ELOTERJESZTES

Bokod Kbézség Onkormanyzat KépviselS-testiiletének
2024. aprilis 30. napjan tartando munkaterv szerinti lilésére

Targy: Belsé ellendrzés alapjan sziikséges intézkedések megtétele

A napirend eléterjesztdje: dr. Kadocsa Izabella aljegyzé
Az elbterjesztést készitette: dr. Kadocsa lzabella aljegyzé

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szold 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) alapjan a 2023. évi ellenérzési terv teljesitésérdi szo6lo
éves ellenérzési jelentés szerint az aldbbiakban szamolok be a meghatarozott egyes feladatok
végrehajtasarél.

A vizsgalat a Bokod Koézség Onkorménygata (tovabbiakban Onkormanyzat) és Dr. Nemere
Zoltan Ovoda és Bolcséde (tovabbiakban Ovoda és Bolcsdde vagy Intézmény) gazdalkodasara
terjedt ki. ‘

A vizsgalat soran tett javaslatok a kévetkezdek voltak:

Bokod Kdzség Onkormanyzata
1. Az Allamhéztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.) 22. § (1) bekezdése szerint a mérleg tételeinek
alatamasztasahoz a leltart kell késziteni. Tovabba a beszamoldé mérlegében szerepld
tételeknél a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvényben és az Ahsz.-ben leirtakat
betartasa sziikséges betartani. Ezek voltak:
= Beruhazasok (15-0s fékdnyvi szamla) allomanyanak részletes leltari
alatamasztasa.
= A befekietett pénzigyi eszkdzOkrél igazolas bekérése, szilkség esetén
értékvesztés elszamolasa.
=A helyi adék éven tuli kdvetelés allomanyanak szerepeltetése a mérlegben. Az
értékvesztése elszamolas a helyi adok utan.
= Tovabbi kdvetelés allomany tételeinek a tisztazasa a (36-os fokdnyvi szamlak
koérében).
= Az AFA rendezése a f6kényvben
A mérlegben (és a fékényvi adatokban is) az elézetesen felszamitott ado
Osszege és a fizetési kdtelezettsége Gsszegei jelentdsen eltértek az évet
érintdé utolsé bevallas dsszegétél. A jelentds eltérés okanak a feltarasa
indokolt, ami lehet a le nem vonhaté AFA &sszegének rendezés
elmaradas, vagy a korabbi évekbdl hozott forditott AFA rendezése
elmaradasa és tovabbiak, ami esetleg régebbi idékre nyllnak vissza.
= Kételezettség dllomanyaban az adok pontos dsszegének a szerepeltetése.
=Halasztott bevételek pontos kimutatasa, leltari alatamasztasa.

2. A targyi eszk6z analitika és a f6kdnyvi nyilvantartas, valamint a beszamolé 15/A

lirlapja kdzétt az 6sszhang legyen meg.

3. Az 6nkormanyzati szintli fo6kdnyvi kbnyvelés és a kataszteri statisztikai jelentésben
kimutatott vagyonelemek értéke egyezdségének a biztositasa (mert kiilén szerepel az
Intézmény kdnyveiben is ingatian).

Tankerilet nyilvantartasaval az ingatlan vagyon értékének egyezbség biztositasa.

A fizikai leltarozas az ingatlanokra is ki kell, hogy terjedjen. A leltarozas soran feltart

tobblet bekeriilése a nyilvantartasba.

6. Az utalvanylapokon az érvényesitéi és utalvanyozoéi alairasok mellé annak teljesitése
idépontjanak a feltiintetése. ‘
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Dr. Nemere Zoltan Ovoda és Bolcséde

1. A beszamold jelentés mérlegében (a sajatos elszamolasok vagy a kovetelés kozott)
az AFA 6sszegének a szerepeltetése (az évet érinté utolsd AFA bevallas adataival
dsszhangban).

2. A gép berendezés esetében a f6kényvi adatok és a beszamolo 15/A (rlapjan
szerepld bruttd érték és értékcsokkenés osszege Gsszhangjanak a biztositasa
(460 954 Ft-tal tért el).

3. Az ingatlanok értéke kozott az éplletbe épitett vezetékes csatlakozasi pontok

kertltek kiépitésre. Ajanlatos az értéket az Onkormanyzat kényveiben szerepeltetni,
miutan az ingatlan értéke is ott szerepel.

A fentiekben részletezett, belsé ellenér altal feltart hlanyossagokat a javaslatok alapjan pétoltuk, |
javitottuk.

A Bkr. 46. § (1) bekezdése alapjan az ellendrzétt szervezeti egység vezetdje az intézkedési
tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol az intézkedési tervben meghatarozott
legutolsé hataridd lejartat kéveté 8 napon belil irasban beszamol a koltségvetési szerv vezetbje

.-részére, és ezen beszamolét egyduttal tajekoztatasul megklldi a beisé ellendrzési vezetbje -
részére is.

Hatarozati javaslat
Belsé ellendrzés alapjan sziikséges intézkedések megtétele

Bokod Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete elfogadja a belsé ellenérzés alapjan
sziikséges intézkedések megtételérdl sz6l6 tajékoztatést.

Felelés: dr. Kadocsa Izabella aljegyzé
Hataridd: azonnal

Kérem, a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy az el6terjesztést megtargyalni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Bokod, 2024. aprilis 17. napjan

adocsa Izabella
aljegyzé
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AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellenérzést végzo (szervezet):

Bordczné Készegi Zsuzsanna véllalkozo

Ellendrzés targya:

Gazdélkodas atfogo vizsgalata

A vizsgilat célja:

a miikdés és gazdalkodas megfelel-e a
jogszabalyi elvarasoknak

Ellenérzott szervezet(ek), szervezeti
egységek:

Bokod K6zség Onkorményzata, Dr. Nemere
Zoltan Ovoda és Bélcséde.

Az ellenérzés tipusa:

pénziigyi-szabalyszeriiségi ellenérzés

Vonatkoz6 jogi hattér:

A koltségvetési szervek belsé
kontroilrendszerér6l és bels6 ellendrzésérol

Alkalmazott ellenérzési médszerek, |
eljarasok:

sz016 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

dokumentumok vizsgalata

Ellendrzott ‘id(’iszak:
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Ellenorzés idotartama:

2023. december 1- t61- 2024. januar 8.

Helyszini ellenérzés ideje (kezdete
és vége):

2023, december

Idéigény (ellenéri munkanapok
szdma):

12,0 ellenbrzési nap

Vizsgalatvezeté:

Boroczné Kdszegi Zsuzsanna -

Az ellenérzésben kizremikodott
belsé ellendrik:

Boroczné Készegi Zsuzsanna

Az‘ ellendrzott idészakban
| a vezetok: ‘

Csonka Laszl6 polgérmester

dr. Kadocsa Izabella aljegyz6




KAPCSOLODO JOGSZABALYOK
az ellendrzési témdval kapcsolatban

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Métv.)

az 4llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),

az allamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet (Avr.),

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérél szold
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Bkr.),

_szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tdrvény (Szt.),

&llamhéztartas szamvitelérél szo16 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz )s

egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsegekrol sz616 2007. évi CLIL torvény
(Vnytv.),

a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl szolo
335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet (Ikr.).

az onkormanyzatok tulajdondban 1évé ingatlanvagyon nyilvéntartasi és
adatszolgaltatdsi rendjér6] sz6l6 147/1992. (X1.6.) -Korm rendelet (tovabbzakban
mgatlanvagyon nyilvdntartdsdrol sz616 kormdnyrendelet),

> nemzeti kdznevelésr6l sz616 2011. évi CXC. trvény (kdznevelési torvény).
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1L/
VEZETOI OSSZEFOGLALO

A vizsgilat sordn értékeltem ,,Gazdilkodds dtfogd vizsgalata” témaju ellen6rzés
eredményét.

Az ellen6rzés dokumentumok vizsgélatén alapult.

A vizsgalat a Bokod K&zség Onkorményzata (tovabbzakban Onkormdnyzat) és Dr. Nemere
Zoltan Ovoda és Béleséde (fovdbbiakban Ovoda és Bolcséde vagy Intézmény)
gazdalkodasara terjedt ki.

A polgarmester, a jegyzd, az mtezmenyvezeto a jelentés tervezetet meglsmerte, annak
megallapitasait elfogadta, észrevételt nem tett.

Az ellendrzéskor egyes témék vizsgélata a 2 gazddlkodd szervezet (Onkorményzat és

Intézmény) esetében egyiitt tortént meg, igy azok eredményének a rogzitése is egy helyen,
az Onkorményzatnal valésult meg. Ilyen témék voltak:

- a [IL2. pontban a ,Szabalyozottsig vizsgélata a gazdalkodasra vonatkozé belsd

szabalyzatok megléte, megfeleldssége” téma az Onkorményzatnal keriil

" bemutatdsra, az Ovoda é&s Bolcsédénél csak hivatkozds talalhaté a téma

klfejtesenek fellelhetosegerol (bar kiilén szabalyzata volt az Intézménynek, de azok

tartalmilag egyformék voltak),

- alll.4. pontban ,Ellen6rzések kulso és bels6 kontrollok mikodése” téma kozott a

belsd kontroll szabalyozottsdga feliilvizsgalata az Onkorményzatnal keriil
“bemutatasra, miutan a szabalyzatok egyformék.

2021. évben a ,,Vagyongazddlkodds, targyi eszkéz nyilvintartds” téma keriilt belsd

ellendrzés keretében vizsgdlatra. Akkor a 2021. évi targyi eszkdz nyilvéantarts is az

ellendrzés térgyat képezte. fgy a mostani ellenérzési jelentés a targyi eszkoz nyilvantartast



2021. évre részletesen nem tartalmazza, csak a foébb megéllapitasok keriilnek ujbol itt
leirasra.

Az ellen('irzés fébb megillapitasai a kivetkezok voltak:

Az Onkormanyzat, az Ovoda és Bélcsdde a miikddéshez és a gazdalkodashoz elvart
szabdlyzatokkal = rendelkezett: az Alapité okirat kordbbi években elkésziilt (az
Intézménynél) és 2023. évben médositsra kertilt. A Szervezeti és Mitkodési Szabélyzat
az Motv-ben (53. és 57. §-ok) és az Avr. 13. § ( 1) bekezdésében elvart tartalmi elemeket
rogzitette, de felmeriilt mindkét szervnél a pontosités sziikségessége (pl. Onkorményzatnal
az iratkezelés téma, az Ovoda és Bolcsédénél a vagyonnyllatkozat tételi kotelezettség
maradt ki).
A gazdalkodashoz elvart szabalyzatokkal rendelkeztek, tartalmuk megfelels volt. Az Avr.
13. § (2) pontjéban felsorolt szabalyzatok és a belsé kontroll szabélyzatok-elkésziiltek.
A koltségvetés tervezése, majd a Képvisel6-testiilet elé terjesztés megtortént. Evkozi
eldiranyzat moédositisra a vizsgalt id6szakban sor keriilt. A tényleges bevételek és
kiaddsok a modositott elmranyzatnak megfeleloen teljestiltek. A bér és Iétszam
gazdalkodas megoldott volt. ‘
Az Ahsz. 22. § (1) bekezdese alapjan elvaras a beszamolo jelentés mérleg aldtdmaszté
leltér készitése:

- az Onkormanyzatnal nem késziilt el,

- azOvoda és Bolcsédénél a mérleg alatdmaszt6 leltar elkésziilt
" az ellen6rzott idészakra vonatkozoan.

Az Onkorményzat beszimolé mérlege pontatlansagokat tartalmazott melyek

felsorolésa a javaslatok kozott szerepelnek, illetve a II1.2. pontban tovabbi részletek

megtalalhatoak,
A targyi eszkozok analitikus és a fokonyvi nyilvantartdsai, illetve a 15/A trlap ,,Kimutatas
az immaterialis javak, targyi eszkozok ...allomany4nak alakuldsardl” (fovabbiakban 15/4
tirlap) tabla 6sszhangjanak vizsgdlatara kerilt sor. Eltérések voltak tapasztalhaiéak a nyil-
véntartas kozott (részletek az Onkorményzat és az Ovoda és Bélcséde esetében i isalll.3.4.
pontban). A leltarozasra 2022. évben sor keriilt mindkét szervezetnél.
A kifizetésekhez kapcsol6do aléirasi kotelezettségek teljesitése Osszességében megfelels
volt azt kivéve, hogy az Onkormanyzatnal az alairashoz kapcsolodo id6pont feltiintetése
nem volt meg.
A megillapitisok és a javaslatok részletes lelrasa az ellendrzési Jelentes tovabbl
reszeben megtalalhatoak

A vizsgilat sor4n tett javaslatok a kivetkezéek voltak:
Bokod Kozség Onkormanvzata :
- Az Onkormanyzat SZMSZ enek klege521tese (iratkezelésre vonatkozé
¢ szabdlyozdssal). ‘
- Az Ahsz. 22. § 1) bekezdese szerint a mérleg tételeinek alatamasztasahoz a leltart
" kell késziteni. Tovabba a beszimolé mérlegében szereplé tételeknél az Szt-ben és
az Ahsz- ben leirtakat betartasa sziikséges betartani. Ezek voltak:
= Beruhdzisok (15-6s fokonyvi szdmla) alloméanyanak részletes leltari
alatamasztasa
A befektetett pénziigyi eszkozokrol igazolds bekérése, sziikség - esetén
'ertekvesztes elszdmolasa.
=A helyi ad6k éven tili kovetelés alloméanyéanak szerepeltetése a mérlegben. Az
értékvesztése elszamolas a helyi adok utén.




= Tovabbi kovetelés dllomény tételeinek a tisztdzasa a (36-os fokonyvi szamlak
koreben)
= Az AFA rendezése a f6kényvben
A mérlegben (és a fokdnyvi adatokban is) az eldzetesen felszamitott add
Osszege €s a fizetési kotelezettsége Osszegei jelentGsen eltértek az évet
érintd utolsé bevallds Gsszegétdl. A jelentds eltérés okanak a feltardsa
indokolt, ami lehet a le nem vonhaté AFA &sszegének rendezés
elmaradds, vagy a koribbi évekbél hozott forditott AFA rendezése
elmaradésa és tovabbiak, ami esetleg régebbi idékre nytlnak vissza.
= kételezettség dlloményaban az adok pontos 6sszegének a szerepeltetése,
= halasztott bevételek pontos kimutatésa, leltari alatamasztdsa.
- Ugyeljenek arra, hogy a targyi eszkdz analitika és a f6konyvi - nyilvéntartas,
valamint a beszamolé 15/A trlapja kozott az osszhang legyen meg (részletezés a
- 1II/3.4. pontban).
- Az 6nkormaényzati szint(i fokonyvi kényvelés és a kataszteri statisztikai jelentésben
kimutatott vagyonelemek értéke egyezosegenek a biztositasa (mert kiilén szerepel
~ az Intézmény konyveiben is ingatlan).
- Tankerillet nyilvantartasaval az ingatlan vagyon értékének egyezéség blztosnasa
- A fizikai leltdrozés az ingatlanokra is ki kell hogy terjedjen A leltarozas soran
feltart tbblet bekeriilése a nyilvéantartdsba.
- Az utalvanylapokon az érvényesitéi és utalvanyozm alairasok mellé annak teljesi-
tése idOpontjanak a feltiintetése.

Dr. Nemere Zoltan Ovoda és Bélestde
- Az SZMSZ pontositisa (a Vnytv. torvény 4. § a) pontja altal elvért
- vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettség SZMSZ-ben vald rog21tese)

- Munkamegosztasi megallapodas pontositisa L
Kiegészitése a finanszirozdsi témaval, tovabba egy-egy fogalom .
pontositisa: a Bélcsdde még nincs nevesitve, a FEUVE mar nem létezd
fogalom, a ,szakmai teljesités igazolas™ helyett az Avr. 57-58. §-a
»eljesités igazolast” nevesit.

- A beszdmolo jelentés mérlegében (a sajitos elszamolasok vagy a koveteles
kozott) az AFA Osszegének a szerepeltetése (az évet érintd utolsé AFA
bevallds adataival 6sszhangban).

- A gép berendezés esetében a fékonyvi adatok és a beszamold 15/A tirlapjan
szerepl6. brutté érték és értékesokkenés dsszege Gsszhangjanak a biztositdsa
(460 954 Ft-tal tért el). ‘

- Az ingatlanok értéke kozdtt az épiiletbe épitett vezetékes csatlakozasi pontok
kertiltek kiépitésre. Aj anlatos az értéket az Onkormanyzat konyveiben szerepel-
tetni, miutdn az ingatlan értéke is ott szerepel.

Az ellenérzés nyomdn kialakitott véleményem a vizsgilt terﬁlétrﬁl, illetve
folyamatokrdél iisszességében1 A javaslatok kozott megtaldlhatéak azok a teriiletek, amit
ersiteni sziikséges a gazdalkodas soran.

1 Bkr. 41. § (4) bekezdese alapjan Az ellenorze51 jelentes vezeton osszefoglalo;aban az ellendrzés eredmenyet
és a feltart hlanyossagokat osszefoglalo ertekelest kell adni.



Bokod Kézség Onkormanyzata

IIL/ Részletes megallapitasok
1. A feladatellatas attekintése, milkodési feltételek alakuldsa

Az 6nkorményzat feladatait, ellatasi kotelezettségeit az Motv. hatérozza meg.

A f04llést polgarmester munkéjat az alpolgarmester (nem foallast) segiti a Képvisels-
testiileti tagok mellett. A polgarmester rendes iilést vagy rendkiviili iilést hivhat dssze. A
testiilet évente 10 alkalommal kételes iilésezni az SZMSZ szerint. A testiilet a déntés
alkotdsa sordn rendeletet alkot vagy hatérozatot fogad el. A Kepv1selo-testulet évente egy
alkalommal k6zmeghallgatast tart.

A Kepviselé-testiilet altal 1étrehozott bizottsagok: Pénziigyi és Ugyrendi Blzottbag,
valamint J6léti és Kozosségi Bizottsag.

2. A szabilyozottsig vizsgilata

SZMSZ, egyéb miikidési dokumentumok megléte, megfelelGssége

Az Onkorminyzat Szervezeti és Miikédési Szabalyzata (SZMSZ)

Az Onkormanyzat Képviselé-testillete 9/2013. (V.31.) onkormanyzati rendeletével

megalkotta a Szervezeti és mikodési Szabalyzatast (SZMSZ-t), mely azéta tobb

alkalommal keriilt mddositasra (legutoljara 2023. ¢vben).

Az Onkorményzati SZMSZ tartalmazta az Métv. 53. és 57. §-ban leirt kotelezben elvart

elemeket.

Az Ikr. 3. § (3) bekezdése szerint kozfeladatot ellato szerveknél a ,,a szerv vezetdje a szerv

szervezeti és mitkodési szabélyzataban hatérozza meg az iratkezelés szervezeti rendjét, az

1ratkezelesre valamint az azzal Osszefligg tevékenységekre vonatkozo feladat- és’
hataskoroket, tovabba kijeldli az iratkezelés feltigyeletét ellaté vezetst.” (az Métv. 13. § (.
bekezdésében hatdrozza rneg a kozfeladatokat, ahol az 6nkorményzati feladatok is e
fogalmi kérbe).

Az Onkormanyzat SZMSZ-¢ iratkezelésre vonatkozo szabalyozast nem rogzitett.

Elvards a Vnytv. tdrvény 4. § a) pontja és a 3. § (1)-(2) bekezdései- alapjan, hogy
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget az SZMSZ-ben kell rogziteni. Az SZMSZ-be a
kételezettek kore bekeriilt.

A gazdilkoddsra vonatkozé belsé szabalyzatok megléte, megfelelosége

A gazdilkod4ssal osszefiigeé szabilyzatok

A szabalyzatok 2020. évben késziiltek el, de az6ta bekovetkezett valtozasok (pl. személyi
valtozds vagy egy-egy elvarasi szabdly megvaltoztatisa) miatt néhany szabalyzat
feltilvizsgalatra és modositasra keriilt. A gazdélkodsi szabélyzatok az @nkormanyzatra és
a Hivatalra vonatkozon egylitt keszultek el (hatalyba helyezését a polgarmester és a jegyzo
egyltt végezte el).

Kiilon késziilt szabalyzat az Ovoda és Bolcsodere de a tartalmi elemei megegyeznek az
Onkormanyzatra vonatkozé szabélyzatokkal, emiatt — az Ovoda és Bélesddére is — itt
keriilnek bemutatasra a szabalyzatok tartalmi elemei.



Szamviteli Politika

Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése értelmében a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel
alkalmazasaval kapcsolatos sajétos szabalyokat, elbirdsokat, modszereket a Szamviteli
Politikdban kell rogziteni. A szdmviteli elszamoldssal kapcsolatos esetek rogzitésre
kertiltek.

Az Szt. 14. § (4) bekezdése szerint rogziteni kell a szdmviteli elszdmolas szempontjabol
lényeges, jelent6s és a nem lényeges, nem jelentds 6sszegii eltéréseket, valamint a jelentés
és nem jelent6s Osszegl hibdkat. Az elvardsnak megfeleléen a szabélyzat tartalmazta a
jelentds és nem jelentds sszegii hibdkra informaciot (szabalyzat 11. pontja), a lényeges és
nem lényeges Osszegli hiba eseteinek rogzitésére a 2020. novemberi szabalyzat
modositasakor kertilt sor.

Az Szt. 14. § (4) bekezdése szerin a szamviteli politika keretében kell tovabba rogziteni a
kivételes nagysdgu vagy eléforduldst bevétel, koltség, raforditas esetén a teenddek és a
térvényben biztositott vdlasztdsi, mindsitési lehetoségeket. A szabilyzat 7. pontja
tartalmazta a részleteket. | | | - |

Az Ahsz. 50. § (7) bekezdése szerint a Szamviteli Politikaban kell régziteni az altalanos
koltségek, valamint az dltalanos kiaddsok és bevételek tevékenységekre torténd felosztisa-
nak maédjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat. A szabalyzat 12. pont-
ja szerint nem hasznéljak az altalanos kiadasokra vonatkoz6 szabalyokat, miutan a kdnyve-
1ésben nem élnek a meghatarozasaval (nincs 6-o0s szamlaosztalyban konyvelés).

Eszkizok és forrdsok értékelési szabdlyzata

A szabdlyzat hatdlyba helyezése a polgarmester €s a jegyz6 részérél megtortént (az Ovoda
és Bolcsdde szabdlyzata az intézményvezetd részérdl), miutdn mindkét szervezeti egységre
kiterjed a szabalyzat hatalya.

Az Ahsz. 50. § (2) bekezdése szerint az eszkoz0k és forrasok ertekelesenek szabélyzata-
ban rogzitették

a) a kovetelések értékelésének elveit, szempontjait (szabalyzat 7. és 8.3. pontjai),

b) koveteléstipusonként a kis 6sszegii kovetelések év végi meghatarozdsanak elveit, do-
kumentalasénak szabélyait (szabdlyzat 8.3.1. B. pontja).

A szabalyzatban az elvartak rogzitésére sor kertilt.

 Eszkizok és forrdsok leltdrkészitési és leltdrozdsi szabdlyzat

A Leltirozasi Szabalyzat az Szt-ben és az Ahsz.-ben elvart alapveto szabalyokat tar-
talmazta,

Az Szt. 46. § (3) bekezdése elvarasa szerint a szabalyzatban rogzitették az eszkozok és a
kotelezettségek leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel) kapcsolatos teenddit.

A leltdrozasra (mennyiségi felvétellel) 3 évente kell sort keriteni a szabélyzat IL.1.1. pontja
értelmében. (Az Szt. 69. § (3) bekezdése legalabb 3 éves elvarast ir elf.)

Az Ahsz. 22. § (2) b. pontja elvérasa szerint a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem
szerepld immateridlis - javakat, targyi eszkozoket (kisértékli eszkozok), készleteket a
leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott médon kell leltarozni.

A mérlegben értékkel nem szerepld eszkozokrdl az I1.1.6. pontban rendelkeztek.



Az Ahsz. 22. §-a alapjan évente kell sort keriteni a vagyonkezelésbe atadott eszkzok lelta-
rozasara, melyet a leltdrozasi szabélyzatban kell régziteni. Nincsen vagyonkezelésbe adott
eszk6z (kivéve az dllamhaztartdson beliil a gyakorlatban.

A szabilyzat megfelelen rogzitette a leltirozas folyamatat, egyes személyek altal végzett
tevékenységeket és feleldsségeket.

Pénzkezelési Szabdlyzat

A Pénzkezelési Szabalyzat 2020. évben késziilt el.
Az elkészités 6ta t6bb alkalommal valtozott
- 2020. augusztusban személyi valtozas miatt,
- 2021. januarban az egészséghdz — fogészati rendeld szabalyoz4sa miatt,
- 2021. m4jusban djra személyi véltozés miatt.

A személyi véltozas miatt a pénzkezeldk nyilvantartisa is (j keszult Az 1 pénzkezel6k
anyagi felelésségvallalasi nyilatkozatot tettek:

Az Ahsz. 50. § (6) (6s az Szt. 14. §-a) bekezdése rogziti a penzkeze1e31 szabdlyzat elvart .

.. kotelezo tartalmi elemeket.

Az Szt. 14. § (8) bekezdése értelmében a pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni keil
legalabb ‘ : ,
- a pénzforgalom (készpénzben, illetve bankszémlén torténd) lebonyolitasanak
rendjérol.

- apénzkezelés személyi &s targyi feltetelelt

- felelosségi szabalyokat,

- akészpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszkdzok kozotti forgalomrol,

- akészpénzalloményt érinté pénzmozgésok jogcimeirdl és eljarasi rendjérél,

- a készpénzallomany ellen6rzésekor kovetendd eljarasrél, az ellendrzés gyakori-
sagarol,

- . a pénzszallitas feltételeirdl,

- apénzkezeléssel kapcsolatos blzonylatok rend;jérol és

- a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrol

Az Szt. 14, §-aban felsorolt elvarasok mlndegylke a helyi Penzkezele51 Szabalyzat része
volt.

Az Szt. 14. § (8) bekezdése szermtl nap1 keszpenz zaré allomany maximalis mértékét
ugy kell meghatarozm hogy a készpénz napi zar6 alloméanyéanak naptari honaponként sza-
mitott napi 4tlaga ne haladja meg a médositott kiadasi eldiranyzatok f66sszegének 1,2%-4t,
a napi készpénz zar6 allomany maximalis mértéke Stszazezer forint. A pénztaraban tartha-
t6 készpénz felsd hatara (IV/1.6. pontban szabalyozva) 500 000 Ft (Ovoda és Boles6dénél
is). Kivételes esetekben a szerv vezetdje (jegyzo) engedélyével lehet legfeljebb 1 000 000
Ft-ot tartani. Egy 6sszegben maximum 300 000 Ft-ot engedélyeznek kifizetni.
Meghatarozasra keriiltek a pénzkezelés fontosabb elvarisai, a személyek ellatando felada-
tai. ‘ ‘ '

Onkaltség szamitasi szabalyzat

A szablyzatban az 6nkoltség szémités részletes szabdlyai rogzitéste keriiltek.



Szamlarend
Az Szt. 161. §-a szerint a kettSs konyvvitelt vezeté koteles olyan szdmlarendet késziteni,
amely tartalmazza:
- minden alkalmazisra kijeldlt szdmla szémjelét és megnevezését. Ezt a
szamlatiikor rogzitetti,
- aszamla tartalmét (szdmla értéke novekedésének, csskkenésének jogeimeit, a
szamlat érinté gazdasagi eseményeket, azok mas szdmlakkal valé kapcsolatat),
- f8kényvi szamla és analitikus nyilvantarts kapcsolatat (szamviteli rend VI.
fejezete),
- aszamlarendet alatamaszt6 bizonylati rendet.
A Szimlarend az Szt. elvarésait rogzitette.
A szamlarendet alatdmaszté bizonylati rend kiilén szabalyzatban késziilt el.

Bizonylati rend

A szimlarendet aldtdmasztd bizonylati rend részben a Szamviteli Politika 13. pontjaban és
0nallé szabélyzatban is megtalalhato: hdrom szervezeti egységre (Onkormanyzat, Hivatal,
Ovoda) egylitt hatarozza meg a blzonylattal kapcsolatos elvarasokat.

Tovabbi, az Avr 13. § (2) bekezdésében elvart szabalyzatok

Az Avr. 13. § (2) bekezdésében eldirt szabalyzatok elkésziiltek, 2020. évben késziilt egyes
szabalyzatok modositasara sor keriilt.

a). Gazddlkoddsi Szabdlyzat

A Gazdélkodasi Szabdlyzatban a pénzgazdalkodassal kapcsolatos kételezettségvallalds,
utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzes rendje elkésziilt. Az egyes alairasokra a
felhatalmazas a polgarmester, a jegyzo (ovodavezeto) részérél megtortent a nyilvantartas
felfektetésére sor kertilt.

Az aldirasok miatt a szabalyzat kiegészitésre kertilt.

b). a tervezéssel, gazddlkoddssal az ellendrzési, adatszolgdltatdsi és beszdmoldsi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasokat, feltételeket rogzits szabélyzat.
A szabélyozésra a ,,Gazdéalkodasi Szabalyzatban” sor keriilt.

¢) a beszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos eljdrdsrend. A szabélyzat szerint az
500 000 Ft feletti beszerzések esetén sziikséges 3 4rajanlat. A szabélyzat 2022. 4prilis 29-
¢n modositasra keriilt. Azéta az 500 000 Ft-ra vonatkozé szabélyok ugy véltoztak, hogy az
Osszeghatar 1 000 000 Ft-ra valtozott.

A beszerzéssel kapcsolatos eljarasrend a szabalyzatban reszletesen meghatarozasra
keriilt.

Az 1rasbe11 kotelezettsegvallalas 200 000 Ft — szabalyait e szabalyzat is tartalmazta.

d). az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kerdese1
kozott kidolgozasra kertilt a vagyon kezelesenek hasznalatanak rendje,

e) a belfoldi és kulfoldz kikiildetések elrendelesevel és lebonyolitdsaval, elszdmoldsdval
kapcsolatos kérdések szabalyai megfeleldn keriiltek régzitésre,

M- a reprezentdcios kiaddsok helyi szabdlyai régzitése megtortént,

g). vezetékes és mobil telefon rendje elkésziilt,



h). gépjdrmii iizemeltetésére szabalyzat elkészﬁlt,
i). a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovibbd a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozataldnak rendjérdl szabdlyzata elkésziilt.

3. A gazdilkodis szinvonalnak vizsgilata

3.1. Koltségvetési eldiranyzatok és teljesitésiik alakuldsa, tervezés, moidositis
gyakorlata

Tervezés

Az Onkorményzat koltségvetésének megtervezése a pénziigyes munkatars feladata a.
polgarmesterrel, a jegyzovel egyiitt. A bizottsdgok, a képvisel6-testillet elé keriil
targyaldsra a koltségvetési rendelet tervezet, aminek az elfogadasat kovetéen a Magyar
Allamkincstar felé elkiildésre kerillt a koltségvetés szamszaki garniturdja (még 2021-
2022. évi szabaly volt, azéta nem kell elkiildeni).

Eléiranyzat modositas

Eldiranyzat modositdsokra a vizsgdlt idészakban (2021-22.) sor keriilt az
Onkorményzatnél kdvetkezd dsszegekben. ~

E Ft
‘Ev | Elgiranyzat* 'k Viltozas
eredeti ’ modositas 0sszege | %-a
2021. 406 387 561 963 155 576 +38,3
2022. év 421992 619 808 197816 +46.9

*Az el8iranyzat az irnyit6 szervi timogatast is tartalmazza

Az utolsé eldiranyzat modositasra
- 2021. évet érintéen 2022. februar 16-an (3/2022. (I1.16.) Onkormanyzati
rendelet),
- a 2022. évet érintben 2023. februar 15-en (4/2023. (IL.15) onkormanyzati
rendelet)
keriilt sor.

- A koltségvetési évet €rintd utolso eldiranyzat modositasra az elvardsnak megfelelden kertilt
sor. - o :

Az Aht. 34. § (4) bekezdése szerint a beszamold elkészitésének hataridejéig van

lehetdség az évet érintd utolsd eldiranyzat modositasra. Az Ahsz. 32. § (1)

bekezdése nevesiti a készités hataridejét: a beszamold adatait a koltségvetési évet
- kovetd februér 28-4ig” kell a rendszerbe feltslteni.

Az el6irdnyzat osszessegeben 155 576 E Ft-tal (2021 évben) és 197 816 E Ft-tal (2022.
évben) nott az év soran.
Viltozas a bevételi oldalon 2021. évben:
- allamhaztartason beliili megel6legezés 7 091 E Ft-tal,
- amikddési céli tdAmogatasok bevétele 90 089 E Ft-tal,
- afelhalmozasi célu tdamogatasok 23 683 E Ft-tal,
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- kozhatalmi bevételek 24 759 E Ft-tal
- amikodési bevételek 8 217 E Ft-tal,
- felhalmozasi bevételek 368 E Ft-tal,
- maradvény bevétele 1 369 E Ft-tal

nottek.

Viltozas a bevételi oldalon 2022. évben:
- é&llamhdaztartason beliili megelélegezés 8 062 E Fi-tal,
- amiikddési célu tamogatasok bevétele 26 298 E Ft-tal,
- afelhalmozasi célu timogatasok 149 038 E Ft-tal,
- kozhatalmi bevételek 9 820 E Ft-tal
- amitkodési bevételek miikodési célu atvett pénzeszkdzok 4 232 E Ft-tal,
- felhalmozasi bevételek 416 E Ft-tal "
néttek és'a maradvany igénybe vétele -50 E Ft-tal csokkent.

Az eldiranyzat valtozds a kiaddsi oldalon:

E Ft
Eldiranyzat Eléiranyzat
Megnevezés valtozas valtozas
- ‘ ' 2021. év 2022. év
Személyi juttatasok ‘ -683 -4 252
‘M.adéi jarulékok . L 109 -251
Dologi kiadasok 6621 9521
Ellatottak pénzbeli juttatisa és egyéb -682 -1032
| miikddési tAmogatas
Egyéb miikodési céhi kiadas 140 404 40 731
Beruhazas, felujitas 20413 160 183
Egyéb felhalmozasi célu kiadasok -628 19
Finanszirozasi kiadasok (irdnyité szervi -9978 -7103
tamogatas
Osszesen: 155 576 197 816

A bevételi oldalon legnagyobb mértékben a felhalmozasi és a miikddési célu timogatasok
eldiranyzata nétt. Kiadasi oldalon pedig a beruhazasok, feldjitasok eldiranyzatai.

A beszamol6 péhzforgélmi adatai (tényleges bevételek és kiadasok)

A vizsgalt id6szakban kovetkezok voltak a teljesitési adatok (bevételek és a kiadasok): -

o E Ft
Megnevezés 2021. év 2022. év

Koltségvetési bevételek 363 442 461 564
Finanszirozasi bevételek 194 460 158 612
-ebbdl maradvdny 187 369 150 549

Osszes tényleges bevétel 557 902 620176
Koltségvetési kiadds =~ 263 267 275188
Finanszirozasi kiadas 144 086 164 392
Osszes tényleges kiadas 407 353 439 580

Bevételek ’
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2021. év

2021. évben jelentds volt a miikodési tdmogatas bevétele (260 412 E Ft). A tényleges

kozhatalmi bevétel az eredeti eldiranyzatnal nagyobb &sszegii volt (70%-kal t65bb).

Az Osszes tényleges bevétel kozott jelentds volt az el6z6 évi maradvany (187 369 E Ft)

Osszege.

2022. év

Jelentds bevételi forrds a mitkodési és a felhalmozasi tdmogatasok 6sszege mely egyiitt
383 502 E Ft volt. Az el6z6 évi maradvany (150 549 E Ft) Osszege jelentdsen megnovelte

a 2022 évi bevétel Gsszegét.

Kiadasok

A f6bb kiadasok a kovetkezok voltak:

-~ EFt
Megnevezés 2021 év 2022. év

Személyi juttatisok ' 50119 51 867
Munkaadékat terheld jarulékok 6 686 6.093
Dologi kiadas ’ 82273 66 756
Ellatottak juttatasai és egyéb kiadas 1018 1010
Egyéb miikodési céhi kiadas 3 830 5911
Beruhazas, feltjitis 119 341 138 858
Egyéb felhalmozasi kiadas - 4 693
| Finanszirozasi kiaddsok *144 086 *164 392
Osszes tényleges kiadas 407 353 439 580

*iranyité szervi tAmogatas ebbdl 2021. évben 136 976 E Ft 2022. évben 156 423 E Ft-ot
tett ki

A kiaddsok kozott jelent6s volt a beruhazasi, feltjitasi kiadas mindkét évben.
E mellett jelentds kiadast képviselt a dologi kiadason beliil a szolgaltatasok értéke (karban-
tartas, vasarolt élelmezés, lizemeltetési anyagok).

-3.2.A beszimolé jelentés mérlege, maradvinya és eredmény kimutatasa
A beszdmolé jelentés mérlege

Az Onkormanyzat vagyona a beszdmol6 jelentés mérlege alapjan (eszkozok és forrasok
féosszege) 2021. évben 1996 455 E Ft, 2022. évben 1 800 063 E Ft. A nyité adathoz
képest a vagyon 10,0 %-kal csokkent.
Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése szerint a mérleg tételeinek alatamasztaséhoz a leltart kell
késziteni. A mérleg aldtdmasztasdhoz — 2021-22. december 31-re vonatkozéan- az
Onkorményzatnal nem késziiltek el a dokumentumok mérlegsoronként.
A vizsgélt idészakban 2022. évre vonatkozéan keriilt részletesen feliilvizsgalatra a
beszamold jelentés mérlege.
A merleg sorai 2022. december 31-én: : :

- Az az immateridlis javak és a targyi eszk6zok analitikus és fokonyvi nyilvantartasa

* kapcsolatardl e jelentés 3.4. pontjaban taldlhatoak meg a részletek. A beruhdzdsok
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dllomanya a 15-6s fékonyvi szamlan szerepel (36 610 E Ft), de leltar szerinti bemu-
tatdsa elmaradt.

Az Onkormanyzat részesedései: az EDV Zrt-nél és a K6zép Duna Vidéke
Hulladékgazdalkodé Zrt-nél Ssszesen 108 200 Ft Osszegben.

A két Tarsasagtol a befektetés igazoldsara nincs dokumentum (a részesedés
Osszegének igazoldsa, a Tarsasigok jSvedelmi helyzete ismerete esetleges
értekvesztés elszdmoldsa miatt).

A pénzeszkozok mérlegben kimutatott Osszegei a 2022. december 31-én pénztari
és a bankszamla kivonatok adatait tiikrozték.

Vasarolt készletek 2022. év végén nem voltak.

A, Kovetelések” kozott keriilt kimutatdsra a

= az adds altal készitett, analitikus nyilvantartdsban szereplé kézhatalmi bevételek
dlloménya, ami a ,targyévben esedékes” adatokat tartalmazta. Az Osszeg az
analitikus nyilvéantartdssal megegyezett. R :

A ,nem esedékes kovetelés” alloményét a kovetelés Osszege nem tartalmazta (ami
26 milli6 forintot jelentett). - S S

A targyévre esedékes kovetelés utdn az ados nyilvantartdsdban szereplé
egyszerisitett értékelési eljarassal kiszamolt értékvesztés elszamoldsa elmaradt.
=a MAK részérél a forg6tdke dllomény Gsszegérdl igazolas érkezett, '
=tovabbi kovetelés allomény tisztazasa indokolt, amik a-35-6s fékonyvi szamlakon
taldlhatéak meg (mert pl. régi dllomany, aminek az adattartalma nem ismert, igy a
35144, 3582124,35149, 3582129 stb. tételek),

Az Onkorményzat AFA alany, ezért az AFA elszdmolasi kotelezettséget kellett a
mérlegben kimutatnia az ,,Egyéb sajatos elszamolasok” kizott. Az Onkormanyzat
2022. decemberi bevallésa (havi bevall6 volt) szerint 261 E Ft kovetkezd hoénapra
tovabbvihet6 osszeg szerepelt. ‘

Ezzel szemben a mérlegben (és a f6konyvi adatokban is) az elézetesen felszamitott
adé Osszege 48 215 E Ft, a fizetési kotelezettsége 48 019 E Ft (miért nem negativ
az Osszeg??), igy a ,.Egyéb sajatos elszdmoldsok” kézott 96 234 E Ft szerepelt. A
bevallasban és a fokényvben szerepld 6sszeg kozott nagy az eltérés, ezért mielébbi
tisztazasra indokolt (felmeriilhet a le nem vonhaté AFA, a korabbi évekbé! hozott
forditott AFA rendezése elmaradasa stb.).

Az ,,Aktiv id6beli elhataroldsok” k6zott kiaddsok elhatiroldsara kozott Osszeg nem
szerepelt. ‘ | :

A Sajat t6ke dllomanya a fokonyvi kartonokon kovethets, de leltar nem késziilt
réla. ' :
A kételezettségek alloménya kozott az adé talfizetést szerepeltették (12 269 491
Ft), de az nem egyezett meg az ad6 Osszesitd adatival (12361317 Ft). A
megeldlegezett timogatas (7944 051 Ft) a kotelezettségek kozott az elvérdsnak
megfelelden szerepelt a mérlegben. A szallit6i 4llomany az ASP analitik4jabol
kovethets, o o '

A passziv id6beli elhatéroldsok Gsszege a koltségek kozott a bér és jarulékait
(4 280 408 és 487 920 Ft) tartalmazta (az analitikatél 6 Ft-tal tért el).

A halasztott bevételek kimutatott Gsszege (tdmogatésbol megval6sulé beruhdzasok
Osszegei vagy ‘a még fel nem hasznilt tamogatésok Osszegel) analitikus
nyilvéantartas hidnya miatt pontosan nem ismert.
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Eredménykimutatis

A mérleg szerinti eredmény kimutatott 4llomanya 2021. évben 59 722 E Ft, 2022. évben
197 683 E Ft veszteség volt mindkét évben. Az Osszegek a mérlegben a ,,Sajat tke”
koz6tt kimutatasra keriiltek (,,Mérleg szerinti eredmények” kozott).
A bevételek és a koltségek ardnyaiban mindkét évben hasonléak voltak. Ettél eltért a
kapott felhalmozasi timogatés Ssszege.
Egyéb raforditasok kozott
- 2021. évben 210 millié forint (nagy része iranyité szervi tdmogatas, felhalmozasi
kltség le nem vonhat6 AFA-ja),
- 2022. évben 494 milli6 forint (elsdsorban a térgyi eszkézok korabbi eltéréseinek a
rendezése miatt, tovabba az iranyit6 szervi timogatés miatt) ‘
kertilt elszdmoldasra.

Maradvanykimutatas

A képzédott maradvéany 2021. évben 150 550 E Ft, 2022. évben 180 595 E Ft voit,
melybdl a 07/A. tirlap adatai szerint kételezettséggel terhelt maradvany nem volt, a szabad
maradviny megegyezett a képzodott maradvany Gsszegével. Az Osszeg a koévetkezd —
2022. ¢vi €s 2023. évi — bevételi adatok kozott jelenik meg. ‘

A Képvisel6-testillet az 6sszeget a zarszamadasban (a 2021. évi a 7/2022. (IV.27.)
Onkorményzati rendelet 2. § (2) bekezdésével és a 2022. évi a 7/2023. (Iv.26.)
Onkorményzati rendelet 2. § (2) bekezdésével) jovéhagyta a Hivatal, valamint az Ovoda és
Bolcséde  maradvanyaval  egytitt  (elSterjesztés  11. mellékletben  részletezve
intézményenként) az Avr. 155. § (2) bekezdésének megfeleléen.

Az 6sszeg a kovetkezd bevételi adatok kozott jelent meg.

3.3. Létszam és illetmény alakuldsa

A bér és jarul¢kai kifizetésére a kovetkezd kiaddsok jelentkeztek 2021-22. években: .

E Ft
Ev/médositott el6ir. Személyi Munkaadékat Egyiitt
B : juttatdsok - | terhelo |
: : o jarulékok

2021. év ' T St :
médositott eldiranyzat - 50119 6686 56 805
teljesitds : 50119 ' 6 686 56 805
teljesités %-a (%) ‘ 100,0 100,0 100,0
2022. év |

mddositott eldiranyzat o 51 867 6 093 57 960
teljesités | 51 867 6 093 57 960
teljesités Y%o-a (%) ‘ ‘ -~ 100,0 100,0 ©.100,0

A bér és jarulékai elGiranyzatai a vizsgélt id(’Sszakban 100,0 %-ra teljesiiltek.

A személyi juttatisokon beliil az illetmény mellett a kiilsé személyi juttatdsok jelentettek

" nagyobb kiadast. . R o . '

Az étlagos statisztikai létszdm 2021. évben 15 £6 (ebbdl vélasztott tisztviseld 6 £6) 2022.
évben 17 £6 (ebbdl vélasztott tisztviselé 7 £6) volt. '
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3.4. Targyi eszkoz és készlet nyilvantartasi rendszere

Eszkozok (nagyérékii és kisértékii) nyilvintartdsa

Az immateriélis javak és a targyi eszkézok analitikus és foksnyvi nyilvantartasi rendszere
2022. évre vonatkozoan keriilt részletesen feliilvizsgalatra.

Az Onkorményzat 2021. évi eszkézeinek alakuldsa »Vagyongazdalkodds, targyi eszkoz
nyilvantartas” belsd ellenérzés keretében mar az ellenérzés targya volt, igy most csak a
2021. évi f6bb megallapitdsok keriilnek Gjbol leirdsra (tovabbi részletek az el6zé évi
ellendrzési jelentésben megtalélhatéak).

Az Onkorméanyzat 2022. évi térgyi eszkoz nyilvantartisi rendszere részletesen keriil
bemutatasra, '

2021.12.31.

A 2021. évi immaterialis javak és targyi eszkézok analitikus, fokényvi nyilvantartasai és a
2021. évi beszdmold jelentés mérlege és 15/A tirlapja kozotti 6sszhang vizsgélata alapjan
a f6bb megallapitasok: : ~

- A fékonyvi adatok a beszamol jelentés mérlegében szerepld adatokat titkrézték:
azaz a ,Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok” nettd értéke
1769 661 030 Ft volt az Onkormanyzatnal. o

- A fokonyvi és az analitikus nyilvintartds adatai a 12-es & a ' 13-as

~ szamlaosztalyokban témek el egymastol: brutté osszegben egyiitt 18 317 727 Ft-
ban, értékesokkenésben egyiitt 22 401 517 Ft-ban, nett6 Osszegben 4 083 790 Ft-
ban. -

- A ll-es f6kdnyvi szdmlén beliil a 111 141 fokonyvi szamlan (kisértékii vagyoni
értékl jog) a T 6sszegben 96 100 Ft szerepelt, s ugyanezzel az Osszeggel a 111 142
fokonyvi szdmla K oldalan is megjelent (ami nem értékcsokkenése). Ez az 6sszeg
az analitikus nyilvéantartdsban nem volt fellelhetd. ‘ ’

- A 12 és a 13 szdmlaosztaly f6konyvi adatai - brutt6 és az értékcsokkenések értékei -

" - a beszdmold jelentés 15/A f(rlapjanak adataitol eltériek. A két nyilvantartas
kozott a nett6 értékben volt meg az dsszhang. |

A 2022. évi beszdmol6 készitésekor az el6z6 évben tapasztalt eltérések rendezésére
intézkedés sziiletett. Az eltérések nagy része javitasra keriilt.

2022.12.31.
Fékonyvi szamla Brutté érték Ertékesokkenés Nett6 érték
csoport | (F) - (FY) (Ft)

11-es szamlaosztaly (immaterialis javak)

fékonyv 4956 665 4 920 505 36 160
 analitika 4860 565 4 824 405 36 160

eltérés 96100 96 100 -

15/A trla 4 §L6O 565 4 824 405

12-es sz_émladsztély (targyi eszkéiﬁk)

364 659 337

fokonyv 1 803 587 943 1 438 928 606
analitika 1 803 589 600 364 660 994 1438 928 606
eltérés -1657 -1657 B -
15/A firla 1881921135 442 992 529 1 438 928 606

sl e
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13-as szdmlaosztaly (

épek, berendezések , jarmiivek)

fokonyv 130 569 877 100 464 955 30 104 922
analitika 130 569 877 100 464 955 30104 922
eltérés

122 480 501

"16-0s szamlaosztaly (befektetett pénziigyi eszk

92 375 579

30 104 922

fokonyv 108 200

108 200

analitika 108 200
b
(11-16-ig

108 200 |

elteres

*analltlkus nyllvantartasban nem szereplo

szamlaosztilyok, 1939 222 685 470 044 797 1469 177 888
fokonyvben 15 :
nélkiil
11-16  ~ analitika 1939 128 242 469 950 354 1469 177 888
szerint 15 nélkiil* v

94 443 94 443 .

szerepel, amit az analitikus nyilvéntartds nem tartalmazott.

Ft az eltérés, részeiben:

A 1l-es szdmlaosztalyban a fokényvi adatok kdzott — kisértékl'i eszkdz - 96 100 Ft -

al2. Ingatlanok szamlai k6z6tt bar a brutt6 és az értékcsokkenés Gsszegében 1 657

= a f6konyvi nyilvantartasban 12114842 fc”)kﬁnyvi szdmlan a kisértékii eszkdzok
brutté értéke 1 070 400 Ft, a 121924842 fokonyvi szamla kévetel oldalan -269 832
Ft (egyenlegében 800 568 Ft), ami az analltlkus nyllvantartasban mint bruttd érték

(800 568 Ft) szerepel.
~a 15/A trlappal val6 kapcesolat:

= Az analitikus nyilvéntartisban szereplé 11-es szdmlaosztily adatai (brutto és
 értékesokkenés) az analitikus nyilvéntartassal egyezett meg. a fékonyvi adatokté! a
korabban részletezett (¢s a tablazatban is kimutatott 96 100 Ft-tal tér el.
= A {8kdnyvi €s az analitikus nyilvantartsok 12-es szdmlaosztdlyban kimutatott
nettd értékkel megegyezett. Azonban jelentdsen eltértek a 15/A urlapon szerepld
adatokt6l a brutt6 és értékcsokkenés 8sszegében: ‘
> 'a f6konyvi adatokban (brutto és értékcstkkenés értéke) 78 333 192 Ft-tal,
‘> az analitikus nyilvantartasokban (brutté és értékcsokkenés adataiban)

78 331 535 Ft-tal.
amit a lenti tiblazat szemléltet.

15/A tirlap

1 881 921 135 |

Megnevezés " Brutté érték Ertékcsokkenés Netté érték
(Ft) (Ft) ¥t
12-es szdmlaosztaly (targyi eszk6z6k) R
| fokonyv 1 803 587 943 - 364 659337 | 1438 928 606
tanahtlka 1 803 589 600 364 660 994 | 1438928 606

442 992 529

1438 928 606

A beszdamold 15/A tirlapjanak eltérései

fokonyvi adatoktol

78 333 192

78333192

78 331 535

analitikatol 78331535
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- A f6kdnyvi és az analitikus nyilvéntartdsokban (és a beszdmolé 15/A firlapjan) a
0-s szamlaosztalyban szereplé eszkozok is kimutatisra keriilnek (melyek
kisértékiiek vagy az évek sordn leirodtak értékcskkenés Osszegeivel).

Az analitikus és a f8kényvi nyilvantartasban és a beszamolé 15/A firlapjan
szerepld, mar O-ra leirddott eszkézok kimutatott brutté értéke

= az immateridlis javak (I11-es szdmlaosztily) és a gépek, berendezések,
felszerelések (13-as szamlaosztaly) megegyeztek egymassal,

= az ingatlanokra vonatkozoan eltérés volt: az analitikus és a f6konyvi
nyilvantartas brutté 1 824 289 Ft-ot, mig a beszdmol6 15/A firlapja 753 889 Ft-ot
mutatott be.

A 2013. év elotti kisértékli eszkozok még nem keriiltek a ny1lvantartasokba (a mérleg |
Osszegét nem befolyasolja miutén a nett6 értéke nulla) :

Kataszteri nyilvintartis

Az ingatlan vagyon kataszteri nyilvantartis 2022. évben, a ,,Vagyongazdalkodas, targyi
eszkoz nyilvantartas” téma belsé ellenérzésekor a 2021. évre vonatkozéan ellenérzésre
keriilt. Akkor a nyilvantartasi adatok és az ingatlan statisztikai jelentés kozott 196 E Ft
eltérés volt, illetve a Tankeriileti Kozponttal az adategyeztetés szitkségessége meriilt fel
(mer az Onkorményzat konyveiben a 0-s szamlaosztalyban kimutatott dsszeg eltért a
Tankeriilet altal jelzett adatoktol, ami befolyésolja az ingatlan statisztikai jelentés adatét -
is).

Jelen ellen6rzés keretében a 2022. december 31-ei adatok alapjan Keriilt sor az ingatlan
statisztikai adatok ellenérzésére.

Az ingatlanvagyon nyilvantartisarol sz6l6 korméanyrendelet 5. §-a, az ingatlanvagyon
adatgy(jtésrél sz6l6 kormanyrendelet 1. sz. melléklete é&s az Sttv. 8. § (2) bekezdése
értelmeében az 6nkormanyzatnak a tulajdonaban 1év 1ngatlanvagyonrol adatszolgaltatist
kell teljesueme évenként a targyevet koveto mércius 20-ig a Magyar Allamkincstér teriileti
szervei utjan

A Magyar Allamkincstér felé az ingatlan statlsztlkal adatszolgaltatasi kotelezettsegnek -
2022. évre Vonatkozoan eleget tettek.

Az ingatlanvagyon nyilvéntartasarol sz6l6 kormanyrendelet 1. § (2) bekezdése szerint a
kataszter ingatlan adatlapjanak (foldre, épiiletre, kézmiire és egyéb épitményre) meg kell
egyeznie az ingatlanligyi hatdsigként eljar6 hivatal = (Féldhivatal) ingatlan
nyilvantartisénak adataival.

A Kkataszteri nyllvantartas egyeztetése a foldhivatali adatokkal az utébbi években
megtortent -

Az Ahsz. 30. § (4) bekezdése szerint az ingatlanvagyon szamviteli (f6k6nyvi) nyilvantartas
szerinti brutté értékének és az ingatlan vagyonkataszteri nyilvantartdsban szerepl6
ingatlanvagyon brutté értékének egyezdségét biztositani kell.

A kataszteri nyilvantartds és a fokdnyvi nyilvantartdsban szereplé értékadatok
Gsszhangjanak a vizsgalatara sor keriilt (brutt6 érték adataira vonatkozoan) 2022. december
31-ére vonatkozdéan.
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Az ingatlanvagyon-6sszesitd és a kataszter eszkoz analitika adatai a kovetkezdk voltak
(adatok ezer forintban, mert bar a kataszteri eszkoz analitikdban az adatok forintban
szerepeltek, de az ingatlan statisztikai jelentésben nem):

Osszeg (E Ft)
1 803 589 600 Ft ~ 1 803 590 E Ft
170 000 Ft ~170 E Ft

Megnevezés
Fokonyvi adat (12-esek Onkormanyzatnal)
_Fékonyvi adat (12-esek Ovodanal)
Vagyonkezelésbe adott ingatlan vagyon eszk$z6k
éricke (0- 4s az analitikus és a fOkonyvi

113 528 743 Ft~113 529 EFt |

| nyilvantartasban)* '
Osszesen: 1917 289 E Ft
Ingatlanvagyon osszesitd 1917 140 E Ft
‘Eltérés 149 E Ft

A fokonyvi konyvelés és a kataszteri statisztikai jelentésben kimutatott vagyonelemek
brutté értéke kozott 149 E Ft eltérés volt, viszont a vagyonkezelésbe atvett eszkozok
értéke tovabbi eltérést mutathat, miutn eltérés meriilt fel a Tankertileti nyilvantartastol.

' Caz mgatlan nyilvantartsban nem szerepel az a felujltas osszege —170 000 Ft -, ami

az Ovodénal volt 2022. évben,
- tovabb1 eltérés kerekltesbol adédik (21 E Ft).

A Tankeriilet részére atadott eszkozlista (2022. évi adatszolgéltatasa alapjan) adata és az
Onkormanyzat altal a 0-s szdmlaosztalyban kimutatott vagyonelemek a ko vetkezok voltak
(a tablazatban csak a brutté értékek keriilnek bemutatasra):

Ft
 Megnevezés Fokonyvi Tankeriilet ltal Eltérés ’
‘ - nyilvantartasban jelzett '
szereplo (0-as
szamlaosztalyban)
| bruttd érték ' .
ingatlanok 113 528 743 106 060 181* -7 468 562
ingd ‘ - 10304 273 10 304 273
egyiitt 113 528 743 116 364 454 2835711

*tovabba még beruhazas/feltjitas is jelzésre keriilt az ingatlanoknal

Az Onkormanyzatnal 0- 4s szdmlaosztalyban kell kimutatni az 4llamhaztartason beliilre
vagyonkezelésbe adott eszk6z6k értékét.

Jelenleg a 0- as szamlaosztalyban a (f8kényvben a 01 12 szdmlaszam alszamlain) brutt6
113 529 E Ft szerepel. Ezzel szemben a Tankeriilet altal k6zolt ingatlan adata 7 468 562 E
Ft-tal kevesebb (bar ezen kivill még EU-s pénzbdl folyé beruhazasok is felmeriilhetnek
azota). E mellett ing6sagok is szerepelnek a Tankeriilt leltarjdban, amit az Onkormanyzat
nem mutat ki a 0-s szamlaosztélyban,

Készletek nyilvantartisa
Vasarolt készlet 2022. december 31-én nem volt.

3.5.A leltarozas, selejtezés
Az Onkorményzatnal 2022. évben keriilt sor leltarozésra.
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A leltarozasi jegyzokonyv késziilt (2022. jinius 30-4n), melyben keriilt feltiintetésre a
leltarozas kezd6 és befejez idSpontjai, a leltari feleldssk (ellenérzési egységenként).

A leltarozas koltséghelyenként (karbantarts, konyha, egészséghaz stb.) bonyolitottak le.
A leltéri iveket kézzel vezették a fellelt eszkozokrdl. A leltar kiértékelése megtortént: a
leltarozott és a nyilvantartott mennyiség Keriilt 8sszevetésre.

A leltirozas sorén fellelt tovabbi egyes eszkdzok (aza tdbblet) még nem Kkeriiltek a
nyilvéantartasba.

A leltarozas nem volt teljeskﬁn’i hisz az ingatlanokra (f6ldteriiletek, épiiletek) nem terjedt
ki.

Selejtezésre 2022. junius 30-an keriilt sor. A leselejtezett eszk6zok nagy részét —
telepiilési szemétgyUjté akcid keretében — dobtak el, melyrdl jegyzokonyv is késziilt (az
elektronikai eszkozok is — jegyzokdnyv szerint — gytijtépontra keriiltek).

3.6. Gazdilkodadsi és ellendrzési jogkorok (kotelezettségvillalds gyakorlata)

A gazdalkodéassal osszef“uggo alairasra kotelezett személyek a Gazdalkodasi szabalyzatban
lettek kijelSlve, felhatalmazast (kotelezettségvallald, utalvanyozd, teljesnest igazol6) a
polgarmester adta ki. A jegyz6 hataskore az érvényesités és penzugyl ellenjegyzésre vald
felhatalmazas, amire sor kertilt.

A gazdilkodasi jogkdrok gyakorlasa

Banki kifizetés esetén
Az aléirdsi kotelezettségek vizsgalatara a 2022. julius-augusztus honapok bizonylatai
kertiltek ellen6rzésre. Tapasztalat a kévetkezd volt:

- A bevételi és a kiad4si utalvanyrendelet kiallitasa megtértént az Avr 59.§ (3)
bekezdésében elvartaknak megfelelden. -

- Az utalvanyrendeleten kotelezettségvdllald alairas nem meriilt fel (és pénziigyi
ellenjegyzés sem). A 200 000 Ft esetében irdsos kotelezettségvallalasra keriilt
sor.

- A teljesités igazolds az ellen6rzitt tételeknél — egy esetet kivéve, 08.22.-ei kifi-
zetés esetén- megfeleléek voltak.

- Az utalvanylapokon megtalalhatéak voltak az érvényesitsi és utalvinyozdi ala-
irasok, azonban a datum feltiintetése elmaradt.

Pénztéri kifizetés esetén

Az Onkormanyzatnal mmden penztar1 be és kifizetéshez pénztar bizonylat keriilt
kiallitasra.
Az Avr-ben elvart aldirdsi kotelezettségek teljesitései a pénztari kifizetések esetében a
kovetkezd volt: :
- utalvany rendeletek kiallitasara (kinyomtatdsa) sor keriilt.
- Az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti elézetes irasbeli kotelezettségvdllalds és
pénziigyi ellenjegyzés nem volt, mert a pénztarbol a klﬁzetes nem érte el a 200
000 Ft-ot.
- . A teljesitésigazolds a szamlékon megtértent (datum feltlintetéssel).
A bevételi és a kiadasi pénztar bizonylaton sor keriilt az érvényesitésre és utal-
vdnyozdsra (itt idGpont feltiintetése nélkil). E mellett az utalvany lapon ujbél
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megtortént az érvényesités és utalvanyozds, de az iddpontja feltiintetése hiany-
zott.

3.7.Bizonylati rend és fegyelem szabalyszeriiség, a pénzkezelés gyakorlata

A banki kivonatokhoz az utalashoz kapcsolédé szamlak és bizonylatok mellékelve
keriltek.

Az utaldsok lebonyolitdsaval megbizott iigyintézd csak szabalyszerien felszerelt és
kitoltstt bizonylatok (szamlak) alapjan teljesitette (utalta, pénztarbol kifizette) a
kiadasokat és bevételeket.

Pénztari pénzkezelés

A pénz mozgésarél pénztarjelentés, a pénzeszk&ziik zarasdhoz pénztari cimletjegyzék
késziilt.
Pénztar dtadds-atvétel a vizsgalt id6szakban nem volt.

4. Ellem’irzések (kiils6) és belsd kontrollok miikddése

A belsd kontroll teriiletére vonatkozo, elvart szabdlyzatokkal rendelkeztek. A kore -
kovetkez6 volt: \
- az integrdlt kockdzatkezelés szabdlyzata az Onkormdnyzatndl elkésziilt a Bkr. 6. §
(4) bekezdésében leirt elvarasnak megfelelen.

- aszervezeli integritdst sérté események kezelésének szabdlyozdsa

A Bkr. 6. § (4a) pontja meghatérozza a szervezet1 integritast sértdé események

kezelésének tartalmat: ‘

a) a bejelentett kockazatok és események el(jzetes értékelésének modszertanat,

b) a bejelentés kivizsgalasihoz szitkséges informécitk 6sszegytijtésének modjat,

¢) az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d) a vonatkozé dokumentumok atvizsgélasanak szabalyait,

e) a szervezeti integritast sért6 események elhéritdsdhoz sziikséges intézkedéseket,

- /) az alkalmazhat6 jogkovetkezményeket,
&) a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgé-
lat eredményérol valé tajékoztatasara vonatkoz6 szabalyokat és
h) a szervezeti integritést sértd események bekovetkezesenek megel&zésére kialaki-
tott eljarasi szabalyokat
_rogzitették. ‘

A szervezeti integritdst sértd események eljdrdsrendjében kell még rogziteni a
koltségvetési szerv tevékenységében rejld és szervezeti célokkal osszefiiggd kockazatokat,
valamint ‘meg kell hatdrozni ~az egyes kockézatokkal -kapcsolatban sziikséges
intézkedéseket, azok teljesitésének folyamatos nyomon kovetésének médjat. Az integralt
kockazatkezelési rendszer magéaban foglalia a kockizatkezelési kotelezettségeket,
amelynek mﬁkédtetése soré'n figyelembe kell venni az dgazati (itmutatdkat is.

Az elvarasnak megfelelo tartalommal keszult el'a szabalyzat

- A Bkr 6.§ (3) bckezdese ertelmeben kell elkésziteni az ,;Ellendrzési nyomvonal”-
at amely a koltségvetési szerv miikodési folyamatainak szoveges, tabldzatokkal
vagy folyamatabrékkal szemléltetett leirdsa. Tartalmaznia kell a feleldsségi és
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informdaciés szinteket és kapcsolatokat, iranyitasi és ellenérzési folyamatokat,
lehet6vé téve azok nyomon kivetését és utdlagos ellendrzését.

Az elvart tartalmi elemek a nyomvonal részei voltak. Az ellenérzési nyomvonal a
gazdalkodas tertileteit atfogta, részletes bemutatasokat tartalmazott.

A Belsé kontroll kézikonyv tovabbi, elvart szabalyozandé kérdéseket megfeleléen

rogzitette. A jogszabalyban meghatirozott elvardsoknak megfeleléen a kézikdnyv

tartalmazta a kovetkezd szabalyozandé témakat:

=A Bkr. 8. § (2) és (3) bekezdése elvarasa szerint a koltségvetési szerv vezetdje koteles a
szervezeten beliil kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjdk a kockazatok
kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet
integritdsit. A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan
biztositani kell a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockédzatok cstkkentésére iranyuld
kontrollok kiépitését.

= A BEkr. 8. § (4) bekezdése elvarasa szerint a koltségvetési szerv vezetdje koteles a kolt-
ségvetési szerv belsé szabdlyzataiban a felelosségi korok meghatarozasaval legalabb az
alabbiakat szabalyozni:

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz vald hozzaférés,

¢) beszamolasi eljarasok.

="A Bkr. 9. § (2) bekezdése elvarasa szerint ‘az informacids rendszerek keretében a
beszémolasi rendszereket gy kell miikddtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatdak,

pontosak' és Osszehasonlithatéak legyenek, a beszdmolasi szintek, hatarldok és mddok
vilagosan meg legyenek hatirozva.

= A BEkr. 6. § (2) bekezdése elvarasa szerint a koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan
szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikddtetni a szervezeten beliil, amelyek
bthOSltJak a rendelkezésre allo forrasok étlathatd, szabalyszerd, szabalyozott gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat.

= A BKkr. 10. §-a szerint elvaras a nyomon kovetési rendszer felépitése, a szervezeti célok
elérését szolgald feladatok, folyamatok megvalosnasanak nyomon koévetését biztositd
rendszer klalakltasa :

Az integralt kockazatkezelési rendszer szervezetl felelése (Bkr. 7. § (4) bekezdésének az
elvarasa) kijelslésre kerult

A kockézatkezelés gyakorlati alkalmazasara keriilt sor 2021-22. években:

elkésziilt a kockazati stratégia (tartalmazza, hogy milyen szabalyzatot hasznélnak,
kockézati kategdridkat felsorolja),

a koordindtor személye meghatarozasra keriil, s mellette a folyamgazdak is,
elkésziilt a kockézati univerzum, majd a kockazat elemzése,

majd kialakult a kockazatl ragsor, €s a tureshatar feletti kockazatokra intézkedési
terv késziilt,

elkésziilt a kockazatkezelési nyilvantartds a kockazat megjelsléssel (2020. évben
az adohatdsagi kintlévOségek, az elavult hardver kertilt e kategorlaba) végrehajtas
felelosenek és hataridejének megjel6lésével,

A Bkr. szerinti belsé kontroll nyilatkozatot a jegyzo elkészitette és aléirta.
Kiilso ellenérzésre a nyilvantartas elkésziilt.
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Dr. Nemere Zoltan Ovoda-Bolcsdde

IT1./ Részletes megallapitasok
1. A feladatellatas attekintése, miikodési feltételek alakuldsa

Az Ovoda-Bélesdde alapvetd feladata a kozigazgatasi teriiletén laké gyermekek részére az
6vodai nevelés, iskolai életmddra vald felkészités, tovabba a tobbi gyerekkel egydtitt
nevelhetd sajatos nevelési igény(i gyermekek nevelési feladatai. A gyermek neveléséhez
sziikséges, a teljes 6vodai életet magaba foglalo foglalkozasok keretében folyik. Az dvoda
a gyermek 3 éves koratdl ellatja a gyermek napk6zbeni ellatdsaval kapcsolatos
feladatokat. Feladata a gyermekétkeztetés ellatasa.

Az Intézmény feladata még a gyermekjoléti alapellatasi feladatok koziil a bélesddei ellatas
is.

Felveheté maximalis 6vodai gyermeklétszam 88 6 + 5 6 sajatos nevelési gyermek, a
‘bolcsodei féréhely 12 6.

Az 6voda ¢lén az 6vodavezet6 4ll, akit a Képviselo-testiilet nevez ki. A polgarmester
gyakorolja a munkaltatéi feladatokat.

. Az Ovoda gazdalkodé szervezettel nem rendelkezik. A pénziigyi- gazdalkoda51 feladatokat
a Bokodi Polgarmesteri Hivatal 1atja el.

2 A szabadlyozottsag vizsgilata

Alapité Okirat, SZMSZ, egyéb miikédési dokumentumok megléte, megfeleldssége
Alapité Okirat

A 2023. december 18-dn mddositott (2024. januér 1-t6] hatélyos) Alapit6 okirat az Avr.
5.§ (1) bekezdésében elvartak szerint tartalmazta a kitelez tartalmi elemeket.

Az Alapité Okiratot a Magyar Allamkincstér feliilvizsgalta, a megfelelésérl Zaradékot
adott k1

SZMSZ

Az SZMSZ-ben rogzitendé kotelezd tartalmi elemeket az Avr. 13. § (1) bekezdése
tartalmazta. Az elvartak rogzitése megtortént: a munkak6rokhéz tartozod feladat- és
hatdskoérok meghatirozasa az SZMSZ része, a koltségvetési szerv képviseldjeként az
intézményvezetd és helyettese jarhatnak el, amit az SZMSZ rogzitett. A koltségvetési szerv
alapit6 okiratanak keltét, szdmat, az alapitis idépontjat az SZMSZ rogzitette. Az Ovoda és
Bolcséde vallalkozasi tevékenységet nem lat el (nem szerepelt az SZMSZ-ben).

A Vnytv. térvény 4§ a) pontja altal elvart vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség (kire
terjed ki a feladat) nem volt része az SZMSZ-nek.

Az Tkr. 3. § (3) bekezdése szerint ,a szerv vezetdje a szerv szervezeti és mukodési
szabalyzataban hatirozza meg az iratkezelés szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint
az azzal 6sszefliggd tevékenységekre vonatkozo feladat- és hataskoroket, tovabba kijeloli
az iratkezelés feliigyeletét ellaté vezetét.” Az SZMSZ-ben az iratkezelés fontosabb
tudnivaloi szerepeltek.
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Munkamegosztisi megallapodas

A Bokodi Polgérmesteri Hivatal, valamint az Ovoda (Bolcséde még nincs nevesitve)
kozott jott 1étre a megéllapodas 2020. januér 29-én.

Az Avr. 9. § (1) a) bekezdésében elvéartaknak megfelelden a koltségvetés tervezését, az
el6irdnyzatok médositasat és atcsoportositasat (mindkettd a I11/4. pontban), felhasznalsat,
adatszolgaltatsi, beszamolasi rendet rogzitették a finanszirozasi témén kiviil.

A megéllapodas egyes fogalmai pontositasra szorulnak: a Bélcs6de még nincs nevesitve a
megallapodasban, a FEUVE mér nem létezé fogalom, a ,szakmai teljesités igazolds”
helyett az Avr. 57-58. §-a , teljesités igazolast” nevesit.

A gazdilkoddsra vonatkozé belsé szabalyzatok megléte, megfelelésége

A munkamegosztisi megéllapodas IV. pontja szerint az ,,Ovoda 6nallé szabélyzatokkal
rendelkezik, amelyet a Hivatal érintett munkatérsai megismerik és annak megfelelden
Jarnak el”.

Az Ovoda szab‘alyzatal tartalmilag az Onkormanyzat szabalyzataival megegyeznek igya
tartalmi elemek feliilvizsgalata az Onkorményzat gazdalkodasa kozott keriil bemutatasra
(Onkorményzat I11/2. pontja). ‘

- 3A gazdalkodas szinvonalnak vizsgalata

3.1. Koltségvetési eldiranyzatok és teljesitésiik alakuldsa, tervezés, médositas
gyakorlata

Tervezés

Az Ovoda és Boleséde koltségvetését — elézd évi adatokra tamaszkodva — az
intézményvezetd készitette el. A koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden a Magyar
Allamkincstér *felé elkiildésre keriilt (2021-2022. évben érvényes rend szerint) a
koltségvetés szamszaki garnitiraja.

Eléiranyzat médositas

Eldiranyzat médositasokra a vizsgalt idészakban sor keriilt az Ovoda és Bolcs6dénél
kovetkez6 sszegekben.

E Ft
Ev Elgiranyzat* Viltozas
eredeti modositas Osszege Y%-a
2021. : o 106 196 ‘ 100 099 -6 097 -5,7
2022 : 119 386 R 118200 | - -1186 -1.0

*Az elmranyzat 1rany1to szervi tAmogatast is tartalmazza

Az elonranyzat osszessegeben 2021 évben 6 097 E Ft-tal 2022. évben 1186 E Ft-tal
csokkent az év soran.
Viltozas a bevételi oldalon:
2021. év
- mikd&dési bevétel 1 738 E Ft-tal,
- maradvany Gsszege 203 E Ft-tal
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noétt, mig az

- Iranyitd szervi tamogatas 8 038 E Ft-tal cs6kkent.

2022. év

- mikodési bevétel 1 330 E Ft-tal,
- maradvany 6sszege 47 E Ft-tal,

nétt, mig az

- iranyitd szervi timogatés 2 563 E Ft-tal csékkent.

Az eldiranyzat valtozas a kiadasi oldalon:

E Ft
Megne\.'ezés Eldiranyzat valtozas Eldiranyzat valtozas
2021. év 2022. év

Személyi juttatasok -2.102 508
M.adéi jarulékok -753 286
Dologi kiadasok -3 565 -1 645
Beruhézas ‘ 323 -333
Osszesen: -6 097 . -1186

" A kiadési oldalon a dologi kiadasok elbiranyzatai cs6kkentek legnagyobb mértékben.

A beszamolé pénzforgalmi adatai (tényleges bevételek és kiadasok)

A vizsgalt id6szakban kovetkezOk voltak a teljesitési adatok (bevételek és a kiadasok):

Koltségvetési kiadas

Osszes tényleges bevétel

100099

E Ft
Megnevezés 2021. év 2022. év
Kéltségvetési bevételek 1785 2 830
Finanszirozasi bevételek 98 361 115 369
-ebbdl maradvainy 203 47
100 146 118 199

118 156

Finanszirozasi kiadas

100 099

118 156

Osszes tényleges kiadas

Bevételek

A koltségvetési bevételeken belil az Ovoda mukddési tényleges bevétele ellatasi dij
bevételbdl (AFA-val egyiitt) alit mindkét évben. Az Gsszes bevétel legnagyobb része —

98%-a mindkét évben ~ irdnyit6 szervi timogatést jelentett.

Kiaddsok

A kiadasok ko6zott a személyi juttatdsok és a jarulékok kiadési részaranya az Osszes
kiad4son beliil 86 %-ot —2021. évben 85 147 E Ft, 2022. évben 101 412 E Pt - tett ki a
vizsgalt évben. A dologi kiadasok foleg (2021. évben 14 629 E Ft és 2022. évben 16 412
E Ft) a fenntartassal (kdzlizemi dijak és tlizemeltetési dijak, szolgaltatasi kiadasok)
kapcsolatos kiadasokat jelentették. A beruhdzasra (targyi eszkoz beszerzés) forditott
kiadas 2021. évben 322 E Ft, 2022. évben 332 E Ft volt, mely kisebb eszk6z beszerzést

jelentett,
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3.2.A beszimolo jelentés mérlege, maradvinya és eredmény kimutatisa

A beszimolé jelentés mérlege

Az Ovoda vagyona a beszamolé jelentés mérlege alapjan (eszkozok €s forrdsok
foosszege) 2021. évben 159 E Ft, 2022. évben 246 E Ft volt, ami 87 E Ft nvekedés volt.
Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése szerint a mérleg tételeinek alatdmasztasahoz a leltart kell
késziteni. A mérleg aldtdmasztdséhoz — 2021 és 2022. december 31-re vonatkozéan-
elkésziiltek a dokumentumok mérlegsoronként.

A mérleg sorai:
2021. év

A ,Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszk6zk™ nettd értéke 106 E Ft volt,
mely gépek, berendezések értékét mutatta. Tovabbi részletek a targyi eszkozokrol
¢ jelentés 3.4. pontjaban lesz megtalalhato.

A pénzeszk6z6k mérlegben kimutatott dsszege 2021. deceraber 31-én pénztéri
jelentés szerint 43 950 Ft volt. A bankszamla kivonat év végi egyenlege 3 069 Ft,
ami megegyezett a bank 2021. évet érint6 utolsé értesitésével (banki kivonatéval).
A kovetelések kimutatott éalloménya 6398 Ft volt a gyermekétkeztetésben
felmertiil hatralékok miatt.

Az egyéb sajatos elszamolasok kozott 2021. év végén Osszeg nem szerepelt az
elézetes és a fizetendd AFA mérlegsorokon, holott az Intézmény AFA korbe
tartozik és az AFA bevallas szerint kimutatand6 Osszeg volt. Az év kozben
elszamolt AFA év végén — a zArds elétt — kivezetésre kertilt — amire az AFA
bevallast kvetden — azaz kovetkezd év januar 20-4t kovetden - van lehetoseg

Az aktiv idébeli elhatérolasok kozott 5sszeg nem szerepelt.

A sajat t6ke €v végi allomédnya -6 536 123 Ft volt. A felhalmozott eredmény
folyamatos csékkenésével (ami 2021. december 31-én -5 354 683 Ft) és a targyévi
mérleg szerinti eredménnyel! (ami 2021. december 31-én -2 624 738 Ft) hatott a
sajat toke alakulésara.

Koételezettség nem voltak,

A passziv id6beli elhataroldsok Osszege a 2021. decemberi bér (5795 512) és
jarulékai (899 841 Ft) 6sszegét jelentette 6 695 353 Ft 6sszegben. A dokumentum
rendelkezésre allt. -

2022, év

A ,Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok” netté értéke 202 E Ft volt,
mely gépek, berendezések értékét mutatta. Tovéabbi reszletek a targyi eszk6zokrol
¢ jelentés 3.4. pontjaban lesz megtalalhato.

A pénzeszkozok mérlegbén kimutatott Ssszege 2022. december 31-én pénztéri
jelentés szerint 20 385 Ft volt. A bankszdmla kivonat év végi egyenlege 6 929 Ft,
ami megegyezett a bank 2022. évet érinté utolso értesitésével (banki kivonataval).
A kovetelések kimutatott dllomanya 16 790 Ft megelSlegezett Juttatas miatti
kovetelést jelentette.

Az egyéb sajatos elszdmolasok merlegben kimutatott allomanya 108 Ft volt. -

Az Ovoda és Bolesdde AFA alany, negyedéves AFA bevallo. A 2022. évet érintd
utolsé AFA bevallasaban a kévetkezd iddszakra 4tvihetd AFA Osszege 194 E Ft

‘volt. A mérlegnek (sajatos elszamolasok vagy a kovetelés — mint tovabbv1heto

osszeg ) az utolso bevallas adatalval kell 6sszhangban lenme
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- Aktiv id6beli elhatarolasok kozott 6sszeg nem szerepelt.

- A sajét téke év végi allomanya -6 787 669 Ft volt. A felhalmozott eredmény az
elézd évhez tovabb csokkent (ami 2022. december 31-én -7 979421 Ft) és a
targyévi mérleg szerinti eredménnyel (ami 2022. december 31-én -251 546 Ft)
hatott a sajat tOke alakuldsara.

- Kotelezettség nem voltak.

- A passziv id6beli elhataroldsok sszege a 2021. decemberi bér (6 259 832 Ft) és
jarulékai (774135 Ft) 6sszegét jelentette 7 033 967 Ft 6sszegben. A dokumentum
rendelkezésre allt.

Eredménykimutatés

A mérleg szerinti eredmény kimutatott dllomanya 2021 evben 2 625 E Ft, 2022. évben
252 E Ft veszteség volt.

Az bsszeg a mérlegben a ,,Sajat toke” kozott kimutatésra kertilt (,Mérleg szerinti
_ eredmenyek” kozott) :

Maradvanyklmutatas

A 2021. évben kepzodott maradvany 47 E Ft volt, m1g 2022. évben kepzodott maradvany
44 E Ft volt, melybdl a 07/A. tirlap adatai szerint kételezettséggel terhel maradvany nem
volt. A képzddétt maradvéany egyben a szabad maradvanyt jelenti. A Képviselo-testiilet az
Osszeget a zarszdmadasban (a 2021. évi a 7/2022. (IV.27.) énkorményzati rendelet 2. § (2)
bekezdésével és a 2022. évi a 7/2023. (IV.26.) onkormdanyzati rendelet 2. § (2)
bekezdésével) jovahagyta az Onkorményzati (Hivatali) maradvannyal egyiitt (el6terjesztés
11. meliékletben) az Avr. 155. § (2) bekezdésének megfeleléen.

Az 8sszeg a kovetkezd — 2022. évi - bevételi adatok kozott jelent meg.

- 3.3.Létszam és illetmény alakuldsa - -

A bér és jarulékai kifizetésére a kovetkezo kiadasok jelentkeztek 2021. évben:

E Ft
Ev/médositott eldir. Személyi Munkaadokat Egyiitt
juttatasok terhelo
jarulékok

2021. év

modositott el6iranyzat 74 065 11082,0 85 147
teljesités 74 065 11 082,0 85 147
teljesités %-a (%) 100,0 100,0 100,0
2022. év

modositott eldirdnyzat 89 260 12 152 101 412
teljesités 89 260 12 152 101 412
teljesités %-a (%) 100,0 100,0 100,0

A bér és jarulékai elSirdnyzatai a vizsgalt idészakban 100,0 %-ra teljesiilt.

A személyi juttatdsok a foglalkoztatottak személyi juttatdsan kiviil kilsé személyi
juttatasokat tartalmazott.

Az engedélyezett 1étszam az Ovodanal 2021. évben 20 £5 és 1 részallas, 2022. évben 19 £6
és 1 részallas volt. A tényleges 1étszam mindkét évben 19 16 volt,
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3.4.Targyi eszkoz és készlet nyilvantartasi rendszere

Eszkozok (nagyérékii és kisértékii) nyilvantartisa

Az immateridlis javak és a targyi eszk6zok analitikus és fokonyvi nyilvantartasi rendszere
2022. évre vonatkozoan kerlilt részletesen feliilvizsgalatra. ‘
Az Ovoda 2021. évi eszkozeinek alakuldsa , Vagyongazdilkodds, tirgyi eszkoz
nyilvintartis” téma belso ellenérzése keretében mar vizsgélatra kertilt, igy most csak a
2021. évi fobb megallapitasok keriilnek 1jbél lefrasra (tovabbi részletek az el6z§ évi
ellendrzési Jelentesben megtaldlhatdak). '

Az Ovoda 2022. évi targyi eszkoz nyilvantartési rendszere e pontban részletesen Keriilnek
bemutatdsra.

2021.12.31.
A targyi eszk6zok és immateridlis javak nyilvantartdsdval kapcsolatos megéllapitds
osszefoglalva:

- immateridlis javaknél a fokonyv1 és az analitikus nyilvéntartasi érték valamint a
beszamol6 jelentés 15/A frlapja brutté értéke, értékesokkendse kozott az
osszhangban biztositott volt. A 0-s nett6 érték (analitika és f6konyv) megegyezett
a2021. évi beszamol6 jelentés mérleg adataval.

- gépek, berendezések jarmiivek esetében a fokonyvi és az analitikus értékek 2
brutté és az elszamolt értékcsdkkenés Gsszegében egyezdséget mutatott.

A beszamolo jelentés 15/A ftrlapjan szerepld bruttd érték és értékcsokkenés
osszege 56 935 Ft-tal tért el, a nettd érték megegyezett.

2022.12.31.
A fokonyvi és analitikus adatok, valamint a beszdmol6 jelentés 15/A. trlapja kozottl

Osszhang v1zsga1atara keriilt sor. Az adatokat a tablazat mutatJa be: :
Ft

Fokonyvi szamla Brutt6 érték Ertékesokkenés ‘Netto érték
csoport ‘ (Ft) (Ft) (Ft)

11-es szamlaosztaly (1mmater1a11s javak) - ‘

fokonyv anahtlka 32 860 32 860 , B

>1V2 -es szamlaosztaly (1ngat1anok)

fokonyv, . anahtlka, 170 000 1 006 168 994

7713 -as szam aosztalyr( épek, berendezések, Jarmuvek)

f8konyv, analitika | 3 482 201 3449110 33 091
15/A firlap _ 3943 155 3910064 | 33 091
‘ ' 6094 | '

eltérés

mryne;nzetl vagyonbay ,
tartozé befektetett 3685061 * 3482976 * 202 085
eszkizok ‘ ‘

*fokonyvi adatokkal szamolva
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A tablizat adataibdl latszik, hogy

- immateridlis javaknal és az ingatlanoknal a f6kdnyvi és az analitikus nyilvantartasi
érték valamint a beszamold jelentés 15/A f{irlapja brutto értéke, értékcsokkenése
kozott az osszhangban biztositott volt. A 0-s netté érték (analitika és fokdnyv)
megegyezett a 2022. évi beszamold jelentés mérleg adataval.

- gépek, berendezések jarmiivek esetében a fokonyvi és az analitikus értékek a
brutt6 és az elszamolt értékcskkenés dsszegében egyezdséget mutatott.
A beszdmolé jelentés 15/A ftirlapjan szereplé bruttd érték és értékcsokkenés
Osszege 460 954 Ft-tal tért el, a nett6 érték megegyezett.

- Az analitikus és fokonyvi nyilvantartasi rendszerben kimutatott 0-as eszkozok (ide
tartoznak a kisértékli eszkozok is) bruttd értéke megegyezett a 15/A trlapont

“szerepld Osszegekkel a 0-s szdmlaosztalyban szerepel az immateridlis javak

egésze, bruttd 32 860 Ft, a gépek koziil bruttd 3 004 248 Ft).

Az ingatlanok értéke kozott keriilt kimutatasra az épiiletbe épitett vezetékes csatlakozasi
- pontok bekeriilési dsszege. Az Ovoda és Boleséde nyilvéntartasdban 6nallén szerepel, miu-
tan az épiilet értéke az Onkorményzat konyveiben van kimutatva. Epp ezért ajanlatos egy
helyen, az Onkorményzatnal bemutatni az ingatlan teljes értékét.

A beszerzett eszkdzoket 2017. év 6ta veszik nyilvantartasba a KATI rendszer anahtlkaj aba
(a korabbi eszk6zok kézi nyilvantartasban szerepelnek).

Készletek nyilvantartasa
Készlettel nem rendelkeztek.
35.A léltérozés, selejtezés

Fizikai leltdrozasra (szobaleltar készitése) 2022. évben sor kerillt, melyen a fellelt
mennyiségek megtalalhatoak voltak.

A leltarozas a gépek és berendezésekre terjedt ki. A leltarozashoz elvart dokumentumok
(leltarozasban részvevok kijelolése, ellenér megbizasa stb.) elkésziiltek. A leltarozas
befejezésekor jegyzOkonyv - késziilt, melyben keriilt rogzitésre, hogy ,.eltérést nem
tapasztaltak” (jegyz6konyv 7. pontja szerint).

Selejtezés nem volt.

3.6. Gazdalkodasi és ellendrzési jogkorsk (kotelezettségvallalas gyakorlata)

A gazdélkodassal Gsszefiiggd aldirasra kotelezett személyek a Gazdalkodasi szabalyzatban
lettek kijelslve. Az Ovoda és Boleséde vezetdje a felhatalmazasokat megadta
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, teljesitds igazoldsra. Az érvényesitésre és
ellenjegyzésre a jegyz0 részérél kertilt sor a felhatalmazds megadéasara (mlutan a pénziigyi
munkatarsak aklk a feladatot ellatjak hivatali dolgozok)

A gazdilkodasi Jogkorok gyakorldsa
Banki kifizetés esetén |

Az alairési kotelezettségek vizsgalatara a 2022. oktéber-december hénapok bizonylatai
alapjan keriiltek ellen6rzésre. Tapasztalat a kovetkezd volt:

28



- A bevételi és a kiadasi utalvanyrendelet kiallitdsa megtortént az Avr.59. § (3)
bekezdésében elvartaknak megfelelden.

- A 200 000 Ft feletti kitelezettségvdllaldsra irasbeli szerz6dések késziiltek. Az
ellendrzott kiadési tételek koz6tt nem fordult elé 200 000 Ft feletti kifizetés. A
200 000 Ft alatti kifizetésekhez — a helyi szabélyzatban régzitetteknek megfele-
16en — nem kapcsolddott irdsbeli kotelezettségvallalds. Pénziigyi ellenjegyzés
szerz6désekhez kapcsolodott (Avr. 55. § (1) és 54. § (3) bekezdései szerint). -

- Ateljesités igazoldsra a gyakorlat:

»Szakmai teljesités igazolds” szévegrész megjelent a szamlédkon alairassal, da-
tum megjeldléssel pecséten (ahogy mar korabban emlitésre keriilt, a jogszabaly
a ,,szakmai” szot mar nem vérja el),

- Az utalvanylapokon megtalalhatoak voltak az érvényesitoi és utalvinyozdi ala-

irasok a datummal.

Pénztari kifizetés esetén

Az Ovoda és Bolcsodenel minden pénztiri be és klﬁzeteshez pénztar bizonylat kerult
kiallitasra.

Az Intézmény elszamolasra kapott ellatmanyt, mellyel elszamolt. A konyvelési
rendszerben csoportos utalvany rendelet kerilt kiallitésra.

Az Avr-ben elvart alairasi kotelezettsegek teljesitései a pénztari kifizetések esetében a
kovetkezd volt:

- utalvany rendeletek kiallitasara (kinyomtatasa) sor keriilt.

- Az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti elbzetes irasbeli kotelezettségvillalds és
peéncziigyi ellenjegyzés nem volt elvart, mert a pénztarbol a kifizetés nem érte el
a 200 000 Ft-ot. A pénztarbol nem tortént 200 000 Ft feletti klﬁzetes

- A teljesitésigazolds a szamlédkon megtértént.

- A bevételi és a kiadasi pénztar bizonylaton sor keriilt az érvényesitésre és utal-
vdnyozdsra (itt iddpont feltintetése nélkiil). E mellett az utalvany lapon 1ijbél
megtortént az érvényesités és utalvinyozds. Az Avr. 58. § (3), illetve Avr. 59.
§(3)b. ) bekezdésében elvart az alalrashoz kapcsolddo id6pont feltiintetés meg-
tortent

3‘.7.B1zonylat1 rend és fegyelem szabélyszerl'iség, a pénzkezelés gyakorlata

A banki kivonatokhoz az utaldshoz kapcsol6do szamlak és blzonylatok mellekelve
kertiltek.

Az utaldsok lebonyolitdsdval megbizott ligyintéz6 csak szabalyszeriien felszerelt és
kit6ltstt  bizonylatok - (szarnlak) alapjan teljesitette (utalta, pénztarbol kifizette) a
kiadasokat és bevcteleket

A penz mozgasarol penztarjelentes a pénzeszkdzok zarasahoz pénztari  cimletjegyzék
késziilt.
Pénztar atadas-atvétel a vizsgalt idészakban nem volt.

4. Ellenérzések (kiilsé) és belsé kontrollok miikidése

A belsd kontrollra vonatkozo, elvart szabalyzatokkal az Ovoda és Boleséde rendelkezett.
A helyi szabélyzatokrél tovabbi részletek az Onkorményzatnal kerulnek bemutatasra
(mlutan a tartalml elemek ugyanazok) Ezek
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az integralt kockazatkezelés szabalyozasa
- aszervezeti integritast sérté események kezelésének szabélyozasa
- aszervezeti integritast sért6 események kezelése
- aBkr. 6. § (3) bekezdése szerinti ,,Ellendrzési nyomvonal”.

Az integrélt kockazatkezelési rendszer szervezeti felelése (Bkr. 7. § (4) bekezdésének az
elvarasa) kijel5lésre keriilt.

A kockazatkezelés gyakorlati alkalmazasara dokumentum késziilt.

Az intézmény vezetdje nyilatkozatot készitett arr6l, hogy kockazatelemzés megtértént.

A Bkr. szerinti belsé kontroll nyilatkozatot (Bkr. 14. § (1) bekezdése) az 6vodavezetd
elkészitette és alairta.

Kiilsé ellen6rzésrél a nyilvantartas elkésziilt.

Tata, 2024. januar 8.

...............................
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Zaradék

Az 1/2023. sz. 2937/2023. iktat6szami Belsd ellenorzési jelentést atvettem.
A jelentés tartalmdt megismertem, annak megéallapitisait elfogadom. A feltart
hidnyossagok megsziintetésére 8 napon beliil intézkedési tervet készitek.

Bokod, 2024. januar 28.

. Markd Gyorgyi
Bokod Ko6zség Onkormanyzat ére Zoltan Ovoda és Bolcsdde
polgarmester intézményvezetd

Dr. Kadocsa Izabella
Bokodi Polgarmester Hivatal
aljegyz6

Telj essegl nyllatkozat

Alulirott, az ellenérzési program alapjén a ,,Gazddlkodds atfogé vizsgilata” témaban
2023. december 11-t6] 2024. januar 8-ig terjedé idészakban ellen6rzott szervek részére
biintetdjogi felelosségem tudatdban igazolom, hogy az ellenérzott feladattal 6sszefiiggd,
feleldsségi korombe tartozd valamennyi okmaényt, illetve informaciét hidnytalanul a belsé
ellendr rendelkezésére bocsatottam.

Kijelentem tovabba, hogy ezek a dokumentumok, adatok és informacidk megbizhatd, teljes
korii informaciot tartalmaznak.

Ezen nyilatkozat kiaddsara Bordczné Koszegi Zsuzsanna belsd ellenér kérésére keriilt sor a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szold 370/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet 36. §-a szerint.

Bokod, 2024. januar 28.

Csonka aszl6 ¢
Bokod Kdozség Onkormanyzat ere Zoltan Ovoda és Bolcsode
polgarmester : intézményvezetd

Dr. Kadocsa Izabella
Bokodi Polgarmester Hivatal

aljegyz6
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