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Bokod Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2024. marcius 26. napjan tartandé munkaterv szerinti tilésére

Targy: Beszamol6 a Bokodi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi munkajarél

A napirend elbterjesztéje: dr. Kadocsa Izabella aljegyz6
Az elbterjesztést készitette: dr. Kadocsa lzabella aljegyzé

Tisztelt Képvisel8-testiilet!
I. Jogi kérnyezet

Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.)
81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyzd évente beszamol a képviselé-testiiletnek a
hivatal tevékenységérél. A 84/2023. (XI. 28.) 6nkormanyzati hatarozat alapjan a 2024. marcius
26. napjan tartandé Ulése napirendjére tlizte a Bokodi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) munkéjarél sz6l6 beszamolét.

A Hivatal feladatai az elmult évekhez hasonloan a 2023. évben is Onkormanyzati és
allamlgazgataSI feladatok voltak.

Az o6nkormanyzati feladatokkal a képvisel6-testiileti iléseken hénaprél hénapra taldlkoztak a
Tisztelt Képviseldk, melyekbdl megitélhetd, hogy ezen 6nallé jogteriliet is sok munkat kivan. A
feladatok ellatasa érdekében jelentés volt a Hivatal szervezd, koordinacios tevékenysége is,
elsésorban az dnkormanyzati fenntartasu intézmények tekintetében.

A Hivatal mikédését a kdzponti és helyi jogszabalyok, a képviselé-testilleti és a bizottsagi
dontések, a belsé utasitasok és a szabalyzatok, tovabba a munkakéri leirasokban foglalt
feladatok hatarozzak meg.

A jegyzd tekintetében a hataskori szabalyok a Métv. 81. § (1)-(3) bekezdése alapjan:

»81. § (1) A jegyz6 vezeti a polgarmesteri hivatalt vagy a k6z6s 6nkormanyzati hivatalt.

(2) A jegyz6t az aljegyz§ helyettesiti, ellatjia a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

(3) A jegyzé

a) dént a jogszabaly éaltal hataskérébe utalt dllamigazgatasi iigyekben;

b) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal, a kéz86s Gnkorményzati hivatal
koztisztvisel6i és munkavallaloi tekinteteben, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az
aljegyzé tekintetében;

¢) gondoskodik az 6nkorméanyzat miikGdésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviselb-testiilet, a képvisel6-testillet bizottsagéanak lilésén;
e) jelzi a képviselG-testiiletnek, a képviselb-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
déntésilik, miikédésiik jogszabalysértd;

) évente beszamol a képviselb-testiiletnek a hivatal tevékenységérél;

g) déntésre el6készili a polgarmester hataskdrébe tartoz¢ allamigazgatasi tigyeket;

h) dént azokban a hatésagi ligyekben, amelyeket a polgadrmester ad at;

[) dont a hataskérébe utalt bnkormanyzati és énkormanyzati hatésagi ligyekben;

j) a hataskérébe tartoz6 ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

k) rogziti a talalt dolgok nyilvéntartésaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a kérézési
nyilvantartasi rendszerrél és a személyek, dolgok felkutatasardl és azonositasardl szolé térvény
szerinti adatokaf, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak térténé atadast kévetben térli
azokat.”

A Hivatal tevékenységének részletes ismertetéséhez az azt ellatd személyi allomanyt, az
ugyiratforgalmi-, a hatésagi statisztika adatait és a hivatali munka fébb teriileteit mutatom be.



Il. A Hivatal miikédési feltételei
A Métv. 84. § (1) bekezdése szerint:

LA helyi énkormanyzat képvisel6-testiilete az o6nkormanyzat mikédésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskérébe tartozé ligyek déntésre valé el6készitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kbézds
6nkorményzati hivatalt hoz létre. A hivatal kbzremiikédik az énkorményzatok egymas k6zotti,
valamint az allami szervekkel t6rténé egylittmiikédésének 6sszehangolasaban.”

A Hivatal alapité okiratanak és Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatanak elfogadaséval, a
jegyzb/aljegyzé kinevezésével, a targyi feltételek biztositasaval a mikodési feltételek adottak
voltak. A személyi feltételek is egész évben biztositottak voltak.

A tavalyi évben a hivatal [étszama — 2023. aprilis 2. napjatdl — 6sszesen 6 6 volt. A Hivatal
koztisztvisel6i létszamaba tartozott a 1 f6 jegyz6 (tartos tavollét), 1 f6 aljegyzé, 1 16 addlgyi, 1 fé
pénziigyi, 1 f6 anyakdnyvvezeté — altalanos igazgatasi gyintéz6, 1 f6 pénzligyi- gazdalkoda3|
feladatokat is ellaté altalanos igazgatasi tigyintézd.

A Hivatal kinevezett kéztisztviselSi koziil 2 6 felséfokd, 3 6 kdzépiskolai végzettséggel és 1 6
felséfokl gazdalkodasi- és menedzser asszisztens képesitéssel rendelkezik.

3 f6 kepesitett konyveld, vallalati tervezé, statisztikus, 1 & mérlegképes konyveldi
(allamhaztartas, vallalati szak), 1 f6 intézményi kommunikator, szocidlis asszisztens, kdzteriilet
felugyeld és -pénziugyi-szamviteli (gyintézd képesitéssel rendelkezik. 2 & koztisztviseld
anyakonyvi ‘szakvizsgaval, 1 f6 szamitastechnikai szoftveruzemelteton ismeretekkel és ECDL
jogositvannyal rendelkezik.

A személyi allomany az alkalmazashoz szikséges iskolai végzettséggel, szakképzettséggel
rendelkezik. A jegyzé kézigazgatasi szakvizsgaval, az aljegyz6 jogi szaszsgaval az Ugyintézék
kézigazgatasi alapvizsgaval rendelkeznek. :

A koézszolgalati tisztvisel6i — sajatos — jogviszony mlatt sziikséges a folyamatos és allandé
tanulas, felkésziilés a napi feladatokra.

A Komarom-Esztergom Varmegyei Kormanyhivatal koordinalasaval, a Nemzeti Kdzszolgalati
Egyetem és a Kormanyhivatal szervezésében folyamatosan, éves tovabbképzési terv alapjan
keriilnek kiirasra a képzések. A kurzusok kdzétt vannak egy-egy személyi kérre kotelezden eldirt
és valaszthatd tovabbképzési lehetdségek is.

A targyi feltételek kapcsan kijelenthetd, hogy a koztisztviselok szamara megfelelé méretl és
felszereltségli irodak alinak rendelkezésre, igy egymas munkajanak zavarasa nélkiil fogadhatjak
az uUgyfeleket, végezhetik munkajukat, mely altal biztositott a személyiségi jogok védelme.
Jelenleg minden munkaallomas szamitdégéppel ellatott, azonban a szamitastechnikai eszkzék
gyors fejlédése miatt folyamatosan kell gondoskodni azok fejlesztésérdl, esetleg cseréjérél.

A napi munkaban a legjellemzébb az elektronikus {igyintézés, az ugyfelek részérdl is egyre
inkabb hattérbe kerill a személyes Ugyintézés. A feletles- és tarsszervektél a kildemények
hivatali kapun keresztiil — ritkabban e-mail Gtjan — érkeznek, melyekre ugyanolyan formaban
valaszolnak a Hivatal munkatarsai.

‘A gazdalkodas, az add, az adébevallasok, a helyi szamfejtések, a banki atutalasok, a népesség-
és cimnyilvantartds, az anyakényvi Ugyintézés, a valasztasok, a vagyonkataszteri
adatszolgaltatasok, a pénzigyi jelentések, az iktatas, a jegyzékdnyvek kdzponti feldolgozasa, a
segélyek ugyvitele, a normativa elszamolas és igénylés kildén szoftver segitségével, elektronikus
uton térténik. Az eszkdzok feliigyelete rendszergazda segitsegével megoldott.
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A Hivatal technikai eszkdzellatasa szintén megfelelé. Az internethez val6é hozzaférés a Hivatalban
lévé valamennyi szamitégépen megoldott, minden kdzszolgalati tisztviseld sajat hivatali e-mail
cimmel rendelkezik.

Az dnkormanyzat honlapjanak szerkesztését az erre a feladatra megk&tétt vallalkozasi szerzédés
alapjan, a vallalkoz6 a Hivatallal szorosan egyiittmiik&dve biztositja.

A Hivatalban két irattari helyiség talalhato, igy elegendd hellyel rendelkeziink az iratok tarolasara.

A szakkényvek és szakmai anyagok k&zlil csak a feltétleniil hasznos és sziikséges anyagok
kerilnek beszerzésre.

lIl. A Hivatali munka

A Hivatalban folyé munka nagysagrendje részben az Ugyiratforgalom alapjan érzékeltethetd, ig
elészor a statisztikai adatokat ismertetem.

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2023-BAN

Gyajtoiv

. Sorszamra . Alszamra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok $zéma
A |Pénziigyek 1732 - 2121
Ebbdl:- - 1. Addigazgatasi igyek 1730 - 2116
2. Egyéb pénziigyek 2 - 5
B |Egészségigyi igazgatas 3 - 8
C [Szocidlis igazgatas 75 - 156
E |Kérnyezetvédelmi, épitési igyek, telepllésrendezés, terilletrendezés kommundlis igazg. © 28 - 80
Ebbdl: 1. Kérnyezet- és természetvédelem 1 - 3
2. Telepulésrendezés, teriiletrendezés 15 - 50
3. Epitési igyek 11 - 17
4. Kommunalis gyek 1 - 10
F |Kdzlekedés és hirkozlési igazgatas 21 - 65
G |Vizilgyi igazgatés 13 - 36
H {Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 160 - 493 -
Ebbdl: 1. Anyakényvi és allampolgarsagi ligyek 3 - 66
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartdsaval kapcsolatos 6 - 11
3. Valasztasokkal kapcsolatos (gyek 1 - 10
4. Rendérségi tigyek 2 - 11
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos igyek - -
6. Menedékjogi uigyek - - -
7. lgazsaglgyi igazgatas 2 - 17
8. Egyéb igazgatasi ligyek 118 - 378
| |Lakasigyek 2 - 2
J__|Gyermekveédelmi és gyamiigyi igazgatas 6 - 17
K |lpari igazgatas 1 - 2
L |Kereskedelmi igazgatas, turisztika 3 - 4
M |Fdldmavelésigy, allat- és névény-egészségilgyi igazgatas 655 - 703
N |Munkaligyi igazgatds, munkavédelem 3 - 22
U |Onkormanyzati és altalanos igazgatasi ligyek dsszesen 211 - 753
Ebbdl: 1. Képviseld-testiilet iratai 6 - 147
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 12 - 21
3. Az dnkormanyzati hivatalnak, pelgarmesteri hivatainak 193 - 585
P__|Kdznevelési és kdzmavelddésiigyi igazgatas 2 - 10
R |Sportligyek - - -
X |Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi rség 8 - 13
Ebbdl: 1. Honvédelmi igazgatas 1 - 2
2. Katasztréfavédelmi igazgatas 6 - 9
3. Fegyveres biztonsagi orség 1 - 2
Minddsszesen: 2923 - 4485




Déntések
A 2023. évben allamigazgatasi hatésagi ligyekben hozott déntések
szama {sszesen: 157
melybdl énallé hatarozat 104
melybél hatéségi bizonyitvany 22
melybél végzés 21

Fellebbezés (allamigazgatasi hatdésagi Gigyekben hozott déntés ellen) -

Masodfoki allamigazgatasi hatésagi tigyekben hozott dontés ellen
benyujtott jogorvoslati kérelem -

Az dnkormanyzati hatésagi ilgyek szama a 2023. évben 79
melybdl bizottsagi déntés 60
melybél polgarmesteri déntés 6

Fellebbezés énkormanyzati hatésagi ligyekben hozott déntés ellen) -

Képviselfi#testUIet hatésagi Ggyben hozott ddntése ellen benyljtott ,
jogorvoslati kérelem ' -

Az tgyiratforgalmon fellll a személyes tigyfélforgalommal is szamolni kell, tovabba telefonos Gton
jelentdés szamu alkalommal fordulnak informaci6ért és tanacsért az iigyfelek, melynek mérése a
gyakorlatban nem megoldott. A Hivatal lgyfélfogadasi rendjét az iigyrend tartalmazza. Az
Ugyfélfogadasi id6 igazodik a hivatalok altalanosan elterjedt Ugyfélfogadasi idejéhez.

Kérés esetén a Hivatal dolgozéi a jogszabalyokban elbirt kételezé feladataikon kivil is
igyekeznek segitséget nyujtani a kézség lakoinak.

Gyakran el6forduld  kérelem a hivatalunk irdnydba a népesség-nyilvantartasb6l kért
adatszolgéltatds. A kérelmek alapjan, legtébbszér a felséoktatasban résztvevé tanulék részére
adtunk igazolast az egy lakcimen bejelentett személyekrél, vagy a kilféldon munkat véllalok
esetében a velilk egy haztartasban él6 személyekrdl, illetve az 6nkormanyzat altal folydsitott
ellatasokrol. Eléfordult, hogy az igyfelek a hulladékkezelési dijkedvezmény igénybevétele
erdekében kértek igazolast az egy lakcimen bejelentett személyekrél.

Népesség-nyilvantartasbdl tett adatszolgaltatasok

Adatszolgaltatas csaladi allapot-, névadat-, személyes
adatok igazolasardl (hatésagi bizonyitvanyok) 7
Adatszolgaltatas csaladi allapot-, névadat-, személyes
adatok igazolasarol (ASZA, SZL, TSZR) 160
Népesség-nyilvantartasba bejegyzett lakcimvaltozasok

szama(karton) -

Anyakdnyvi igazgatas

Hazassagkétések szama 21
Bokodon elhunytak szama 9
Teljes hatalyd apai elismeré nyilatkozatok szama 1
Hazassagi név médositasa 1
Elektronikus Anyakdnyvbe tett bejegyzések szama 88
Anyakdnyvi kivonat kiallitasa 37

Honositasi eljarasok - allampolgarsagi eskutétel 2




‘ Hazassag felbontasa 1

Pénziigyi, gazdalkodasi, humaniigyi feladatok

A hivatal székhelyén a 2023. évben Bokod Kézség Onkormanyzata, a dr. Nemere Zoltan Ovoda
és Bolcséde, a Bokodi Polgarmesteri Hivatal tekintetében végeztik el a kéltségvetés
tervezésével, elbiranyzat felhasznalasaval, sajat hataskéri eldirAnyzat modositassal,
Uzemeltetéssel, fenntartassal, mikddtetéssel, beruhazassal, felujitdssal, pénzkezeléssel,
kényvvezetéssel és beszamolasi koételezettséggel, valamint adatszolgaltatassal kapcsolatos
feladatait, §sszefoglaldéan a jévahagyott kbltségvetés végrehajtasi feladatait.

A fenti feladatok ellatédsarol, teljesitésérél szo6ld beszamolasi kételezettséget- a mindenkor
hatalyos allamhaztartasrol sz6l6 térvény szabalyozza. A tdrvényi elbirasoknak megfeleléen az
el6zd évben, hataridében elkésziiltek a pénzlgyi-gazdalkodasi beszamolok a Képviseld-testilet
és a Magyar Allamkincstar szamara. A 2023. évben kéltségvetési szervenként elkésziltek a
mérlegjelentések, az idékdzi koltségvetési jelentések, az éves koltségvetés és a teljes kori
beszamoldk elkészitésén tilmenden.

Naponta jelentkez6 feladat a szamlak, bizonylatok régzitése, utalvanyok készitése, kdnyvelése,
banki atutalasok elvégzése. Hetente két alkalommal térténik a Hivatalban a segélyek, bérek,
egyéb pénztari kifizetések rendezése. Folyamatosan ellatandé feladata a Hivatalnak az eszkdzdk
vagyonnyilvantartasa, a leltar vezetése, az értékcsdkkenések elszamoldsa, a statisztikai
jelentések készitése, a normativ tdmogatasok igénylése, nyomon kdvetése és elszamolasa, a
kéltségvetési elbiranyzatok kezelése, modositasa. Az egyéb  jellegli juttatasok uUgy, mint
munkaruha, utazasi igazolvanyok adminisztralasa is sok feladatot r6 a Hivatalra. Kiemelkedd
munkat végeztek a kollégak, akik egész évben biztositottdk, hogy a kinevezések, a
munkaszerzdédések, az elszamoltatasok, a szabadsagolasok, az adébevallasok rendben
legyenek. A tavalyi évben is kiemelkedd szerepet kapott a tavollétek naprakész jelentése, a
Magyar Allamkincstar altal szamfejtett bérek ellendrzése és korrigalasa.

A jogviszonyok létesitésével, megsziintetésével, ilietmény valtozasokkal kapcsolatos munkaiigyi
iratok havonta rendszeresen jelentkezé feladat. A nem rendszeres kifizetések szamfejtése
havonta 50 kéril alakul.

Addiigyi feladatok

Az adétargyu jogszabalyokban kapott felhatalmazasok alapjan, mint adéhatésag, az adoigyi
kolléga egy személyben ellatja:

az adokivetéssel,

a végrehajtasi eljarassal,

a behajtassal,

az adonyilvantartasok vezetésével,

a vagyoni-, az adé- és értékbizonyitvanyok kiallitasaval,

a helyi addk vonatkozasaban adéigazolasok kiallitasaval,
az ellenbrzéssel,

az értékbecsléssel,

a fizetési halasztassal, valamint

a reészletfizetés engedélyezésével kapcsolatos feladatokat.

A programmodositasok és annak évrél évre rendszeresen eléforduld hibai jelentds tébbletterhet
ré az adéiigyi munkatarsra.

Az addbigazgatasi Ugyek terén az iigyiratforgalom a hivatali statisztika 59 %-t teszi ki:
e Fo6szam esetén: hivatali 2923 darabbdi 1730 darab,
o Alszam esetén: hivatali 4485 darabbdl 2116 darab.
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Bokod Koézség Onkormanyzata helyi adoként, helyi ipariizési adét vet ki az énkormanyzat
illetekessegi teriiletén allando jelleggel vallalkozasi tevékenységet végzékre. Az add alanya a
vallalkoz6. Az addkdtelezettség az iparlizési tevékenység megkezdésének napjaval keletkezik,
és a tevékenység megsziintetésének napjaval sziinik meg.

Bokodon 2015. aprilis 1. napjaval bevezetésre keriilt kétfajta adonem, a telekadd és a
maganszemélyek kommunalis addja.

A vonatkoz6 statisztikai adatokat az alabbi tablazat mutatja:

Folyé évi Fennallé
Adénem Addézok szama | befizetés ezer | tartozas ezer
Ft-ban Ft-ban
Iparlizési ado 283 43 181 1237
Gépjarmiiadé (mely a Magyar ,
Allamkincstar bevétele) 120 ) 390
Telekadd ) 155 7108 183
Kommunalis ad6 879 7 866 1773
bsszesen: 1437 58 155 3583

Az ad6hatralék mértéke az ipariizési ad6 esetében:

Ipariizési adé Bokod
Hatralékos ad6zok szama 27
hatralék 6sszege (ezer Ft) 1237

A korabbi évekbdl ad6do, poétiékokat és kamatokat tartalmazo hatralék dsszege:

1.2019. december 31. napjan fennallé 6sszes hatralék 14 428 000 Ft,
2.2020. december 31. napjan fennall6 6sszes hatralék 12 921 000 Ft,
3.2021. december 31. napjan fennall6 6sszes hatralék 8 309 000 Ft,
4.2022. december 31. napjan fennallé 6sszes hatralék 7 435 000 Ft,
5.2023. december 31. napjan fennall6 6sszes hatralék 5 990 000 Ft.

A talajterhelési dij, késedelmi potlék és a birsag tételekbdl szarmazd évvégi hatralék
2 407 000 Ft volt.

Az elmdlt évben a kimutatott tartozasok befizetése érdekében — személyenként — felszdlitas
kerllt kiklldésre. Voltak olyan ad6z6k, akik a felszolitasra sem fizették be a tartozast, ezért veliik
szemben elsédlegesen incasso-t, masodlagosan munkabérbdl letiltast kezdeményeztiink.

A tendenciabdl Iatszik, hogy csékken a hatralék mértéke, de a behajtasi tevékenységre tovabbra
is komoly energiat fordit kollégank.

A kozségi ingatlanokrél a 2023. évben 50 darab ado6- és értékbizonyitvanyt allitottunk ki,
kulénésen hagyatéki leltarokhoz, birdsagi végrehaijtok altali megkeresésekhez.

A kereskedelmi hataskordk kézll az Uzletek, szallashelyek mikddésével kapcsolatos eljarasok
lefolytatéasa, az ezzel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, statisztikai adatszolgaltatas,
honlapon val6 kézzététele és az ellendrzés a feladatunk, melyen belil:

- mikodesi engedély kiadasa, médositasa, bevonasa;

- szakhatosagok megkeresése, értesitése;

- bejelentéshez kétott tevékenységekrél hatésagok értesitése.
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A 2023. evben Gjabb kereskedelmi Uzletet nem létesitettek.

A Hivatal feladata telephely nyilvantartas vezetése is. Bokod kdzségre vonatkozd nyilvantartas
Osszesen 29 telephelyet tartalmaz, a tavalyi évben 1 (] telephely kerilt bejegyzésre.

A szocialis igazgatas teriletén a feladatkoért a Métv. 13. § (1) bekezdése és a szakagi
jogszabalyok hataroztdk meg, melyek érteimében az 6nkormanyzat kételes gondoskodni az
egészseglgyi alapellatasrél, az egészséges életmod segitését célz6 szolgaltatasokrél, tovabba a
szocialis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok tiinyomé részérél.

Az dnkormanyzat e kételességeinek intézményei, vagy ellatasi szerzédés Utjan tesz eleget.

A szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szélé 1993, évi lll. térvény (a tovabbiakban:
Szoctv.), a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és megallapitasanak,
valamint folyositasanak részletes szabalyair6l sz6l6 63/2006 (lll. 27.) Korm. rendelet, és a
telepiilések o6nkormanyzati rendeletei és egyéb vonatkozé jogszabalyok szerint hatésagi
feladatokat lat el az 6nkormanyzat.

A 2023. évben hozott déntések szamat az alabbi tablazat mutatia:

Hataskor és ellatasi forma Megallapitas | Elutasitas | Feliilvizsgalat | Megsziintetés
1. Jegyz6i hataskdrben hozott dontések:
rendszeres gyermekvédelmi 1 0 0 0

kedvezményre val6 jogosultsag
megallapitasa

héatranyos, halmozottan hatranyos 0 0 0 0
helyzet megallapitasa

2. Polgarmester altal hozott déntések:

kdztemetés 0 0

0 0

lakasfenntartasi tamogatas 2 0 0 0
Etkeztetés 0 0 0 0
Hazi segitségnyujtas 0 0 0 0

3. Képvisel6-testiilet atruhazott hataskorében a Joléti és Ko6zosségi Bizottsag altal hozott
dontések:
Onkormanyzati segély 6sszesen: 15 2 0 0
melybdl természetbeni juttatas 3 0 0 0
melybdl pénzbeli juttatas 12 0 0 0
- melybdl temetési 6 0 0 0
segély
4, Képviseld-testillet sajat hataskdrében hozott déntések:
Bursa Hungarica 4 0 0 0

A szocialis Ugyekben hozott rendszeres ellatasokat megaliapitdé déntések esetében az évente
szlikséges fellilvizsgalatok minden esetben megtérténtek. Az ellatasok csak abban az esetben
kerlltek tovabbfolydsitasra, ha az ellatdshoz szikséges feltételek tovabbra is fenndlltak. A
szocialis célu kiadas fedezetét részben a szocialis céld normativ allami tAmogatasok, részben az
o6nkormanyzati 6neré adta.
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A Szoctv. kotelezé alapszolgaltatasként eldirja az étkeztetés, hazi segitségnydjtas,
csaladgondozas, biztositdsat. A feladatokat a polgarmester iranyitasa alatt allé szocidlis
étkeztetés szakfeladat dolgozéi, a hazi segitségnyujtas tekintetében a polgarmester iranyitasa
alatt allo szakfeladat dolgoz6i, valamint a csaladsegités tekintetében az Oroszlanyi Szocialis
Szolgalat munkatarsai lattak el a 2023. évben. A szakterlletekrdl az illetékesek részletes
beszamoldkat készitenek a Képvisel6-testiiletetek szamara az elfogadott munkaterv szerint.

A gyermekvédelmi igazgatas tekintetében apai elismeré nyilatkozat, rendezetlen csaladi
jogallas ugyintézése és kérnyezettanulmany készitése targyaban van elséfoku gyamhatésagként
hataskériink.

A Hivatal szertedgaz6 feladatot latott és lat el tovabbra is az altalanos igazgatasi
tevékenységek teriiletén.

A népesség- és a lakcimnyilvantartas kezelése az Anyakényvi Szolgaltatd rendszer kdzponti
alkalmazasi programjaban torténik. A Személyi adat és Lakcim (SZL) nyilvantartasi rendszeren
keresztiil régzitjuk, és tovabbitjuk az okményirodanak az allandé lakdhelyet és tartdzkodasi
helyet létesiték bejelentéseivel kapcsolatos tgyiratokat, melyek alapjan az allampolgarok
megkapjak az Uj lakcimkartyaikat. A programbdl teljesitjuk a statisztikai- és egyéb
adatszolgaltatasra  vonatkozé  kérelmeket az  adatvédelmi  térvény  szabdlyainak
figyelembevételével. '

Az anyakonyvi igazgatasi feladatok ellatdsa 2014. jllius 1. napjatol kizardlag az elektronikus
anyakényvi rendszer (EAK) keretin beltil térténik. A munkank soran az alabbi tevékenységeket
végezzik el

Uj események /hazassag, haldleset/ anyakdnyvezése;

Papir alapu anyakényvi bejegyzések anyakényvezése az EAK rendszerben;
Hazai anyakdnyvezési események;

Apai elismerd nyilatkozatok felvétele;

Okiratok kiallitasa.

A birtokvédelmi (gyekben, tilos o6nhatalom esetén a birtokos az eredeti birtokallapot
helyreallitisat vagy a zavards megszintetését kérheti a jegyz6tél, ha a birtoksérté allapot
kialakulasa 1 éven bellil tértént. Amennyiben a sérelmezett birtokallapot t6bb mint egy éve alakult
ki, nem jegyz6i, hanem biréségi Gton érvényesithetd birtokvédelem veheté igénybe.

A birtokvédelmi tugyek intézése soran minden esetben megegyezésre téreksziink, azonban az
esetek tobbségeben az ellenérdekli felek viszonya annyira elmérgesedett, hogy csak a
hatarozatban foglalt déntést hajland6ak végrehaijtani.

A 2023. évben 2 eljaras kertilt lefolytatasra, a kérelmek elutasitasra kertiltek.
A hagyatéki eljaras keretében leltarba vesszilk a hagyaték targyat képezé vagyont, melyet a

kozjegyz6hoz tovabbitunk. A hagyatéki eljarasban az 6rokosok felkutatasa a legidéigényesebb,
mivel az 6rék6sok nem feltétleniil bokodi lakosok.

Hagyatéki iigyintézés
Hagyatéki igyek szama: 38
- _melybdl a pbthagyatéki eljarasok szama: 3

Hatésagi bizonyitvanyt az alabbiak szerint allitott ki a hivatalunk:
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Hatosagi bizonyitvany kiallitasa
Nemleges adodigazolas (adétartozas) 4
Adatszolgaltatas csaladi allapot-, névadat-, személyes
adatok igazolasarél (hatésagi bizonyitvanyok) 19
Foldhasznalati igazolas 19
3,5 tonna feletti gépjarmu tarolasara igazolas 1

Az egyéb igazgatasi tevékenységeket tekintve a Hivatal munkaja nem szamottevé, melynek
oka, hogy olyan szakterlleteken kaptunk minimalis hataskéroket és feladatokat, miket f6
tevekenysegként, professzionalis agazati feladatként mas szakhatésag lat el. Kildnésen a
tlizvédelmi-, llategészségligyi-, mezdgazdasagi-, kdrnyezetvédelmi hatésagi feladatok tartoznak
ehhez a kérhéz.

Jelentos leterheltséget jelentettek a 2023. évben is az el6vasarlasi- és eléhaszonbérleti jog
gyakorlasa érdekében az adasvételi és a haszonbérleti szerz6dések hirdetményi uton
térténd kozzeététele.

A f5ld eladasa esetén az adasvételi szerzédést a tulajdonosnak a felek alairasatdl szamitott 8
napon belll a mezégazdasagi igazgatasi szerv (Foidhivatal) részére meg kell kildeni
jovahagyas céljabdl. :

Ha az el0zetes vizsgalat eredményeként a Foldhivatal nem tagadja meg az adasvételi
szerzGdés jovahagyasat, akkor végzésben megallapitia a szerzédés koézzétételre vald
alkalmassagat és hivatalb6l elrendeli a szerzédés kzzétételét.

A Foldhivatal az adasvételi szerzédést megkildi a fold fekvése szerint illetékes telepulési
6nkormanyzat jegyzéjének. A jegyz6 hirdetményi Uton koézli az adasvételi szerzbédést a
torvényen vagy megallapodason alapulé elévasarlasi jog jogosultjaival.

Az adasveteli szerzédés hirdetményi Uton torténé kézlése az elektronikus tajékoztatasi
rendszer kereteben miik6dd kormanyzati honlapon - www.magyarorszag.hu - térténd
kbzzététellel valésul meg azzal, hogy a szerzédésben felismerhetetlenné kell tenni az eladé és
a vevb nevén, lakcimén vagy értesitési cimén, valamint allampolgarsagan kivil valamennyi
természetes személyazonositd adatot.

A jegyz0 az adas-vételi szerzédést a 60 napos hataridé utolsé napjat kévetd legkézelebbi
munkanapon veszi le a kormanyzati honlaprél.

A jegyzl a nyilatkozattételre nyitva allé hataridé leteltét kéveté 8 napon bellul a beérkezett
jognyilatkozatokrol iratjegyzéket készit, és azt az adas-vételi szerzédés eredeti példanyaval,
valamint a jognyilatkozatokkal és a kormanyzati portalt miikodtet6 szervezet altal a kzzétételrs|
és a levételrdl kuldstt igazolassal egyltt megkiildi a Féldhivatal részére.

Hirdetmények
Terméfoldek hirdetményi Uton toérténé kifliggesztése 23
Egyéb hirdetmények 58

A telepiilésen a 2023. évben is szamos Gjabb palyazati timogatasi kérelem keriilt elékészitésre
és benyujtasra, melyb6l egyes palyazatok teljes projektmenedzsmentje is a Hivatal feladatat
kepezi.

Orémteli, hogy a telepiilésink jelentés szamu és tamogatasi Gsszegli palyazatot nyer el és
valosit meg. E projektek elékészitése, lebonyolitdsa komoly munkat igényel Ggy a Polgarmester
Ur részérdl, a palyazati és a pénzigyi Ugyekkel foglalkoz6 kolléga részérél is. (A tervezéstél,
palyazat benyujtastél a megvaldsitas, palyazat lezaras, aktivalas megtorténtéig.)

A képviselb-testiilet miikddésével kapcsolatos feladatok
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A Hivatal feladata a testlleti el6terjesztések elkészitése, sokszorositasa. Az (léseken
megalkotott rendeletek és a meghozott hatarozatok el6készitésében, azok végrehajtasaban
szintén részt vesziink, és végezzik azok folyamatos nyilvantartasat.

A fentiek vonatkoznak a bizottsagi hatarozatok elokészitésére és végrehajtasara is.

A Motv. értelmében az ulésekrél 15 napon belul jegyzékényvet kell késziteni, amelyet a
Kormanyhivatal részére meg kell kiildeni, mely szintén a hivatal kéztisztviseléinek feladatai k6zé
tartozik. A feladatok nagy szama miatt szilkség van azok szigoru ltemezésére, mivel az ulések
elokeészitése és azt kovetd zaré feladatok idében kézel allnak egymashoz. A testilletek
mikodését leird statisztikai adatok az alabbiak:

Testiileti munka darab

Képviselb-testileti iilések (KTU) szama 12
Pénzigyi és Ugyrendi Bizottsagi (PUB) tllések
szama 11
Joléti és Kozosségi Bizottsagi lilések (JKB) szama 10
Zart llések szama dsszesen = 1 KTU + 1PUB + 10 JKB
Rendeletalkotas 13
Képviselb-testilleti hatarozatok szama . 94

‘ 78 PUB + 79 JKB, melybél

47 hatarozat a szocialis

Bizottsagi hatarozatok szama thzeldanyagrél hozott déntés

Kézmeghallgatas megtartasara is sor keriilt a 2023. évben.

IV.Osszegzés

A kbzigazgatas nem az egyes emberek hatalma a tébbiek folott,
hanem a nemzet szervezete k6z&s céljainak megvalositasara, k6z6s
szikségleteinek kielégitésére. A kézigazgatasnak nincs mas
létjogosultsaga, nincs mas mértéke, mint az emberek és a nemzet
szolgalata.” (Magyary Zoltan)

A Hivatalunk azon tul, hogy az allamigazgatasi feladatokat helyi szinten ellatja, a telepulés
fejlédésért, az itt €16 polgarok érdekeit szem el6tt tartva végzi nkormanyzati munkajat.

A koztisztviselbk teljesitményértékelése megtortént. A Hivatalban foglalkoztatott kézszolgalati
tisztviselOk szinte teljes egészében teljesitették a kbvetelményeket.

A hataskériinkbe tartozé feladatokon tul is foglalkozunk az tgyfeleinkkel. Felvilagositassal, az
illetékes hatésagoknal térténd érdeklédéssel probalunk részikre segitséget adni. Nyomtatvanyok
kitdltésében, érteimezésében allunk rendelkezésilkre.

A lakossag széleskor( tajékoztatasat a kézség honlapjanak és facebook oldalanak folyamatos
frissitesével segitettik a lakossaggal valo kapcsolattartast, és tajékoztatast.

Kérem a Tisztelt KépviselS-testiiletet, az elSterjesztést megtargyalni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat
A Bokodi Polgarmesteri Hivatal 2023. évi munkéajard! sz616 beszamolé elfogadasarol
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Bokod Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete elfogadja a Bokodi Polgarmesteri Hivatal
2023. évi munkéjarol sz6lo beszamoldt az elbterjesztés szerint.

Felelbs: dr. Kadocsa Izabella aliegyzé

Hataridd: azonnal

Bokod, 2024. marcius 18. napja

ale
dr. ocsa lzabella

aljegyzé




