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Bokod Kozség (")nkorményzat Képvisel6-testiiletének
2023. marcius 29. napjan tartandé munkaterv szerinti iilésére
Targy: Beszémolé a Bokodi Polgarmesteri Hivatal 2022. évi munkajardl

A napirend el6terjesztSje: dr. Kadocsa Izabella aljegyz6
Az elSterjesztést készitette: dr. Kadocsa Izabella aliegyzé

Tisztelt Képviseli-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.)
81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyzé évente beszamol a képviselb-testiletnek a
hivatal tevékenységérdl. A 89/2022. (XI. 29.) onkormanyzati hatarozat alapjan a 2023. marciusi
Ulése napirendjére tlizte a Bokodi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) munkajarél
sz0l6 beszamolot. ‘

A Hivatal feladatai az elmult évekhez hasonléan, a 2022. évben is onkormanyzati és
allamigazgatasi feladatok voltak.

Az onkormanyzati feladatokkal a képvisel6-testileti tiléseken honaprél hénapra talalkoztak a
Tisztelt Képviselok, melyekbdl megitélhets, hogy ezen 6nall6 jogteriilet is sok munkat kivan. A
feladatok elldtasa érdekében jelentés volt a Hivatal szervezd, koordinacios tevekenysége is,
elsésorban az 6nkormanyzati fenntartasu intézmények tekintetében.

A Hivatal mikodését a kézponti és helyi jogszabalyok, a képviselS-testileti és a bizottsagi
dontések, a belsé utasitisok és a szabalyzatok, tovabba a munkakéri leirasokban foglalt
feladatok hatarozzak meg.

A jegyz6 tekintetében valtozatlanok a hataskori szabalyok a Métv. 81. § (1)-(3) bekezdése
alapjan:

»81. § (1) A jegyzé vezeti a polgarmesteri hivatalt vagy a k6z0s énkormanyzati hivatalt.

(2) A jegyz6t az aljegyzé helyettesiti, ellatia a jeqyz6 altal meghatérozott feladatokat.

(3) A jegyz6 ;

a) dont a jogszabaly éltal hatéskérébe utalt &llamigazgatasi tigyekben;

b) gyakorolja a munkéltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal, a kézds Onkormanyzati hivatal
koztisztvisel6i és munkavallaloi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az
aljegyzé tekintetében;

¢) gondoskodik az dnkormanyzat miikédésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képvisel6-testiilet, a képvisel6-testtilet bizottsaganak tilésén;
e) jelzi a képviselb-testiiletnek, a képviselG-testiilet szervének és a polgarmestemek, ha a
dontésiik, mikadésiik jogszabalysénto; ‘

f) évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérd;

g) dontésre el6késziti a polgdrmester hatéskorébe tartozé allamigazgatéasi tigyeket;

h) ddnt azokban a hat6ségi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad &t;

i) dont a hataskorébe utalt 6nkorményzati és 6nkorman yzati hatosagi ligyekben;

J) a hataskérébe tartozé tgyekben szabélyozza a kiadméanyozas rendjét;

k) rogziti a taldlt dolgok nyilvantartdsaba a talélt idegen dologgal kapcsolatos a kérézési
nyilvantartasi rendszerr6l és a személyek, dolgok felkutatasardl és azonositisardl sz6lé térvény
szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak torténé &tadast kévetden tori
azokat.”

A Hivatal tevékenységének részletes ismertetéséhez az azt ellatd személyi allomanyt, az
tgyiratforgalmi-, a hat6sagi statisztika adatait &s a hivatali munka fébb tertileteit mutatom be.



I. A Hivatal miikddési feltételei

A Métv. 84. § (1) bekezdése szerint:

»A helyi 6nkorményzat képvisel6-testiilete  az Onkorményzat mikédésével, valamint a
polgamester vagy a jegyz6 feladat- és hatéskérébe tartozé iigyek déntésre vald elbkészitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri  hivatalt vagy kézés
Gnkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremikédik az Gnkormanyzatok egymés kozott
valamint az éllami szervekkel térténé egytttmikédésének 6sszehangolasaban.”

A Hivatal alapito okiratanak és Szervezeti és MUkodési Szabalyzatanak elfogadasaval, a jegyz6
kinevezésével, a targyi feltételek biztositasaval a mUkodési feltételek adottak voltak 2022. évben
is. A személyi feltételek egész évben biztositottak voltak.

A tavalyi évben a hivatal létszama 6sszesen 8 6 volt. A Hivatal koztisztviselsi Iétszamaba
tartozott a 1 f6 jegyz6 (tartés tavollét), 1 f6 aljegyzs, 1 f6 adougyi, 1 f6 pénzagyi, 1 f6
anyakdnyvvezeté — altalanos igazgatasi (gyintéz6, 1 & gazdasagi-pénziigyi, 1 f§ palyazati-
penzugyi, 1 f§ ltalanos igazgatasi ugyintézé-kozterilet felugyels (tartos tavollét).

A Hivatal kinevezett kéztisztvisel6i kozil 2 18 felséfoku, 5 6 kozépiskolai végzettséggel és 1 6
fels6foku gazdalkodasi- és menedzser asszisztens képesitéssel rendelkezik..

3 f6 képesitett kényvels, vallalati tervezé, statisztikus, 1 f6 mérlegképes kényveldi
(allamhaztartas, vallalati szak), 1 6 intézményi kommunikator, szocialis asszisztens, kézterilet
feligyelé és pénzigyi-szamviteli gyintéz6 képesitéssel rendelkezik. 2 5 koztisztviseld
anyakonyvi szakvizsgaval, 1 6 szamitastechnikai szoftverlizemeltet6i ismeretekkel és ECDL
jogositvannyal rendelkezik.

A személyi allomany az alkalmazashoz szilkséges iskolai végzettséggel, szakkepzettséggel
rendelkezik. A jegyz6 kézigazgatasi szakvizsgéval, az aljegyz6 jogi szakvizsgaval, az (igyintéz6k
kézigazgatasi alapvizsgaval rendelkeznek. ‘

A kozszolgalati tisztviseli — sajatos — jogviszony miatt szilkséges a folyamatos és allandé
tanulas, felkésziilés a napi feladatokra.

A Komarom-Esztergom Varmegyei Kormanyhivatal koordinalasaval, a Nemzeti Koézszolgalati
Egyetem és a Kormanyhivatal szervezésében folyamatosan, éves tovabbképzési terv alapjan
kertlnek kiirasra a képzések. A kurzusok k&zétt vannak egy-egy személyi kérre kotelezéen elirt
és valaszthaté tovabbképzési lehetdségek is.

A targyi feltételek kapcsan kijelenthetd, hogy a koztisztviselék szamara megfelel6 méretli és
felszereltségli irodak alinak rendelkezésre, igy egymas munkajanak zavarasa nélkil fogadhatjak
az ugyfeleket, végezhetik munkajukat, mely &ltal biztositott a személyiségi jogok védelme.
Jelenleg minden munkaallomas szamitégéppel ellatott, azonban- a szamitastechnikai eszk6zék

gyors fejlédése miatt folyamatosan kell gondoskodni azok fejlesztésérsl, esetleg cseréjérol.

A napi munkaban a legjellemzébb az elektronikus Ugyintézés, az ugyfelek részérél is egyre
inkabb hattérbe kerill a személyes (igyintézés. A felettes- és tarsszervektsl a kiildemények
hivatali kapun keresztil — ritkabban e-mail Utjan — érkeznek, melyekre ugyanolyan formaban
valaszolnak a Hivatal munkatarsai.

A gazdalkodas, az ad6, az addbevallasok, a helyi szamfejtések, a banki atutalasok, a népesség-
és cimnyilvantartas, az anyakonyvi (gyintézés, a valasztasok, a vagyonkataszteri
adatszolgaltatasok, a penziigyi jelentések, az iktatas, a jegyzékonyvek kdzponti feldolgozasa, a
segeélyek Uigyvitele, a normativa elszamolas és igénylés kilén szoftver segitségével, elektronikus
Uton térténik. Az eszk6zok feligyelete rendszergazda segitségével megoldott.
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A Hivatal technikai eszkozellatasa szintén megfeleld. Az internethez val6 hozzaférés a Hivatalban
lévd valamennyi szamitogépen megoldott, minden kdzszolgalati tisztvisels sajat hivatali e-mail
cimmel rendelkezik.

Az dnkormanyzat honlapjanak szerkesztését az érre a feladatra megkétott vallalkozasi szerzidés
alapjan, a vallalkozé a Hivatallal szorosan egyuttmikadve biztositja.

A Hivatal két irattari helyiséggel is rendelkezik, melybél egyet a 2022. év soran alakitottak ki, és
Ujitottak fel, igy a helyhiany telies mértékben megsziint.

A szakkényvek és szakmai anyagok kozil csak a feltétleniil hasznos és sziikséges anyagok
kertilnek beszerzésre.

Il. A Hivatali munka

A Hivatalban folyé munka nagysagrendje részben az ugyiratforgalom alapjan érzékeltethets, igy
el6szor a statisztikai adatokat ismertetem.

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2022-BEN

Gy(jtdiv

Agazat Sorszamra sorszéméra Alszamra
Iktatott iratok szama
A |Pénziigyek 2336 - 2766
Ebbdl: 1. Addigazgatasi ligyek ' 2334 - 2760
2. Egyéb pénziigyek 2 . - 6
B _[Egészségigyi igazgatas 3 - 6
C_ |Szocialis igazgatas 89 - 202
E _[Kéryezetvédelmi, épite’ﬂgygk, telepllésrendezés, teriletrendezés kommunalis igazg: 35 - 120
EbbSl: 1. Kérnyezet- és természetvédelem : 7 - 23
2. Teleplésrendezés, teriiletrendezés 24 - 89
3. Epitési iigyek 3 - 7
4. Kommundlis iigyek 1 - 1
F__|Kézlekedés és hirkdzlési igazgatas ‘ 10 - 44
G__|Viziigyi igazgatas 8 - 43
H _|Onkormanyzati, igazségugyi és rendészeti igazgatas 175 - 707
Ebbdl: 1. Anyakonyvi és allampolgarsagi tigyek 35 - 75
2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 7 - 18
3. Vélasztasokkal kapcsolatos lgyek 4 - 84
4. Rendérségi igyek 4 - 15
5. A helyi tazvédelemmel kapcsolatos ligyek - - -
6. Menedékjogi tigyek - - -
7. Igazséagugyi igazgatas ‘ 4 - 33
8. Egyéb igazgatasi igyek 121 - 482
| Lakasligyek - - -
J__|Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatés ) 12 - 32
K __|lpari igazgatas 3 - 9
L ]Kereskedelmi igazgatas, turisztika ) 8 - 18
M Féldmﬁvelésﬁgx, allat- és ndvény-egészséqiigyi igazgatas ' 43 - 83
N Munkaqui igazgatas, munkavédelem 4 - 40
U _|Onkorményzati és altalanos igazgatési ligyek Gsszesen 207 - 759
Ebbdl: 1. Képvisels-testillet iratai 6 - 173
2. Nemzetiségi snkormanyzat iratai 13 - 23
3. Az 6nkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 188 - 563
P [Kéznevelésiés kézmﬁvelédésﬁgyi igazgatas 9 - 27
R _[Sportigyek 1 ‘ - 2
X__{Honvédelmi, katasztréfavedelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi Orség 6 - 13
Ebbgl: 1. Honvédelmi igazgatas : - ' - -
2. Katasztréfavédelmi igazgatas 6 - 13
3. Fegyveres biztonsagi drség - - -
Mindésszesen: 2949 - 4871




Déntések
2022. évben allamigazgatasi hat6sagi lgyekben hozott déntések
szama Gsszesen: 317
melybél 6nall6 hatarozat 267
melybd| hatésagi bizonyitvany 32
melybdl végzés 18

Fellebbezés (allamigazgatasi hatdsagi gyekben hozott déntés ellen) -

Masodfoku allamigazgatasi hatosagi tigyekben hozott déntés ellen
benyujtott jogorvoslati kérelem -

Az 6nkorményzati hatéségi tigyek széma 2022. évben ‘ 82
melybél bizottsagi déntés 65
melybél polgarmesteri dontés 17

Fellebbezés dnkormanyzati hatésagi iigyekben hozott déntés ellen) -

Kepvisel6-testillet hatésagi lgyben hozott déntése ellen benydijtott
jogorvoslati kérelem -

Az Ugyiratforgalmon felil a szemelyes Ugyfélforgalom is jelentds, gyakran fordulnak hozzank
szeméelyesen, illetve telefonon informacidért és tanacsért az ugyfelek, melynek mérése a
gyakorlatban nem megoldott. A Hivatal ugyfélfogadasi rendjét az ugyrend tartaimazza. Az
Ugyfélfogadasi id6 igazodik a hivatalok altalanosan elterjedt Ugyféifogadasi idejéhez.

Kérés esetén a Hivatal a jogszabalyokban el6irt kételezé feladatain kivil is igyekszik segitséget
nyujtani a kézség lakéinak.

Gyakran el6forduld kérelem a hivatalunk irinyaba a népesség-nyilvantartasbél kert
adatszolgaltatds. A kérelmek tébbnyire a felsGoktatasban résztvevd tanulok részére adtunk
igazolast az egy lakcimen bejelentett személyekrdl, vagy a kilféldon munkat vallalok esetében a
vele egy haztartasban él6 személyekrdl, vagy az 6nkormanyzat altal folyésitott ellatasokrol.
Eléfordul, hogy az ugyfelek igazolast kérnek a hulladékkezelési dijkedvezmény igénybevétele
érdekében az egy lakcimen bejelentett személyekrél.

Népesség-nyilvantartasbol tett adatszolgaltatasok

Adatszolgéltatdss  csaladi allapot-,  névadat-, személyes

adatok igazolasarol (hatosagi bizonyitvanyok) 7
Adatszolgaltatas csaladi allapot-, névadat-, személyes

adatok igazolasarol (ASZA, SZL, TSZR) ‘ 121
Népesség-nyilvantartasba bejegyzett lakcimvaltozasok :
szama(karton) 1

Anyakdnyvi igazgatas

Hazassagkotések szama 24
Bokodon ethunytak szama 8
Teljes hatalyd apai elismerd nyilatkozatok szama 2
Héazassagi név médositasa ' 2
Elektronikus Anyakényvbe tett bejegyzések szama 62
Anyakdnyvi kivonat kiallitasa 61
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Honositasi eljarasok - allampolgarsagi eskiitétel -
Hazassag felbontasa 3

A hatésagi tigyekrél részletesebben:

Pénziigyi, gazdalkodasi, humaniigyi feladatok

A hivatal székhelyén 2022. évben Bokod Kézség (")nkorményzata, a dr. Nemere Zoltan Ovoda és
Bolcséde, a Bokodi Polgarmesteri Hivatal tekintetében vegeztik el a kéltségvetés tervezésével,
eléiranyzat felhasznalasaval, sajat hataskéri eléiranyzat mddositassal, Uzemeltetéssel,
fenntartassal, mikodtetéssel, beruhazassal, feldjitassal, pénzkezeléssel, kénywvezetéssel és
beszamolasi kotelezettséggel,  valamint adatszolgaltatassal  kapcsolatos feladatait,
Osszefoglaléan a jovahagyott koltségvetés végrehaitasi feladatait.

A fenti feladatok ellatasarsl, teljesitésérél sz6l6 beszamolasi kotelezettséget a mindenkor
hatalyos allamhaztartasrol sz6l6 torvény szabalyozza. A térvényi eldirasoknak megfelelden az
~el6z6 évben, altalaban hataridében elkésziltek a pénzigyi, gazdalkodasi beszamolok a
Képviselé-testiilet és a Magyar Allamkincstar szamara. A 2022. évben kéltségvetési szervenként
elkésziiltek a mérlegjelentések, az idékozi kéltségvetési jelentések, az éves koltségvetés és a
teljes kérii beszamolok elkészitésén tulmenden.

Naponta jelentkez6 feladat a szamlak, bizonylatok régzitése, utalvanyok készitése, kényvelése,
banki atutalasok elvégzése. Hetente két alkalommal térténik a Hivatalban a segélyek, bérek,
egyeb pénztari kifizetések rendezése. Folyamatosan elltandé feladata a Hivatalnak az eszkdzok
vagyonnyilvantartasa, a leltar vezetése, az értékcsdkkenések elszdmolasa, a statisztikai
- Jelentések készitése, a normativ tamogatasok igénylése, nyomon kévetése és elszamolasa, a
koltségvetési elbiranyzatok kezelése, médositasa. A telies foglalkoztatotti allomany részére
torténé cafetéria ligyintézése havonta intézendé feladata a Hivatalnak. Az egyeb jellegli
Jjuttatadsok Ggy, mint munkaruha, utazasi igazolvanyok adminisztralasa is sok feladatot r6 a
Hivatalra. Kiemelkedé6 munkat végeztek a kollégak, akik egész évben biztositottak, hogy a
kinevezések, a munkaszerzédések, az elszamoltatasok, a szabadsagolasok, az adébevallasok
rendben legyenek. A tavalyi évben is kiemelkeds szerepet kapott a tavollétek naprakész
lejelentése, a Magyar Allamkincstar altal szamfejtett bérek ellenérzése és korrigalasa.

A jogviszonyok létesitésével, megsziintetésével, illetmény valtozasokkal kapcsolatos munkatigyi
iratok havonta rendszeresen lelentkez6 feladat. A nem rendszeres kifizetések szamfejtése
havonta 50 kéril alakul.

Addiigyi feladatok

Az adétargyt jogszabalyokban kapott felhatalmazasok alapjan, mint adohatésag ellatjuk az
addkivetéssel, végrehaijtasi eljarassal, behajtassal, adonyilvantartasok vezetésével, vagyoni-, ad6
és értékbizonyitvanyok kidllitasa, addigazolasok kiallitasa helyi adok vonatkozasaban,
ellenérzés, értékbecslés, fizetési halasztas, részletfizetés engedelyezése kapcsolatos
feladatokat.

Bokod Kozség C")nkorményzata is helyi adoként helyi ipariizési adét vet ki az 6nkorméanyzat
illetékességi terilletén allando jelleggel véllalkozasi tevékenységet végzékre. Az add alanya a
véllalkoz6. Az adokételezettség az ipar(izési tevékenység megkezdésének napjaval keletkezik,
és a tevékenység megszintetéseének napjaval sz(inik meg.

A programmodositasok és annak rendszeresen eléfordulé hibai jelentés tobbletterhet ré az
adougyi munkatarsra. ‘

Az adéigaigatési igyek térén az Ugyiratforgalom a hivatali statisztika 79 %-t teszi ki:

» F6szam esetén: hivatali 2949 db-bo| 2334 db,
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* Alszam esetén: hivatali 4871 db-bél 2760 db.

Bokod tekintetében 2015. 4prilis 1. na
maganszemélyek kommunalis addja.

pjaval kerlilt bevezetésre két fajta adénem, a telekadé és a

A vonatkoz6 statisztikai adatokat az alabbi tablazat mutatja:

Foly6 évi Fennall6é
Adoénem Ad6zok szama | befizetés ezer tartozas ezer
Ft-ban Ft-ban
Ipar(izési ado 301 41 493 1925
Gépjarmdado (6nkormanyzatot '

| megilletd része) 167 0 836
Telekadé 168 7 802 177

Kommunalis adé 889 7 682 2039

O6sszesen: 1525 56 977 4977

Az ad6hatralék Bokodon az ipar(izési adé esetében a legnagyobb mértékd:

Ipariizési ado Bokod
Hatralékos ad6zok szama 52
hatralék osszege (ezer Ft) 1925

A korabbi évekbél ad6dé, potiékokat és kamatokat tartalmazo hatralék ésszege:

1.2018. december 31.
2.2019. december 31.
3.2020. december 31.
4.2021. december 31.
5.2022. december 31.

A ftalajterhelési dij,
2 458 000 Ft volt.

Az elmult évben a kimutatott tartozasok befi
kertilt kikldésre. Voltak olyan adozoék, akik a
szemben elsddlegesen incasso

A tendencidbdl latszik, hogy csokken a hatralék
is komolyabb energiat szilkséges forditani, azon

a 2021-es évben akadalyozta ezt a tevékenységet.

A kézségi ingatlanokrél 2022. évben 72 db adé-
hagyatéki leltarokhoz, birésagi végrehajtok altali m

A kereskedelmi hatésk6f6k kozll az lizletek, sz

lefolytatasa, az ezzel kapcsolatos nyilvantart
honlapon val6 kézzététele és az ellenérzés a fela

ban a vesz

napjan 9 747 000 Ft,

napjan 14 428 000 Ft,
napjan 12 921 000 Ft,
napjan fennall6 8sszes hatralék 8 309 000 Ft,
napjan fennall6 6sszes hatralék 7 435 000 Ft.

- mikoédési engedély kiadasa, moédositasa, bevonasa;
- szakhatésagok megkeresése, értesitése:
- bejelentéshez kotott tevekenységekrél hatosagok értesitése.

késedelmi poétlék és a birsag tételekbsl szarmazé évvégi hatralék

zetése érdekében — személyehként — felszélitas
felszélitasra sem fizették be a tartozast, ezért veliik
-t, masodlagosan munkabérbél letiltast kezdeményeztiink.

mérteke, de a behajtasi tevékenységre tovabbra
élyhelyzet idejére fennallo moratérium

és ertékbizonyitvanyt allitottunk ki, kilbndsen
egkeresésekhez.

allashelyek miikodésével kapcsolatos eljarasok
asok vezetése, statisztikai adatszolgaltatas,
datunk, melyen bell:
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2022. évben a Bokodon bejelentett kereskedelmi tevekenységet folytatok sora Gsszesen
2 kereskedelmi Uzlettel bévalt. :

A Hivatal feladata telephely nyilvantartas vezetése is. Bokod kézségre vonatkozé nyilvantartas
Osszesen 28 telephelyet tartalmaz, a tavalyi évben 1 Uj telephely kerult bejegyzésre.

A_szocidlis igazgatas teriletén a feladatkort a Motv. 13. § (1) bekezdése és a szakagi
jogszabalyok hataroztak meg, melyek értelmében az Onkorményzat kételes gondoskodni az
egeszségligyi alapellatasrol, az egészséges életméd segitését célzo szolgaltatasokrol, tovabba a
szocidlis, gyermekjoléti szolgaitatasok és ellatasok tdInyomo részérdl.

Az énkormanyzat e kételességeinek intézményei, vagy ellatasi Szerzédés Utjan tesz eleget.

A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz6l6 1993. évi . térvény (a tovabbiakban:
Szoctv.), a pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és megallapitasanak,
valamint folyésitasanak részletes szabalyairél sz6l6 63/2006. (M. 27.) Korm. rendelet, és a
teleplilések onkormanyzati rendeletei és egyéb vonatkozo jogszabalyok szerint hatéséagi
feladatokat lat el az 6nkormanyzat.

A 2022. évben hozott dontések szé&mat az alabbi tablazat mutatja:

Hataskor és ellatasi forma Megallapitas | Elutasitas Fellilvizsgalat | Megsziintetés
1. Jegyz6i hataskérben hozott dontések:
rendszeres gyermekvédelmi 1 0 0 0

kedvezményre valé jogosultsag
megallapitasa

hatranyos, halmozottan hatranyos 1 0 ‘ 0 0
helyzet megallapitasa

2. Polgarmester altal hozott dontések:

kdztemetés 0 0 0 0
lakasfenntartasi tamogatas 3 0 0 0
Etkeztetés 0 0 0 0
Hazi segitségnytijtas 0 0 0 0
3. KépviselG-testiilet atruhazott hataskdrében a Bizottsag altal hozott déntések:
Onkormanyzati segely 6sszesen: 30 0 0 0
melybél természetbeni juttatas 11 0 0 0
melybdl pénzbeli juttatas 19 0 0 0
- melyb6l temetési| 6 0 0 0
' segély _
4. Képviseld-testiilet sajat hataskérében hozott doéntések:
Bursa Hungarica 2 0 0 0

A szocidlis iigyekben hozott rendszeres ellatasokat megallapité déntések esetében az évente
szilkséges felllvizsgalatok minden esetben megtorténtek. Az ellatasok csak abban az esetben
kerliltek tovabbfolyésitasra, ha az ellatashoz szikséges feltételek tovabbra is fennalitak. A
szocialis célu kiadas fedezetét részben a szocialis célt normativ allami tamogatasok, részben az
onkormanyzati éneré adta. '
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A tavalyi év szeptemberéig a telepiilésiinkén az alabbiak szerint valosult meg kézfoglalkoztatas:

Kdzmunka keretében foglalkoztatottak
munkaideje : Fé

8 orés 1

A Szoctv. kotelezd alapszolgaltatasként eléija az étkeztetés, hazi segitségnyujtas,
csaladgondozas, biztositasat. A feladatokat a polgarmester irdnyitasa alatt allo szocialis
étkeztetés szakfeladat dolgozdi, a hazi segitségnyujtas tekintetében a polgarmester iranyitasa
- alatt all6 szakfeladat dolgozéi, valamint a csaladsegités tekintetében pedig az Oroszlanyi
Szocialis Szolgalat munkatarsai lattak el a 2022. évben. A szakteriiletekrdl az illetékesek
részletes beszamolokat készitenek a Képviselo-testiiletetek szamara az elfogadott munkaterv
szerint.

A gyermekvédelmi igazgatas tekintetében -apai elismeré nyilatkozat, rendezetlen csaladi
jogallas ugyintézése és kérnyezettanuimany készitése targyaban van elséfokd gyamhatésagként
hataskériink.

A Hivatal szerteagazé feladatot latoft és lat el tovabbra is az altaldnos igazqgatasi
tevékenységek teriiletén. ‘

A népesség- és a lakcimnyilvantartas kezelése az Anyakényvi Szolgaltaté rendszer kdzponti
alkalmazasi programjaban térténik. A Személyi adat és Lakcim /SZL/ nyilvantartasi rendszeren
keresztul régzitjik, és tovabbitjuk az okmanyirodanak az allandé lakéhelyet és tartzkodasi
helyet |étesitok bejelentéseivel kapcsolatos  (igyiratokat, melyek alapjan az allampolgarok
megkapjak az (j lakcimkartyaikat,. A programbél teljesitjik a statisztikai- és egyéb
adatszolgaltatdsra  vonatkozé kérelmeket -az  adatvédelmi torvény  szabalyainak
figyelembevételével.

Az anyakényvi igazgatasi feladatok ellatasa 2014. julius 1. napjatol kizarolag az elektronikus
anyakonyvi rendszer /EAK/ keretin belil térténik. A munkank soran az alabbi tevékenységeket
végezzik el:

Uj esemenyek /hazasséag, halaleset/ anyakonyvezése;

Papir alapu anyakonyvi bejegyzések anyakdnyvezése az EAK rendszerben;
Hazai anyakényvezési események;

Apai elismers nyilatkozatok felvétele;

Okiratok kiallitasa.

A birtokvédelmi {gyekben, tilos Onhatalom esetén a birtokos az eredeti birtokallapot
helyreéllitasat vagy a zavaras megszintetését kérheti a jegyzotsl, ha a birtoksérté ailapot
kialakulasa 1 éven belijli. Amennyiben a sérelmezett birtokallapot tébb mint egy eve alakult ki,
nem jegyz4i birtokvédelem vehets igénybe, hanem birésagi.

A birtokvédelmi tigyek intézése soran minden esetben megegyezesre toreksziink, azonban az
esetek nagy tébbségében az ugyfelek viszonya mar elmérgesedett, mire a Hivatal segitségét
kerik. A 2022. évben 4 eljaras kerdit lefolytatasra, melybéi 1 kérelem elutasitasra keriilt.

A hagyatéki eljaras keretében leltarba vesszilk a hagyaték targyat képez§ vagyont, melyet a
kézjegyz6hoz tovabbitunk. A hagyatéki eljarasban az érokossk felkutatasa a legid6igényesebb,
mivel az drokésok nem feltétienil bokodi lakosok.

Hagyatéki iigyintézés ]
Hagyatéki Uigyek szama: ’ v 55
- melybdl a péthagyatéki eljarasok szama: 10




Hatésagi bizonyitvanyt az alabbiak szerint allitott ki a hivatalunk:

Hatéségi bizonyitvany kiallitasa
Nemleges adédigazolas (adétartozas) 4
Adatszolgaltatas  csaladi allapot-, névadat-, személyes
adatok igazolasarél (hatésagi bizonyitvanyok) 33

Egyéb igazgatasi tevékenységeket tekintve a Hivatal munkéja nem szamottevs, melynek oka,
hogy olyan szakterileteken kaptunk minimalis hataskorsket és feladatokat, miket f6
tevekenységként, professzionalis agazati feladatként mas szakhatésag lat el. Kuléndsen a
tldzvédelmi, allategészséguigyi, mezbgazdasagi, kérnyezetvédelmi hatésagi feladatok tartoznak
ehhez a kérhéz. :

Jelent6s leterheltségef jelentettek a 2022. évben is az elévasarlasi és elshaszonbérletj jog
gyakorlasa érdekében az adasvételi és a haszonbérleti szerz6dések hirdetményi iton
térténd kozzététele.

A mezé- és erdégazdaséagi foldek forgalmarél szél6 2013. évi CXXIL. torveny (Foldforgalmi
torveny) 2022. januar 1. napjatol hatalyos rendelkezései alapjan:

A fold eladasa esetén az adasvételi szerzédést a tulajdonosnak a felek alairasatol szamitott 8
napon bell a mezbgazdasagi igazgatasi szerv (Foldhivatal) részére meg kell kildeni
jovahagyas céljabél. , ‘

Ha az elozetes vizsgalat eredményeként a Féldhivatal nem tagadja meg az adasvételi

szerz6dés jovahagyasat, akkor végzésben megéllapitia a szerzédés kbzzétételre valo
alkalmasségat és hivatalbol elrendeli a szerz6dés kozzétételét.

A Foldhivatal az adasvételi szerzédést megklildi a fold fekvése szerint illetékes teleplilési
onkormanyzat jegyzéjének. A jegyz6 hirdetményi dton kézli az adasvételi szerzodést a
térvényen vagy megallapodason alapulé elévasarlasi jog jogosultjaival.

Az adasvételi szerzédés hirdetményi uton torténé kézlése az elektronikus tajékoztatasi
rendszer keretében miikeds kormanyzati honlapon - www.magyarorszag.hu - torténé
kodzzététellel valosul meg azzal, hogy a szerz6désben felismerhetetlenné kell tenni az elad6 és
a vevd nevén, lakcimeén vagy értesitési cimén, valamint allampolgarsagan kiviil valamennyi
természetes személyazonosité adatot.

A Jegyz6 az adas-vételi szerzédést a 60 napos hataridé utolsé napjat kévets legkozelebbi
munkanapon veszi le a kormanyzati honlaprél.

A jegyz8 a nyilatkozattételre nyitva allé hatarid leteltét kéveté 8 napon belil a beérkezett
jognyilatkozatokrol iratiegyzéket készit, és azt az adés-vételi szerzédés eredeti példanyaval

és a levételrdl kuldott igazolassal egyiitt megkildi a Féldhivatal részére.

F Hirdetmények
Terméf6ldek hirdetményi Gton térténs kifiiggesztése 33
Egyéb hirdetmények 30

A telepiilésen a 2022. évben is szamos Ujabb palyazati tamogatasi kérelem kerillt elékészitésre
és benyljtasra, melybél egyes palyazatok teljes projektmenedzsmentje is a Hivatal feladatat
képezi.
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Orémteli, hogy a telepulésiink jelentés szadmu és tdmogatasi osszegl palyazatot nyer el és
valésit meg. E projektek elékészitése, lebonyolitasa komoly munkat igényel tgy a Polgarmester
Ur részérdl, a palyazati és a pénzugyi Ugyekkel foglalkozo kolléga részérél is. (A tervezéstdl,
palyazat benyuijtastél a megvalésitas, palyazat lezaras, aktivalas megtorténtéig.)

A képviseld-testiilet miikodésével kapcsolatos feladatok

A Hivatal feladata a testiileti eléterjesztések elkészitése, sokszorositasa. Az iléseken
megalkotott rendeletek és a meghozott hatarozatok el6készitésében, azok végrehajtasaban
szintén részt veszink, és végezzik azok folyamatos nyilvantartasat.

A fentiek vonatkoznak a bizottsagi hatarozatok elékészitésére és végrehajtasara is.

A Motv. érteimében az ulésekrl 15 napon belll jegyzékonyvet kell késziteni, amelyet a
Kormanyhivatal részére meg kell kiildeni, mely szintén a hivatal kéztisztviselSinek feladatai kézé
tartozik. A feladatok nagy szama miatt szUkség van azok szigord temezésére, mivel az iilések
elokeszitése és azt kovetd zaré feladatok idében kézel alinak egymashoz. A testiletek
miikodését leiré statisztikai adatok az alabbiak:

Testiileti munka
KépviselS-testilleti dlések (KTU) széma 11
Pénzugyi és Ugyrendi Bizottsagi (PUB) tlések
szama 10
Joléti és Kdz0sségi Bizottsagi illések (JKB) szama 15
Zart llések szama 6sszesen 1 KTU + 1 PUB + 15 JKB
Rendeletalkotas (db) 13
Képviseld-testiileti hatarozatok szama 92
Bizottsagi hatarozatok szama ‘ 78 (PUB) + 93 (JKB)

Kbzmeghallgatas megtartasara is sor kerilt a 2022. évben.

1. Osszegzés

»A kozigazgatas nem az egyes emberek hatalma a tobbiek folott,
‘hanem a nemzet szervezete kézés céljainak megvaldsitasara, k6zos
szlikségleteinek kielégitésére. A kdzigazgatasnak nincs mas
létjogosultsaga, nincs mas mértéke, mint az emberek és a nemzet
szolgalata.” (Magyary Zoltan)

A Hivatalunk azon tul, hogy az allamigazgatasi feladatokat helyi szinten ellatja, a telepulés
fejlédésért, az itt €16 polgarok érdekeit szem elétt tartva végzi dnkormanyzati munkajat.

A koztisztviselk teljesitményértékelése megtértént. A Hivatalban foglalkoztatott kézszolgalati
tisztviselék szinte teljes egészében teljesitették a kovetelményeket.

A hatéskoériinkbe tartozé feladatokon tul is foglalkozunk az tgyfeleinkkel. Felvilagositassal, az
illetékes hatosagoknal térténd érdeklédéssel probalunk résziikre segitséget adni. Nyomtatvanyok
kitoltésében, értelmezésében allunk rendelkezésiikre.

A lakossag széleskor(i tajékoztatasat a kdzseg honlapjanak és facebook oldalanak folyamatos
frissitésével segitettik a lakossaggal valé kapcsolattartast, és tajekoztatast.
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Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, az eléterjesztést megtargyalni és a hatarozati
Javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat
a Bokodi Polgarmesteri Hivatal 2022 évi munk&jarél sz616 beszémolé elfogadasarol

Bokod Kézség Onkorményzaténak Képvisel6-testiilete elfogadja a Bokodi Polgarmesteri Hivatal
2022. évi munk&jarol szol6 beszémolst az eléterjesztés szerint.

Felelés: dr. Kadocsa Izabella alfegyzé
Hataridé: azonnal

Bokod, 2023. marcius 20. napja

dr. Kadocsa Izabella
aljegyzé







