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Bokod Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
2022. marcius 29. napjan tartandé munkaterv szerinti iilésére

Targy: Beszdmol6 a Bokodi Polgarmesteri Hivatal 2021. évi munkajarol

A napirend eléterjesztdje: dr. Kadocsa Izabella aljegyz6
Az eléterjesztést készitette: Zsigmond Aniké jegyz6

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6lé6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyz6 évente beszamol a képviseld-
testuletnek a hivatal tevekenységérél. A 125/2021. (XI. 30.) 6nkormanyzati hatarozat alapjan
a 2022. marciusi Ulése napirendjére tlizte a Bokodi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) munkajardél szél6 beszamolét.

A Hivatal altal 2021. évben végzett munkakat az alabbiak szerint mutatom be a Képviselé-
testulet szamara.

A Hivatal feladatai 2021. évben is dnkormanyzati és allamigazgatasi feladatok voltak, melyek
szamardl az elbterjesztés késobbi részében adok tajékoztatast. Az 6nkormanyzati
feladatokkal a testileti Uléseken hénaprél hénapra talalkoztak a képviseldk, melyekbdl
megitélhetd, hogy ezen 6nallé jogteriilet is sok munkat kivant. Ezen talmenéen a feladatok
ellatasa érdekében jelentés volt a szervezd, koordinacios tevékenységiink is, elsésorban az
6nkormanyzati fenntartasu intézmények tekintetében.

A Hivatal miikddesét a kézponti és helyi jogszabalyok, a Képviselt-testileti és a bizottsagi
dontések, a bels6 utasitdsok és szabalyzatok, tovabba a munkakori leirasokban foglalt
feladatok hatarozzak meg. A Bokodi Polgarmesteri Hivatal 2020. januar 1. napjan jétt étre a
Bokodi Kézés Onkormanyzati Hivatal megsziintetésekor, igy a Hivatalunk mar 6nallé
koltségvetesi szervként m(ikodik, sajat alapité okirattal rendelkezik.

A jegyzé tekintetében valtozatlanok a hataskéri szabalyok a Métv. 81. § (1)-(3) bekezdése
alapjan.

»81. § (1) A jegyz6 vezeti a polgdrmesteri hivatalt vagy a k6z6s énkormanyzati hivatalt.

(2) A jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti, ellatja a jegyzé altal meghatéarozott feladatokat.

(3) A jegyz6

a) dont a jogszabaly éaltal hataskérébe utalt allamigazgatasi iigyekben;

b) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a polgarmesteri hivatal, a k6z6s énkorméanyzati hivatal
koztisztviselbi és munkavéllaloi tekintetében, tovabbé gyakorolja az egyéb munkéltatoi
Jjogokat az aljegyzé tekintetében;

¢) gondoskodik az 6nkormanyzat miik6désével kapcsolatos feladatok ellatasarél:

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviselb-testiilet, a képvisel6-testiilet bizottsaganak
tilésén;

e) jelzi a képviselb-testiiletnek, a képviselé-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
déntésiik, miikédéstik jogszabalysérté;

f) évente beszamol a képviselb-testiiletnek a hivatal tevékenységérol:

g) dontésre el6késziti a polgarmester hataskérébe tartozo allamigazgatasi tigyeket;

h) dént azokban a hatéségi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

i) dbnt a hataskérébe utalt 6nkorményzati és 6nkormanyzati hatsagi iigyekben;

J) @ hataskorébe tartoz6 (gyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét;

k) rogziti a talalt dolgok nyilvéntartdsaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a kérézési
nyilvantartasi rendszerr6l és a személyek, dolgok felkutatasarol és azonositésardl szolé
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torvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak térténd &atadast
kévetben torli azokat.”

A Hivatal tevékenységének részletes ismertetéséhez az azt ellaté személyi allomany, az
ugyiratforgalmi és a hatosagi statisztika legjellemzébb adatait, és a hivatali munka fébb

terlileteit mutatom be.

l A Hivatal miikédési feltételei

A Métv. 84. § (1) bekezdése szerint:

»A helyi 6nkorményzat képviselé-testilete az Gnkormanyzat mikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskérébe tartozé (ligyek déntésre valé
el6készitésevel és végrehajtasédval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt
vagy kGz0s 6nkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremiikédik az Gnkorméanyzatok
egymas  kOzotti valamint az 4&llami  szervekkel torténé  egyiittmiik6désének
6sszehangolaséban.”

A Hivatal alapit6 okiratdnak és Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatanak elfogadéasaval, a
jegyzé kinevezésével és a targyi feltételek biztositasaval a hivatal miikédési feltételei adottak
voltak 2021. évben is. A személyi feltételek a fluktuacié okan nem voltak folyamatosan egész
évben biztositottak.

A Kepviseld-testulet 2021. januar 1. napjatol a hivatal Iétszamat 6sszesen 8 fében hatarozta
meg, majd aljegyz6i statusz létesitése okan 2021. oktober 30. napjatdl 9 fére mddositotta az
engedélyezett hivatali létszamot. A Hivatal létszamaba tartozott a székhelyen 1 6 jegyzé, 1
f6 aliegyzé, 1 f6 gazdalkodasi, 1 f6 pénzigyi, 1 f6 adotigyi, 1 f6 anyakényvvezeté — altalanos
igazgatasi Ugyintéz6, 1 f6 altalanos igazgatasi Ugyintéz6 (tartésan tavol), 1 f6 palyazati-
pénzigyi gyintéz6 és 1 f6 hivatali segéd.

Az iskolai végzettségeket tekintve a hivatal kinevezett dolgozéi kézul 5 f6 felséfoku
végzettseggel, 2 f6 kozépiskolai végzettséggel, 1 f6 felséfoki szakiranyu - mérlegképes
konyvel6i - végzettséggel is rendelkezett 2021. évben. Anyakényvi szakvizsgaval
rendelkezett 2 {6, szamitdstechnikai szoftverlizemeltet6i ismeteretekkel és ECDL
jogositvannyal 2 f& koztisztviseld, valamint 1 dolgozonk felséfokli gazdalkodasi- és
menedzser asszisztens képesitéssel rendelkezik.

A szemeélyi allomany az alkalmazashoz szilkséges iskolai végzettséggel, szakképzettséggel
rendelkezik. Az (gyintézék kozigazgatasi alapvizsgaval, a jegyz6 koézigazgatasi
szakvizsgaval, az aljegyz6 jogi szakvizsgaval rendelkezik.

A Kkozszolgalati tisztviseli sajatos jogviszony miatt szikséges a folyamatos és allandé
tanulas, felkészilés a napi feladatokra. A Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal
koordinalasaval, a Nemzeti Kézszolgalati Egyetem és a Kormanyhivatal szervezésével
folyamatosan éves tovabbképzési terv alapjan keriiinek kiirasra a képzések. Ezek koézdl
vannak egy-egy személyi korre kotelezéen eldirt képzések és vannak a valaszthaté
tovabbkepzeési lehetéségek. A pandémiara tekintettel 2021. évben is kizarolag e-learning
képzéseken vettlink részt.

Jubileumi jutalom kifizetésére nem kerdlt sor az elmult évben a hivatali dolgozok szamara.

A targyi feltételek tekintetében elmondhaté, hogy a kéztisztviselok szamara megfeleld
méretl és felszereltségl irodak allnak rendelkezésére, igy egymas munkajanak zavarasa
nélkal fogadhatjuk az Ugyfeleket, végezhetjilk munkankat, biztositjuk a személyiségi jogok
védelmét. Jelenleg minden munkaallomas szamitogéppel ellatott, azonban a
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szamitastechnikai eszkozok gyors fejlédése miatt fokozatosan kell gondoskodni azok
cseréjérol, fejlesztésérél.

A napi munkaban a legjellemzébb az elektronikus Ugyintézés. Az ligyfelek részérdl egyre
inkabb hattérbe keril a személyes Ugyintézés. A felettes- és tarsszervektdl a killdemények
e-mail Utjan, illetve hivatali kapun érkeznek és altalaban igy is kérnek valaszt.

A gazdalkodas, ado, adébevallasok, helyi szamfejtések, banki atutalasok, népesség— és
cimnyilvantartas, anyakényvi Ugyintézés, valasztasok, vagyonkataszteri adatszolgaltatasok,
pénzlgyi jelentések, iktatas, jegyzékényvek kézponti feldolgozasa, segélyek Ugyvitele,
normativa elszamolas és igénylés mind kulén szoftver segitségével elektronikus Uton
tortenik. Az eszkdzok feligyelete rendszergazda segitségével megoldott. A Hivatal technikai
eszkozellatasa megfelelének mondhaté. Az internethez valé hozzaférés a hivatalban lévé
valamennyi szamitégépen megoldott. Jelenleg minden kézszolgalati tisztviseld sajat hivatali
e-mail cimmel rendelkezik. Az &6nkormanyzatok honlapjanak szerkesztését az erre a
feladatra megkétdtt vallalkozasi szerzédés alapjan a vallalkozok a hivatallal egyuttmiikédve
folyamatosan biztositjak.

A hivatal megfelel§ irattari helyiséggel rendelkezik. A szakkdnyvek és szakmai anyagok
k6zUl csak a feltétlentl hasznos és sziikséges anyagok keriilnek beszerzésre.

il. A Hivatali munka

A hivatalban folyé munka nagysagrendjét részben az Ugyiratforgalom mutatja be, ezért a
beszamoloban elészor statisztikai adatokat ismertetek.

Az ligyiratok megoszlasa (f6szam+alszam) -darab Bokod
Pénziigyek (adé lgyiratok) 4.892
Egészségiigy 62
Szocialis igazgatas 268
Kornyezetvédelem, épitésiigy, kommunalis igazgatas 238
Kézlekedés, hirkozlés 90
Vizigyi igazgatas 66
Onkormanyzati, igazsaglgyi és rendészeti igazgatas 1.102
Lakaslgyek 7
Gyermekvédelem, gyamiigyi igazgatas 39
Ipari igazgatas 16
Kereskedelmi igazgatas, turisztika 96
Foldmivelésiigy, allat-és névény egészségligyi igazgatas 94
Munkalgyi igazgatas, munkavédelem 49
Onkormanyzati és altalanos igazgatas 1.109
Koznevelési és kdzmlivelédés Ugyi igazgatas 21
Sportiugyek 1
Honveédelmi és polgari védeimi, katasztréfavédelmi igazgatas 23

Osszesen:| 8.174




Déntések Bokod
2021. évben allamigazgatasi hatésagi tigyekben hozott déntések
szama dsszesen: 213
Ebbél 6nallé hatarozat 197
ebbdl hatdsagi bizonyitvany 1
ebbbl végzés 15
Fellebbezés (allamigazgatasi hatosagi ugyekben hozott doéntés
ellen) 0
Masodfok( allamigazgatasi hatoésagi (igyekben hozott déntés
ellen benyujtott jogorvoslati kérelem 0
Az 6nkormanyzati hatésagi tigyek szama 2021. évben 60
ebbd! bizottsagi déntés 44
ebbdl polgarmesteri doéntés 16
Fellebbezés o6nkormanyzati hatésagi (gyekben hozott dontés
ellen) 0
Képviselb-testilet hatésagi Ggyben hozott dontése ellen
benyujtott jogorvoslati kérelem 0

Az iktatott 4.892 db addigazgatas Ugyirat kézil Bokod vonatkozasaban 2.175 db az
adoigazgatasi fészamra és 2.715 db az alszamra iktatott {igyek szama.

Az ugyiratforgalmon felil a személyes tgyfélforgalom is jelentds, gyakran fordulnak hozzank
személyesen, illetve telefonon informacioért az ugyfelek és tanacs kérése is gyakran
el6fordul, melynek mérése a gyakorlatban nem megoldott. A Hivatal ugyféifogadasi rendjét
az (gyrend tartalmazza. Az ugyfélfogadasi id6 igazodik a hivatalok altalanosan elterjedt
ugyféifogadasi idejéhez.

Kérés esetén a Hivatal a jogszabalyokban eldirt kotelezd feladatain kivil is igyekszik
segitséget nyUjtani a kézség lakéinak. Csak gy, mint a jelenlegi veszélyhelyzet idején az
elsé alkalommal kihirdetett veszélyhelyzetben is biztositottuk az Ugyfelek szamara ugyeik
intézésének lehetdségét, akar személyesen is.

Gyakran el6fordulé kérelem a hivatalunk iranyaba a népesség-nyilvantartasbdl kért
adatszolgaltatas. A kérelmek tobbnyire a lakoingatlan érvényes kozteriilet nevére
vonatkozott, valamint a felséoktatasban résztvevé tanulok részére adtunk igazolast az egy
lakcimen bejelentett személyekrol, vagy a kiilféldén munkat vallaldk esetében a vele egy
haztartasban él6 személyekrdl, vagy az 6nkormanyzat altal folyésitott ellatasokrol. Eléfordul,
hogy az Ugyfelek igazolast kérnek a hulladékkezelési dijkedvezmény igénybevétele
érdekeében az egy lakcimen bejelentett személyekrol.

Népesség-nyilvantartasbol tett adatszolgaltatasok Bokod
Adatszolgaltatds  csalddi  allapot-, névadat-,  személyes
adatok igazolasardl /hat6ésagi bizonyitvanyok/ 18
Adatszolgaltatds  csaladi  allapot-, névadat-, személyes
adatok igazolasardl /ASZA, SZL, TSZR/ 135
Népesség-nyilvantartasba bejegyzett lakcimvaltozasok
szama(karton) 4
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Anyakdnyvi igazgatas Bokod
Hazassagkotések szama 33
Halalesetek szama 3
Teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatok szama 1
Hazassagi név médositasa 3

Sziletési anyakényvekbe tett utdlagos bejegyzések szama,

EAK rogzitések 13
Hazassagi anyakényvekbe tett utblagos bejegyzések szama,

EAK régzitések 11
Halotti anyakdnyvekbe tett utélagos bejegyzések szama,

EAK régzitések 0
Anyakényvi kivonat kiallitasa 72
Honositasi eljarasok - allampolgéarsagi eskitétel 0
Hazassag felbontasa 3

A hatdséagi Ggyekrdl részleteiben az alabbiak szerint szamolok be.

Pénziigyi. gazdalkodasi, humaniigyi feladatok

A hivatal szekhelyén 2021. évben Bokod Kozség Onkormanyzata, a dr. Nemere Zoltan
Ovoda és Bolcséde, a Bokodi Polgarmesteri Hivatal tekintetében végeztiik el a kéltségvetés
tervezésével, elbiranyzat felhasznaldsaval, sajat hataskori elSiranyzat modositassal,
Uzemeltetéssel, fenntartassal, mikodtetéssel, beruhazassal, felijitassal, pénzkezeléssel,
kényvvezetéssel és beszamolasi kételezettséggel, valamint adatszolgaltatassal kapcsolatos
feladatait, 6sszefoglaléan a jovahagyott kéltségvetés végrehaijtasi feladatait. -

A fenti feladatok ellatasardl, teljesitésérdl szolo beszamolasi kotelezettséget a mindenkor
hatalyos allamhaztartasrol sz6l6 torvény szabdlyozza. A térvényi eléirasoknak megfeleléen
az el6zd évben, altaldban hataridében elkészultek a pénzigyi, gazdalkodasi beszamoldk a
Képviseld-testillet és a Magyar Allamkincstar szamara. A 2021. évben koltségvetési
szervenkeént elkésziltek a mérlegjelentések, az idékozi kéltségvetési jelentések, az éves
koltségvetés és a teljes korli beszamolok elkészitésén talmenden. A hataridékre a tavalyi
évben is kulénésen nagy hangsulyt fektettiink, mert a hataridét talléps Onkormanyzatokkal
szemben a Magyar Allamkincstar szankciét alkalmaz (normativa megvonas, visszatartas,
birsag).

Naponta jelentkez0 feladat a szamidk, bizonylatok rogzitése, utalvanyok készitése,
kényvelése, banki atutalasok elvégzése. Hetente két alkalommal térténik a Hivatalban a
segelyek, bérek, egyéb pénztari kifizetések rendezése. Folyamatosan elldtando feladata a
Hivatalnak az eszkézok vagyonnyilvantartasa, a leltar vezetése, az értékcsékkenések
elszamolasa, a statisztikai jelentések készitése, a normativ tamogatasok igénylése, nyomon
kOvetése és elszdmolasa, a koltségvetési eléiranyzatok kezelése, médositasa. A teljes
foglalkoztatotti allomany részére térténé cafetéria Ugyintézése havonta intézendé feladata a
Hivatalnak. Az egyéb jellegl juttatdsok Ggy, mint munkaruha, utazési igazolvanyok
adminisztralasa is sok feladatot ré a Hivatalra. Kiemelkedé munkat végeztek a kollégak, akik
egész évben biztositottak, hogy a kinevezések, a munkaszerzédések, az elszamoltatasok, a
szabadsagolasok, az adébevallasok rendben legyenek. 2021. évben is kiemelkedd szerepet
kapott a tavollétek naprakész lejelentése, a Magyar Allamkincstar altal szamfejtett bérek
ellenérzése és korrigalasa.

A jogviszonyok Iétesitésével, megszintetésével, illetmény valtozasokkal kapcsolatos
munkalgyi iratok havonta rendszeresen jelentkezé feladat. A nem rendszeres kifizetések
szamfejtése nagysagrendileg évente 50 kériil alakul.
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A Hivatal ellatja a kozérdekld munka blntetésének adminisztrativ tevékenységét. A 2021.
évben Bokod kdzségben dsszesen 2 f6 egyutt 168 munkadraban teljesitette a kézérdekd
munkavégzési kételezettségét.

Az adotargyi jogszabalyokban kapott felhatalmazasok alapjan, mint adéhatosag ellatjuk az
adokivetéssel, végrehaitasi eljarassal, behajtassal, adonyilvantartasok vezetésével, vagyoni-,
ado és ertékbizonyitvanyok kiallitasa, adodigazolasok kiallitasa helyi addk vonatkozasaban,
ellenbrzés, értékbecsiés, fizetési halasztas, részleffizetés engedélyezése kapcsolatos
feladatokat.

Bokod Kozség Onkormanyzata is helyi adoként helyi ipariizési adét vet ki az onkormanyzat
illetékességi terliletén allandé jelleggel vallalkozasi tevékenységet végzékre. Az add alanya
a vallalkoz6. Az addkotelezettség az iparlizési tevékenység megkezdésének napjaval
keletkezik, és a tevékenység megsziintetésének napjaval sz(inik meg.

Az ad6é mértéke allandd tevékenység esetén a térvény szerint szamitott adéalap 2%-a.
Onkormanyzatunkat is érintette a 639/2020. (XII. 22.) Korm. rendeletben régzitett a mikro-,
kis- és kdézeépvallalkozasok HIPA kedvezménye, amelynek keretein belil a 2021-es addév
vonatkozasaban az adé meértékének felsé hatara a torvényben eredetileg régzitett 2% helyett
1 %-ban kerllt maximalizalasra. A programmadositasok és annak hibai jelentds tobbletterhet
rétt az adougyi munkatarsra. Az tgyiratforgalom egyébként is a hivatali statisztika 59,8 %-t
teszi ki:

o F&szam esetén: hivatali 2.967 db-bél 2.176 db,

e Alszam esetén: hivatali 5.207 db-bél 2.716 db.

Bokod tekintetében 2015. aprilis 1. napjaval kerllt bevezetésre két fajta adénem, a telekadé
€s a maganszemélyek kommunalis addja.

A vonatkoz6 statisztikai adatokat az alabbi tablazat mutatja:

Folyo évi Fennallé
Adénem Adoéz6k szama | befizetés ezer | tartozas ezer
Ft-ban Ft-ban
Ipar(izési adé 289 40.652 2.153
Gépj_arrr}lua’dé (6nkormanyzatot 273 1519 1.934
megilleté része) -
Telekadd 179 7.635 363
Kommunalis adé 871 8.123 2.157
6sszesen: 1.612 57.829 5.907

A gépjarmiiadé esetében az allam altal atengedett gépjarm(iadé mértéke mar 0% volt 2021.

évben.

" Az addhatralék Bokodon az iparlizési adé esetében a legnagyobb mértéku:

Ipariizési adé Bokod
Hatralékos adézok szama 50
Hétralék dsszege (ezer Ft) 2.153
Gépjarmiiadé Bokod
Hatralékos adézok szama 86
Hatralék 8sszege (ezer Ft) 1.234
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Bokod esetében a korabbi évekbél adodo, pétiékokat és kamatokat tartalmazé hatralék
Osszege:

1.2017. december 31. napjan 12.297 ezer Ft

2.2018. december 31. napjan 9.747 ezer Ft

3.2019. december 31. napjan 14.428 ezer Ft

4.2020. december 31. napjan 12.921 ezer Ft

5.2021. december 31. napjan fennallé 6sszes hatralék 8.309 ezer Ft

A talajterhelési dij, késedelmi pétlék és a birsag tételekbdl szarmazd évvégi hatralék
2.402 ezer Ft volt.

Az elmult évben a kimutatott tartozasok befizetése érdekében — személyenként - felszdlitas
kertlt kikildesre. Voltak olyan adézok, akik a felszdlitasra sem fizették be a tartozast, ezért
elsédlegesen incasso-t, masodlagosan munkabérbél letiltast kezdeményeztink.

A tendenciabdl latszik, hogy csékken a hatralék mértéke, de a behajtasi tevékenységre
tovabbra is komolyabb energiat szikséges forditani, azonban a veszélyhelyzet idejére
fennallé moratérium a 2021-es évben akadalyozta ezt a tevékenységet.

A kozségi ingatlanokrél 2021. évben 74 db adé- és értékbizonyitvanyt allitottunk ki Bokodon,
hagyateki leltarokhoz, birésagi végrehajtok altali megkeresésekhez, valamint a Gyamhivatalt
érinté adas-vételi szerzédésekhez stb.

A kereskedelmi hataskdrék kézott az uzletek, szallashelyek mikédésével kapcsolatos
eliarasok lefolytatasa, az ezzel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, statisztikai
adatszolgaltatas, honlapon val6 kézzététele és az ellenérzés a feladatunk.
Ezen belul: - miikédési engedély kiadasa, mdédositasa, bevonasa

- szakhatésagok megkeresése, értesitése

- bejelentéshez kotott tevékenységekrdl hatosagok értesitése.

2021. evben a Bokodon bejelentett kereskedelmi tevékenységet folytatok sora dsszesen
2 kereskedelmi Uzlettel bévilt. Tovabba ellenérzés soran kerllt megallapitasra, hogy 5
kereskedd fejezte be tevékenységét az elmult évben, ezért toérlésre kerlltek a
nyilvantartasbol.

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirél szél6 210/2009. (IX. 29.) Korm.
rendeletben rogzitett és 2021. januar 1-jén hatdlyba Iépett modositasok alapjan a
vendéglatohelyek tekintetében egy Uj besorolasi rendszer jott létre, mely segitségével
megtortént a vendéglatdhelyek fellilvizsgalata. A 2021. januar 1-ig bejelentett, mar miikédé
vendeglaté (zletek lzemeltetdi kételesek voltak legkésébb 2021. marcius 31-ig bejelenteni a
tevékenység vegzésének helye szerinti jegyzének, mely tipusi vendéglatéhelyet
Uzemeltetnek. A bejelentési kételezettségének mind a 7 vendéglatohelyet Uzemelteté
kereskedd eleget tett, a nyilvantartas kiegészitése megtértént.

A Hivatal feladata tovabba a telephely nyilvantartas vezetése. Bokod kézségre vonatkozé
nyilvantartads ésszesen 27 telephelyet tartalmaz, a tavalyi évben nem keriilt Gj telephely
bejegyzésre.

A szociadlis igazgatas terlletén a feladatkdort a Motv. 13. § (1) bekezdése és a szakagi
jogszabalyok hataroztak meg, amelyek értelmében az énkormanyzat koteles gondoskodni az
egeészséglgyi alapellatasrél, az egészséges életmdd segitését célzd szolgaltatasokrol,
tovabba a szocidlis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok tilnyomé részérél.

Az dnkormanyzat e kételességeinek intézményei, vagy ellatasi szerz6dés Utjan tesz eleget.
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A szocialis igazgatasrél és szocidlis ellatasokrol szoid 1993. évi lll. térvény (a tovabbiakban:
Szoctv.), a pénzbeli és természetbeni szocidlis elldtasok igénylésének és megallapitasanak,
valamint foly6sitasanak részletes szabalyairdl sz6l6 63/2006 (lll. 27.) Korm. rendelet, és a
telepllések énkormanyzati rendeletei és egyéb vonatkozo jogszabalyok szerint hatésagi

feladatokat lat el az 6nkormanyzat.

A 2021. évben hozott déntések szamat az alabbi tablazat mutatja:

Hataskor és ellatasi forma | Megallapitas | Elutasitas | Feliilvizsgalat | Megsziintetés
1./ Jegyz6i hataskdrben hozott déntések:
rendszeres gyermekvédelmi 1 0 0 0
kedvezményre val6 jogosultsag
megallapitasa
hatranyos, halmozottan 1 0 0 0
hatranyos helyzet megallapitasa
2./ Polgarmester altal hozott déntések:
kéztemetés 0 0 0 0
lakasfenntartasi tamogatas 3 0 0 0
Etkeztetés 0 0 0 1
Hazi segitségnyuijtas 0 0 0 0

3./ Képvisel6-testiilet atruhazott hataskérében a Bizottsag altal + veszélyhelyzet idején
a Bizottsag helyett polgarmester altal hozott dontések:

Onkormanyzati segély 6sszesen: |41+4=45 0 0 0
ebbbl természetbeni juttatas 35+0=35 0 0 0
ebbdl pénzbeli juttatas 6+4=10 0 0 0
- ebbdl temetési 2+1=3 0 0 0
segely
4./ Képvisel6-testiilet sajat hataskdrében hozott dontések:
Bursa Hungarica 4+0=4 0 0 0

A szocialis Ugyekben hozott rendszeres ellatasokat megallapitdé dontések esetében az
évente szlkséges felllvizsgalatok minden esetben megtorténtek. Az ellatasok csak abban
az esetben kerlltek tovabbfolyositasra, ha az ellatashoz szikséges feltételek tovabbra is
fennalltak. A szocidlis célu kiadas fedezetét részben a szocidlis céli normativ allami
tamogatasok, részben az énkormanyzati 6nerd adta.

A tavalyi évben a telepulésiinkén az alabbiak szerint valésult meg kézfoglalkoztatas:

Kézmunka keretében
foglalkoztatottak munkaideje

8 oras

Bokod
1

A Szoctv. kotelez6 alapszolgaltatasként elGiria az étkeztetés, hazi segitségnydjtas,
csaladgondozas, biztositasat, mely feladatokat a polgarmester iranyitasa alatt alld szocialis
étkeztetés, szakfeladat dolgozéi, a hazi segitségnyuijtas tekintetében a polgarmester
iranyitasa alatt allé6 szakfeladat dolgozéi, valamint a csaladsegités tekintetében az
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Oroszlanyi Szocidlis Szolgalat lattak el a 2021. évben. A szakterilletekrdl az illetékesek
részletes beszamolokat készitenek a Képviselo-testiletetek szamara az elfogadott
munkaterv szerint.

A gyermekvédelmi igazgatas tekintetében apai elismerd nyilatkozat tgyintezése és
kérnyezettanuimany készitése targyaban van elséfoki gyamhatésagkeént hataskérunk. A
gyermekvedelmi és csaladsegitd feladatok ellatasarél az aprilisi testuleti lésre részletes
beszamolé készil a 2021 évi munkardl.

A Hivatal szerteagazé feladatot latott és lat el tovabbra is az altalanos _igazgatasi
tevékenységek teriiletén.

A népesség-nyilvantartas, és a lakcimnyilvantartas kezelése az Anyakdényvi Szolgaltato
rendszer kozponti alkalmazasi programjaban térténik. A Személyi adat és Lakcim /SZL/
nyilvantartasi rendszeren keresztll régzitjuk, és tovabbitjuk az okmanyirodanak az allandé
lakohelyet és tartézkodasi helyet létesiték bejelentéseivel kapcsolatos igyiratait, melyek
alapjan az allampolgarok megkapjak az Uj lakcimkartyaikat. A programbdl teljesitjik a
statisztikai és egyéb adatszolgaltatasra vonatkozé kérelmeket az adatvédelmi térvény
szabalyainak figyelembevételével. Bokodon a 2021. évben 4 lakcimvaltozas kerit
atvezetésre.

Az anyakonyvi igazgatasi feladatok ellatasa 2014. julius 1. napjatol kizarélag az
elektronikus anyakényvi rendszer /EAK/ keretin belill térténik. A munkank soran az alabbi
tevékenységeket végeztiik el:

Uj események /hazassag, halaleset/ anyakdényvezése

Papir alapy anyakonyvi bejegyzések anyakényvezése az EAK rendszerben
Hazai anyakonyvezési események

Apai elismerd nyilatkozatok felvétele

Okirat kiallitasok

A birtokvédelmi tigyekben, abban az esetben van a jegyznek hataskére, ha a birtoksérté
allapot kialakulasa 1 éven beliili.

Amennyiben a birtoksértd allapot tébb éve fennall, az illetékes birosag jar el az ugyben.

A birtokvedelmi Gigyek intézése soran minden esetben megegyezésre térekszink, azonban
az esetek nagy tébbségében az Ugyfelek viszonya mar elmérgesedett, mire a Hivatal
segitséget kérik. Bokodon a 2021. évben 6 eljaras kerilt lefolytatasra, amelybd! 4 tgyben
dontés szlletett, 2 kérelem pedig elutasitasra kertilt.

A hagyateki eljaras keretében leltarba vesszik a hagyaték targyat képezé vagyont, melyet
a koézjegyz6hoz tovabbitunk. Bokodon a 2021. évben 49 db hagyatéki leltar felvételére kerilt
sor. Ezekben az Ugyekben az 6rokésok felkutatasa iddigényesebb, mivel az drokésdk nem
feltétlenl bokodi lakosok.

Hat6sagi bizonyitvanyt az alabbiak szerint allitott ki a hivatalunk:

Hatdésagi bizonyitvany kiallitasa Bokod
Nemleges addigazolas 5

Adatszolgaltatds csaladi  éllapot-, névadat-, személyes
adatok igazolasard! /hatésagi bizonyitvanyok/ 16
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Féldhasznalati igazolas 1

3,5 t feletti gépjarmi tarolasra igazolas 2

Egyéb igazgatasi tevékenységeket tekintve a Hivatal munkaja nem szamottevd, melynek
oka, hogy olyan szakterlleteken kaptunk minimalis hataskéréket és feladatokat, miket 8
tevekenységkent, professzionalis agazati feladatként lat el mas szakhatdsag. Kilondsen a
tizvédelmi, allategészségligyi, mezdgazdasagi, kérnyezetvédelmi hatdsagi feladatok
tartoznak ehhez a kérhéz.

Jelentds leterheltseget jelentettek a 2021. évben is az el6vasarlasi és eléhaszonbérleti jog
gyakorlasa érdekében az adas-vételi és a haszonbérleti szerzédések hirdetményi tton
torténd kozzététele.

Az adasveteli és a haszonbérleti szerz6dések hirdetményi Uton térténd kozlésére vonatkozé
eljarasi szabalyokrol szol6 474/2013. (XIl. 12.) Korm. rendelet hatdrozza meg a
féldszerzésekkel kapcsolatos hirdetményezési feladatokat, amelyek el8irasok preciz és
gyors munkavegzést kévetelnek meg a Hivatal dolgozéitdl.

Amennyiben elfogadé jognyilatkozat kerll benyujtasra az eldvasarlasra jogosulitol, az
elévasarlasra jogosult személyazonossagat igazolo jegyzéi alairassal kell ellatni a benyujtott
dokumentumot.

A kifaggesztési hataridé leteltét kévetden valamennyi kifiggesztési helyszinen iratjegyzéket
kell kesziteni. Az iratjegyzékek a zaradékkal ellatott szerzédésekkel és esetleges elfogadd
jognyilatkozatokkal egyitt kerliinek megkilldésre a mezégazdasagi igazgatasi szerv részére
/ladasvételi szerz6dések esetében a KEM Kormanyhivatal Féldhivatala Esztergom,
haszonbérleti szerz6dések esetében a KEM Kormanyhivatal Tatabanyai Jarasi Hivatal Jarasi
Féldhivatala részére/.

A Nemzeti Agrargazdasagi Kamara Komarom-Esztergom Megyei lgazgatésaganak a
szerzédések jovahagyasa targydban elfogadott Foldbizottsagi allasfoglalasai 5 napra
ismetelten kifiggesztésre kerliinek valamennyi hirdetétablan. A hirdetménnyel kapcsolatosan
a Képviselo-testilethez lehet észrevételeket benyujtani. A kifiiggesztési hataridd lejartat
kévetéen valamennyi Ugyirat, zaradékkal ellatva, megkuldésre keril eredeti példanyban a
KEM NAK részére, masolatban pedig a KEM Féldhivatal részére.

A Hivatali nyilvantartdsunk szerint 2021. évben 61 db kérelem érkezett a terméfoldek
hirdetményi uton térténd kifliggesztését illetdéen, amelyek tekintetében a fent leirtak szerint
tértént az Ugyintézés.

Egyéb hirdetmények kdzzététele irant Bokodon 10 (igyben megkeresés érkezett.

A telepllésen 2021. évben is szamos Ujabb palyazati tamogatasi kérelem kertilt
elokészitésre és benyujtasra, melybdl egyes palyazatok teljes projektmenedzsmentje is a
Hivatal feladatat képezi.

Orémteli, hogy a telepllésink jelentds szamu és tamogatasi 6sszegl palyazatot nyer el és
valosit meg. E projektek el6készitése, lebonyolitasa komoly munkat igényel Ggy a
Polgarmester Ur részérdl, a mult évtél alkalmazott kollega részérdl és a pénziigyi tertleten
is. (A tervezéstdl, palyazat benyujtastdl a megvaldsitas, palyazat lezaras, aktivalas
megtoérténtéig.)
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A képviseld-testiilet miikodésével kapcsolatos feladatok

A Hivatal feladata a testleti el6terjesztések elkészitése, sokszorositasa. Ezen tiimenéen az
Uleseken megalkotott rendeletek és a meghozott hatarozatok elokeészitéseben, azok
vegrehajtasaban veszink részt, és végezzilk azok folyamatos nyilvantartasat.

A fentiek vonatkoznak a bizottsagi hatarozatok el6készitésére és végrehajtasara is.

A Métv. ertelmében az Glésekrél 15 napon belll jegyz6konyvet kell késziteni,- amelyet a
Kormanyhivatal részére meg kell kiildeni, mely szintén a hivatal kdztisztviseléinek feladatai
kozé tartozik. A feladatok nagy szama miatt szilkség van azok szigor( Utemezésére, mivel
az Ulések elbkészitése és azt kovetd zaro feladatok iddben kézel allnak egymashoz. A
testlletek miikddését leird statisztikai adatok az alabbiak:

Testiileti munka Bokod
Képviselé-testileti Ulések szama 8
Bizottsagi Ulések szama 6 (PUB)+ 3 (JKB)
Zart llések szama dsszesen 2 KT + 2 (PUB) + 3 (JKB)
Rendeletalkotas (db) 14
Képviselé-testileti hatarozatok szama 132
-ebbdl polgarmesteri jogkérben hozott déntések

szama: 64

Bizottsagi hatarozatok szama 43 (PUB)+ 47 (JKB)

Kbézmeghallgatas megtartasara is sor kertlt 2021. évben.

. Osszegzés

A Hivatalunk azon tul, hogy az allamigazgatasi feladatokat helyi szinten ellatja, a teleptlés
fejlédésent, az itt €16 polgarok érdekeit szem el6tt tartva végzi énkormanyzati munkajat.

A Kkoztisztviselbk teliesitmény értékelése megtértént. A Hivatalban foglalkoztatott
kdzszolgalati tisztviselk szinte telies egészében teljesitették a kévetelményeket.

A hataskériinkbe tartozo feladatokon tul is foglalkozunk az igyfeleinkkel. Felvilagositassal,
az illetékes hatdsagoknal térténd érdekliédéssel probalunk részilkre segitséget adni.
Nyomtatvanyok kitoltésében, értelmezésében allunk rendelkezésiikre. Az Oroszlanyi Jarasi
Hivatal ezen a terlleten heti 1 alaklommal 6sszesen 1 6raban részt vallal, és ellatja az
ugyfelek tajékoztatasat normal jogrend idején (a Jarasi Hivatal a veszélyhelyzet idején
felfiggesztette a kbzségi tgyfélfogadasat).

A lakossag széleskorli tajékoztatasat a kozség honlapjanak folyamatos frissitésével és
esetenként szoérdlapok készitésével és kézbesitésével segitettik, a lakossaggal vald
kapcsolattartast és tajékoztatast.

Bizom abban, hogy a Hivatalunk feladatellatdsa mindenkinek a megelégedésére tértént.
Feladatunkat tovabbra is a kdz javara és a k6z érdekében latjuk el.
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Hatarozati javaslat
a Bokodi Polgarmesteri Hivatal 2021. évi munkéjardl sz6l6 beszamolo elfogadésardl

Bokod Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete elfogadja a Bokodi Polgarmesteri
Hivatal 2021. évi munk&jardl sz616 beszamolot az eléterjesztés szerint.

Felelés: Zsigmond Aniko jegyz6
Hataridé: azonnal

A fentiek alapjan kérem a tisztelt Képvisel6-testiiletet, az eléterjesztést sziveskedjen

megtargyalni és a Bokodi Polgarmesteri Hivatal munkajarél sz6l6 beszamolé
elfogadni.

Bokod, 2022. februar 28. napja \
Zsigm'oMrig Aniké

jegyzé




