BOKOD KOZSEG ONKORMANYZATANAK

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A szabalyzatot a Képvisel6-testiilet 122/2014 (1X.10.) sz. hatarozataval hagyta jova és
médositotta a 15/2019.(1.29.) 6nkormanyzati hatarozataval.
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Bokod Koézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a kozbeszerzésekrdl szélo
2015. évi CXLII toérvényben (tovabbiakban: Kbt) foglalt koételezettségének
végrehajtasa érdekében Bokod Koézség Onkormanyzatanak kozbeszerzési
szabalyzatat az alabbiak szerint alkotja meg:

. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A Kdzbeszerzési Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja

A Szabalyzat célja, hogy atfogdan szabalyozza Bokod Kézség Onkormanyzatanak, mint
ajanlatkérének a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos jogait és koételezettségeit, az azzal
kapcsolatos hataskori és feleldsségi szabalyokat, annak érdekében, hogy az eljarast a Kbt.
Alapelveinek megfelelbéen, szabalyszerlien és hatékonyan folytathassa le.
Ennek érdekében szabalyozza:
a) a kozbeszerzési eljarasok elOkészitésének, lefolytatasanak, belsd ellenérzésének
felel6sségi rendjét,
b) a nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek
felelésségi korét,
c) akézbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,
d) a kbézbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket,
illetbleg testuleteket.
Az Onkormanyzat Intézményeinek koézbeszerzései tekintetében az Onkorményzat az
ajanlatkéré, igy amennyiben jelen Szabalyzat nem tartalmaz kilén rendelkezést az
Intézményekre, akkor az Intézmények kozbeszerzései tekintetében is az Onkormanyzatra
vonatkoz6 szabalyozas érvényes.

2. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed

a) a Képviselb-testlletre,

b) a polgarmesterre,

c) az eljarast elbékészit- és birald bizottsagra,

d) a Bokodi Kézés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) valamennyi olyan
kéztisztviseldjére, aki munkakéri koételezettsége folytan, vagy errél szo6l6 kaldén
megbizas alapjan a kézbeszerzési eljarasba bevonnak,

e) azokra a szakértelemmel bir6 személyekre és szervezetekre, akiket/amelyeket a
kézbeszerzési eljarasba bevontak.

f) az Onkormanyzati intézmények eljarasba bevont kézalkalmazottaira, munkavallalira.

3. A szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed
a) Az Onkormanyzat azon beszerzései vonatkozasaban, amelyeknek a Kbt.
egybeszamitasi szabalyai szerint meghatarozott becsiit értéke meghaladja a Kbt.
szerinti kdzbeszerzési értékhatarokat, koteles kézbeszerzési eljarast lefolytatni, azok
forrasatol fuggetlendl.
b) Az Onkormanyzat Intézményeinek azon beszerzései vonatkozasaban, amelyeknek a
Kbt. egybeszamitasi szabalyai szerint meghatarozott becsilt értéke meghaladja a
Kbt. szerinti kbzbeszerzési értékhatarokat, kételes kdzbeszerzési eljarast lefolytatni,
azok forrasatél fuggetlendl.

A kbzbeszerzés targya szerint lehet:
a) arubeszerzés
b) épitési beruhazas,



c) épitési koncesszio,
d) szolgaltatas megrendelése
e) szolgaltatasi koncesszié

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

5.1.

5.2.

5.3.

4. Osszeférhetetlenség a Kbt. 25. § (1)-(8) bekezdései alapjan

Az ajanlatkérd koteles minden szikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkerilie az &sszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét
eredményezd helyzetek kialakulasat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy kulénésen gazdasagi érdek vagy az
eljarasban részt vevé gazdasagi szereplével fennalldé mas kozés érdek miatt nem
képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezéként, alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd
szervezetként az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak eldkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kdzrem(ikédése az
eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkéré koételes
felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e
bekezdés alapjan - killéndsen az altala megszerzett tobblet-informaciokra tekintettel - a
kdzbeszerzeési eljarasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.

Az ajanlatkérd nevében eljaré és az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak
elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban
kételes nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fenndlle az e § szerinti
Osszeférhetetlenség.

A (3) bekezdés alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét
és nem osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban, akit6l,
illetbleg amelytd| az ajanlatkéro:

a) az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetéleg piacfelmérés, a
kézbeszerzés becsilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés
megkezdése idépontjanak megjeldlése nélkul, kizarélag a felmérés érdekében
szilkséges adatokat kézdlve kért tajékoztatast, vagy

b) a tamogatasra iranyuldé igény (palyazat) benyljtasdhoz szikséges arajanlatot
kapott

feltéve, hogy az a) vagy a b) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt vele
a kozbeszerzesi eljaras soran az §sszes ajanlattevd (részvételre jelentkezd) részére
rendelkezésre bocsatott adatok kdrét meghaladé informaciot.

5. Titoktartas

A kozbeszerzési eljarasokrdl informaciét ajanlattevéknek, potencialis ajanlattevéknek
csak irasos formaban lehet adni, amely megfelel a Kbt., végrehajtasi rendeletei,
tovabba az Intézmény hivatalos kimené levelekre vonatkozé szabalyainak.

Ezen felil sem az ajanlatkér6 koztisztviselbje, sem tisztségviselbje, sem a
kézbeszerzési eljarasban résztvevé barmely személy nem adhat széban vagy irasban
informaciét, kivéve az eljarasokhoz kapcsolédd kiegészitdé tajékoztatasokat,
konzultacidkat és a helyszini bejarasokat, amelyekrél jegyzékonyvet kell késziteni.

A kozbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek
(szervezetek) kotelesek a tudomasukra jutott informacidkat titkosan kezelni.
Amennyiben valamely személy esetében kideriil, hogy a megszerzett informacidkkal
visszaélt, azokat illetéktelen személyeknek/szervezeteknek tovabbitotta, vagy ilyenek
vonatkozasaban azok elérését lehetévé tette, vagy egyéb moédon megszegte a
vonatkozé elbirasokat a kézbeszerzési eljarasban valié tovabbi részvételbél azonnal ki
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kell zarni, és pétlasarél — ha indokolt — gondoskodni kell. Amennyiben szilkséges,
ellene megfeleld jogi eljarast (munka-, polgari- vagy bintetéjogi) kell kezdeményezni.

A titoktartas kiterjed az ajanlattevoktél bekért vagy kapott informaciokra is. A
kézbeszerzési eljarasban résztvevd személy az ajanlattevéktdl tudomasara jutott
informacidkat kételes bizalmasan kezelni, azokat csak a kdzbeszerzési eljaras kapcsan
hasznalhatja fel.

Nem terjed ki a titoktartasi kotelezettség azon adatokra, melyeket a Kbt. vagy mas
jogszabaly nyilvanos adatként definial, vagy egyéb ként nyilvanossagra hozatalat irja
elé. Amennyiben az adat csak meghatarozott cselekménytél, vagy idéponttdl szamit
nyilvanosnak, akkor csak ezt kovetéen nem kell rd alkalmazni a titoktartasi
szabalyokat.

. AKOZBESZERZESI ELJARAS RENDJENEK SZABALYOZASA
1. A beszerzések tervezése, a kézbeszerzési terv elkészitése és elfogadasa

A Hivatal jegyzéje a targyévre vonatkozéan marcius 20-ig éves Osszesitett
kdézbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) koételes késziteni az adott
évre tervezett kdzbeszerzéseikrol. A kdzbeszerzési tervet az Onkormanyzat és az
Onkormanyzat intézményei tekintetében kilén-kilén kell elkésziteni. A kézbeszerzési
terveket az Onkormanyzatnak legalabb 6t évig meg kell ériznie. A kdzbeszerzési tervek
nyilvanosak.

. A kézbeszerzési terveket a Képviselé-testiilet targyév marcius 31-ig fogadja el.
.Ha a koézbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzés merilt fel, a kézbeszerzési

tervet modositani kell és abban a moédositast és annak indokat is at kell vezetni. A
kbézbeszerzési terv moédositasanak jovahagyasara a Képviselé-testilet jogosult.
A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre
vonatkoz6 eljaras lefolytatasanak kételezettségeét.
A targyévben lefolytatott kézbeszerzési eljarasokrél éves statisztikai 6sszegzést kell
késziteni, melyet legkésdbb a targyévet kdvetd év majus 31. napjaig meg kell kiideni a
Kézbeszerzési Hatdésag szamara. A statisztikai 6sszegzést a Jegyz6 késziti el és elvégzi
az ezzel kapcsolatos valamennyi feladatot. A statisztikai 6sszegzést a Képviseld testilet
hagyja jova.
A kdzbeszerzési tervben elkilénitetten kell szerepeltetni
—a targyévben indul6 beruhazasokat,
—a targyévben induld, de a kévetkezé évet, vagy éveket is érinté beruhazasokat,
~mindezek targyévben varhato ellenértékét.

2. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré (a tovabbiakban: ajanlatkérd) minden kozbeszerzési
eljarasat — annak el6készitésétél az eljaras alapjan kotott szerzédés teljesitéséig
terjedéen — irasban dokumentalni kell, oly médon, hogy a nyilvanossagot (felhivasok,
tajékoztatok, 6sszegezések, informaciok, stb. kdzzététele) a Kbt. szerint kell biztositani.
Azon iratok vonatkozasaban, ahol a Kbt. az ajanlatkérd honlapjan vagy a Kézbeszerzési
Hatésag adatbazisaban torténd kozzétételt ir eld, a kozzétételért a kdzbeszerzés
lebonyolitéja felelés. ,

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatél, illetleg a
szerzbdés teljesitésétél szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerés befejezéséig, de
legalabb az emlitett 6t évig kell megérizni.



2.3. Az Jegyzb a iratkezelési szabalyzat el6irasai szerint gondoskodik a kézbeszerzésekkel
kapcsolatos iratok biztonsagos — mas iratoktél elkilonitett — elhelyezésérdl, kezelésérdl
€s megorzésérol.

2.4. Az egy Ugyhoz (egy eljdrashoz) kapcsoldédd valamennyi iratot egyben, folyamatos
sorszamozassal iktatva kell nyilvantartani.

2.5. Amennyiben barmely okbdl valamely eredeti okirat a hivatal birtokabél kikerul, arrdl
haladéktalanul masolatot kell az aktaban elhelyezni, melyen fel kell tlintetni, hogy az
eredeti okirat mely személynél/szervnél talalhaté meg.

3. A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos hataskorok és feleldsségi szabalyok

3.1. Hataskoéri szabalyok
13.1.1. A Képviselé-testilet
a) elfogadja az éves kdzbeszerzési tervet,
b) elfogadja az éves kdzbeszerzési terv médositasat,
c) koltségvetésében biztositia az adott évben tervezett kézbeszerzések kéltségvetési
eléiranyzatat.
d) az elbkészitd- és birald bizottsag javaslatainak figyelembevételével meghozza az
eljarast lezaro dontést.
e) Dontés:
ea)az eljaras eredményérél/ eredménytelenségeérdl,
eb)dont az ajanlat(ok) érvényességérdl,
ec)eljarast lezaro dontés esetében az ajanlatok érvénytelenségérél,
ed)nyertes ajanlattevd, illetve masodik legjobb ajanlattevé személyének
megallapitasarol.
f) jévahagyja az éves statisztikai 6sszegzést.
23.1.2. A Polgarmester
a) elfogadasra elbterjeszti az éves kdzbeszerzési tervet, illetéleg annak médositasait,
b) felkéri eljarasba bevonand6é kiisé személyeket, megkéti velilk a megbizasi
szerzddést,
c) dont a koézbeszerzési tervben szereplé kézbeszerzési eljaras eldkészitésének
meginditasarol,
d) doént az el6készit- és birald bizottsag tagjainak kijelélésérdl,
e) dont afelhivas és dokumentacio elfogadasarél,
f) dont a felhivas és dokumentacié modositasardl,
g) dént az ajanlattevé(k) alkalmassagardl,
h) dont az ajanlattevé(k) kizarasarol,
i) koztes dontés esetén az ajanlat érvénytelenségérdl,
j) dont a kdzbeszerzési tervben nem szerepld beszerzés meginditasarol.
k) adott esetben kezdeményezni a mar megkotott szerzédés (pl.: keretmegallapodas)
terhére térténé beszerzési igény érdekében lebonyolitandé eljarast.
[) kihirdeti az eljaras eredményét,
m) megkoéti az eljarast lezar6 szerzédéseket.
3.1.3. Kulsé megbizott feladatai:
a) kizaré okok és alkalmassagi feltételek meghatarozasa,
b) gondoskodik az eljarast megindité hirdetmény vagy felhivas elkészitésérél, és a
kézbeszerzési értesitében vald kézzétételérdl, vagy kdzvetlen megkuldésérdl,
¢) gondoskodik a kézbeszerzési dokumentaciéd elkészitésérdl, olyan idépontra, hogy azt
a felhivas megjelenésének a napjatél kezdédéen az Ajanlattevék rendelkezésére
lehessen bocsatani,
d) eljarasi hataridék, hatarnapok megjelélése (ideértve az egyes hataskorok gyakorléira
vonatkozo hatarnapot és hataridét is),

! Médositotta Bokod K6zség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a 15/2019.(1.29.) ok. hatarozataval
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e)

f)

9)
h)
i)
)
k)

1)

kiegészitd tajékoztatas megadasa,

részvétel a konzultacion, helyszin bejarason, jegyzékonyv felvétele és megkuldése az
eljarasban érintett szervezeteknek,

részvételi jelentkezések, ajanlatok felbontasa, jegyzékonyv felvétele és megkildése
az eljarasban érintett szervezeteknek

megbizas esetén részt vesz az elbkészité- és biralé bizottsag munkajaban,

segiti a déntéshoz6 munkajat,

gondoskodik arrél, hogy az eredményhirdetés idépontjara a Kbt. szerinti 6sszegezés
elkésziljon, és azt az Ajanlattevék hataridében kézhez kapjak,

gondoskodik arrél, hogy a tajékoztaté az eljaras eredményérél a Koézbeszerzési
ertesitében hataridére megjelenjen,

gondoskodik a Kbt. szerinti egyéb tajékoztatok elkészitésérdl és megjelentetésérdl,

m) tanacsadassal segiti az el6készit6- €s birdld bizottsag munkajat.
3.1.4. Jegyzé:

a)

Osszedllitja az éves kdzbeszerzési terv-javaslatot,

Osszeallitja az elfogadott kbzbeszerzési terv mddositasara iranyuld javaslatot,
helyzet-, illetéleg piacfelmérés, ‘
gondoskodik a megkétott szerzédések pénzigyi teljesitésérdl.

Osszehivja az el6készité- és biralé bizottsag uléseit

részt vesz az elbkészité- és birald bizottsag munkajaban

alairasra el6késziti a szerzédéseket

33.1.5. Az elbkészit6- és birald bizottsag:

Az egyes kdzbeszerzési eljarasok el6készitése soran — kiléndésen a becsilt érték és a
beszerzésekkel kapcsolatos kovetelmények meghatdrozdsa soran — a kézbeszerzés
targyaval kapcsolatban megfelelé szakértelemmel rendelkezd személy bevonasa kételezd.
Tovabba biztositani kell, hogy kézbeszerzési, pénzugyi, ill. jogi szakértelemmel rendelkezd
szakember az eljaras elokészitésétdl annak lezarultaig rendelkezésre alljon.

Az elbkészitd- és biral6 bizottsag:

paratlan szamu, de minimum 3 személybél allé munkacsoport, tagjai azonos jogokkal
birnak.
tagok: adott kézbeszerzéshez kijeldlt, és/vagy megbizott szakertok

Feladatai:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

)
k)

Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele,

becslt érték meghatarozasa,

eljarasi rend és tipus kivalasztasa,

relevans hataridék, hatarnapok megjelolése (ideértve az egyes hataskdrdk
gyakorléira vonatkozé hatarnapot és hataridét is),

dokumentacié elkészitése kilénés tekintettel a kozbeszerzési miiszaki leirasra és a
szerzbdéstervezetre (szerzbdési feltételekre),

bevonandé személyek megbizasaval kapcsolatos iratok elkészitése és ezzel
kapcsolatos valamennyi feladat ellatasa,

véleményezi a hirdetmény, felhivas és dokumentacidé szdvegét, és javaslatot tesz
annak elfogadasara, vagy modositasara,

javaslatot tesz az ajanlattevk kizarasaval, az ajanlatok érvénytelenségével, az
ajanlattevok alkalmatlansagaval kapcsolatosan,

hianypétlast és felvilagositast kér az ajanlatok alkaimassaganak biztositasa
érdekében(Kbt.67.8.),

irasbeli indokolast kér, ha az ajanlat kirivoan alacsony ellenszolgaltatast tartalmaz
(Kbt.69.8.),

irasbeli indokolast kér a biralati rész-szempontok szerinti tartalmi elemekre, ha az
lehetetlennek, tllzottan magas vagy tulzottan alacsony mértékiinek, illetéleg kirivoan
aranytalannak értékelt kotelezettségvallalast tartalmaz (Kbt. 69.§.),

3 Médositotta Bokod Kozség Onkormanyzaténak Képviselo-testiilete a 15/2019.(1.29.) 6k. hatérozataval



[) az ajanlatokat a felhivasban megadott szempontok alapjan véleményezi, szakmai
allasfoglalast tesz az ajanlat tartalmanak megfeleléségérdl, biralati lapok kitéltése.

m) az ajanlatok értékelése és pontozasa (alkalmassag, érvényesség, illetve a
részszempontok alapjan), azzal, hogy ezen kérben csak javaslattételi joga van a
bizottsagnak, mely javaslatot a dontéshozé felé kell elbterjeszteni, aki dént a dontés
meghozatalardl

n) irasbeli szakvélemeényt és dontési javaslatot készit a dontést hozo Képvisels- testilet
szamara, az érdemi déntés meghozataldhoz. A déntéshozé felé teendé javaslatairol
szavazat-tébbséggel dént.

3.2. Felelésségi szabalyok
43.2.1. A Képvisel6-testillet felelés:

a) koéltségvetési eldiranyzat biztositasaért

b) az éves statisztikai 6sszegzés elfogadasaért
53.2.2. A polgarmester felels:

a) a Kbt. Hatalya ala tartozé6 beszerzéseknél az eljaras meginditasaért, a verseny
tisztasagaért, nyilvanossagaért, az esélyegyenldéség biztositasaért,

b) az elékészitd és biralo bizottsag tagjainak kijeléléséért

c) a hataskdrébe utalt dontés térvényességéért

d) Osszeférhetetlenség esetén az illeté személynek az eljarasbdl valo kizarasaért,

e) aszerzédésnek a nyertes ajanlattevével valé megkétéséért,

f) az esetleges kotbérkévetelés érvényesitéséért,

g) az ajanlatok hataridében toérténé elbiralasaért,

3.2.3. A megbizott killsé személy felelés:

a) az eljaras meginditasanak kezdeményezéséért,

b) az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok bekéréséért,

c) Osszeférhetetlenség esetén az illetdé személynek az eljarasbol vald kizarasa
kezdeményezéséért,

d) a Kbt. Szerinti hataridék megtartasaért,

e) az eljarasnak a Kbt. Szabadlyai szerinti lefolytatasaért.

3.2.4. Jegyz6 felelés

a) akézbeszerzési tervjavaslat 6sszeallitasaért,

b) az ellenérték a szerzédés szerint kiegyenlitésére

c) az éves statisztikai 0sszegzés dsszeallitasaért

3.2.5. Az elbkészitd- és birald bizottsag tagjai felelések:

a) az eljarast meginditd hirdetmény, felhivas és dokumentacié térvényességéért, kivéve,
ha annak elkészitésére az eljarasban mas személyt vagy szervezetet vontak be.

b) a biralati lap elkészitéséért,

c) az ajanlatok elbiralasara tett javaslat térvényességéért.

4. Az ajanlatkérd nevében eljaré személyekkel (bizottsagi tagokkal, kiils6
szakértékkel) kapcsolatos szabalyok.

Az Intézmény kozbeszerzési tevékenysége soran az Intézmény vezetbje kilsé szakért6t
vonhat be. Ennek formai a kévetkezék lehetnek:

a) Koézbeszerzési szaktanacsadas: a kozbeszerzési feladatainak ellatasa, illetve az
egyes kozbeszerzési eljarasok soran beazonositott kézbeszerzési és / vagy jogi
kérdésekben eseti allasfoglalds, szakvélemény nyljtasa. Az  elkészilt
szakvélemeényeket a kdzbeszerzési referens kdteles megérizni és az érintett eljaras
anyagaihoz csatolni.

b) Amennyiben az Onkormanyzat nem rendelkezik a beszerzés targyara vonatkozéan
megfelelé szintli szakértelemmel rendelkezé munkatarssal, vagy a beszerzés
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targyanak komplexitasa, specialitdsa indokolja, lehetéség van kilsé (pl. miszaki)
szakért6 bevonasara. A kilsé szakértd jelen szabalyzattal 6sszhangban vonhat6 be
az elbkészitésbe, illetve a biralé bizottsag munkajaba. )

c) Kozbeszerzési eljarasok telies korl lebonyolitasa: kilsé szakértdé megbizasara
kdzbeszerzési eljaras teljes korl(i lebonyolitasara. Az ilyen esetekben az eljaras
lebonyolitasanak feltételeit, illetve a doéntési és felelésségi kérdéseket (pl. birald
bizottsag tagjai, stb.) a megbizasi szerzédésben és kilon, és szikség szerint csak az
adott eljarasra érvényes felelosségi rendben kell rogziteni, az eljaras esetében e
dokumentum télti be a Kbt. altal kdtelez6éen eléirt szabalyozast.

5. A belsé ellenérzés rendje

5.1. A polgarmester az éves kbzbeszerzési terv allasarél a targyév masodik felében
tajékoztatast ad a képviselb-testiiletnek.

5.2. A polgarmester a zarszamadassal egyidejlileg beszamol az el6z6 évi kézbeszerzési
terv teljesitésérol.

5.3. A kdzbeszerzésre, a kdzbeszerzési eljarasra vonatkoz6 szabalyok megsértése miatt
inditott eljarasrél a polgarmester a soron kévetkezd Ulésen tajékoztatja a Képviseld-
testlletet.

5.4. A jegyz6 a kozbeszerzési terv alapjan figyelemmel kiséri az eljaras meginditasanak a
kotelezettségét.

5.5. Az Onkormanyzat belsé ellenére a statisztikai jelentés dsszeallitasa elétt ellendrzi és
vélemeényezi a kbzbeszerzések lebonyolitasat, dokumentalasat.

6. A kozbeszerzési szabalyzat az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl
s2616 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet rendelkezéseinek valé megfelelés érdekében
az alabbiakrél rendelkezik:

Fogalmak:

EKR rendelet: az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (XI.19.)
Korm. rendelet.

2. EKR rendszer: Elektronikus kdzbeszerzési rendszer a Miniszterelndkség altal izemeltetett
kdzponti kdzbeszerzési nyilvantartas és a koézbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat tamogaté informatikai rendszer.

3. Szerepkdr: Az EKR portal jogosultsagi rendszere jogosultsagi szerepkoérékon alapul. Ezek
a szerepkdérok rendelheték hozzd a felhasznaldkhoz, akik a szerepkérnek megfeleld
funkcidkhoz férnek hozza.

4. Szervezet szintli szerepkérok: A szervezet szintl szerepkoérrel rendelkezé felhasznaldk a
szervezetikkel kapcsolatos funkciékhoz kapnak hozzaférést:

a) Szervezeti szuper user: A szerepkdrrel rendelkezd felhasznalé modosithatja
szervezetének adatait. A szervezethez val6 felhasznalo csatlakozasi kérelmeket elbiralhatja.
A szervezethez csatlakozott felhasznaldk a szervezeten bellli jogosultsagait karbantarthatja,
azaz hozzarendelhet, vagy elvehet tolik szerepkort. Eljarasonként és ajanlatonként mas-
mas szerepkdrt allithat be a felhasznalbhoz. A szervezeti szuper user szerepkért a
szervezetet regisztrald felhasznal6é automatikusan megkapja.

b) Szervezet tag: A felhasznal6 tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud a
szervezeten bellli tovabbi szerepkdr jogosultsagot adni a felhasznalénak.

c) Kozbeszerzési terv karbantarté: A szerepkérrel rendelkezd felhasznaldé karban tudja
tartani a szervezet éves kdzbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikalni tudja a tervet.

d) Eljaras jogosultsdg karbantarté: A szerepkérrel rendelkezé felhasznaldé karban tudja
tartani a szervezet tagjainak a szervezet eljarasaira vonatkozé jogosultsagait. Uj eljarasra
vonatkoz6 jogosultsagot tud Iétrehozni, meglévé jogosultsagot vissza tud vonni.
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e) Kézbeszerzési eljarast létrehozd: A szerepkérrel rendelkezd felhasznald jogosult egy Ui
kézbeszerzési eljaras inditasara a szervezet nevében, azaz elinditja a kozbeszerzési eljaras
elékészitését. A szerepkdrrel csak ajanlatkéré szervezet felhasznaldja rendelkezhet.

5. Eljaras szintli szerepkorok: Az eljaras szintli szerepkorrel rendelkezé felhasznalok az
eliarasaikban tudnak mddositast elvégezni, vagy egyszerlien csak hozzaférni, latni a
kézbeszerzési eljarasok részieteit.

6. Kozbeszerzési eljaras betekinté: A koézbeszerzési eljards adatait olvasasi joggal
megtekintheti.

7. Kbzbeszerzési eljaras szerkesztd: A szerepkorrel rendelkezé felhasznalé a kozbeszerzési
eliarasban elindithat eljarasi cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kozvetlenl
modositd eljarasi cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljarasra jogosultsagot
adni mas felhasznaldknak nem tud.

8. Kbzbeszerzési eljarast iranyitd: A szerepkoérrel rendelkezd felhasznalé a kézbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras szakaszat kozvetlendl
maodositd eljarasi cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Mas felhasznaloknak az
eljarasra tud jogosultsagot adni

9. FAKSZ ellenjegyz6: Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhasznalé rendelkezhet, csak
ezzel a szerepkorrel lehet az eljarasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése funkciot
inditani.

Bokod Kézség Onkorményzat, mint ajanlatkéré nevében eljar6, EKR-ben torténd
regisztraciéra jogosultak kére

A szervezeti szuper user jogosultsaggal a Polgarmester rendelkezik, a tovabbi szervezet
szint(i szerepkért valamint eljaras szint(i szerepkért a Polgarmester altal kijelolt munkatarsai,
valamint megbizasi szerz6dés alapjan az adott kdzbeszerzési eljarasban, az ajanlatkérd
nevében eljaré szervezet és annak FAKSZ jogosultsaggal rendelkez6 tagja kaphat.

A szervezeti szuper user jogai és kételezettségei:

a) Jogosult és kételes az ajanlatkérd nevében teljes jogkérrel eljarni az EKR rendszerrel
kapcsolatos feladatok ellatasaban.

b) Kételes az ajanlatkéré adataiban bekdvetkezé valtozasokat az EKR-ben haladéktalanul,
de legkésébb olyan idépontban régziteni, hogy a folyamatban Iévé kdzbeszerzési eljarasban
mindig az aktualis adatokkal szerepeljen.

¢) Jogosult eljaras szintli szerepkért delegaini.

d) Jogosult az eljarasban kézrem(ikodé felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoét az
EKR-ben az adott eljarashoz elektronikusan hozzarendelni -

e) Jogosult betekintési jogosultsagot biztositani az eljaras el6készitésében résztvevé
személyeknek.

f) Tekintettel arra, hogy a Kézbeszerzési Hatésag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a
jogszabalyban az adott eljaras ellenérzésére feljogositott szerv, valamint a jogorvoslati
kérelem vagy hivatalbéli kezdeményezés benyUijtasa esetén a Kozbeszerzési Dontdbizottsag
és az eljar6 birésag a koézbeszerzési eljaras iratait megtekintheti, az iratokhoz vald
elektronikus hozzaférést a szuper user koteles az erre jogosult szervnek biztositani.

g) Jogosult a szervezet taghoz tovabbi szervezet szint(i szerepeket delegalni.

h) Jogosult tovabba mindarra, amerre a szervezeti tagok jogosultak.

A szervezet tag jogai és kotelezettségei a szuper user delegalasa alapjan:

a) Jogosult a ,Kdézbeszerzési terv karbantartd” szerepkérre, amely alapjan koteles
karbantartani a szervezet éves kdzbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikalni a tervet.
Jogosult az ,Eljaras jogosultsdg karbantartd” szerepkarre.

b) Jogosult az ,Eljaras jogosultsag karbantarté” szerepkoérre.

¢) Jogosult az ,Kézbeszerzési eljarast létrehozd” szerepkarre.

,Kdzbeszerzési eljaras betekintd” szerepkérrel rendelkezék jogai:
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A betekintésre jogosult szerriélyek kizarélag betekinthetnek az eljaras dokumentumaiban,
nem jogosultak a kdzbeszerzési eljarasok dokumentumainak szerkesztésére.

,Kbzbeszerzési eljaras szerkeszté” és ,Kozbeszerzési eljarast iranyité” szerepkérrel
rendelkezbk jogai és kitelezettségei:

Jogosultak és kotelesek az EKR rendszerben az adott eljarashoz valamennyi eljarasi
cselekményt elvégezni, elektronikus dokumentumot létrehozni, az eljaras elokészitése
korében keletkezett iratokat, valamint részvételi jelentkezések és ajanlatok biralata kérében
keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszer( elektronikus masolatat (kiléndésen a
biralobizottsagi jegyzékényvek, biralati lapok, értékelés dokumentumait) feltélteni.

FAKSZ ellenjegyz6 jogai és kotelezettségei:

Egy eljarashoz csak egy FAKSZ ellenjegyz6 rendelhets, aki az adott eljaras szabalyszerd
lefolytatasaért telijes egészében felels, jogosult és koteles az adott eljaras ellenjegyzésére
és ,Kbézbeszerzési eljarast iranyitd” szerepkorrel rendelkezék jogainak gyakoriasara.

10. Zaré rendelkezés
ll. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat moédositasa a Képvisel§-testilet altali elfogadast kéveté napon 1ép
hatalyba.

Bokod, 2019. januar 30.

Csonka Laszié Manomicsné Takacs Erzsébet
polgarmester aljegyzé
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