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 Bokod Község Önkormányzat Képviselő-testületének
2013. február 14. napján tartandó munkaterv szerinti ülésére
Tárgy: Bokod - Dad közös önkormányzati hivatal létrehozása

A napirend előterjesztője: Szöllősi Miklós polgármester

Az előterjesztést készítette: Zsigmond Anikó jegyző

Tisztelt Képviselő-testület!
I. Előzmények:
Dad község Önkormányzata 2013. januárjában szándékát nyilvánította a közös hivatal létrehozására. Bokod Községi Önkormányzat Képviselő-testülete Bokod Községi Önkormányzat Képviselő-testülete 8/2013 (I.30.) önkormányzati határozatában elfogadta Dad községgel a közös önkormányzati hivatal kialakítását, Bokod székhellyel, 2013. március 01. napjától. Bokod Község Önkormányzat Képviselő-testülete megbízta Szöllősi Miklós polgármestert, és Zsigmond Anikó jegyzőt a közös önkormányzati hivatal létrehozásával kapcsolatos tárgyalásokra. Felkérte Zsigmond Anikó jegyzőt, hogy Dad község jegyzőjével közösen készítse elő a közös hivatal létrehozására vonatkozó intézkedési tervet és megállapodás tervezetet.
II. Jogszabályi háttér:

2012. január 2-án részlegesen hatályba lépett a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (Mötv.). A közös önkormányzati hivatalra vonatkozó szabályozást az új önkormányzati törvény a 85. §-ában szabályozza, amelynek hatályba lépését a jogszabály 2013. január 1. napjában jelöli. Közös önkormányzati hivatalt hoznak létre azok a járáson belüli községi önkormányzatok, amelyek közigazgatási területét legfeljebb egy település közigazgatási területe választja el egymástól, és a községek lakosságszáma nem haladja meg a kétezer főt. A kétezer fő lakosságszámot meghaladó település is tartozhat közös önkormányzati hivatalhoz. A közös önkormányzati hivatalhoz tartozó települések összlakosságszáma legalább kétezer fő, vagy a közös hivatalhoz tartozó települések száma legalább hét.

 

Közös önkormányzati hivatal létrehozásáról vagy megszüntetéséről az érintett települési önkormányzatok képviselő-testületei az általános önkormányzati választások napját követő hatvan napon belül állapodnak meg. Amennyiben a határidőn belül nem kerül sor a közös önkormányzati hivatal létrehozására, vagy ahhoz valamely település nem tud csatlakozni, akkor a kormányhivatal vezetője a határidő lejártát követő hónap első napjával kijelöli a közös önkormányzati hivatalhoz tartozó településeket. 

 Községek esetében a székhelytelepülést a közös önkormányzati hivatalhoz tartozó önkormányzatok képviselő-testületei határozzák meg.

 A községi önkormányzatok által létrehozott közös önkormányzati hivatal létszámát az érintett képviselő-testületek a közös önkormányzati hivatal létrehozásáról szóló megállapodásban határozzák meg.

 A kétezer főt meghaladó lakosságszámú települési önkormányzat képviselő-testülete nem tagadhatja meg a közös önkormányzati hivatal létrehozására irányuló megállapodás megkötését, ha azt a vele határos település kezdeményezi.

III. A Megállapodás tartalmi elemei:

A Belügyminisztérium által kiadott Módszertani segédlet a közös önkormányzati hivatalok megalakításához a következőket ajánlja:

1. Általános kérdések 
A közös hivatal létrehozása az Mötv. 85. § (1) bekezdés hatálya alá tartozó önkormányzatok számára kötelező, a megállapodás megkötése az Mötv. 42. § 2. pontja szerint a képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe tartozik. 

a. A megállapodás célja 
A megállapodás elsődleges célja olyan megoldások kimunkálása és rögzítése, amelyek garantálják, hogy valamennyi érintett településen biztosítva legyenek az önkormányzati működés feltételei, az állampolgárok lehetőleg azonos szinten jussanak hozzá a hivatali szolgáltatásokhoz. 

b. A megállapodás jogi természete 
A megállapodás jogi természete kettős jellegű. A döntés formáját tekintve önkormányzati határozat. Ebben a minőségében minden szempontból – beleértve a törvényességi felügyeleti eljárást is – osztja az ilyen típusú önkormányzati döntések sorsát. 

Annak pedig, hogy közjogi megállapodásról beszélünk, többek között az esetleges későbbi értelmezési viták megelőzése, eldöntése szempontjából lehet jelentősége. 

A bírói gyakorlat szerint a közjogi megállapodás értelmezése során alkalmazni kell a Ptk. szerződések értelmezésére vonatkozó rendelkezéseit is [Ptk. 207. § (1) bekezdés]. 

Így a közjogi megállapodást vita esetén úgy kell értelmezni, ahogyan azt a másik félnek (feleknek) a szavak általánosan elfogadott jelentése szerint értenie kellett, figyelemmel az így kinyilvánított akaratra és az eset összese körülményeire. 

Az „eset összes körülményeire” való utalás azt jelenti, hogy a megállapodás valóságos tartalmának megállapításánál figyelembe kell venni a megelőző tárgyalásokat, a megkötéskor vagy utóbb tett nyilatkozatokat, a felek ráutaló magatartását is [Győri Ítélőtábla Pf.V.20.144/2010/4.] 

c. Általános követelmények 
A fenti megállapítás nem csak az előkészítő folyamat fontosságára vet fényt, hanem külön nyomatékot ad a jogalkotásban egyébként is megkövetelt egyszerű, világos, egyértelmű, közérthető fogalmazásnak. 

Ezek a követelmények a dokumentum áttekinthető, ésszerűen tagolt, logikus szerkezetére is érvényesek. 

El kell kerülni a fölösleges túlszabályozás csapdáját, illetőleg azt, hogy lényeges kérdések kimaradjanak a megállapodásból. 

A megállapodásban történő túlszabályozás veszélye mást jelent a székhelytelepülés és a társtelepülések esetében. 

Utóbbiakra vonatkozóan indokolt lehet olyan kérdéseket belefoglalni a megállapodásba, amelyeknek egyébként csak a hivatali ügyrendben lenne helye (pl. az ügyfélszolgálati megbízott munkaköri kötelessége vagy a kirendeltség szervezete, munkarendje). 

Ebben az esetben is érvényes az általános elv, hogy lényegesnek kell tekinteni minden olyan kérdést, amelyet jogszabály vagy a felek annak tartanak. 

2. A megállapodás részletes tartalma 
a. A közös önkormányzati hivatal hivatalos elnevezése 
Az elnevezés az Mötv. 84. § (5) bekezdés b) pontja alapján („közös önkormányzati hivatal esetén: (székhelytelepülés neve)-i Közös Önkormányzati Hivatal”) tartalmazza a székhelytelepülés nevét, amely így válik a megállapodás részévé. 

b. A közös hivatalt létrehozó önkormányzatok megnevezése 
c. A megállapodás létrehozásának, módosításának, megszüntetésének módja 
A megállapodás eo ipso lényeges eleme a közös döntések meghozatalának módja. 

A közös hivatal létrehozása és maga a megállapodás tartalma csak az érintett képviselő-testületek egyhangú, át nem ruházható döntésén alapulhat. 

Ezt a döntést a képviselő-testületek külön-külön tartott ülésükön hozzák meg. 

A megállapodás azonban tartalmazhat olyan elemet is, hogy valamely témát a testületek együttes ülésen kívánnak megtárgyalni (pl. a jegyző éves beszámolója). 

d. A hivatal felépítése (Figyelemmel az Mötv. 85. § (8) és (9) bekezdésére is) 

- a székhelytelepülésen működő hivatal szervezete 

- a települések, ahol kirendeltség működik 

- a települések, ahol ügyfélszolgálati megbízott működik 

e. A hivatal összlétszáma, a felépítés szerinti részletezéssel (székhely, kirendeltségek, ügyfélszolgálati megbízottak) 
A hivatal létszámának meghatározása elsősorban az ellátandó feladatoktól, a kialakított struktúrától függ. Az érintett önkormányzatok közös érdeke, az ésszerű, hatékony mértékek és méretek kialakítása, a legkorszerűbb igazgatásszervezési megoldások (beleértve a technikai megoldásokat is) alkalmazása. 

f. A működés alapkérdései 
- a székhelytelepülés által nyújtott alapszolgáltatások (pl. informatikai szolgáltatás stb.) 

- a kirendeltségek jellege (állandó, ideiglenes), szolgáltatásai, ügyfélfogadási rendje stb. 

- az ügyfélszolgálati megbízott feladatai, munkarendje. 

g. A hivatal irányítása [Mötv. 67. § a), b), d) pont] 

- mely irányítási jogosultságot tartanak fenn maguknak a képviselő-testületek és milyen módon döntenek ezekben 

- mely irányítási jogosultságokat bíznak a székhelytelepülés polgármesterére vagy a polgármesterek együttes döntésére 

- az Mötv. 81. § (4) bekezdésben szabályozott egyetértési jog gyakorlásának módja. 

h. A hivatal vezetése, a jegyző 
- milyen döntési mechanizmusban döntenek a polgármesterek a jegyzővel kapcsolatos munkáltatói jogok gyakorlásáról 

- a jegyző beszámolási kötelezettsége (gyakoriság, kötelező témák stb.) 

 a képviselő-testületek együttes ülésén (ha van ilyen) 

 az egyes települések testületei előtt 

i. A hivatal költségvetéséhez való hozzájárulás településenként 
A költségvetési hozzájárulás arányának meghatározása akkor okozza a legkevesebb feszültséget, ha minél több tényezőt vesznek figyelembe, esetleg az általában szokásos szempontokon (pl. lakosságszám, ügyiratforgalom stb.) kívül is. 

j. A hivatal munkájának nyilvánossága 
A közös hivatalra is vonatkozik az a jogállami követelmény, hogy érvényesüljön a hivatal munkájának átláthatósága, nyilvánossága, méghozzá valamennyi településen. 

Ennek alapvető feltételeit, az ehhez kapcsolódó feladatokat is indokolt a megállapodásban rögzíteni.
IV. Alapító okirat

A megállapodás megkötésén túlmenően fontos sürgős feladata a Képviselő-testületeknek a közös önkormányzati hivatal alapító okiratának elfogadása, bejegyzés kérelmezése a Kincstárnál, továbbá a jelenlegi hivatali szervezetek megszüntető okiratainak elfogadása, törlés kérelmezése a Kincstárnál.
Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV törvény (a továbbiakban Áht.) 8. § (4) értelmében a költségvetési szerv alapításáról alapító okiratot kell kiadni. Az alapító okirat tartalmáról az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról kiadott 368/2011.(XII. 31.) Kormányrendelet (a továbbiakban Ávr.) 5.§-a rendelkezik. Eszerint az alapító okirat tartalmazza a költségvetési szerv nevét, székhelyét, esetleges telephelyeit, ha alapításáról jogszabály rendelkezett, akkor az alapításról rendelkező jogszabály teljes megjelölését, közfeladatát és alaptevékenységét, illetékességét, működési körét, az irányító szerv adatait, gazdálkodási besorolását, vezetőjének megbízási rendjét, valamint a foglalkoztatottakra vonatkozó foglalkoztatási jogviszonyok megjelölését. Jogszabály az alapító okirat fenti tartalmi kellékei mellett egyéb elemeket is tartalmazhat.
Az alapító okirat módosítását az előterjesztés mellékletét képező módosító okirat tartalmazza.
V. További feladatok:

A megállapodás elfogadását követően a képviselőknek, polgármestereknek és a jegyzőknek még számos teendőjük van:

· Önkormányzati SzMSz-ek módosítása

· Jegyző, aljegyző kinevezése

· Hivatali SzMSz jóváhagyása

· Munkajogi kérdések rendezése, döntéseknek és szervezeti változásoknak megfelelő átvezetések
· Közszolgálati szabályzat 

· Számviteli politika 

· Kötelezettségvállalás, ellenjegyzés, utalványozás rendje 

· Közbeszerzési szabályzat 

· Iratkezelési szabályzat 

· Adatvédelmi szabályzat 

· Tűzvédelmi szabályzat 

· Munkavédelmi szabályzat 

· Esélyegyenlőségi terv 

Tájékoztatom a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy a megállapodás előkészítése a Polgármesterek és jegyzők előzetes egyezetésével történt meg. 

Kérem a Képviselő-testület, hogy az előterjesztést, és a határozati javaslatot megtárgyalni, és elfogadni szíveskedjenek.

Bokod, 2013. február 7. 
Szöllősi Miklós

polgármester
Határozati javaslat

Tárgy: Bokod - Dad közös önkormányzati hivatal létráhozása
Bokod Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a határozat melléklete szerinti tartalommal elfogadja a Bokodi Közös Önkormányzati Hivatal létrehozására vonatkozó megállapodást, egyúttal felhatalmazza Szöllősi Miklós polgármestert a megállapodás aláírására.

Határidő: azonnal

Felelős: Szöllősi Miklós, polgármester

II.) Határozati javaslat

Tárgy: A Bokod - Dad közös önkormányzati hivatal létráhozása
Bokod Községi Önkormányzat Képviselő-testülete elfogadja Polgármesteri Hivatal Bokod (2855 Bokod Hősök tere 6.) alapító okiratának módosítását az előterjesztés mellékletét képező módosító okiratban foglalt tartalommal, egyúttal elfogadj az egységes szerkezetű alapító okiratot.
Határidő: azonnal

Felelős: Szöllősi Miklós polgármester

III.) Határozati javaslat

Tárgy: A Bokod - Dad közös önkormányzati hivatal létráhozása

1.) Bokod Községi Önkormányzat Képviselő-testülete kéri, hogy Dad Község Önkormányzata a Bokodi Közös Önkormányzati Hivatal működéséhez 2013. költségvetési évben XXX Ft összeggel járuljon hozzá a megállapodás 7.4. pontja alapján.

2.) Bokod Községi Önkormányzat Képviselő-testülete kéri, hogy Dad Község Önkormányzata az 1. pontban foglalt összeg arányos részét minden negyedévet követő hónap 10. napjáig utalja át a Bokodi Közös Önkormányzati Hivatal bankszámlájára. 
Határidő kihirdetésre: azonnal
Határidő teljesítésre: minden negyedévet követő hónap 10. napjáig.

Felelős kihirdetésre: Zsigmond Anikó jegyző
Felelős: Szöllősi Miklós polgármester

Megállapodás

közös önkormányzati hivatal létrehozásáról
Az önkormányzati döntés-előkészítés, illetve azok végrehajtásának hatékonyabb ellátása érdekében, valamint a hivatali működés, a hivatali szolgáltatásokhoz történő ügyféli hozzáférés biztosítása és az önkormányzati szervek és intézmények munkájának segítése érdekében 

Bokod Község Önkormányzata

székhelye: 2855 Bokod, Hősök tere 6.

képviseli: Szöllősi Miklós Polgármester 

törzsszáma:729918

adóigazgatási azonosító száma: 15729916-2-11

bankszámlaszáma: 63300116-11004699

statisztikai számjele:15729916-8411-321-11, valamint a

Dad Község Önkormányzata

székhelye: 2854 Dad, Fő utca 21.

képviseli: Szücs Attiláné Polgármester 

törzsszáma: 729929

adóigazgatási azonosító száma: 15729923-1-11

bankszámlaszáma: 63300130-15300368

statisztikai számjele: 15729923-8411-321-11

(a továbbiakban együtt: Felek)

Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 85. §-ának (1) bekezdése alapján 2013. március 1-jei hatállyal, határozatlan időtartamra közös önkormányzati hivatalt hoznak létre.

1. Általános rendelkezések

1.1. A közös önkormányzati hivatal hivatalos elnevezése: 

Bokodi Közös Önkormányzati Hivatal

1.2. A közös önkormányzati hivatal székhelye:

2855 Bokod, Hősök tere 6.

1.3. A közös önkormányzati hivatal állandó kirendeltségének neve:

Bokodi Közös Önkormányzati Hivatal Dadi Kirendeltsége

1.4. A közös önkormányzati hivatal állandó kirendeltségének címe:

2854 Dad, Fő u. 21.

2. A megállapodás létrehozásának, módosításának, megszüntetésének módja 

2.1 
A Közös Önkormányzati Hivatal létrehozása:

A Mötv. 85. § (3) bekezdése alapján a Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról az érintett képviselő-testületek minősített szótöbbséggel, testületenként külön-külön hozott határozattal döntenek. A döntés az egyes képviselő-testületek át nem ruházható hatáskörébe tartozik. 

2.2 A megállapodás módosítása: 

2.2.1. A megállapodás Mötv. 85. § (3) bekezdése szerinti módosításáról (megszüntetés) az érintett települési önkormányzatok képviselő-testületei az általános önkormányzati választások napját követő hatvan napon belül állapodnak meg. Az érintett képviselő-testületek minősített szótöbbséggel, testületenként külön-külön hozott határozattal döntenek. A döntés az egyes képviselő-testületek át nem ruházható hatáskörébe tartozik.
A megállapodás módosítását a megállapodás 2.2.1. pontjában foglaltakon túlmenően a Felek írásban kezdeményezhetik. A módosítási javaslatot az önkormányzatok legkésőbb 30 napon belül kötelesek érdemben megtárgyalni. A megállapodás módosításáról az érintett képviselő-testületek minősített szótöbbséggel, testületenként külön-külön hozott határozattal döntenek. A döntés az egyes képviselő-testületek át nem ruházható hatáskörébe tartozik.

2.3 A megállapodás megszüntetése

2.3.1.
A megállapodás megszüntetéséről közös megegyezéssel az érintett képviselő-testületek az általános önkormányzati választások napját követő hatvan napon belül állapodhatnak meg. 

2.3.2.
Amennyiben a közös megegyezés nem jön létre, úgy az általános önkormányzati választások napját követő hatvan napon belül egyoldalú írásbeli jognyilatkozatban leget felmondani a megállapodást. Ezen pont szerinti felmondáshoz nem szükséges a megállapodást megkötő önkormányzat hozzájárulása. 

2.3.3. A megállapodás megszüntetése esetén gondoskodni kell a jelen megállapodás szerinti pénzügyi és vagyoni elszámolásról. A közös Hivatal vagyongyarapodását a jelen megállapodás megszűnése esetén a vagyongyarapodáshoz történő hozzájárulás arányában – pályázat esetében a vállalt saját erő arányában - kell megosztani. Ha ez nem állapítható meg, a vagyont - az általános önkormányzati választások évének január 1-jei - lakosságszáma arányában kell megosztani. 

3. A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL FELÉPÍTÉSE, LÉTSZÁMA, 

3.1. A közös önkormányzati hivatal egységes, szakmai szervezeti egységekre nem tagolódik. 

3.2. A közös önkormányzati hivatalban foglalkoztatottak a mindenkor hatályos közszolgálati tisztviselőkről szóló törvény hatálya alá tartozó köztisztviselők és a mindenkor hatályos munkatörvénykönyve hatálya alá tartozó alkalmazottak.

3.3. A közös önkormányzati hivatal létszáma összesen 12 fő.

Jegyző: 1 fő

Aljegyző: 1 fő

Pénzügyi csoportvezető: 1 fő

Gazdálkodási ügyintéző: 2 fő

Adóügyi ügyintéző: 2 fő

Általános igazgatási ügyintéző: 3 fő

Hivatalsegéd: 2 fő

3.3.1. A közös önkormányzati hivatal létszáma a székhelyen: 7 fő

Jegyző: 1 fő

Pénzügyi csoportvezető: 1 fő

Gazdálkodási ügyintéző: 1 fő

Adóügyi ügyintéző: 1 fő

Általános igazgatási ügyintéző: 2 fő*

Hivatalsegéd: 1 fő

*a megállapodás megkötésekor 

betöltetlen álláshely 1 
3.3.2. A közös önkormányzati hivatal létszáma az állandó kirendeltségen: 5 fő

Aljegyző: 1 fő

Gazdálkodási ügyintéző: 1 fő

Általános igazgatási ügyintéző: 1 fő

Hivatalsegéd: 1 fő

Adóügyi ügyintéző: 1 fő*

*a megállapodás megkötésekor 

betöltetlen álláshely

3.4. A Közös Önkormányzati Hivatalban foglalkoztatott közszolgálatban állók munkavégzésének helyét a jegyző a munkaköri leírásokban határozza meg, figyelembe véve a Közös Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatában meghatározottakat.

3.5. A dolgozók személyi anyagának tárolása és kezelése a székhelytelepülésen történik.

3.6. A határozatlan idejű közszolgálati jogviszonnyal rendelkező köztisztviselők továbbfoglalkoztatásra kerülnek 2013. március 1-jétől a Bokodi Közös Önkormányzati Hivatalnál.

4. A KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL MŰKÖDÉSÉNEK ALAPKÉRDÉSEI, ÜGYFÉLFOGADÁSI RENDJE

4.1. A székhely település által nyújtott szolgáltatások: 

a) informatikai szolgáltatás, egységesített iktatási és ügyirat kezelési rendszer, egységesített alapszolgáltatási és nyilvántartási rendszer,

b) a Közös Önkormányzati Hivatal könyvviteli és számviteli feladatainak ellátása:

· költségvetés, zárszámadás készítése

· 
pénzügyi beszámolók készítése

· nyilvántartások vezetése (valamennyi hatósági igazgatási területen kötelezően előírt nyilvántartások vezetése)

· gazdálkodással kapcsolatos napi ügyek intézése

· házipénztár kezelése

c)  ellenőrzi az önkormányzatok és intézményeinek gazdálkodásának szabályszerűségét.

4.2. A székhelyen és a kirendeltségen is biztosítani szükséges:

a) az önkormányzati működéshez kapcsolódó általános feladatokat:

· a képviselő-testület tevékenységéhez kapcsolódó adminisztratív teendők ellátását.

· a Képviselő-testületi ülések előkészítését

·  a bizottságok működésével kapcsolatos hivatali feladatok ellátását

· egyéb általános működési feladatok (nyilvántartások, adatkezelési feladatok)

· a Képviselő-testület döntéseinek megfelelő községfejlesztési, egészségügyi és szociális alapellátási feladatok, községgazdálkodási feladatok, ezen belül is a közhasznú foglalkoztatással és a közhasznú munkavégzéssel kapcsolatos ügyviteli feladatok ellátását

· a képviselő-testületi döntések végrehajtását,

b) az Önkormányzati hatósági feladatokat:

· az önkormányzatok hatáskörébe tartozó hatósági feladatokat, és 

· a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket,

c)  a jegyző államigazgatási feladatainak ellátását

d) a gazdasági-pénzügyi feladatok ellátását az önkormányzat és az intézményeik tekintetében:

· költségvetés, zárszámadás készítése,

· pénzügyi beszámolók készítése,

· nyilvántartások vezetése (vagyonkataszter, eszköznyilvántartások, továbbá valamennyi hatósági igazgatási területen kötelezően előírt nyilvántartások vezetése),

· gazdálkodással kapcsolatos napi ügyek intézése,

· házipénztár kezelése,

4.3. A közös önkormányzati hivatal ügyfélfogadási rendje a közös önkormányzati hivatal székhelyén:

Hétfő 7:30 -16:30

Szerda 7:30 -16:30

Péntek 7:30 -12:30

4.4. A közös önkormányzati hivatal ügyfélfogadási rendje a közös önkormányzati hivatal állandó jelleggel működő kirendeltségén:

Hétfő 8:00 -16:00

Kedd: 8:00 -12:00

Szerda 8:00 -16:00

Péntek 8:00 -12:00
5. A közös önkormányzati hivatal irányítása

5.1. A közös önkormányzati hivatal irányító szerve Bokod község önkormányzat képviselő-testülete. A Felek megállapodnak abban, hogy a Közös Önkormányzati Hivatalt érintő, működtetési kérdésekben történő döntéshozatalnál a szavazati arány nem lakosságszám arányos, hanem településenként egy-egy.

5.2. A közös önkormányzati hivatal, mint önállóan gazdálkodó és működő költségvetési szerv éves költségvetése Bokod Község Önkormányzat költségvetésének részét képezi, amely a jelen megállapodásban rögzített, a közös önkormányzati hivatal működési költségek viselésének arányára és teljesítésének feltételeire vonatkozó rendelkezések figyelembe vételével készül.

5.3. Az irányító Képviselő-testület gyakorolja irányítási jogát az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 9. § (1) bekezdés a), d), f), g), i) pontok tekintetében.

5.4. A Felek jelen megállapodás elfogadásával megbízzák Bokod község polgármesterét, hogy saját hatáskörében gyakorolja irányítási jogát az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 9. § (1) bekezdés c) h), j) pontok tekintetében. E jog gyakorlása során figyelembe veszi Dad község polgármesterének javaslatait.

5.5. A Felek Polgármesterei a Mötv. 81. § (4) bekezdés szerinti egyetértési jogukat írásos dokumentáció alapján gyakorolják, amelyről a jegyzőt haladéktalanul értesítik.

5.6. A jelen megállapodást megkötő önkormányzatok képviselő-testületei a közös önkormányzati hivatal bevételeiről, kiadásairól, engedélyezett létszámáráról, a jegyző szakmai beszámolójának elfogadásáról, a közös önkormányzati hivatal szervezeti és működési szabályzatának, ügyrendjének elfogadásáról, és módosításáról minősített szótöbbséggel, testületenként külön-külön hozott határozattal döntenek. A döntés az egyes képviselő-testületek át nem ruházható hatáskörébe tartozik.
6. A közös önkormányzati hivatal vezetése: A jegyző és az aljegyző

6.1. A közös önkormányzati hivatalt a jegyző vezeti.  A jegyzőt az aljegyző helyettesíti, munkáját segíti. A jegyzői és aljegyzői kinevezés vezetői munkakörnek számít, alkalmazni kell rá a közszolgálati tisztviselőkről szóló törvény vezetői megbízásra vonatkozó rendelkezéseit.
6.2. A jegyző kinevezéséhez, felmentéséhez és ellene fegyelmi eljárás megindításához az érintett települések polgármestereinek lakosságszám-arányos, többségi döntése szükséges. Az egyéb munkáltatói jogokat Bokod község polgármestere gyakorolja.
6.3. A közös önkormányzati hivatal jegyzője vagy aljegyzője köteles a képviselő testületek ülésén részt venni és ott a szükséges tájékoztatást megadni. A jegyző évente egy alkalommal a beszámol valamennyi képviselő-testületnek a közös önkormányzati hivatal működéséről.
7. A közös önkormányzati hivatal költségvetéséhez való hozzájárulás, valamint a közös önkormányzati hivatal vagyoni viszonyai

7.1. A Közös Önkormányzat Hivatal működési és fenntartási költségeit a Képviselő-testületek külön-külön hozott határozattal határozzák meg. 
7.2. A közös önkormányzati hivatal működési költségét az állam - az adott évi központi költségvetésről szóló törvényben meghatározott mértékben és a hivatal által ellátott feladatokkal arányban - finanszírozza, amelyet a székhelytelepülés részére, e célra elkülönített számlára folyósít.

7.3. Az ingatlan fekvése szerint illetékes Önkormányzat biztosítja a dologi kiadásokat, különösen:

a) a Közös Önkormányzati Hivatalnak és a Kirendeltségnek helyet adó épületek karbantartási, javítási, állagmegóvási, átalakítási, továbbá közüzemi szolgáltatók (áram, gáz, víz, csatorna, egyéb fűtés, hulladékszállítás, kéményseprési) díjainak fedezetét,

b) a takarítói és kézbesítői feladatokkal megbízott dolgozó költségeit,

c) a Közös Önkormányzat Hivatal működése érdekében, felmerülő bútorzat, informatikai és irodai eszközök beszerzését,

d) továbbá az a)-c) pontokon túl az egyéb szükséges működési költségeket (irodaszer, postai költség, internet és telefon díjak, stb.).
7.4. A Közös Önkormányzat Hivatal működéséhez Dad Község Önkormányzata hozzájárul. A hozzájárulás mértékét az éves költségvetés tárgyalásakor, legkésőbb tárgyév január 31. napjáig a Felek határozatban állapítják meg.

7.5. Dad Község Önkormányzata a közös önkormányzati hivatal állami támogatáson felüli költségeit, a közös önkormányzati hivatal költségvetésében tervezett összeg alapján, előleg formájában, minden negyedévet követő 15. naptári napig köteles átutalni a közös önkormányzati hivatal elkülönített számlájára. A költség-hozzájárulás tényleges összegének megállapításáról a legkésőbb a zárszámadás benyújtásának határidejéig elszámolás készül, amelyben meghatározottak szerint, az elszámolás átadását követő 15 napon belül az előleg és a tényleges költség közötti különbözet elszámolásra kerül.

7.6. A 7.5. pont szerinti fizetési kötelezettség késedelmes teljesítése esetén az adós önkormányzat – a jegybanki alapkamatnak megfelelő – késedelmi kamattal növelt összeget tartozik megfizetni. Ez esetben Bokod Község Polgármestere a nem teljesítő önkormányzatot felszólítja a 30 napon belüli teljesítésre, a felszólítás eredménytelensége esetén a felszólítási határidő lejárati napján jogosult inkasszó benyújtására a nem teljesítő önkormányzattal szemben.

7.7. A székhelyen a közös önkormányzati hivatali feladatok ellátására használt ingatlan, ingóságok Bokod Község Önkormányzat tulajdonában maradnak. A kirendeltségen a közös önkormányzati hivatali feladatok ellátására használt ingatlan, ingóságok Dad Község Önkormányzat tulajdonában maradnak. A közös önkormányzati hivatal működése érdekében a Felek térítésmentesen a közös önkormányzati hivatal használatába adják a közös önkormányzati hivatali feladatok ellátására használt ingatlant, ingóságokat. Az ingatlanok és berendezési tárgyaik beruházási és felújítási, pótlási kötelezettségéről a tulajdonos önkormányzat, saját forrásai terhére gondoskodik. A megállapodás megkötését követően Bokod Község Önkormányzata által szerzett vagyon, a Bokod Község Önkormányzata tulajdona lesz, amelyet térítésmentesen a közös önkormányzati hivatal használatába ad. A megállapodás megkötését követően Dad Község Önkormányzata által szerzett vagyon, a Dad Község Önkormányzata tulajdona lesz, amelyet térítésmentesen a közös önkormányzati hivatal használatába ad.

7.8. A közös hivatalt fenntartó önkormányzatok tulajdonában álló, a közös hivatal ingyenes használatába adott ingatlanok:

a) 2855 Bokod, Hősök tere 6. szám alatti épület emeleti, hivatali helységei,
összesen 323,4 m2

b) 2854 Dad, Fő utca 21. szám alatti épület hivatali helységei, összesen 219 m2

7.9. A tulajdonos önkormányzat 2013. március 1. napjától kezdődően a közös önkormányzati hivatal ingyenes használatába adja a közös önkormányzati hivatali feladatok ellátásához szükséges ingó vagyont. 

7.10. Az ingyenes használatba adott ingóságok 2013. március 1. napjától a közös önkormányzati hivatal önálló gazdálkodási jogkörébe kerülnek. A használatba adás ingyenes és a jelen megállapodás szerinti közös hivatali feladatellátás időtartamára szól.

8. A közös önkormányzati hivatal munkájának nyilvánossága

8.1. A közös önkormányzati hivatal működtetése során biztosítani kell az önkormányzati és hivatali munka átláthatóságára, nyilvánosságára vonatkozó jogszabályi előírások betartását.

8.2 A közérdekű adatok nyilvánosságának biztosításával kapcsolatos feladatok ellátásáról a jegyző gondoskodik a közös önkormányzati hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának mellékletét képező, a közérdekű adatok közzétételi kötelezettségének teljesítéséről szóló szabályzatban foglaltaknak megfelelően.

8.3 A kötelezően közzéteendő közérdekű adatok körét nem érintő képviselő-testületi döntések nyilvánosságának biztosítása Bokod esetében a jegyző, Dad esetében az aljegyző feladata. A jegyző és az aljegyző a határozatok nyilvánosságáról a nyilvános ülések jegyzőkönyveinek elérhetővé tételével, a rendeletek nyilvánosságáról kihirdetésükkel gondoskodik az egyes önkormányzatok szervezeti és működési szabályzatainak előírásai szerint.

8.4 A közérdekű adatokon túli, nyilvánosságot igénylő, önkormányzati közérdekű információk, közzétételek és hirdetmények nyilvánosságra hozatalával kapcsolatos döntéshozók és felelősök az érintett polgármesterek. Ezen információk nyilvánosságra hozatalának rendje főszabály szerint az egyes önkormányzatok hirdetőtábláján való közzététel; az ezen felül biztosított további közzétételi helyekről (honlap, helyi sajtótermék, egyéb hirdetőtáblák) az egyes önkormányzatok szervezeti és működési szabályzatai rendelkeznek.

9. Záró és átmeneti rendelkezések

9.1. Jelen megállapodásból eredő vitás kérdésekben bármely fél polgármestere jogosult egyeztető tárgyalást összehívni, bármely jelen megállapodást jóváhagyó önkormányzat székhelyére. Az egyeztető tárgyalásról emlékeztető készül, amelynek elkészítéséről a tárgyalást összehívó polgármester gondoskodik és köteles azt legkésőbb a tárgyalástól számított öt munkanapon belül mindegyik, jelen megállapodást jóváhagyó fél polgármesterének megküldeni.

9.2. Amennyiben az egyeztető tárgyalás eredményre vezet és ennek alapján jelen megállapodás módosítása szükséges, úgy a tervezett módosítást a kézhezvételt követő harminc napon belül minden érintett önkormányzat képviselő-testülete elé kell terjeszteni. A változtatás akkor lesz érvényes, ha azt minden, a megállapodással érintett települések képviselő- testülete elfogadta.

9.3. A Felek a vitás kérdés bírói útra terelését megelőzően, legalább egy alkalommal kötelesek egyeztetni. Amennyiben az egyeztetés összehívására vonatkozó jogával egyik önkormányzat polgármestere sem él a vitás kérdés felmerülésétől számított harminc napon belül, úgy Bokod Község Polgármestere köteles az egyeztető tárgyalást összehívni.

9.4. Az egyeztetés eredménytelensége esetén a Felek a jelen megállapodásból eredő jogvita elbírálására kikötik a Tatabányai Járásbíróság (2800 Tatabánya, Előd vezér u.17.) kizárólagos illetékességét.

9.5. Jelen megállapodás, a megállapodást megkötő önkormányzatoknak képviselő-testülete általi elfogadását és azok polgármestereinek aláírását követően, 2013. március 1. napján lép hatályba.

9.6. A Felek megállapodnak abban, hogy amennyiben a jelen megállapodás tartalmát érintő jogszabályok olyan érdemi változásokat tartalmaznak, amelyek a közös önkormányzati hivatal jelenlegi szabályozás mentén való működőképességét, szabályosságát vagy méltányosságát megkérdőjelezik, akkor a felek a megállapodást haladéktalanul felülvizsgálják, és módosítják. 

9.7. Jelen megállapodást annak elolvasását, tartalmának megismerését és megértését követően az önkormányzatok képviselő-testületei képviseletében eljáró polgármesterek a képviselt önkormányzat akaratával mindenben megegyezően, annak nevében helybenhagyólag, saját kezű aláírással látják el.

Bokod, 2013. február 


Szöllősi Miklós 
Szücs Attiláné
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záradék:

Jelen Megállapodást Bokod Község Önkormányzatának Képviselő-testülete
……/2013. (……….) önkormányzati határozatával, Dad Község Önkormányzatának Képviselő-testülete ……./2013. (……….) önkormányzati határozatával fogadta el.

Zsigmond Anikó 
Mánomicsné Takács Erzsébet
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