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 Bokod Község Önkormányzat Képviselő-testületének
2014. március 26. napján tartandó munkaterv szerinti ülésére
Tárgy: Beszámoló a Bokodi Közös Önkormányzati Hivatal munkájáról
A napirend előterjesztője: Zsigmond Anikó jegyző
Az előterjesztést készítette: Zsigmond Anikó jegyző
Tisztelt Képviselő-testület!
Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyző évente beszámol a képviselő-testületnek a hivatal tevékenységéről. Bokod Község Önkormányzatának 132/2013 (XII.12.) önkormányzati határozata alapján a márciusi ülésén napirendre tűzte a Bokodi Közös Önkormányzati Hivatal munkájáról szóló beszámolót.

Bokod Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 22/2013 (II.14.) önkormányzati határozatával, Dad Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 15/2013. (II.13.) önkormányzati határozatával elfogadta a Bokodi Közös Önkormányzati Hivatal létrehozására vonatkozó megállapodást. A megállapodás 5.6. pontja értelmében megállapodást megkötő önkormányzatok képviselő-testületei a jegyző szakmai beszámolójának elfogadásáról minősített szótöbbséggel, testületenként külön-külön hozott határozattal döntenek. A döntés az egyes képviselő-testületek át nem ruházható hatáskörébe tartozik.
Az elmúlt egy év, számos változást hozott országszerte a hivatalok számára, így a témában készített beszámolók is egyre változatosabbak lesznek. 

Bár a kormány tett annak érdekében, hogy csökkenjenek az Önkormányzati hivatalok feladatkörei, de az még mindig rendkívül sokrétű. A Hivatalunk által 2013. évben végzett munkákat az alábbiak szerint mutatom be a Képviselő-testület számára.

A Hivatal feladatait 2013. évben önkormányzati és államigazgatási területen látta el. Az államigazgatási tevékenység közül kiemelkedő volt az egyes szociális -, az egyes kereskedelmi és ipari igazgatási-, anyakönyvi feladatok ellátása. Az önkormányzati feladatokkal a testületi üléseken hónapról-hónapra találkoztak a képviselők, amelyekből érezhették, hogy ezen önálló jogterület is sok munkát kívánt. Ezen túlmenően a feladatok ellátása érdekében jelentős volt a szervező, koordinációs tevékenységünk is elsősorban az önkormányzati fenntartású intézmények tekintetében. Bokod esetében az év első felében az iskolák államosítása is többlet feladatokat jelentett. 
A Hivatal működését a központi és helyi jogszabályok, a Képviselő-testületi, bizottsági döntések, a belső utasítások és szabályzatok, valamint a munkaköri leírások határozzák meg. A hivatalok 2012. január 1. napjától az önkormányzattól és azok intézményeitől elkülönülten önálló költségvetési szervként működik, alapító okirattal rendelkezik. 2013. március 1. napja óta a dadi és a bokodi hivatalok egyesülésével jött létre a Bokodi Közös Önkormányzati Hivatal, amely továbbra is önálló költségvetési szervként működik.
A vonatkozó megállapodás értelmében közös önkormányzati hivatal irányító szerve Bokod község önkormányzat képviselő-testülete. A Mötv. értelmében a Polgármester 

· a jegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a közös önkormányzati hivatalnak feladatait az önkormányzat munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában;

· a jegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő-testületnek a hivatal belső szervezeti tagozódásának, létszámának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének meghatározására;

· a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét.

A fenti hatásköröknek megfelelően az elmúlt évben kialakításra került a hivatal feladatai, a hivatal belső szervezeti tagozódása, létszáma, munkarendje, valamint ügyfélfogadási rendje, szabályozásra került a kiadmányozás rendje.
A jegyző tekintetében változatlanok a hatásköri szabályok a Mötv. rendelkezései alapján:
a) dönt a jogszabály által hatáskörébe utalt államigazgatási ügyekben;

b) gyakorolja a munkáltatói jogokat a polgármesteri hivatal, a közös önkormányzati hivatal köztisztviselői és munkavállalói tekintetében, továbbá gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat az aljegyző tekintetében;

c) gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról;

d) tanácskozási joggal vesz részt a képviselő-testület, a képviselő-testület bizottságának ülésén;

e) jelzi a képviselő-testületnek, a képviselő-testület szervének és a polgármesternek, ha a döntésük, működésük jogszabálysértő;

f) évente beszámol a képviselő-testületnek a hivatal tevékenységéről;

g) döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket;

h) dönt azokban a hatósági ügyekben, amelyeket a polgármester ad át;

i) dönt a hatáskörébe utalt önkormányzati és önkormányzati hatósági ügyekben;

j) a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét.

k) rögzíti a talált dolgok nyilvántartásába a talált idegen dologgal kapcsolatos a körözési nyilvántartási rendszerről és a személyek, dolgok felkutatásáról és azonosításáról szóló törvény szerinti adatokat, valamint a talált idegen dolog tulajdonosnak történő átadást követően törli azokat.

A Hivatal tevékenységének részletes ismertetéséhez az azt ellátó személyi állomány, az ügyiratforgalmi és hatósági statisztika legjellemzőbb adatat, és a hivatali munka főbb területeit mutatom be.

I. A Hivatal működési feltételei

A Mötv. 84. § (1) bekezdése szerint: 

„A helyi önkormányzat képviselő-testülete az önkormányzat működésével, valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására polgármesteri hivatalt vagy közös önkormányzati hivatalt hoz létre. A hivatal közreműködik az önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami szervekkel történő együttműködésének összehangolásában.”
A Hivatal alapító okiratának és Szervezeti és Működési Szabályzatának elfogadásával, a jegyző kinevezésével, a személyi és tárgyi feltételek biztosításával a hivatal működési feltételei adottak voltak 2013. évben.

Az érintett Képviselő-testületek 2013. március 1. napjától a közös önkormányzati hivatal létszáma összesen 12 főben határozták meg. Ebből a székhelyen 7 fős, az állandó kirendeltségen: 5 fős a hivatali létszám. 

A Hivatal létszámába tartozott a székhelyen 1 fő jegyző, 2 fő gazdálkodási ügyintéző, 1 fő adóügyi és hagyatéki ügyintéző, 1 fő igazgatási ügyintéző, anyakönyvvezető, 1 fő általános ügyintéző (szociális, népességes, egyéb hatósági) és 1 fő hivatali segéd. 
A Hivatal létszámába tartozott az állandó kirendeltségen 1 fő aljegyző, 1 fő gazdálkodási és adóügyi ügyintéző, 1 fő igazgatási ügyintéző, anyakönyvvezető, 1 fő hivatali segéd, továbbá 1 betöltetlen álláshely. 

Ezek alapján 2013. évben összesen 9 fő köztisztviselő dolgozott a Bokodi Közös Önkormányzati Hivatalban. Az iskolai végzettségeket tekintve 2 fő felsőfokú végzettséggel, 7 fő középiskolai végzettséggel rendelkezik. A köztisztviselők közül 3 fő felsőfokú szakirányú - mérlegképes könyvelői - végzettséggel is rendelkezik. Anyakönyvi szakvizsgával rendelkezik 4 fő, számítástechnikai szoftverüzemeltetői ismeteretekkel és ECDL jogosítvánnyal rendelkezik 3 fő köztisztviselő.

A személyi állomány az alkalmazáshoz szükséges iskolai végzettséggel, szakképzettséggel rendelkezik, az ügyintézők közül - 1 fő kivételével - közigazgatási alapvizsgát, a jegyzők közigazgatási szakvizsgát tettek. 
A köztisztviselői sajátos jogviszony miatt szükséges a folyamatos és állandó tanulás, felkészülés a napi feladatokra. A közigazgatási hivatal szervezésében folyamatosan éves továbbképzési terv alapján kerülnek kiírásra a képzések. Ezek közül vannak egy-egy személyi körre kötelezően előírt képzések és vannak a választható továbbképzési lehetőségek. Ezen kívül szakmai napokon és egy –egy jogszabályváltozáshoz kapcsolódó értekezleteken is részt kell vennünk rendszeresen. A személyi állomány 2013. évvégéig stabil volt. Jubileumi jutalom kifizetésére nem került sor az elmúlt évben a hivatali dolgozók számára. 
A tárgyi feltételek tekintetében elmondható, hogy a köztisztviselők számára megfelelő nagyságú és felszereltségű iroda áll rendelkezésére, így egymás munkájának zavarása nélkül fogadhatjuk az ügyfeleket, végezhetjük munkánkat, biztosítjuk a személyiségi jogok védelmét. Jelenleg minden munkahely számítógéppel ellátott, azonban a számítástechnikai eszközök gyors fejlődése miatt fokozatosan kell gondoskodni azok cseréjéről, fejlesztéséről.

A napi munkában a legjellemzőbb a köztisztviselők elektronikus ügyintézése. A felettes és társszervektől a küldemények e-mail útján érkeznek és sok esetben így is kérnek választ. 

A gazdálkodás, adó, OEP jelentések, adóbevallások, helyi számfejtések, banki átutalások, népesség –és címnyilvántartás, anyakönyvi ügyintézés, választások, vagyonkataszteri adatszolgáltatások, pénzügyi jelentések, iktatás, jegyzőkönyvek központi feldolgozása mind külön szoftver segítségével elektronikus úton történik. Az eszközök felügyelete rendszergazda segítségével megoldott. A Hivatal technikai eszközellátása átlagosnak mondható. Az Internethez való hozzáférés a hivatalban lévő valamennyi számítógépen megoldott. Jelenleg – 1 fő bokodi ügyintéző kivételével- minden köztisztviselő saját hivatali e-mail címmel rendelkezik. Az önkormányzat honlapjának szerkesztését a hivatalunk folyamatosan biztosítja. A hivatalok megfelelő irattári helyiséggel rendelkeznek. A szakkönyvek és szakmai anyagok közül csak a feltétlenül hasznos és szükséges anyagok kerülnek beszerzésre. 

II. A Hivatali munka

A hivatalban folyó munka nagyságrendjét részben az ügyiratforgalom mutatja be, ezért a beszámolóban először statisztikai adatokat ismertetek.

	Az ügyiratok megoszlása (főszám+alszám)
	Dad
	Bokod

	Pénzügyek
	990
	2228

	Egészségügy
	9
	36

	Szociális igazgatás
	172
	923

	Környezetvédelem, építésügy, kommunális igazgatás
	60
	139

	Közlekedés, hírközlés
	1
	26

	Vízügyi igazgatás
	24
	23

	Önkormányzati, igazságügyi és rendészeti igazgatás
	198
	657

	Lakásügyek
	4
	1

	Gyermekvédelem, gyámügyi igazgatás
	50
	106

	Ipari igazgatás
	8
	16

	Kereskedelmi igazgatás, turisztika
	20
	51

	Földművelésügy, állat-és növény egészségügyi igazgatás
	27
	46

	Munkaügyi igazgatás, munkavédelem
	32
	135

	Önkormányzati és általános igazgatás
	616
	1800

	Közoktatás és művelődésügyi igazgatás
	27
	55

	Sportügyek
	1
	0

	Honvédelmi és polgári védelmi, katasztrófavédelmi igazgatás
	87
	92

	összesen:
	2326
	6334


	Döntések
	Dad
	Bokod

	2013. évben államigazgatási hatósági ügyekben hozott döntések száma összesen: 
	668
	1415

	Ebből önálló határozat
	668
	1303

	ebből hatósági bizonyítvány
	0
	34

	ebből végzés
	0
	78

	Fellebbezés (államigazgatási hatósági ügyekben hozott döntés ellen)
	0
	0

	Az önkormányzati hatósági ügyek száma 2013. évben 
	56
	169

	ebből bizottsági döntés
	8
	118

	 ebből polgármesteri döntés
	48
	51

	Fellebbezés önkormányzati hatósági ügyekben hozott döntés ellen)
	0
	0


Az ügyiratforgalmon felül a személyes ügyfélforgalom is jelentős, sokszor fordulnak hozzánk személyesen, illetve telefonon információért az ügyfelek. Ennek a mérése azonban a gyakorlatban még nem megoldott. A Hivatal ügyfélfogadási rendjét az ügyrend tartalmazza. Az ügyfélfogadási idő igazodik a hivatalok általánosan elterjedt ügyfélfogadási idejéhez, azonban továbbra is felkeresik a Hivatalt ügyfélfogadási időn kívül is, annak ellenére, hogy ez legtöbbször nem indokolt. Ezen mondatom talán látszólag ellent mond a szolgáltató közigazgatás elvének, ez viszont nem így van. A hivatalunk kis létszáma miatt nagyon nagy hangsúlyt kap az ügyintézők helyettesének megszervezése. A szoros határidők, amelyeket az ügyfelek és a hatóságok felé is tartani kell, nem engedik meg, hogy időre és helyettesítésre tekintet nélkül lássuk el a feladatainkat. Igyekszünk úgy intézni, hogy lehetőség szerint a hivatalból távolt töltött napjaink kedd, csütörtökre essenek, illetve ezek a napok alkalmasak az intenzív, folyamatos munkavégzésre, háttér munkák elvégzésére.  
Természetesen a Hivatal a jogszabályokban előírt kötelező feladatain kívül is igyekszik segítséget nyújtani a község lakóinak. 
Gyakran előforduló kérelem a hivatalunk irányába a népesség-nyilvántartásból kért adatszolgáltatás. A kérelmek többnyire a lakóingatlan érvényes közterület nevére vonatkozott, valamint a felsőoktatásban résztvevő tanulók részére adtunk igazolást az egy lakcímen bejelentett személyekről, vagy külföldön munkát vállalók esetében igazoltuk, a vele egy háztartásban élő személyeket, vagy az önkormányzat által folyósított ellátásokról.

	Népesség-nyilvántartásból kiadott hatósági bizonyítványok 
	Dad
	Bokod

	Adatszolgáltatás családi állapot-, névadat-, személyes adatok igazolásáról /hatósági bizonyítványok/
	5
	28

	Adatszolgáltatás családi állapot-, névadat-, személyes adatok igazolásáról /SZL, TSZR/
	12
	88

	Népesség-nyilvántartásba bejegyzett lakcímváltozások száma
	32
	47


	Anyakönyvi igazgatás
	Dad
	Bokod

	Házasságkötések száma
	5
	6

	Anyakönyvbe bejegyzett halálesetek száma
	2
	10

	Teljes hatályú apai elismerő nyilatkozatok száma
	2
	10

	Házassági név módosítása
	0
	1

	Anyakönyvekbe tett utólagos bejegyzések száma haláleset miatt 
	9
	14

	Születési anyakönyvekbe tett utólagos bejegyzések száma 
	8
	14

	Házassági anyakönyvekbe tett utólagos bejegyzések száma
	1
	5

	Anyakönyvi kivonat kiállítása
	10
	27

	Honosítási eljárások - állampolgársági eskütétel
	0
	2


A hatósági ügyekről részleteiben az alábbiak szerint számolok be.

Pénzügyi, gazdálkodási feladatok

A hivatal székhelyén 2013. évben Bokod Község Önkormányzat, a Bokod-Dad-Kecskéd-Szákszend Általános Művelődési Központ, majd ez utóbbi 2013.08.30-ai megszűnését követően a dr. Nemere Zoltán Óvoda és a Bokod Községi Könyvtár és Művelődési Ház tekintetében végeztük el a költségvetés tervezésével, előirányzat felhasználásával, saját hatásköri előirányzat módosítással, üzemeltetéssel, fenntartással, működtetéssel, beruházással, felújítással, pénzkezeléssel, könyvvezetéssel és beszámolási kötelezettséggel, valamint adatszolgáltatással kapcsolatos feladatait, összefoglalóan a jóváhagyott költségvetés végrehajtási feladatait. 
Dad Község Önkormányzatának, és 2013.08.31. napjától (megalakulásától) a Dadi Nefelejcs Óvodának a költségvetési végrehajtási feladatait a Dadi Kirendeltség végezte el.

Ezen feladatok ellátásáról, teljesítéséről szóló beszámolási kötelezettséget a mindenkor hatályos államháztartásról szóló törvény szabályozza. A törvényi előírásoknak megfelelően az előző évben is határidőben elkészültek a pénzügyi, gazdálkodási beszámolók a Képviselő-testület és a Magyar Államkincstár számára. Erre az idei évben különösen nagy hangsúlyt fektetünk, mert 2014. január 1. napjától szankciót vezetett be a Kormány a határidőt túllépő Önkormányzatokkal szemben (normatíva megvonás, visszatartás, bírság).
Ezen a területen feltétlenül meg kell említeni a személyzeti ügyeket. Óriási feladat és kihívást jelent, hogy ezen a területen egyre nagyobb az adminisztratív teher, a foglalkoztatottak nehezen tudják bemutatni a felvételükhöz szükséges munkáltatói iratokat, és főként a közfoglalkoztatás területén nagy a fluktuáció. Kiemelkedő munkát végeztek ezek a kollégák, akik egész évben biztosították, hogy mindenkinek a felvétele, elszámoltatása, szabadságolása, adóbevallása stb. rendben legyen. Itt szeretném kihangsúlyozni, hogy a nehézségek ellenére mindig minden foglalkoztatott időben megkapta a fizetését. 

Az adó tárgyú jogszabályokban kapott felhatalmazások alapján, mint adóhatóság ellátjuk az adókivetéssel, végrehajtási eljárással, behajtással, adónyilvántartások vezetésével, vagyoni-, adó és értékbizonyítványok kiállítása, adóigazolások kiállítása helyi adók vonatkozásában, ellenőrzés, értékbecslés, fizetési halasztás, részletfizetés engedélyezése kapcsolatos feladatokat. 

Dad és Bokod Község Önkormányzata is helyi adóként helyi iparűzési adót vet ki az önkormányzat illetékességi területén állandó vagy ideiglenes jelleggel vállalkozási tevékenységet végző személyekre. Az adó alanya a vállalkozó. Az adókötelezettség az iparűzési tevékenység megkezdésének napjával keletkezik és a tevékenység megszüntetésének napjával szűnik meg. Az adó mértéke állandó tevékenység esetén a törvény szerint számított adóalap 2%-a. Ideiglenes tevékenység után 5000 Ft/nap. 
Dad Község Önkormányzata kommunális adót is kivet, Bokod esetében a korábbi években kivetett kommunális adóból származik még bevételünk. 
A vonatkozó statisztikai adatokat az alábbi táblázat mutatja:

	Adónem
	Adózók száma
	Folyó évi befizetés ezer Ft-ban
	Fennálló tartozás ezer Ft-ban

	 
	Dad
	Bokod
	Dad
	Bokod
	Dad
	Bokod

	Iparűzési adó
	129   
	222   
	22 286   
	55 573   
	1 068   
	5 804   

	Gépjárműadó önkormányzatot megillető része
	331   
	770   
	4 300   
	5 939   
	272   
	1 623   

	Kommunális adó
	371   
	0   
	2 332   
	0   
	553   
	0   


Az adózók február hónapban határozatot kaptak az önkormányzatunk felé fennálló fizetési kötelezettségükről, és augusztus hónapban folyószámla kivonattal lettek értesítetve az önkormányzatunknál aktuális számla egyenlegükről. November hónapban fizetési felszólítást küldtünk ki az érintetteknek. 

2012. évi adó zárási adatok Bokod esetében:

	Adónem
	Adózók száma
	Folyó évi befizetés
	Fennálló tartozás

	Iparűzési adó
	199
	64.420.385.- Ft
	5.548.034.- Ft

	Gépjárműadó
	976
	16.555.938.- Ft
	4.194.593.- Ft

	Egyéb bevételek
	11
	277.544.- Ft
	


Bokodon az egyéb bevételek 2013. évben jelentősen csökkentek: 7 adózó 94 E Ft-ot fizetett be. Fennálló tartozás nincs.
A gépjárműadó esetében az előző évekhez képest jelentősen lecsökkent az Önkormányzatok bevétele.  Az állam által átengedett gépjárműadó mértéke a korábbi 100%-ról 40%-ra csökkent 2013-ban. Az adóhátralék az iparűzési adó esetében a legnagyobb:
	Iparűzési adó
	Dad
	Bokod

	adótételek száma 
	129   
	444   

	hátralék összege 
	1 068   
	5 804   

	Gépjármű adó
	Dad
	Bokod

	adótételek száma 
	534   
	1 540   

	hátralék összege 
	679   
	1 623   


A kimutatott tartozások befizetése érdekében személyenként több felszólítás is kiküldésre került az elmúlt évben. Azonban voltak olyan adózók, akik a többszöri felszólításra sem fizették be a tartozást, ezért számos esetben munkabérből letiltást és incassót kezdeményeztünk. 

Idegen helyről kimutatott tartozások behajtása (egyéb bevételek) a következők szerint alakult 2013. évben:

	Idegen helyről kimutatott tartozások behajtása
	Dad
	Bokod

	szabálysértési pénzbírság
	3   
	3   

	helyszíni bírság
	0   
	0   

	közigazgatási bírság 
	2   
	23   

	ezekből sikerült behajtani összesen:
	3   
	9   

	Más hatóságtól kimutatott köztartozás behajtás
	2   
	13   

	behajthatatlanság miatt visszaküldött  bírságok száma
	2   
	0   

	szabálysértési bírság közmunkára átváltoztatása más szerv által
	0   
	3   


2013. évben 57 db adó és értékbizonyítványt állítottunk ki Bokodon, 38 db-ot Dadon.

Hagyatéki eljárásban felvett leltár száma Dadon 15, Bokodon 50 db volt.

A kereskedelmi hatáskörök között az üzletek, szálláshelyek működésével kapcsolatos eljárások lefolytatása, az ezzel kapcsolatos nyilvántartások vezetése, statisztikai adatszolgáltatás, honlapon való közzététele és az ellenőrzés a feladatunk.

 Ezen belül: - 
működési engedély kiadása, módosítása, bevonása

· szakhatóságok megkeresése, értesítése

· bejelentéshez kötött tevékenységekről hatóságok értesítése.

2013. évben Bokodon 4 vendéglátóhelyet, 17 kereskedelmi üzletet, 1 szálláshelyet és 3 mozgóboltot, 9 telephelyet tartottunk nyilván. 

2013. évben Dadon 5 vendéglátóhelyet, 8 kereskedelmi üzletet, 1 szálláshelyet és 0 mozgóboltot, 11 telephelyet tartottunk nyilván. 

A szociális igazgatás területén a feladatkört a Mötv. 13. § (1) bekezdése és a szakági jogszabályok határozták meg, amelyek értelmében az önkormányzat köteles gondoskodni az egészségügyi alapellátásról, az egészséges életmód segítését célzó szolgáltatásokról, továbbá a szociális, gyermekjóléti szolgáltatások és ellátások túlnyomó részéről.

Az önkormányzat e kötelességeinek intézményei vagy ellátási szerződés útján tesz eleget.

A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény, a pénzbeli és természetbeni szociális ellátások igénylésének és megállapításának, valamint folyósításának részletes szabályairól szóló 63/2006 (III.27.) Korm. Rendelet, és a települések önkormányzati rendeletei és egyéb vonatkozó jogszabályok szerint hatósági feladatokat lát el az Önkormányzat. 

A 2013. évben hozott döntéseket az alábbi táblázat mutatja Dad községben:

	Hatáskör és ellátási forma
	Megállapítás
	Elutasítás
	Felülvizsgálat
	Megszüntetés

	1./ Jegyzői hatáskörben hozott döntések:

	időskorúak járadéka
	0
	0
	0
	0

	rendszeres szoc. segély
	2
	
	
	

	Foglalkoztatást helyettesítő támogatás
	7
	0
	0
	5

	közgyógyellátási igazolvánnyal támogatottak 2013. évben
	0
	0
	0
	0

	rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre való jogosultság megállapítása
	12
	0
	0
	0

	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	

	lakásfenntartási támogatás (normatív) 
	1
	0
	0
	0

	2./ Polgármester által hozott döntések:

	köztemetés
	1
	0
	0
	0

	temetési segély
	11
	0
	0
	0

	3./ Képviselő-testület átruházott hatáskörében a Bizottság által hozott döntések:

	átmeneti segély
	14
	2
	0
	0

	Étkeztetés, házi segítség nyújtás
	8
	0
	0
	 

	
	
	
	
	2

	Bursa Hungarica
	6
	0
	0
	0

	ápolási díj (méltányossági 
	0
	0
	0
	1


Bokod Község 2013. évben hozott döntéseket az alábbi táblázat mutatja 

	Hatáskör és ellátási forma
	Megállapítás
	Elutasítás
	Felülvizsgálat
	Megszüntetés

	1./ Jegyzői hatáskörben hozott döntések:

	időskorúak járadéka
	0
	0
	0
	0

	rendszeres szoc. segély
	0
	0
	0
	0

	Foglalkoztatást helyettesítő támogatás
	26
	4
	17
	27

	közgyógyellátási igazolvánnyal támogatottak 2013. évben
	24
	0
	6
	1

	rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre való jogosultság megállapítása
	36
	4
	1
	1

	lakásfenntartási támogatás (normatív) 
	19
	2
	0
	0

	2./ Polgármester által hozott döntések:

	köztemetés
	0
	0
	0
	0

	temetési segély
	11
	0
	0
	0

	Bursa Hungarica
	11
	0
	0
	0

	3./ Képviselő-testület átruházott hatáskörében a Bizottság által hozott döntések:

	átmeneti segély
	75
	18
	0
	0

	Étkeztetés
	7
	0
	10
	12

	Házi segítség nyújtás
	2
	0
	6
	6

	Bursa Hungarica
	11
	0
	0
	0

	ápolási díj (méltányossági)
	0
	0
	0
	0

	rendkívüli  gyermekvédelmi kedvezményre való jogosultság megállapítása
	22
	1
	0
	0


A szociális ügyekben hozott rendszeres ellátásokat megállapító döntések esetében az évente szükséges felülvizsgálatok minden esetben megtörténtek. Az ellátások csak abban az esetben kerültek továbbfolyósításra, ha az ellátáshoz szükséges feltételek továbbra is fennálltak. A szociális célú kiadás fedezetét részben a szociális célú normatív állami támogatások, részben az Önkormányzati önerő adta.
	Ellátások megnevezése
	Támogatásra felhasznált összeg (ezer Ft-ban)

	 
	Bokod
	Dad

	Rendszeres szociális segély
	0
	1095

	Időskorúak járadéka
	0
	0

	Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény /pénzb. egyszeri tám./
	 
	 

	
	354
	0

	Ápolási díj méltányosságból
	0
	682

	Lakásfenntartási támogatás normatív
	 
	 

	
	827
	29

	Foglalkoztatást helyettesítő támogatás /FHT/
	3 005
	2 981

	Átmeneti segély
	832
	113

	Rendkívüli gyermekvédelmi támogatás
	213
	 

	
	 
	0

	Temetési segély
	248
	300

	Közgyógyellátás méltányos
	612
	0

	Bursa Hungarica
	300
	190

	Összesen:
	6 391
	5 390


A tavalyi évben a településeinken az alábbiak szerint valósult meg közfoglalkoztatás:

	Közmunka keretében foglalkoztatottak munkaideje
	Dad
	Bokod

	4 órás
	9
	0

	6 órás
	4
	14

	8 órás
	9
	8


A fenti számszerűsíthető feladatokon túlmenően a szociális igazgatás keretein belül 2013. évben igazolásokat adtunk ki a védendő fogyasztóvá nyilvánítására jogosultságról. Sajnos arról nem rendelkezünk adattal, hogy a szolgáltatók hány főnek adták meg a védendő fogyasztóvá minősítést, mivel erről nem kaptunk értesítést.

A szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvény kötelező alapszolgáltatásként előírja az étkeztetés, házi segítségnyújtás, családgondozás, biztosítását. Ezen feladatokat a Polgármester irányítása alatt álló szociális étkeztetés, szakfeladat dolgozói, a házi segítségnyújtás tekintetében a bokodi Polgármester irányítása alatt álló szakfeladat dolgozói, valamint a családsegítés tekintetében az Oroszlányi Szociális Szolgálat látták el 2013. évben. Ezen szakterületekről az illetékesek részletes beszámolókat készítenek a Képviselő-testület számára.
A gyermekvédelmi igazgatás 2013. január 1. napjától kezdődően alapjaiban megváltozott. számos hatáskört átvette a Járási Hivatal. Az apai elismerő nyilatkozat, környezettanulmányt készítése maradt nálunk az elsőfokú gyámhatósági feladatok közül. Dad községben a Járási Gyámhivatal megkeresésére 6 esetben gondozási díj felülvizsgálatában működött közre a Hivatal.

A gyermekvédelmi és családsegítő feladatok ellátásáról az áprilisi testületi ülésre részletes beszámoló készül a 2013. évi munkáról.

A Hivatal szerteágazó feladatot látott és lát el továbbra is el az általános igazgatási tevékenységek területén.
A népesség-nyilvántartás, és a lakcímnyilvántartás kezelése a Helyi Vizuál Regiszter programban történik. Az okmányirodának továbbítjuk az állandó lakóhelyet és tartózkodási helyet létesítők bejelentéseivel kapcsolatos ügyiratokat, amelyek alapján az állampolgárok megkapják az új lakcímkártyáikat. Ezek továbbítása az Anyakönyvi Szolgáltató Alrendszer Személyi adat és Lakcím /SZL/ nyilvántartásán keresztül és papír alapon történik a Helyi Vizuál Regiszter programból teljesítjük a statisztikai és egyéb adatszolgáltatásra vonatkozó kérelmeket az adatvédelmi törvény szabályainak figyelembevételével. 2013. évben Dadon 32, Bokodon 47 lakcímváltozás került átvezetésre.

 Anyakönyvi igazgatási feladatok ellátása során az alábbi tevékenységet végeztük:

	Anyakönyvi igazgatás
	Dad
	Bokod

	Házasságkötések száma
	5
	6

	Anyakönyvbe bejegyzett halálesetek száma
	2
	10

	Teljes hatályú apai elismerő nyilatkozatok száma
	2
	10

	Házassági név módosítása
	0
	1

	Anyakönyvekbe tett utólagos bejegyzések száma haláleset miatt 
	9
	14

	Születési anyakönyvekbe tett utólagos bejegyzések száma 
	8
	14

	Házassági anyakönyvekbe tett utólagos bejegyzések száma
	1
	5

	Anyakönyvi kivonat kiállítása
	10
	27

	Honosítási eljárások - állampolgársági eskütétel
	0
	2

	Adatszolgáltatás családi állapot-, névadat-, személyes adatok igazolásáról /ASZA/
	12
	36


Birtokvédelmi ügyekben abban az esetben van a jegyzőnek hatásköre, ha a birtoksértő állapot kialakulása 1 éven belüli. Amennyiben több éve fennáll, az illetékes Bíróság hatáskörébe tartozik. Az ügyintézés során minden esetben próbálunk a megegyezésre törekedni. 
Sajnos az esetek nagy többségében szerepet játszik az, hogy ügyfelek viszonya elmérgesedett mire a Hivatal segítségét kérik. Néhány esettől eltekintve azonban sikerült kompromisszumot kötniük az ügyfeleknek a közbenjárásunkkal, ami általában a helyszíni szemlén történt. 2013. évben Dadon 1, Bokodon összesen 3 eljárást folytattunk le.
A hagyatéki eljárás keretében leltárba vesszük a hagyaték tárgyát képező vagyont, és azt a közjegyzőhöz továbbítjuk. 2013. évben Dadon 15, Bokodon 50 db leltár felvételére került sor. Ezekben az ügyekben az örökösök felkutatása időigényesebb, mivel az örökösök nem feltétlenül bokodi lakosok. A bokodi ingatlanokról adó- és értékbizonyítvány kerül kiállításra hagyatéki leltárokhoz, bírósági végrehajtók általi megkeresésekhez, valamint a Gyámhivatalt érintő adás-vételi szerződésekhez.

Hatósági bizonyítványt az alábbiak szerint állított ki a hivatalunk:
	Hatósági bizonyítvány kiállítása
	Dad
	Bokod

	adótartozásról 
	10
	17

	Népesség-nyilvántartásból 
	5
	28

	családi állapot-, névadat-, személyes adatok igazolásáról
	12
	88


Elsőfokú szabálysértési eljárási feladatok az elmúlt évben már nem jelentkezetek a hivatalban.
Egyéb igazgatási tevékenységeket tekintve a hivatal munkája nem számottevő. Ennek oka, hogy olyan szakterületeken kaptunk minimális hatásköröket, és feladatokat, amelyeket fő tevékenységként, professzionális ágazati feladatként lát más szakhatóság. Ezek különösen a tűzvédelmi, állategészségügyi, mezőgazdasági, környezetvédelmi hatósági feladatok.

A képviselő-testület működésével kapcsolatos feladatok

A hivatal feladata a testületi előterjesztések elkészítése, sokszorosítása. Ezen túlmenően az üléseken megalkotott rendeletek és a meghozott határozatok előkészítésében, azok végrehajtásában veszünk részt, és végezzük azok folyamatos nyilvántartását. Ugyanez vonatkozik természetesen a bizottsági határozatok előkészítésére és végrehajtására is. Az önkormányzati törvény értelmében az ülésekről 15 napon belül jegyzőkönyvet kell készíteni, amelyet a Kormányhivatal részére meg kell küldeni. Ez szintén a hivatal köztisztviselőinek feladata közé tartozik. A feladatok nagy száma miatt szükség van a feladatok szigorú ütemezésére, mivel az ülések előkészítése és azt követő záró feladatok időben közel állnak egymáshoz.  A testületek működését leíró statisztikai adatok az alábbiak:
	Testületi munka
	Dad
	Bokod

	Képviselő-testületi ülések száma
	12
	21

	Bizottsági ülések száma
	4
	33

	Zárt ülések száma összesen
	5
	6

	Rendelet alkotás (db)
	13
	27

	Testületi határozatok száma
	131
	226

	Bizottsági határozatok száma
	9
	342


A közmeghallgatás és a lakossági fórumok szervezésében szintén aktív feladatot látunk el, azokon részt veszünk, az ott felmerült lakossági észrevételek, panaszok megoldására intézkedünk.

III. Összegzés

A Hivatalunk azon túl, hogy az államigazgatási feladatokat helyi szinten ellátja, a település fejlődésért, az itt élő polgárok érdekeit szem előtt tartva végzi önkormányzati munkáját. A köztisztviselők teljesítmény értékelése 2014. január 31-ig megtörtént. Ezek alapján megállapítható, hogy a megnövekedett munkaköri feladatok ellenére valamennyi köztisztviselő teljes mértékben teljesítette a követelményeket. 
A hatáskörünkbe tartozó feladatokon túl is foglalkozunk az ügyfeleinkkel. Felvilágosítással, az illetékes hatóságoknál történő érdeklődéssel próbálunk részükre segítséget adni. Nyomtatványok kitöltésében, értelmezésében állunk rendelkezésükre. Az elmúlt évtől kezdődően az Oroszlányi Járási Hivatal ezen a területen heti 1 alaklommal közel 4 órában részt vállal, és ellátja az ügyfelek tájékoztatását.

A lakosság széleskörű tájékoztatását a község honlapjának folyamatos frissítésével és esetenként szórólapok készítésével, és kézbesítésével segítettük, a lakossággal való kapcsolattartást és tájékoztatást.
Az elmúlt évben a működésünket meghatározta az út keresés a közös hivatal kialakítása miatt. Elmondhatom, hogy a két hivatal között különösebb probléma nélkül telt el az első év. A hivatal köztisztviselőit a kompromisszumkészség, az előrehaladás iránti tett vágy, és az együttműködés jellemezte a legjobban. Az ellenőrzések tapasztalatai alapján megállapítható, hogy az egyes szakterületeket kiváló szakemberek látják el.
 Remélem, hogy a 2013. évi nagy szervezeti átalakulás, és működésünket meghatározó új jogi környezetben egy erős, stabil egységként tud helyt állni a hivatalunk ebben a rohanó és változó világban.

Kérem, az előterjesztést megtárgyalni és a határozati javaslatomat elfogadni szíveskedjenek.
Határozati javaslat

Tárgy: Beszámoló a Bokodi Közös Önkormányzati Hivatal munkájáról


Bokod Község Önkormányzatának Képviselő-testülete elfogadja a Bokodi Közös Önkormányzati Hivatal munkájáról szóló beszámolót. 

Felelős: Zsigmond Anikó jegyző

Határidő: azonnal

Bokod, 2014. március 19.
Zsigmond Anikó

jegyző

