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Bokod Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2015. junius 24. napjan tartando munkaterv szerinti llésére

Targy: Belsé ellenérzés alapjan sziikséges intézkedések megtétele

A napirend eléterjesztéje: Zsigmond Aniké jegyzé

Az eléterjesztést készitette: Zsigmond Anikd jegyz6

Tisztelt Képviselc")-testiilet!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szold 370/2011.

(XI1.31

.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) alapjan a testiilet 55/2015. (IV.29.) szamu

onkormanyzati hatarozata alapjan elfogadott 2014. évi ellenérzési terv teljesitésérél szold
éves ellendrzési jelentés alapjan az aldbbiakban szamolok be a meghatarozott egyes
feladatok végrehajtasarol.

Az intézkedési terv alapjan a kdvetkezé intézkedések megtétele szilkséges:
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A Hivatal SzMSz-ének kiegészitése ajanlott.

A dolgozdk munkakéri leirasanak bovitése sziikséges.

A Kézszolgalati Szabalyzat (vagy mas szabalyzatban is lehet) kiegészitésére van
szikség

A szabalytalansag kezelés rendjérél sz6l6 szabalyzatot szikséges kiegésziteni, a
leirtakat gyakorlatban alkalmazni

Az ellenérzési nyomvonal folyamatabrainak vagy tablazatainak kialakitasa,
aktualizalas hataridejének régzitése sziikséges

Az ,Etikai kodex” Képviselo-testuleti jovahagyasara van szikség. A partatiansag
témaval ajanlatos lenne kiegésziteni

Az SZMSZ-ben a vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek korét szikséges régziteni, a
bizottsagok nem helyi nkormanyzati képvisel6 tagjaira is szlkséges kiterjeszteni.

A kockazatkezelési szabalyzatban leirtak gyakorlati alkalmazasa indokolt.

A teljesités igazolds legyen a kifizetések teljesitésekor. Ugyelni kell arra, hogy
szerzédéses formaban vallalt kotelezettség esetén pénziigyileg ellenjegyezésre is sor
kerGljén. (Bokod)

Az utalvanyozast, az érvényesitést, a teljesités igazolast minden esetben el kell latni
a kifizetések elbtt. Kotelezettségvallalasra és pénzlgyi ellenjegyzésre sort kell
keriteni (Dad).

Célok megvalésitasanak nyomon kévetését biztositdé rendszer kialakitasa indokolt a
belsd és a kulsé ellendrzés esetében

Az Iratkezelési szabalyzat kiegészitése ajaniott

Intézkedési tervet a kiils6 ellenérzésnél is indokolt késziteni.

A Gazdalkodasi szabdlyzat kiegészitése ajanlatos a teljesités igazolasara vald
felhatalmazassal

Az intézkedési terv alapjan az alabbi intézkedéseket tettem meg, vagy sziikséges a
Képvisel6-testiiletnek megtenni:

1.

2.

A Hivatal SzMSz-ének kiegészitésére az eléterjesztés melléklete szerinti tartalommal
teszek javaslatot annak moédositasara. Rogzitésre kerliit a dolgozok helyettesitési
rendje, a felelésségi szabalyai és a beszamolasi eljarashoz kapcsolédo felelésségi
kdérok meghatdrozasa mellett. A modositdas elfogadasa a Képviseld-testiilet
hataskérébe tartozik az Aht. 9.§ b) pontja alapjan.

A dolgozdk munkakéri leirasanak modositast szintén Hivatal SzMSz-ének
moédositasaval terjesztem el6. A munkakéri leirdsokban rogzitésre kerllt a
helyettesitési rend és a felelésségi szabalyok, a tapasztalattal és a képességgel
kapcsolatos elvarasok, tovabba a beszamolasi eljarashoz kapcsolodd felelésségi




.2.

kérék meghatarozasa. A munkakori leirasok egyeztetésre kerlltek az érintett
‘0gyintézokkel. szintén a testllet dontése szilkséges a modositashoz.

3. A Kozszolgalati Szabalyzat modositasa helyett a Hivatal SzMSz-ének modositasat
javasolom a testllet szamara. Az SZMSZ-t javasolom még kiegésziteni a
Munkakorok atadasanak rendjével, a munkakor atadas-atvételének kotelezé
elemeivel, a gazdalkodasi alkalmazottak helyettesitésének a rendjevel, a
szervezetek, szervezeti egységek és személyek kdzétti informacidatadas rendjével.

4. A szabalytalansagkezelés rendjérdl szold szabalyzat kiegészitésre és altalam
jovahagyasra kerllt a bejelenté védelmére vonatkozo eldirasokkal és
kotelezettségekkel. Tovabba megkezdtik a nyilvantartas vezetését a
szabalytalansagokrél. A megtett intézkedések nyilvantartasba vétele folyamatban
van, a testlleti jovahagyast kévetéen befejezésre kerdl.

5. Az ellen6rzési nyomvonal folyamatabrainak és a nyomvonal aktualizalasara
vonatkoz6 hataridé rogzitése kerllt a vonatkozé jegyz6éi utasitasban.

6. Az Etikai kdédex partatlansag témaval kapcsolatban kiegészitésre kerllt. A
Képviseld-testiilet jovahagyasara van szitkség a Kttv. 231 § (1) bekezdése alapjan.

7. Az dnkormanyzat SZMSZ-ében a vagyonnyilatkozat tételre kételezettek kére a nem
bizottsagi tagokra vonatkozéan rogzitésre kerilt. A rendelet moédositasarél a
Képviseld-testilet jogosult dénteni.

8. A kockazatkezelési szabalyzatban leirtak gyakorlati alkalmazasa folyamatban van, a
szabalyzatban foglalt hataridékre a kockazatkezelési térkép és a szikséges
elemzések elkészitésre kerlilnek.

9. Bokod esetében kllondsen nagy hangsulyt fektetink a teljesités igazolasok
alairasara a kifizetések teljesitésekor. Fokozott figyelmet forditunk arra, hogy a
szerzddéses formaban vallalt ktelezettség esetén pénziigyileg ellenjegyezésre is sor
kerGljén.

10. Dad esetében klléndsen nagy hangsulyt fektetlink az utalvanyozas, az érvényesités,
és a teljesités igazolasok alairasara a kifizetések el6tt. Kotelezettségvallalasra és
pénziigyi ellenjegyzésre minden esetben sor kerdl.

11.Célok megvalésitasanak nyomon kovetését biztosité rendszer kialakitasa
folyamatban van. A jegyzd altal térténé végsd elfogadashoz a hataridé médositasara
van szilkség.

12. Az Iratkezelési szabalyzat kiegészitése helyett egy Uj adatvédelemre és
adatbiztonsagra szabalyzat ker{ilt elfogadasra, amelyet az érintettek megismertek.

13. A kiils6 ellenérzések esetében intézkedési tervet készitink.

14.A Gazdalkodasi szabalyzat kiegészitése a teljesités igazolasara vald
felhatalmazassal megtértént.

A Bkr. 46. § (1) bekezdése alapjan az ellenérzétt szervezeti egység vezetdje az intézkedési
tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarél az intézkedési tervben
meghatarozott legutolsé hataridé lejartat kovetd 8 napon belll irasban beszamol a
kéltségvetési szerv vezetdje részére, és ezen beszamolét egyuttal tajékoztatasul megkuldi a
belsé ellendrzési vezetdje részére is.

ElGzetes hatasvizsqalat az Onkormanyzat SZMSZ-ének médositasahoz:

A tervezett jogszabaly varhato kovetkezményei:

— tarsadalmi, gazdasagi, kornyezeti, egészségi hatasa nincs, a tervezetnek az
adminisztrativ terhekre sincs hatasa

— atervezetnek kéltségvetési hatasa nincs.

-~ megalkotasanak sziikségessége: a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget a
bizottsagok nem helyi 6nkormanyzati képvisel6 tagjaira is szilkséges kiterjeszteni a Vnytv. 3.
§ (3) e) pontja és a 4. § d) pontja alapjan

— a jogalkotas elmaradasanak varhato kovetkezményei: a rendelet modositasanak
elmaradasa esetén az SZMSZ nem felel meg a felsébb szintli jogszabalynak,
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— alkalmazasahoz szilkséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek
biztositottak.

Kérem, a tisztelt képviselS-testilletet, hogy az eléterjesztést megtargyalni és a
hatarozati javaslatomat elfogadni sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat
Targy: Belsé ellenérzés alapjan szilkséges intézkedések megtétele

A Képvisel6-testiilet elfogadja a belsé ellendrzés alapjan sziikséges intézkedések
megtételérél szol6 tajékoztatast.

Felel6s: Zsigmond Aniké jegyz6

Hatarid6: azonnal

Bokod, 2015. junius 10.
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Bokod Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiiletének
12015. () 6nkormanyzati rendelete
a Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatrol szolo
9/2013. (V.31.) 6nkormanyzati rendelete modositasarol

Bokod Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testilete egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIIL toérvény 4. § d) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkérében
eljarva a kdvetkezoéket rendeli el:

1. § A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatrél szél6 9/2013. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet (a
tovabbiakban: SZMSZ) 18. § (7) bekezdéssel egészil ki.

.(7) A bizottsagok nem helyi 6nkormanyzati képviselé tagjainak vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettsége van.”

2. § Ez a rendelet a kihirdetést kéveté napon Iép hatalyba és a kihirdetést kdveto 2. napon
hatalyat veszti.

Csonka Laszl6 Zsigmond Aniké
polgarmester jegyz6






