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Bokod Koézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
2015. aprilis 29. napjan tartandé munkaterv szerinti iilésére

Targy: Eves ellenérzési jelentés a 2014. évi ellenérzési terv teljesitésérdl

A napirend eléterjesztéje: Zsigmond Anikd jegyz6
Az elGterjesztést készitette: Boroczné Készegi Zsuzsanna belsd ellenér

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzesérél szold 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 48. §-a irja elé az éves ellendrzési jelentés, illetve 6sszefoglalo éves
ellenérzési jelentés elkészitésének kotelezettségét.

A koltségvetési szervek ellendrzési feladatait az Aht. 70. §-a, Métv. 119. §-a és a Bkr.
eléirasai hatarozzak meg.

A Bkr. 48. §-anak megfeleléen a belsd ellenérzési vezetének az allamhaztartasért felelés
miniszter altal kézzétett modszertani utmutato figyelembevételével kell elkészitenie az
éves ellenérzési jelentést. A beszamol6 a Nemzetgazdasagi -Minisztérium altal
kézzétett ,a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szolé
370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet alapjan osszeallitandd éves ellendrzési terv és
dsszefoglald éves ellendrzési terv, valamint éves ellendrzési jelentés és éves dsszefoglald
ellendrzési jelentés elkészitéséhez” Utmutatoé szerint késziilt el.

A belsé ellendr fiiggetlensége biztositott volt. A fiiggetlenség megsértésére nem
keriilt sor. Nem merlilt fel olyan tényez6, amely akadalyozta volna a belsé ellendrzés
végrehajtasat. Osszeférhetetlenseg sem volt.

Az elbterjesztés mellékletét képezé jelentésben megfogalmazott javaslatokra intézkedési
terv készult, amely rogzitette a feladat elkészitési hataridejét és feleloset.

Kérem, a tisztelt képvisel6-testiiletet, hogy az elGterjesztést megtargyalni és a
hatarozati javaslatomat elfogadni sziveskedjenek.

’ Hatarozati javaslat
Targy: Eves ellendrzési jelentés a 2014. évi ellendrzési terv teljesitésérdl

A Képviselo-testiilet elfogadja az éves ellenérzési jelentést a 2014. évi ellendrzési terv
teljesitésérol.

Felel6s: Zsigmond Aniko jegyz6
Hatarid6: azonnal
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Jogszabaly roviditések

- dallamhdaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),

- 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrél sz6lé torvény
végrehajtasarol (Avr.), H

- koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz6lé
370/2011. (XII:31.) Korm. rendelet (Bkr.)

- azdllamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet ( Ahsz),

Osszefoglalé

A belsd ellendr(aki egyben a belsd ellen6rzési vezet6) az allamhaztartasért felelds
miniszter altal kozzétett mddszertani utmutaté figyelembevételével késziti el az
éves ellendrzési jelentését.

A belsé ellen6rzést 2014. évben is kiils6 szakemberrel [3ttuk el a vele kotott
szerz6dés alapjan.

A 2014. évre itemezett belsé ellenbrzési feladatok év kozben médosultak: feladat
Utemezése (ellen8rzés végrehajtasanak az idépontja) valtozott, egyéb feladat (FEUVE
szabalyzat készités) keriilt torlésre. A médositast kdévetden az litemezett feladatok
teljes egészében megvalosultak. '

A 2014. évre (temezett 1 db feladat féleg a Kézés Onkormanyzati Hivatalt, e
mellett a két 6nkormanyzatot (Bokod, Dad) érintették. A vizsgalatrél egy ellenGrzési
jelentés késziilt. A 2014, évi ellendrzés f6bb megallapitasai az I/1.a. pontban kerilnek
részletesen bemutatasra.

A belsé ellenér tandcsadéi tevékenységet nem latott el, a belsd ellenGrzés mellett
mas megbizassal nem rendelkezett.

A jelentésben megfogalmazott javaslatokra intézkedési terv késziilt, mely
rogzitette a feladat elkészitési hataridejét és felelGsét. '



1. A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

¢ Belsé ellendrzési tevékenység ellatasa

A belsé ellendrzést 2014. évben is kiils6 munkatars latta el a vele kotott
szerz6désnek megfelel6en.
¢ A tervhez képest megvalosult miikodés

A 2014. évi ellendrzési terv elkésziilt, amit a Képvisel6-testiilet jovahagyott.

Az éves tervben 1 ellendrzési feladat keriilt kijel6lésre.

Ellendrzési terv médositasara keriilt sor év kbzben egy alkalommal a kévetkezdk
miatt:

1. Ellen8rzési feladatként augusztus hénapra keriilt kijelolésre a ,Belsé kontroll
pontok kialakitdsa, szabalyozottsaga és m(ikodése” téma. A belss ellendr kérésére a
vizsgélat ideje 2014. december hénapra keriilt dtiitemezésre.

2. Egyéb ellendrzéssel kapcsolatos feladatként a ,FEUVE szabalyzat” készitése
kertilt kijelolésre 2014. évre. A Bkr. 8. § (2) bekezdése alapjan a folyamatba épitett
ellen6rzési rendszer miikodtetését kell biztositani a Bkr. 6-8. §-ban leirt
szabalyozottsag alapjan (kockdzatkezelési, szabalytalansdg kezelési szabalyzat,
ellendrzési nyomvonal), s nem a FEUVE szabdlyzatra van sziikség. A 2014. évre kijelolt
feladat ezért torlésre keriilt. A 2015. évi ellendrzési terv a FEUVE m{ikodtetésére
elGirt szabalyozatok elkészitését egyéb ellenGrzési feladatok k6zott tartalmazza.

e Uj jogszabalyok, jogszabaly mddositasok, médszertanok
végrehajtasanak tapasztalatai
2014. évben a bels6 ellendrzést érint6 Uj jogszabdly nem jelent meg. Az
dllamhaztartast érinté szamviteli valtozasok életbe lépése (Ahsz.) befolyassal
volt a belsé ellen6r munkdjara is. Az év nagy részében a jogszabaly
értelmezése, gyakorlati alkalmazds lehet&ségeinek megtaldlasa tobb id6t
igényelt a belsg ellendr munkaja soran.

I.1/a. A targyévre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitése, az
ellendrzések dsszesitése

¢ Elvégzett ellenérzések (terv szerinti, soron Kiviili és terven feliili)

A 2014. évi ellenérzési terv 1 témat jelolt ki elldtandé ellenérzési feladatként:

Targy ceél Madszer
1. Bels6 kontroll pontok Belsé kontroli szUroprébaszer(
kialakitasa, ~ pontok kialakitasa, ‘
szabalyozottsaga és | szabalyozottsaga és
mukodése - mikodtetése




Az ellen6rzések végrehajtasara sor kerdlt.

Soron kiviili vagy terven feliili ellenérzés nem tértént.

e Soron  Kkivilli  ellendrzésekre  elkiilonitett  kapacitas
felhasznalasa ‘ -

Az elére nem ismert feladatokra a tervezett ellendrzési napok 20%-a keriilt
tervezésre (2 nap). Felhaszndldasara nem volt sziikség.

e A tervtol valo eltérések és azok indokai

Az eredeti és a modositott elienGrzési tervben szerepld feladatok megvaldsultak.

e Elmaradt ellenorzések

Elmaradt ellenérzés nem volt.

o A 2014. évi bels6 ellen6rzés fobb megallapitasai az ,Ellendrzési
jelentés” alapjan

- ,Belso kontroll pontok kialakitasa, szabalyozottsaga és miikodése” témaju
ellendrzésnél:
A kontroll kdrnyezet kialakitasa a szabdlyozottsag biztositasaval megtoértént.
Az Onkormanyzatok (Bokod és Dad) és az intézmények alapitdi okiratokkal
rendelkeztek. Elkésziilt az SzMSz, valamint a dolgozék munkakori leirasa,
amelyek néhdany témaban kiegészitésre szorulnak a jelentésben leirtak alapjan.
A gazdéalkodashoz elvart szabalyzatok a 2014. januar 1-t6l életbe 16p8 Ahsz.
elvdrdsai alapjan késziiltek el. Az ellendrzési nyomvonalban a fébb
iranyvonalak meghatdrozdsra keriiltek. A vizsgalatok folyamatabrai vagy
tabldzatai kialakitdsa még indokolt. A Kdzszolgélati Szabalyzatban az alapvetd
elvarasok rogzitése mellett at ellenbrzés altal javasolt tovabbi témak rogzitése
is ajanlatos.
Az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés kdvetelményei
megvaldsitasanak a modjat meghataroztak.
A kockazatkezelési rendszer miikodéséhez elvart kockazatkezelési,
szabalytalansidgkezelési szabalyzat elkésziilt, mely kiegészitésére késziiltek
javaslatok az ellenérzés soran, illetve a leirtak gyakorlati alkalmazasara
sziiletett javaslat.
A kontroll tevékenység leginkdbb a kifizetésekhez kapcsolodé aldirasi
kotelezettség teljesitésével teljesithetd. Az alairasi kotelezettségek rendjét a



»,Gazddlkodasi Szabalyzatban rogzitették. A szuréprobaszerl ellendrzésre
kerilt sor Bokod és Dad telepilésen is a kiadasok teljesitésének
engedélyezésére vonatkozdan. Bokod teleplilésen megéllapitasra kerdilt, hogy
a szallitéi szamlak kifizetése mind a pénztari, mind a banki atutalasok esetén
szabalyszerliek voltak. Bizonyos fajta  kifizetések (pl. tamogatasok, bér
jaranddsag, a bankkoltségek és segélyek utaldsa) esetén a teljesités igazolas
maradt el. Kotelezettségvallalast eredményezé szerz6déseknél a pénziigyi
ellenjegyzés hianyzott. '

. Dad telepulésen ellendrzésre keriilt banki és a pénztari kifizetési bizonylatok
felllvizsgalata esetében megallapitdsra keriilt, hogy hidnyosak voltak az
alairasok, mert elmaradt az utalvanyozas (datum feltiintetése nélkiil), az
érvényesités (datum feltiintetése nélkiil). Teljesités igazolasra nem keriilt sor,
illetve kotelezettségvallalas és pénzigyi ellenjegyzés sem volt.

Az informéciés és kommunikaciés rendszer alapvetéen mikodott. A Kozos
Onkormanyzati Hivatal az Info torvény 24. § (3) bekezdésében elvart
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattal rendelkezett. A kozérdekl adatok
nyilvdnossagra hozatali rendje meghatdrozdsa megtortént. Az iratok
kezelésének rendje az Iratkezelési Szabalyzatban megtaldlhaté (egy-egy
témaval ajanlatos kiegésziteni). A beszamolasi szintek, hatarid6k és moédok
rogzitésre keriiltek. v

Tevékenységek folyamatos nyomon kovetését biztosité monitoring rendszer
miikodtetésével kapcsolatban a szervezeti célok elérését szolgdlé feladatok,
folyamatok megvaldsitasanak nyomon kovetését biztositd rendszer kialakitasat
a Bkr. 10. §-a irja el6. A nyomon kovetés soran a feladatokra vonatkozéan
bels6 elienbrzés esetén intézkedési terv késziilt, kiilsé ellendrzésnél elmaradt.
A megvaldsulds dokumentalasa mindkét ellendrzési tipusnal megoldando.

1.1/b. Az ellenérzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasira okot adé cselekmény, mulasztas vagy
hidnyossag gyanija kapcsan tett jelentések szama és rovid dsszefoglalasa

Az ellen6rzés sordn biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény nem volt. Mulasztas vagy hianyossag gyanuja
nem meriilt fel. '

Ellendrzés Ellenérzés soran tett Esettipus Statusz
targya megallapitasok
NEMLEGES

1.2. A bizonyossagot adé tevékenységeket eldsegit6 és akadalyozo tényezék
bemutatasa




o Belsd ellen6rzés tevékenység ellatasanak minosége

A belsd ellendr a koltségvetési szféraban szerzett szakmai tapasztalatot. Az
évek soran folyamatosan képezte magat ismeretei b6vitése érdekében.

o Rendelkezésre allo személyi és targyi feltételek

Ha a koltségvetési szerv féallasban nem foglalkoztat belsé ellenért, akkor a
Bkr. 16. §-a alapjan ,a koltségvetési szerv vezetGje koteles gondoskodni a
koltségvetési szerv belsé ellendrzési tevékenységének kiilsé szolgaltato
bevonasaval torténé megszervezésérdl és ellatasarél”. A belsé ellendrzési
feladatokat kiilsé személy latja el a vele kététt szerzédés alapjan.
A belsé ellenérzési feladat elldtasanak targyi feltételeit részben a Hivatal
~ (helyszini ellen8rzés sordn a helyiség, eszkézok biztositasa stb.), részben a belsd
ellendr (szamitégép, fénymasolas, szakirodalom, jogszabalyok stb.) biztositotta.

o Belsé ellenérzési tevékenység ellatisat elésegité és akadalyozo
tényezok

A belso ellenér fiiggetlensége biztositott volt. A fiiggetlenség megsértésére nem
keriilt sor.

A fliggetlenség féleg az alabbiak tekintetében valdsult meg:

- az éves ellendrzési terv kidolgozasa kockdzatelemzési mddszerek alapjan;

- az ellendrzési programok elkészitése és végrehajtasa;

- ellen8rzési médszerek kivalasztasa;

- kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése.

A fliggetlenitett belsé ellenérrel kapcsolatban 6sszeférhetetlenség nem allt fenn.

Nem. merilt fel olyan tényez6, ami akadalyozta volna a belsG ellen8rzés
végrehajtasat. A belsé ellen6r szamara a dokumentacidjahoz valé hozzaférés
biztositott volt. ‘

o Ellenérzési megallapitasok ellenérzottel torténd megvitatasanak
eljarasai és tapasztalatai , |

A targyévben a Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott belsé ellendri
jogosultsagokkal kapcsolatos problémak, korldtozasok nem meriiltek fel. A belsé
ellendrzések végrehajtasat akadalyozd tényez6k nem voltak.

1.2/a. A belso ellenorzési egységek humanerdforras ellatottsaga




o Kapacitas-ellatottsag bemutatisa

A belsé ellendrzés idGsziikséglete az éves ellen6rzési tervben meghatarozasra
keriilt.
A kovetkez6 tablazat mutatja be az ellen6rzési napok alakulasat:

Megnevezés Tervezett , ‘Tényleges
' ellendrzési nap ellendrzési nap
A. Ellendrizendd feladat 10,0 7,0
Bels6  kontroll  pontok  kialakitasa, | 10,0 7,0
szabdlyozottsaga és miikdodése

B. Egyéb feladatok

2013. évi ellen6rzési jelentés elkészitése 1,0 1,0
2015. évi belsd ellen8rzési munkaterv 2,0 2,0
FEUVE szabdlyzat készités t6rélve-2.0 -
Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv készitése 3,0 3,0
Osszes egyéb feladat: ‘ | 6,0 6,0
Osszes (A+B) ' 16,0 ’ 13,0
C. Tartalékidé 2 -
Osszesen (A+B+C): 18,0

A belsd ellendrzéssel kapcsolatban felmeriilt id6 sziikségletet a 3. sz. melléklet
mutatja be.

A tényleges ellen6rzéshol
- 1 db szabalyszer(iségi ellenérzésre
kerilt sor.
Az ellen6rzések alakulasat ellendrzési tipusonként a 2. sz. melléklet mutatja
be.

e A bels6 ellenéri allasokra Kiirt palyazatok eredményessége, fobb
problémak, akadalyok az allasok betdltésénél

A belsé ellendrzési allasra palyazat kiirasra nem kerilt. Problémak, akadalyok nem
merdiltek fel.

e Abelso ellenorok képzései
A belsé ellendr 2014. évben tobb képzésen is részt vett sajat koltségén:
Kotelezd tovdbbképzések
o - A belsd ellendri tevékenységre vonatkozéan meghatarozott szakmai
kovetelmény ellatdsa érdekében a kotelezGen elGirt képzésen (2




évente) 2014. évben részt vett. A képzés az Uj &llamhdaztartasi szamviteli
elvarasokra tért ki.

o Miutdn aktiv kényvvizsgaloként tagja Magyar Koénywvizsgaloi
Kamaranak, a konyvvizsgaloknak elGirt kotelez6 kredit gydjtés
érdekében tobb szakmai jogszabalyt érint6 el6adas résztvevdje volt.

o Adészakértdi képesitése megtartisa érdekében kotelezd szakmai
el8iras a jogszabalyok vdltozasanak figyelemmel kisérése, kotelezd
el6adasokon valé részvétel.

Egyéb szakmai képzések
A bels6 ellenér tovabbi szakmai képzéseken nem vett részt.
Idegen nyelvi, informatikai, egyéb képzésen nem vett részt.

o A belsé ellenérok regisztracioja
Az Aht. 70. § (4) bekezdése érteimében a koltségvetési szervnél belss ellendrzési
tevékenységet az dllamhaztartasért felelds miniszter engedélyével rendelkezd
személy végezhet.
A koltségvetési szervnél belsd ellen8rzési tevékenységet végzdk nyilvantartasardl
sz6l6 18/2009. (X.6.) PM rendelet szabélyainak megfelel8en a belsé ellen8rzést végz6
a nyilvantartdsba bekerdilt.

1.2/b. A belsd ellen6rzési egység és a bels6é ellenérok szervezeti és
funkcionalis fiiggetlenségének biztositasa '

e Abelsé ellendrzési egység szervezeten beliili elhelyezkedése
A bels8 ellendrzésre 6nallé szervezeti egység nem keriilt kialakitdsra. A belsé
ellendr a jegyz&nek kozvetlenil aldarendelve, fliggetleniil végezte a munkajat.

e Abelsé ellendrék funkcionalis fliggetlenségének biztositasa
A belsé ellenér funkcionalasi figgetlensége a Bkr. 19. § (1) bekezdésében felsorolt

tevékenységek esetében biztositott volt, igy tébbek kozott:

- Az éves ellendrzési terv kidolgozasa kockazatelemzés alapjan.

- Az ellenBrzési program elkészitése és végrehajtasa. Minden esetben a belsé
ellendr késziti el, s hajtja végré.

- Ellenérzési mddszerek kivalasztasa. Az ellendrzési program tartalmazza
valamennyi vizsgalat esetében alkalmazandé médszert.

- Az ellendrzési jelentés elkészitése minden esetben a belsd ellendr feladata. A
jelentés javaslatokat, kovetkeztetéseket is tartalmaz.

o Operativ tevékenység ellatasa

A Bkr. 19. § (1) e. pontjdban leirtaknak megfeleléen a belss ellenér mas jellegi
tevékenységbe nem kerilt bevonasra.
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1.2/c. Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenség nem meriilt fel.

1.2/d. A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges. korlatozasok
bemutatasa

A belsé ellenérrel kapcsolatban semmilyen korlatozdsra nem keriilt sor. A belsd
ellenér
- az ellendrzott szervezeti egységeibe Dbeléphetett (figyelemmel a
munkarendre);
- az ellen6rzés targyahoz kapcsoldodo iratokba, mas dokumentumokba,
elektronikus adathordozén tarolt adatokba betekinthetett,
- informdaciét kérhetett.

A belsé ellenér kilsé szakérté munkajat — sziikség esetén — igénybe veheti. Ezt a
vele kotott szerz6dés rogzitette. 2014. évben e lehetSséggel a bels6 ellendr nem élt.
1.2 /e. A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

e Egyéb erdforras ellatottsaggal kapcsolatos esetleges problémak

Eréforras ellatottsaggal kapcsolatos problémak nem meriiltek fel.

e Belso ellendrzési szervezet informaciéellatottsaganak hidnyossagai

Kiilén belsd ellenérzési szervezet nincs. Informacidellatottsag hidnya nem meriilt
fel. A belsd ellendr az ellen6rzéssel kapcsolatos iratokat folyamatosan megkapta.

1.2/f. Az ellendrzések nyilvantartasa

Az elvégzett ellendrzési tevékenységek nyilvantartasban keriiltek rogzitetésre. A
nyilvantartas a Bkr. 22. §-dban és az 50. §-dban rogzitett tartalom szerinti. A belsé
ellenér gondoskodik az ellendrzési dokumentumok megdrzésérél, a dokumentumok
és adatok tarolasardl. A belsé ellendr 4ltal elkészitett dokumentum eredeti példanyai
a Hivatalnal taroldasra keriilt.

1.2/g. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Fejlesztést célz6 javaslat a szakmai konzultacidkon, konferenciakon valé részvétel
irdnti fokozottabb igény. A jelentfs szamviteli valtozdsok, az uUjabb moddszerek
naprakész ismerete az ellen6ri munka rangjat emeli.

1.3. Tanacsadé tevékenység bemutatasa
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‘A belsé ellen8rrel kotott megéllapodas nem terjedt ki a tanacsadéi tevékenységek
ellatasara, ilyen jellegii feladatot nem kellett ellatnia.

Targy (cime, targya) Eredmény (révid bemutatas)

NEMLEGES

I1. BELSO KONTROLLRENDSZER MUKODESENEK ERTEKELESE ELLENORZESI
TAPASZTALATOK ALAPJAN

I1/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett
fontosabb javaslatok

A belsé ellenér altal kiemelt jelent8séglinek mindsitett megallapitas nem volt. A
javaslatok atlagos jelentéségliek voltak. A bels§ ellendr altal tett javaslatokra
intézkedési terv készlilt (Intézkedési tervrél tovabbi részletek a lIl. fejezetben).

Kiemelt jelentdségii fébb megallapitas, javaslat nem volt.

Vizsgalat cime Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat

NEMLEGES

e Egyéb, kontrollrendszert érintd jelentds javaslatok

Az ellen6rzés soran javaslatok késziiltek, amelyekre intézkedési terv késziilt. Az
intézkedési tervben vdllalt feladatok figyelemmel kisérésére nagyobb figyelmet kell
forditani a jévében. '

11/2. A BELSO KONTROLLRENDSZER OT ELEMENEK ERTEKELESE A BELSO

ELLENORZESI TEVEKENYSEG TAPASZTALATAI ALAPJAN

A belsé ellendrzés soran a belsé kontroll keriilt ellenérzésre. A tapasztalatok -5
kontroll elemre vonatkozéan — a kdvetkez6kben keriilnek leirdsra elemenként. A Bkr.
11. §-aban elvért belsé kontroll nyilatkozat 2014. évre vonatkozdan elkésziilt.

e Kontrollkérnyezet

A kontrollkornyezet a teljes kontroll rendszer alapja.

A KépviselS-testiletek elfogadtik az Onkormanyzatok 2011-2014. évekre
vonatkozé gazdasagi programjat.

A Képvisel8-testlileti SzMSz-ek tartalmaztak a Képvisels-testiilet mikédésének
rendjet. A vagyongazddlkodas szabalyai meghatarozasra kertiltek.

A Kbz6s Hivatal rendelkezett alapitéi okirattal, SzMSz-el. A gazdalkodast érinté
Uj szabalyzatok elkésziiltek, igy a szamviteli politika, annak keretében a
pénzkezelési, leltdrozési-értékelési. Tovabba rendelkezésre allt a szamlarend, a
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bizonylati szabdlyzat, a szabalytalansag kezelés eljaras rendje, valamint tizvédelmi
szabadlyzat.

A dolgozdk rendelkeztek munkakori-leirdssal. A jegyz6 elkészitette széveges
formaban az ellenérzési nyomvonalat. Tovabba meghatdrozta az egészséget nem
veszélyeztet6 és biztonsagos munkavégzés kovetelményei megvaldsitdsanak
maodjat.

e Kockazatkezelés

A kockazatkezelési rendszer a belsé ellendrzés teriiletén a tervezés soran
m(ikédétt. A belsé ellenérzési munkatervben meghatarozott feladatok
kockazatkezelés és stlyozas alapjan keriltek kivalasztasra (Bkr. 7. § (1) bek.).
Tovébbi teriletek kockdzatkezelésbe valé bevonasa még feladat. '

e Kontrolltevékenységek:

A polgdrmester és a jegyz6 feladata a szervezeten belll a
kontrolltevékenységek kialakitdsa, melyek biztositjak a kockazatok kezelését,
hozzajarul a szervezet céljainak eléréséhez. A folyamatba épitett, eldzetes,
utélagos és vezetdi ellendrzés f6leg a szerz6dések megkotésekor, kifizetésekkor,
kotelezettségvallalasok ellatdsanal, koltségvetés tervezésénél érvényre jutottak.

e Informacié és kommunikacio

A hatésos informdcié és kommunikdcié fontos a vezetés szamara. Az informaciéra
sziikség van ahhoz, hogy a célok elérhetdvé valjanak. Ezért a megfeleld és munkahoz
elengedhetetlen informaciok biztositva vannak a dolgozoknak. :

A bejové dokumentumok attekintése érdekében megfeleld iktatasi rendszer
kerlilt kialakitasra. A szabalyok az iratkezelési szabalyzatban keriiltek rogzitésre.

A hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzattal rendelkezett. A jegyz8
kialakitotta a kotelez6en koézzéteendd kozérdek(i adatok nyilvdnossagra hozatalanak,
és a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

e Monitoring '

Szabalyozott a szervezeten beliili informaciéaramlasok utja, maédjai.

A s26beli utasitisok, szébeli beszamoltatdsok, irdsbeli informacio atadasok,
valamint az informatikai rendszerek keretében m(kodtetett informacié mozgas
mikodtetése biztositott.

Az informéacios rendszer részét képezi a na’pi postabontas, kotelezettségvallalasi
jog, kiadmanyozasi jog gyakorlasa.

111, AZ INTEZKEDESI TERVEK MEGVALOSITASA

o Az ellendrzés altal tett ajanlasoKra, javaslatokra készitett intézkedési

terv végrehajtasanak és nyomon kovetésének tapasztalatai
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A ,Belsé kontroll...” téma vizsgélatra kellett intézkedési tervet késziteni.

Az intézkedési tervben rogzitésre keriiltek a feladatok, felelGsok és a végrehajtasi
hataridék, mely &ltal alkalmasak az ajanlasok és javaslatok megvaldsitasdanak
elszamoltatasara, tovabba biztositjak a megtett intézkedések nyomon kovetését.

Az ellendrzés javéslatait, valamint a megtett intézkedéseket nyilvantartas
rogziti.

A 2014. évi intézkedések alakulasa:

El6z6 évrél athuzodé intézkedések ésszesen 11 db.

Targyévi intézkedési hatdriddre kijelélt O db.

Athiiz6d6 kévetkezd évre 14 db.

A ,belsé kontroll” vizsgalat intézkedései mind 2015. évi hatéridejd.

e Alejart hataridejii, de nem végrehajtott intézkedések, amelyek magas
kockazatot jelentenek a bels6 kontrollrendszer miikodése
szempontjabdl

Lejart hatdridejd, végre nem hajtott intézkedés nem volt.
e Az egyes intézkedések végrehajtasanak elmaradasa és annak indokai

Nem volt végre nem hajtott intézkedés.

Az ellendrzési jelentések alapjan készitett intézkedési tervben foglaltak
megvaldsuldsat a 4. sz. melléklet mutatja be. '

Mellékletek

1. sz. melléklet Létszam és er6forras

2. sz. melléklet Ellendrzések

3. sz. melléklet Tevékenységek

4. sz. melléklet Intézkedések megvaldsitasa
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