ELOTERJESZTES

Bokod Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2018. aprilis 24. napjan tartandé munkaterv szerinti lilésére

Tarqy: Ellendrzési jelentés (a gazdalkodasi és ellendrzési jogkdrok. Bizonylati rend és
fegyelem szabalyszerlsége a banki és a pénztari tevékenységben.

Az ellendrzés celja: annak megallapitasa, hogy pénzigyi, gazdalkodasi, alairasi rend
megfelelé volt e.)

Melléklet: intézkedési terv

A napirend eléterjesztdje: Csonka Laszlé polgarmester

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Boréczné Kbészegi Zsuzsanna belsd ellenér 2017. december 1-18-ig a Bokod Kdzség
Onkormanyzata, Dad Kézség Onkormanyzata, K6zds Hivatal, és évodak tekintetében a
gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok. Bizonylati rend és fegyelem szabalyszerlisége a banki
€s a peénztari tevekenységben targyuellendrzését elvégezte. Az ellenérzés célja volt annak
megallapitasa, hogy pénzlgyi, gazdalkodasi, alairasi rend megfeleld volt e.

Az ellendrzési jelentés a fébb megallapitasok a kévetkezdk:

Az ellenérzés dokumentumok feliilvizsgalatan alapult (szabalyzatokra vonatkozo6an),
szuroprobaszerli vizsgalatra (bizonylatokra vonatkozo6an) keriilt sor.

Elkésziilt a Pénzkezelési €s a Gazdalkodasi Szabalyzat, amely Bokod €s Dad
telepiiléseken 1€v6 Osszes koltségvetési szervre vonatkozott. A szabalyzatokat Bokod
polgarmestere €s a hivatal jegyzoje 1éptette hatdlyba. A szabdlyzatok hatalyba
léptetése mindegyik onkormanyzat és intézmény vezetdjének (polgarmesterek, jegyd
s az dvodavezetdk) a feladata.

Az érvényesitésre €s pénziigyi ellenjegyzésre a kijelolést Bokod Kozség
Onkorményzatnal a polgarmester, a dr. Nemere Zoltan Ovodanal az 6vodavezetd és a
Bokodi Kzos Onkormanyzati Hivatalnal a jegyz6 adta meg. Az Avr. 58. § (4)
bekezdése szerint az dnkormanyzatra, a hivatalra és az 6vodara vonatkozdan a jegyzd
adhatja a hivatal dlloméanydaba tartozé koztisztvisel6k koziil,

A Gazdalkodasi Szabélyzatbol hianyzott az eljarasi €s dokumentacios részletszabaly
 leirasa.

Az Avr. 60. §-a alapjan a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl €s alairas mintdjukrol
naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas bar elkésziilt, de az alairas minta
nem volt része a nyilvantartasnak.

A pénztéaros €s helyettese anyagi felel6ssé€g vallalasi nyilatkozatot megtette. Az
6vodanal pénzkezelés folyik, — téritési dij beszedés és ellatmany kezelés - de a dolgozd
anyagi felelosség vallalasi nyilatkozatot nem tett.

Valamennyi kifizetéshez utalvany lap keriilt kinyomtatisra. A nyomtatas ddtuma
alapjan latszik, hogy az utalvany lap utolag keriilt kinyomtatésra és aldirasa a
konyvelési rendszer — ASP — alkalmazasanak nehézségei miatt. Emiatt az alairasi
kotelezettségek is késve keriiltek az utalvany lapra. Az alairasokhoz kapcsolodo datum



2.

nem keriilt feltlintetésre (az ASP rendszerbdl el6allitott utalvany lapokon sem volt a
helye feltiintetve).

A belso ellenér az alabbi javaslatokat tette:

A szabalyzatok hatdlyba Iéptetése valamennyi koltségvetési szerv
vezetdjének (igy a bokodi évodavezetdnek) a feladata.

Az érvényesitésre és pénziigyi ellenjegyzésre a kijeldlést — Avr. 58. § (4)
bekezdése szerint — a bokodi dnkormanyzatra és az évodara vonatkozdan a
jegyz6 adhatja a hivatal dllomanyaba tartozé koztisztvisel6k kozdil.

A Gazdalkodasi Szabalyzatot sziikséges kiegésziteni az eljarasi és
dokumentaciés részletszabalyokkal.

Az Avr. 60. §-a alapjan nemcsak a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrdl kell nyilvantartast vezetni, hanem az alairas mintajukrol is. A
nyilvédntartasban tovabbra is szerepel a kordbban megsziint Kistérségi AMK
alairdsdra vonatkozo6 adatok.

Az intézménynél pénzkezelést végz6 dolgozd anyagi felelGsség vallalasi
nyilatkozatot nem tett.

A banki és a pénztari kifizetéseknél az utalvany lapokon az alairas mellett az
aldiras datuma feltiintetése is sziikséges. Ugyeljenek arra, hogy az utalvany .
lap ne utdlag, a pénzigyi tranzakciot kbvetSen keriiljon kinyomtatdasra és
alairasa.

A koéltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szold 370/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet értelmében:

,28. § Az ellenérzott szerv, illetve szervezeti eqység vezetéje és alkalmazottai kbtelesek:

C) a sajat hataskérébe tartozoan az ellendrzés megéllapitdsai, és javaslatai alapjan a
végrehajtasért felelésbket és a végrehajtas hataridejét feltlintetd intézkedési tervet késziteni,
az intézkedéseket a megadott hataridGig végrehajtani, arrdl a kéltségvetési szerv vezetdjét
és a belsé ellenérzési vezetdt tajekoztatni’.

A fenti jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve a belsd ellenér javaslataira intézkedési terv
készilt, amelyet az el6terjesztés melléklete tartalmaz.

Kérem a tisztelt Képviseld - testiiletet, az eléterjesztést megtargyalni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat

Targy: Ellenérzési jelentés Gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok. Bizonylati rend és
fegyelem szabalyszeriisége a banki és a pénztari tevékenységben ellendrzésrol



Bokod Koézség Onkormanyzatanak KépviselS-testillete a Bokod Kézség Onkormanyzata,
Polgarmesteri Hivatala és a dr. Nemere Zoltan Ovoda tekintetében a gazdalkodasi és
ellen6rzési jogkorok. Bizonylati rend és fegyelem szabalyszerlisége a banki és a

pénztari tevékenységben ellendrzésrol késziilt belsd ellenérzési jelentést megismerte, az
intézkedési tervet az eléterjesztés mellékletnek megfeleléen tudomasul veszi.

Hataridé: azonnal

Felel6s: Csonka Laszlé polgarmester

Bokod, 2018. aprilis 11.




Melléklet az el6terjesztéshez:

banki és a pénztari tevékenységben ellendrzésrol

INTEZKEDESI TERV
Gazdalkodasi ¢és ellen6érzési jogkorok. Bizonylati rend és fegyelem szabalyszertisége a

- tett belsé ellenéri javaslatok végrehajtasara
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