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dr. Nemere Zoltan Ovoda

I.
SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (1) be-
kezdése alapjan Dr. Nemere Zoltan Ovoda bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi fel-
adatok ellatasarél az Bokodi Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

Ezen szabalyzat hatalya a Dr. Nemere Zoltan Ovodara terjed ki.

: Il.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA,
TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy régzitse azokat a szamvitelrél sz616, tébbszdr médositott
2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas szamvitelérdl szolé
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtasara vonatkozo eléiraso-
kat, eljarasokat, mdédszereket, amelyek biztositjak Dr. Nemere Zoltan Ovoda sajatossa-
gainak, feladatainak leginkabb megfelelé szamviteli rendszer miikddését.

A szamviteli politika a kdvetkezé témakhoz kapcsoldédoan tartalmaz eldirasokat:
Gazdalkodasi jellemzék
Allamhaztartas szamviteli rendszere
Szamviteli alapelvek
Beszamold keészitési kotelezettség
— Az éves koltségvetési beszamolo részei
— Az éves koltségvetési beszamolo sszeallitasahoz kapcsol6dd ldopontok hataridék
— A mérleg alatamasztasa leltarral L
o  Ertékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
— Aterv szerinti ertékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
~  Aterven feluli értékcsokkenés. elszamolasanak szabalyai .
e Maradvanyérték meghatarozasa.
e Akis ertékl immaterialis javak és targyi eszkozok bekerllési értéke.
e A vagyoni értékl jog, szellemi termék, targyi eszk6zok, valamint a tulajdoni részese-
dést jelentd befektetés értékhelyesbitésének altalanos szabalya.
Behajthatatlan kévetelés toriése
Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa
Jelentds dsszegl hiba
Az altalanos kiadasok megosztasi médszere.
Szamviteli bizonylatok
— Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem
- ldegen nyelven kiallitott bizonylatok.
— A kibocsatott, befogadott bizonylatok alaki és tartalmai hitelességének, megbizha-
téosaganak igazolasa
-~ AKkonyvelés médja, az érintett konyvviteli szamlakra valo hivatkozas.

A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli
politika részét képezik, ahhoz kapcsolédéan egyes tevékenységek részletes elbira-
sait kiilon szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezok:

— eszk0zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— az eszkdzok és a forrasok értékelésének szabalyzata,
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— az Onkoltségszamitas rendjére vonatkoz6 szabalyzat,
— a pénzkezelési szabalyzat.

A szamviteli politikdhoz kapcsoléddan egyes tevékenységek részletes eldirasait tovabbi
kulén szabalyzatok rogzitik, amelyek a kévetkezok:

— aszamlarend, ‘

— a selejtezési szabalyzat,

~ a bizonylati szabalyzat és bizonylati album,

— agazdalkodasi szabalyzat.

.
GAZDALKODASI JELLEMZOK

A szabalyzat hatalya ala tartoz6 szervek megnevezése, azonositd adatai

Megnevezes Székhely Addszam KSH szamjel
Dr. Nemere Zoltan 2855 Bokod, F6 utca 15816605-2- 15816605-8510-
Ovoda 47/A. 11 322-11

(a tovabbiakban egyitt: Ovoda)

Az Ovoda bankszamlavezetdjének neve, cime:

—~ neve: Takarékbank Zrt.
— székhelye: 1117 Budapest, Magyar tuddsok kérutja 9.
— alegkozelebbi bankfiok: Bokod, Fé Fiok — 2855 Bokod, F6 utca 50/a.

Az Ovoda bankszamlainak nevét és szamat a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

Az Ovoda gazdalkodasa

AZ Ovoda kéltségvetését az énkormanyzat képviseld-testilete allapitia meg a jogsza-
balynak megfelelé szerkezetben és idépontig.

Az Ovoda vonatkozasaban a koltségvetéssel és a beszamolassal kapcsolatos feladatokat
a kilén szabalyzatokban rogzitettek szerint kell ellatni.

Az Ovoda vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi
rendjérdl sz616 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet 2. § szerint a kdltségvetési szerveknek az
ellatott kézfeladatait, szakmai alaptevékenységeit kormanyzati funkcidékba kell beso-
rolnia, és az alapit6é okirataban fel kell tintetni.

Az Ahsz. 3. § (2) bekezdése szerinti koltségvetési szamvitelben az allamhaztartas szer-
vezetei a bevételeket és kiadasokat azokon a kormanyzati funkcidkon szamoljak el, ame-
lyek érdekében azok felmeruiltek.

A dr. Nemere Zoltan Ovoda az alabbi kormanyzati funkciékat alkalmazza:
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Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése
funkcié széma
091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
- 091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének, ellata-
sanak szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
104037 Intézményen kivuli gyermekétkeztetés
Ovoda AFA alanyisaga
] bevallas gyakorisag
Megnevezés Afa-alanyisag (havi, negyedéves,
] ] éves)
dr. Nemere Zoltan Ovoda Afa alany éves
Iv.

A SZAMVITELI POLITIKA
RESZLETES ELOIRASAI

1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Az allamhaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénzigyi szamvitelbdl all. Az
Ahsz. 39. § (2) és 45. § (2) bekezdése értelmében a koltsegvetési kdnyvvezetés és a pénz-
gyi kdnyvvezetés magyar nyelven, a kettés konyvvitel szabalyainak megfeleléen forintban
torténik.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi elbiranyzatok alakulasénak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabb a koz-
ponti kéltségvetés Ant. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott tamogatasok felhasz-
nalasanak a valésagnak megfelel6, folyamatos, zart rendszerd, attekintheté nyilvantartasat
és éves kiltségvetési beszamold ezekre vonatkoz6 részei megbizhatd és valos Osszképét
mutato elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési kényvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egyseges szamlakeret 0-4s szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban veze-
tett nyilvantartasi szamlék hasznalataval, a kettés kényvvitel szabélyai szerint, forintban tor-
ténik.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak Osszetétel, a tevékenység eredménye valosag-
nak megfeleld, folyamatos, zért rendszerti, attekinthet6 nyilvéntartasét és az éves koltségve-
tési beszamol6 ezekre vonatkozo részei megbizhaté és valés 6sszképét mutato elkészitését
biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a pénziigyi kényvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
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egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan beliil vezetett szamlak (konyvviteli szamlak)
hasznalataval, a kettés kényvvitel szabalyai szerint, forintban térténik.

2. Szamviteli alapelvek

A kéltségvetési beszamolo készitéskor és a kényvvezetés soran alkalmazando, a Szt.
15-16. §-aban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdésé-
ben meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A kényvvezetés és az éves kdiltségvetési beszamol6 elkészitése soran maradéktalanul
figyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazm ha azt
az Ahsz. kifejezetten elrendeli.

Az allamhaztartasi szféraban a Szt.-ben régzitett szamviteli alapelvek kéziil néhanyat
valtozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.

a) Sajatossagok nélkiil alkalmazhaté szamviteli alapelvek
— avalédisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),
— avilagossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),
-~ a kdvetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),
— a brutté elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),
— a tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve (Szt. 16. (3) bekez-
dés),
— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).

b) Az Ahsz. 4. § (2)-(9) bekezdésében meghatarozott sajatossagok érvényesitésé-
vel alkalmazhatoé szamviteli alapelvek
— avallalkozas folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),
— az 6sszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
— az ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— azidébeli elhatarolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
— a koltség-hasznon 6sszevetésének elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— afolytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés).

3. Beszamolo készitési kotelezettség

Az allamhaztartasi szervezetek a koltségvetési év kezdetétdél a mérleg fordulénapjaig ter-
jedd idészakrdl a kényvek zarasat kovetden bizonylatokkal, szabalyszerii konyvvezetes-
sel, az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, a
kényvviteli zarlat soran készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltarral alatdmasztott éves
kéltségvetési beszamolot készitenek a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan kéz-
zétett, k6zpontilag meghatarozott nyomtatvany formaban és tartalommal.

3.1. Az éves koltségvetési beszamol6 részei:

a) a koltségvetési szamvitelbdl biztosithato:
— koltségvetési jelentés,
— maradvany kimutatas,
— adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, véalasztott tiszt-
ségviseldk dsszetételerdl,
— az 6énkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsol6dé elszamola-
sok.
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b) a pénziigyi szamvitelbdl biztosithaté:
— merleg,
— eredmeény-kimutatas,
— koltségekrdl és megtérilt koltségekrdl sz61é kimutatas,
— kiegészitdé melléklet.

3.2. Az éves koltségvetési beszamolo sszeallitasahoz kapcsol6dé idépontok, hatar-
idék

A mérlegkészités idépontja
— a merleg egyes tételeihez kapcsolédéan meghatarozott azon — a kéltségvetési
év mérleg-fordulénapjat kéveté — iddpont, amely idépontig a megbizhato6 és va-
I6s vagyoni helyzet bemutatadsahoz szilkséges érkelési feladatokat el lehet és
el kell végezni, valamint
— az az idopont, amig a mérleggel lezart évre vonatkoz6 gazdasagi események
hatasat kényvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koéltségvetési szamvitelben a koéltségvetési
évre vonatkoz6 gazdasagi események hatasat legkésébb

a) az elGiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht. 34. §
(4) bekezdése szerinti esetben az ott megjeléit idépontig —

b) a kdvetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezett-
ségek, valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés C) pontja sze-
rinti adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

lehet elszamolni.

Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan — az Ahsz. 30/A. § ¢) és d) pontjaban foglalt kivé-
tellel — a mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet kdvetd év februar 25-e.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4) be-
kezdesében foglalt kivételekkel — a kéltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében megha-
tarozott személy a felelés és azt a gazdalkodasi szabalyzatban megjeldlt személy(ek) ké-
sziti(k) el.

3.3. A mérleg alatamasztasa leltarral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamolé elkészitéséhez, a
merleg teteleinek alatdmasztasahoz olyan leltart kell 6sszeallitani és megérizni, amely
tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza a mérlegben szereplé eszkdzoket és forraso-
kat.

A leltarkeszitesi kételezettség teljesitése keretében a fékonyvi kényvelés és az analitikus
nyilvantartasok adatai kézotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg fordulénapjara vo-
natkozoéan el kell végezni.

A mérleget alatamaszto részletezé leltar elkészitése minden évben kotelezd.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovabba az
Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatalya ala tartozé allamhaztarta3| szerve-
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zetek ,Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat”-aban foglaitak szerint kell elvégezni,
az ott megjeldlt személyeknek.

4. Ertékcsokkenés elszamolaséanak szabalyai
4.1. A terv szerinti értékcsékkenés elszamolasanak szabalyai

A Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaitak
alapjan: az immateridlis javaknak, a targyi eszkézdknek a hasznos élettartam évgén var-
haté maradvanyértékkel csokkentett bekerilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét
azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket elérelathatéan hasz-
nalni fogjak (az értékcsdkkenés elszamolasa).

Az év kozben allomanyba vett (l1zembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszkézok
terv szerinti értékcsokkenését a rendeltetésszer(i hasznalatbavételtdl, az tzembe helye-
zéstél kell elszamolni.

A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az lizembe helyezés idépontja az eszkéz szokasos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszerl hasznositasanak kezdé idépontja.

Az iizembe helyezést ,Uzembe helyezési okmany’-on hitelt érdemlé6 médon dokumen-
talni kell. Az izembe helyezési okmanyrél nyilvantartast kell vezetni.

Az (zembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért a Bokodi Polgar-
mesteri Hivatal kézszolgalati tisztvisel6je Baloghné Vajay Adrienn pénziigyi féeldado fele-
16s.

Az értékcsokkenés elszamolasara az Ahsz. 17.§ és 19. § eléirasait kell alkalmazni.

Az értékcsdkkenésre eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2) és (5)—(7) bekezdeését kell alkal-
mazni.

Az Ahsz. 17. § (2a) bekezdése alapjan az immaterialis javak esetén a terv szerinti érték-
csOkkenes leirasi kulcsa:
a)vagyoni érték(i jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati idé alapjan megallapitott
linearis kulcs,
b)szellemi termékeknél 33%.

A targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adordl és az osztalékadérol
sz616 1996. évi LXXXI. torvény 2. szamu mellékletében meghatarozottak szerint kell el-
szamolni. Az allam tulajdonaban all6 koézutak esetén alkalmazandé terv szerinti érték-
csokkenés leirasi kulcsa 3%.

Az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értéki jogok terv szerinti értékcsékkenésének le-
irdsi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni
értéek(i jog kapcsolodik.

Terv szerinti értékcsdkkenést a mar rendeltetésszerlien hasznalatba vett, izembe helye-
zett immateridlis javak, targyi eszkozok utan kell elszamolni addig, amig azokat rendelte-
téstiknek megfeleléen hasznaljak.

Az Ahsz. 53. § (6) bekezdésének d) pontja szerint a terv szerinti értékcsokkenés elsza-
molasat a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.
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Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsdkkenés a foldterilet, a telek (a banyamlivelésre,
veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldterilet, telek kivételével), az erds, a kép-
zOmuiveszeti alkotas, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utan, és az tizembe
nem helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkéznél, amely értékébél
a hasznalat soran sem veszit, vagy amelynek értéke — kiilénleges helyzetébdl, egyedi mi-
voltabél adédéan — évrdl évre né.

Az Ovoda nem folytat vallalkozasi tevekenységet, igy az értékcsokkenés osszegének
megosztasaval kapcsolatban nem hataroz meg lényeges szempontokat.

4.2. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja alapjan
terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha

— az immaterialis j6szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tarto-
san lecsdkken, mert az immateridlis j0szag, a targyi eszkoz (ideértve a beru-
hazast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongals-
das, megsemmisilés, illetve hiany kévetkeztében rendeltetésének megfelelé-
en nem hasznalhat6, illetve hasznalhatatian;

— a vagyoni értéki jog a szerzédés moédosulasa miatt csak korlatozottan, vagy
egyaltalan nem érvényesithet6.

A terven fellli ertékcsokkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immaterialis joszag, a targyi eszkdz, a beruhazas hasznalhatésaganak megfeleld, a mér-
legkészitéskor ervényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis j6szag, a targyi eszkéz, a beruhazas rendeltetésének megfe-
lelden nem hasznalhaté, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az im-
materialis javak, a targyi eszk6zok, a beruhazasok kézil - a terven felilli értékcsokkenés
elszdmolasa utan - ki kell vezetni.

Terven feluli értékcsokkenés elszamolasanak bizonylataként a kériimények leirasaval, az
okok megnevezésevel, valamint az eszk6zék azonosité adatainak pontos megjelolésével
irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyzékdnyv) kell késziteni.

Nem szamolhaté el terven feliili értékcsékkenés a mar teljesen leirt immaterialis jo-
szagnal, targyi eszkdznél.

A terven feliili értékcsokkenés visszairasara vonatkozé szabalyokat az Ahsz. 19. § (1)
bekezdése régziti.

Az eszkozok terven fellli értékcsokkenésének visszairasara az Szt. 57. § (2) bekezdését
és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az
egyéb eredményszemléletii bevételeket kell érteni, és jelentésnek akkor kell tekinte-
ni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb szazezer forinttal meghaladja a kényv
szerinti értéket.

A targyi eszk6zok terven feluli értékcsokkenésének meghatarozasahoz és annak vissza-
irasahoz biztositani kell az adatok 6sszegy(jtését, az informaciok feldolgozasat, valamint
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a terven fellli értékcsokkenési leirasara és annak visszairasara vonatkozo javaslat elkeé-
szitését.

A terven felllli értékcsokkenés, valamint annak visszairasara vonatkozé javaslat elkészi-
tésének hatarideje a targynegyedévet kdveté hénap 15. napja.

A terven fellli értékcsokkenés, valamint annak visszairasara vonatkoz6 javaslat elkészi-
téséért Baloghné Vajay Adrienn pénziiqyi féel6ado felelds.

A terven fellli értékcsdkkenést és annak visszairasat a jegyzé hagyja jova.

Az Ahsz. 21. § (2) bekezdése alapjan a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkézok
utan a terven fel(li értékcsokkenést a koncesszié jogosultja, a vagyonkezeld adatszolgal-
tatasa alapjan kell megallapitani.

5. Maradvanyérték meghatarozasa

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerli haszna-
latbavétel, az izembe helyezés idépontjaban — a rendelkezésre allé informaciok alapjan,
a hasznos élettartam flggvényében — az eszkdéz meghatarozott, a hasznos élettartam
végén varhatoan realizalhaté értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke vald-
sziniisithetéen nem jelentos.

Nem jelentés a maradvanyérték, ha annak 0sszege a bekerulési érték 10 %-at nem éri
el.

Nem jelentss akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétdl megfosztva (szét-
szedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatéan nem lesz ér-
tékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszk6zok esetében a maradvanyérték minden esetben
nulla forint.

Az Ahsz. 17. § (4) bekezdése szerint a huszonétmillié forint bekertilési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmlivek terv szerinti értékcsdkkenése megallapitasa soran
nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
- az analitikus nyilvantartasban és
- az (zembe helyezési okmanyon.

6. A kis értékli immaterialis javak, targyi eszk6z6k bekertlési értéke

Az Ahsz. 1. § 4. pontja szerint kisérték( immaterialis javak, targyi eszkozok: a kettészaz-
ezer forint egyedi értéket nem meghaladé bekerilési értékli vagyoni értékl jogok, szel-
lemi termékek, targyi eszkdzok.

A kisérték(i immaterialis javak bekerllési értéke a beszerzeést, a kisértékl targyi eszko-
z6k bekerilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kévetden, legkésdbb az
53. § (6) bekezdés d) pontja (negyedéves konyvviteli zarlat) szerinti elszamolasok soran
terv szerinti értékcsdkkenésként egy dsszegben elszamolando.

7. A kivételes nagysagu vagy eldfordulasu tételek
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7.1. A kivételes nagysagu vagy eléfordulast bevételek

- felhalmozasi célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei

- anyagok, aruk nyereségjellegu leltarértékelési kilonbozete

- terités nélkll atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem minésilé esz-
kdzdk piaci értéke

- ajandékként, hagyatékként kapott, tébbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsilé eszkozok piaci értéke

- gazdasagi tarsasagba bevitt részesedésnek vagy értékpapirnak nem miné-
sUl6 vagyontargyak létesitd okiratban meghatarozott érték és a kdnyv sze-
rinti érték kozétt realizalt nyereség ( ha a létesité okiratban meghatarozott
és a konyv szerinti érték kozott realizalt érték magasabb, mint a kényv sze-
rinti érték)

- harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altai elengedett kételezettség

- térités nelkdl atvett, ajandékként, hagyatékként kapott, tébbletként fellelt
tartds reszesedések, értékpapirok

- terités nelkil atvett befektetett pénzlgyi eszkézok kdzétt kimutatott erték-
papirok

7.2. A kivételes nagysagu vagy el6fordulast koltségek, raforditasok

- térités nélkil atadott részesedések

- terités nelkll atadott befektetett pénziigyi eszkdzok kdzétt kimutatott érték-
papirok

- térites nélkul atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsilé esz-
kdzok nyilvantartasi értéke

- gazdasagi tarsasagba bevitt részesedésnek vagy értékpapirnak nem miné-
sulé vagyontargyak Iétesité okiratban meghatarozott érték és a kényv sze-
rinti értek koézott realizalt veszteség

- behajthatatlannak nem minésulé, elengedett kévetelés kényv szerinti értéke

- tartozasatvallalas soran — ellentételezés nélkul — atvallalt koételezettség
szerzédés/ megallapodas szerinti 6sszege a tartozast atvallalénal

8. A vagyoni értékii jog, szellemi termek, targyi eszk6zok, valamint a tulajdoni részesedést
jelent6 befektetés értékhelyesbitésének altalanos szabalya

Az Ovoda nem kivan élni a vagyoni értékii jog, szellemi termékek, targyi eszkozok, to-
vabba a befektetett pénzigyi eszkozok - Szt. 57.§ (3), valamint az Ahsz. 19. § (2) bekez-
désében biztositott - piaci értékre torténd atértékelésének lehetéségével.

9. Behajthatatlan kévetelés tériése

Behajthatatlannak azt a kdvetelés mindsithets, amely megfelel az Ahsz. 1. § (1) bekez-
dés 1. pontjaban leirt feltételek valamelyikének.

Behajthatatlannak minésitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimu-
tatni, azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kulonféle egyéb raforditasok kozott el
kell szamolni.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak minésitett kovetelés 6sszegét bi-
zonyitani (dokumentalni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitasanak alapjaul szolgalé irasos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért Baloghné Vajay Adrienn pénziigyi féel6ado felel6s.
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A kovetelések behajthatatlansag cimén valé térlésének jovahagyasara az intézmény-
vezetd jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kovetelés leirasa
nem mindsiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kdvetelés elengedésének.

10. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kilféldi pénzértékre sz616 eszkdz, kotelezettség
(kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatarozasakor

— a valutat,

— a devizat
a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra atszamita-
ni.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan, ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és
nem konvertibilis valutat, illetve ilyen szél6 eszkdzoket és kotelezettségeket (kotelezett-
ségvallalas, mas fizetési kotelezettség) kell forintra atszamitani, az atszamitast a Szt. 60.
§ (5) bekezdése szerinti médon kell elvégezni.

11. Jelentés 6sszegl hiba

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan: jelentés 8sszegii a hiba, ha a hiba megal-
lapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon koltségvetési évet érintéen megal-
lapitott hibak, hibahatasok egyiittes (eléjeltdl fiiggetlen) 6sszege eléri, vagy meghaladja a
koltségvetési év mérleg-féosszegének 2 %-at, vagy — ha a mérleg-fédsszeg 2 %-a meg-
haladja a szazmilli6 forintot — a szazmillié forintot

Nem jelentés 6sszegii a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kilénbdzd ellenérzések
soran, egy adott kéltségvetési évet érintéen (évenként kulén-kiilon) feltart hibak és hiba-
hatasok — eredményt, sajat tékét ndvelé-csokkentd — értékének egyittes (eldjeltdl figget-
len) 6sszege nem haladja meg a jelentés 6sszegii hiba el6z6kben meghatarozott ér-
tékhatarat.

Az Ahsz 9. § (2) bekezdésében foglalt eliras alapjan: Ha az ellenérzés az el6z6 éves
koltségvetési beszamold(k)ban elkovetett jelentds Gsszegl hiba(ka)t allapitott meg, a -
mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a jogerés-
sé valt megallapitasok miatti - modositasokat a mérleg minden tételénél az el6z6 ada-
tok mellett be kell mutatni. llyen esetben a mérlegben kulén-kiilén oszlopban szerepel-
nek az el6z6é mérleg adatai, a modositasok, valamint az Ahsz. 7. § szerinti idészak adatai.
A megallapitott jelentés 6sszegii hiba(k) 6sszegével az el6z6 mérleg adatai nem
moédosithatok.

Az Ahsz 23. § (2) bekezdésében foglalt eldiras alapjan: Ha az ellendrzés az eléz6 éves
koltségvetési beszamold(k)ban elkovetett jelentds dsszegl hiba(ka)t allapitott meg, a -
mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a jogerds-
sé valt megallapitasok miatti - modositasokat az eredmény-kimutatas minden tételénél az
el6z6 adatok mellett be kell mutatni. llyen esetben az eredmény-kimutatasban kalén-
kllon oszlopban szerepeinek az el6z6 eredmény-kimutatas adatai, a moédositasok, vala-
mint az Ahsz. 7. § szerinti idészak adatai. A megallapitott jelentés ésszegii hiba(k)
6sszegével az el6z6 eredmény-kimutatas adatai nem médosithatok.

12. Az éaltalanos kiadasok megosztasi modszerei
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Az altalénos kiadasok megosztasi médszerének kivélasztasanal az Ovoda nem hatéroz
meg lényeges szempontokat, mivel nem hasznaljak az éltalanos kiadasok elszamolasara
vonatkozo6 f6kényvi szamlakat.

13. Szamwviteli bizonylatok
12.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

A Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miiveletrél, esemény-
rél, amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak allomanyat vagy 6sszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi miveletek (események)
folyamatat tlikr6z6é dsszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantartasokban régziteni kell.

A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszer(ien kiallitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi mu-
veletre (eseményre) vonatkozéan a kényvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban
eldirt adatokat a valésagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eléirasszertien
javitottak.

A fékonyvi kényvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kézétti egyez-
tetés és ellendrzés lehetdségeét, fuggetlentl az adathordozok fajtajatdl, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A szamwviteli bizonylatokra, a szigori szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok megér-
zésére egyarant a Szt. 166-169. §-at kell alkalmazni.

12.2. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) bekez-
désében foglaltaktél eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve
intézkedés jellemzéi indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeldléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhaté, a valdsag-
nak megfelelé adatrogzitéshez, konyveléshez szilkségesek — a kénywviteli nyilvantarta-
sokban torténd rogzitést megelézéen — magyar nyelvre le kell forditatni és a magyar nyel-
vl szamviteli bizonylatot a forditast végzé személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelv(i forditast az idegen nyelven kidllitott szamviteli bizonylathoz kell csatolni.

A magyarul is feltintetendé adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonyla-
ton szerepeltetendd tételek szama, killénbozésége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi
esemény jellege hatdrozza meg, ebbdl kévetkezéen az esetenként mas és mas lehet. Al-
talaban minden olyan adatot fel kell tintetni, amely a kényvviteli elszamolashoz, az anali-
tikus es fokonyvi nyilvantartasok vezetéséhez, az ado- és egyéb bevallasok elkészitésé-
hez szilkséges.

A magyartdl eltér6 (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a ma-
gyar nyelvre térténé forditast, aminek elkészittetéséért a jegyzé felelbs.
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12.3. A kibocsatott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének, megbiz-
hatésaganak igazolasa

A Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a bizonylat (ideértve mind a kibocsatott,
mind a befogadott bizonylatokat) alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatésaga - ha az
mas moédon nem biztosithat6é - a gazdalkodé képviseletére jogosult személy (ideértve a
Polgari Térvénykonyv szerinti képviseletet is), vagy belsé szabalyzatban erre kulén feljo-
gositott személy alairasaval is igazolhato.

A fentiek figyelembevételével a kibocsatott, valamint a befogadott bizonylatok alaki és tar-
talmi hitelességének és megbizhatésaganak igazolasara Dr. Nemere Zoltan Ovoda te-
kintetében az intézményvezeté jogosult.

Az elektronikus dokumentumok, iratok akkor fogadhaték el szamviteli bizonylatként, ha
azok az elektronikus alairasrél szolo térvény szerinti legalabb fokozott biztonsagu elekt-
ronikus alairassal és idébélyegzével vannak ellatva, tovabba megfelelnek a szamviteli
térvény szamviteli bizonylatokra vonatkozé el6irasainak. Az elektronikus dokumentumok,
iratok bizonylatként torténé alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatésaga-
nak kovetelményeit mas jogszabaly is meghatarozhatja.

12.4. A kényvelés médjara, az érintett konyvviteli szamlakra valé hivatkozas

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kdnyvviteli elszamolast kdézvetlenll
alatamaszto bizonylat alaki és tartalmi kellékei kdzott szerepelnie kell a kényveles médja-
ra, az érintett kényvviteli szamlakra térténd hivatkozasnak.

Ennek a térvényi eléirasnak a szamviteli politika hatalya ala tartozé allamhaztartasi szer-
vezetek kozvetlenill, a kénywviteli szamlak szamanak az utalvanyon — réviditett utalva-
nyon — torténd feltuntetésével, tesznek eleget.

ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szamviteli politika 2020. januar 1-t6l 1ép hatalyba, ettél az idéponttdl kezdédéen a
korabban hatalyos szamviteli politika hatalyat veszti.

\ﬂ«o "JLJ &V: ~.
. Marké Gyongyi

" intézményvezetd

Bokod, 2020. januar 06.

e
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1. szamu meliéklet

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immaterialis javakrol, targyi eszkdzokrol

Nyt. szam: ............[............

1) Immaterialis joészag, targyi eszkdz megnevezeése:

3.) Az allomany névekedés oka:

a.) sajat kivitelezésl beruhazas, felujitas,
b.) idegen kivitelezési beruhazas, felujitas

c.) vasarlas, felljitas,

d.) téritésmentes munkaval térténé létrehozas,

e.) térités nélkali (visszaadasi kotelezettség nélkl) atvétel,

f.) ajandék, hagyaték,

g.) tébblet.

4.) Szallit, térites nélkali atadsé, ajandékozd, hagyaték atadé megnevezése:

6.) Uzembe helyezésig felmerilt beszerzési, eldallitasi kéltség: ........................ Ft
7.) Uzembe helyezésig nem szamlazott, illetve pénzlgyileg nem rendezett, de a beszerzési
értékbe beszamitandé 6sszeg: .......................... Ft

8.) Terités neélkul (visszaadasi kotelezettség nélkil) atvett eszkdz, illetve az ajandékként,
hagyatékkent kapott eszkodz tovabba - a nem adminisztracios hibabdl eredéen - tébblet-
kent fellelt eszkéznek az allomanyba vétel idépontjaban ismert piaci értéke: .............. Ft

9.) A téeritésmentes munkaval létrehozott eszkodz allomanyba vétel idépontjaban ismert piaci
értéke: ... Ft

10.) Maradvany érték ¢sszege: . . ... Ft

11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vetel) napja .......................................

Az immaterialis joszag, targyi eszkéz lizembe helyezését (hasznalatbavételét) elrende-
lem.

szervezet vezetdje Uzembe helyezést végzo/k/
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. januar 1-t6l hatalyos szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudoma-
sul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas

hataskoér
BALD CHIVE UALAY peN2a oy’ | 2040 - N v
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