Bokodi Polgarmesteri Hivatal
a kdzszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. « (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
Bokodi Polgarmesteri Hivatal
aljegyzd
munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idej kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Komarom-Esztergom Megye, 2855 Bokod, H8sok tere 6.
A vezet6i megbizas idétartama:
A vezetdi megbizas hatarozatlan idére szal.
Ellatandé feladatok:
igazgatasi Ugyek - kifliggesztések, szakhatdsagi hozzajarulasok kiadasa. Onkormanyzati
ugyek - testuleti Ulések és elbterjesztések el6készitése, jegyzdkonyv iras. Szervezési ugyek -
ugyfélfogadas, szabalyzatok el6készitésében kdzremikodés. Valasztasokkal kapcsolatos
feladatok ellatasa. A jegyz6 altal meghatarozott feladatok ellatasa, allamigazgatasi Ugyek;
onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatésa, dnkormanyzati palyazatokban
valé kdzremikodes. Szocialis Ugyek intézése. Jegyzb helyettesitése tavollétében.
Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616
2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) rendelkezései az iranyadok.
Palyazati feltételek:

. Magyar allampolgarsag,

. Cselekvbképesség,

. Buntetlen eléélet,

. igazgatasszervezd vagy kdzigazgatas-szervezd alapképzeési szakon, vagy jogasz

vagy allamtudomanyi mesterképzési szakon szerzett szakképzettség vagy
kbzigazgatasi mesterképzési szakon szerzett okleveles kodzigazgatasi szakértd
vagy okleveles kdzigazgatasi menedzser szakképzettség,
. jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga, kodzigazgatasi szakvizsga aldl kapott
mentesités
A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
. ECDL képesités

. vezetbi tapasztalat
Elvart kompetenciak:
. targyaloképesség, 6nalld6 munkavégzési képesség, precizitas, nagyfoku

terhelhetéség, felhasznaldi szintl szamitégépkezelési ismeretek
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. A Kttv-ben foglalt egységes adattartamu kdzszolgalati 6néletrajz, Iskolai
végzettséget, szakképzettséget, képesitést igazolo okiratok masolatai, 3 hénapnal
nem régebbi erkodlcsi bizonyitvany, vagy igazolas az erkdlcsi bizonyitvany
megkeéréserdl, hozzajaruld nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat elbiralasaban részt
vevOk a teljes palyazati anyagba betekinthetnek, palyazé nyilatkozata, hogy a
Kttv.84-85.§-aiban meghatarozott dsszeférhetetlenség a palyazat benyujtasakor
nem all fenn

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakér 2021.11.01. napjatdl tdlthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021.10.22.
A palyazatok benyujtasanak médja:

. Postai uton, a palyazatnak a Bokodi Polgarmesteri Hivatal cimére tortéen6
megkuldésével (2855 Bokod, H8sOk tere 6.). Kérjuk a boritékon feltliintetni a
munkakor megnevezeést: ,aljegyz6”.

. Személyesen: Zsigmond Aniko jegyz6 vagy Csonka Laszl6 polgarmester 2855
Bokod, H6s6k tere 6. szam alatti Hivatali épuletben.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. oktober 29.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. 2021.10.04. : www.bokod.hu., Bokodi Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablaja



http://www.bokod.hu/

