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Adatvédelmi Szabalyzat Bokod Kézség Onkormdnyzata
Bokodi Polgérmesteri Hivatal

A jelen adatvédelmi szabalyzatot a Bokod Kézség Onkormanyzata (székhelye: 2855 Bokod,
Hésok tere 6.; adészama 15729916-2-11; képviseli Csonka Laszlo polgarmester), valamint a
Bokodi Polgarmesteri Hivatal (székhelye: 2855 Bokod, Hisok tere 6.; adészama 15844868-1-
11; képviseli Zsigmond Aniké jegyz6) (a tovabbiakban Onkormanyzat, valamint Hivatal) adtak ki,
és az Onkormanyzat, valamint a Hivatal adatkezelés és adatfeldolgozas miiveleteinek
szabalyozasara szolgal.

Az Onkormaéanyzat, valamint a Hivatal adatai

.
jegyz6@bokod.hu
hivatal@bokod.hu

\/ Adészam: 15729916-2-11 (Bokod Kézség Onkormanyzata)
58448

hitp://iwww.bokod.hu/

-11 (Bokodi Polgarmesteri Hivatal)

, -
Glazer DATA&SYSTEMS (Dr. Glazer Noémi €. v.)

Képviseli: Dr. Glazer Noémi

E-mail: gdsyst@gdsyst.com

Telefonszam: + 36 31/781-62-64

_

E

A Bokodi Polgarmesteri Hivatal jegyz6je a polgarmesterrel egyetértésben az adatvédelmi
szabalyzat el6irasait az alabbiak szerint hatarozza meg:

A jelen szabalyzatot kételezé feliilvizsgalni olyan esetekben, amikor (j kockazatértékelésre
okot adé esemény, avagy az adatkezelés mdédjaban és metodikajaban egyéb lényeges valtozas
(kulonGskeppen a jogszabaly kérnyezet valtozasa) térténik. Az Uj kockazatértékelés elkészitésére
olyan okbdl, avagy eseménybél kerlll sor, amikor valészin(sitheté, hogy az adatok kezelése az
erintettekre kockazatot jelenthet (igy kulonésen Gj adatkezelési technolégia bevezetése,
alkalmazasa, a korabbitdl eltéré médon torténd adatgyljtés vagy adattovabbitas stb.).

A jelen szabalyzat az alabbi- tovabbi- szabalyzatokkal egyiittesen és 6sszhangban értelmezend6:
- Irattarozasi szabalyzat

- Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

- BYOD szabalyzat

- Kamerarendszerre vonatkoz6 Szabalyzat

- K6zérdekbdl Nyilvanos Adatokra vonatkozé Szabalyzat
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Adatvédelmi Szabdlyzat Bokod Kdzség Onkorményzata
Bokodi Polgdrmesteri Hivatal

2. Bevereld rendelkezések -

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal jogszabalyokban meghatarozott feladat- és hataskérei
kereteben jar el, rendkivil sokfajta egyedi Ugytipusban, ezen tevékenységilk korében
elengedhetetlenil szikséges személyes adatokat gy(ijtenitik és kezelniik.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal altal kezelt személyes adatok magancéira valé
felhasznalasa tilos.

Az adatkezelésnek mindenkor meg kell feleinie a célhoz kotdttség alapelvének.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal alapvetd célja, hogy minden esetben tiszteletben tartsa a
természetes személyek alapvetd jogait és szabadsagait, kulonésen, ami a személyes adataik
védelméhez valo jogukat ilieti.

A jelen Szabélyzat célja az, hogy biztositsa az Onkormanyzat, valamint a Hivatal tevékenysége
soran a személyes adatok védelméhez fliz6d0 jogok érvényesilését, tovabba, hogy az
Onkormanyzat, valamint a Hivatal 4ltal kezelt személyes adatok jogosulatian felhasznalasanak
megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes és kuldnleges adatok kezelése soran
iranyad6é adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyokat, valamint annak biztositdsa, hogy az
Onkormanyzat, valamint a Hivatal adatkezelése megfelelien a GDPR, tovabba a mindenkori
Infotdérvény elbirasainak.

A jelen adatvedelmi szabalyzatban régzitésre keriil a személyes adatok gyUjtésének, tarolasanak
és kezelésének modja, valamint rogzitésre kerlilnek az Onkorményzat, valamint a Hivatal
adatvédelmi elvei.

Az Onkormanyzat a tisztségvisel6i, alkalmazottai, a Hivatal valamennyi koéztisztviselsje,
munkavallaldja, illetve a hivatali eljarasban részt vevé egyéb kézremiikodéje (szerzédéses
jogviszonyban allékra) (a tovabbiakban egyittesen alkalmazottak) szamara atlathatova kivanjak
tenni az adatkezelési eljarasokat, hogy a természetes személyek személyes adataik kezelésével
Osszefiiggd védelemhez kapcsolédo elvek és szabalyok érvényesiljenek.

A jelen szabalyzat az adatvédelmi szabalyoknak valé megfelelést szolgalja.

A jelen adatvédelmi szabdlvzal biztositia, hogy az Onkormanvzat. valamint a Hivatal

- megfelel az adatvédelmi jogi kdvetelményeknek, és megfelelé adatvédelmi gyakortatot és
operativ tevékenységet folytat;

- vedi és figyelembe veszi az érintettek jogait és jogos érdekeit;

- nyilvanvaléva teszi az egyes adatkezelési miiveleteket (gy(ijtés, 6rzés, tarolas, torlés,
tovabbitas);

- szabalyozza az adatvédelmi incidens megelézésére és kezelésére vonatkozo teendbket;
- szabalyozza a teenddket adatvédelmi incidens esetére;

- szabdlyozza a hatasvizsgalatra vonatkozo feladatokat;

- szabalyozza az érdekmérlegelésre vonatkozo teendéket;

- szabdlyozza az adatfeldolgozas soran alkalmazandé feladatok.

A szahdlyzat személvi és tarqavi hatdlva

A jelen szabalyzat rendelkezései kdtelez6 alkalmazasa az alabbi személyi korre tejed ki:
- az Onkorméanyzat tisztségvisel6ire, alkalmazottaira,

- aHivatal valamennyi kéztisztvisel6jére, munkavallaléjara, illetve a hivatali eljarasban részt
vevd egyéb kozremlikddokre (szerzédéses jogviszonyban allokra)
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Adatvédelmi Szabdlyzat Bokod Kézség Onkorményzata
Bokodi Polgdrmesteri Hivatal

A jelen szabalyzat hatalya az alabbi adatok korére terjed ki:

Valamennyi érintettel 6sszefiiggésbe hozhaté személyes adat. Az Onkormanyzat, valamint a
Hivatal jogszabalyokban meghatarozott feladat- és hataskérei keretében jar el, rendkivil sokfajta
egyedi Ugytipusban.

A jelen szabalyzat hataly nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
szemelyekre, illetve amely kulondsen olyan vallalkozasokra vonatkozik, amelyeket jogi
személyként hoztak létre, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi személy
elérhetéségere vonatkozo adatokat. A jogi személy kapcsolattartéja, tovabba a jogi személy
altal az Onkormanyzat, valamint a Hivatal részére atadott személyes adatokat magaban
foglalé adatok megadasa esetén az atadott adatok személyes adatoknak tekintenddk, és
ennek megfeleléen a jelen Szabalyzatban foglaltak szerint kételez6 kezelni azokat.

A jelen szabalyzat alkalmazasaban:

1. ,személyes adat’: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (a jelen
Szabalyzatban: ,érintett”) vonatkoz6 barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy,
aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kuléndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb tényezé
alapjan azonosithaté

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a gylijtés, rogzités,
rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitdas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kdzlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb médon térténé hozzaférhetdvé tétel atjan,
Osszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités

3. ,,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelélése jovébeli kezelésik
korlatozasa céljabol

4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes
jellemzék értékelesére, kiléndsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez,
tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodd jellemzdk elemzésére vagy elérejelzésére
hasznaljak

5. ,,alnevesités”: a személyes adatok olyan médon térténé kezelése, amelynek kévetkeztében
tovabbi informacidk felhasznaldsa nélkil tébbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat
mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informéaciét kilon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni

6. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheté

7. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igyntkség vagy barmely
egyeb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan vagy masokkal
egyitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkbzeit az uniés vagy a tagallami jog
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Adatvedelmi Szabdlyzat Bokod Kdzség Onkormanyzata
Bokodi Polgdrmesteri Hivatal

hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijel6lésére vonatkoz6 kiulénés szempontokat
az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja

8. ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel

9. ,,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fliggetlendl attél, hogy harmadik fél-
e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami
joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem min6siinek cimzettnek; az
emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak

10. ,,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak

11. ,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak o6nkéntes, konkrét és megfelels
tajekoztatason alapulé és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitest félreérthetetlenil kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az &t érintd
személyes adatok kezeléséhez

12. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérulése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz val6 jogosulatian hozzaférést
eredményezi

13. adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kulonGsen megszerzése,
feldolgozasa, megvaltoztatasa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok és
eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelésnek az az dllapota, amelyben a kockazati
tényezbket — és ezzel a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki megoldasok és intézkedések a
legkisebb mértékiire csdkkentik

14. hardver eszkodz: valamennyi olyan eszkdz, amelynek feladata az informatikai rendszer
folyamatos miikddésének biztositasa, vagy amely bizton sagi adatmentésre, avagy masolatok
készitesére szolgal, valamint amely elektronikus vagy egyéb médon a szamitégép kilsé behatas
elleni védelmét szolgalja

15. hirkdzl6 eszko6z: barmilyen technikai eszkoz, technoldgiai eljaras, amely egy vagy tébb fogadé
személy szamara jelzések, adatok és informaciok tovabbitasara vagy fogadasara alkaimas

16. informaciés dnrendelkezési jog: az Alaptérvény VI. cikkében biztositott személyes adatok
veédelméhez vald jognak az a tartalma, hogy mindenki maga rendelkezik személyes adatainak
feltarasarol és felhasznalasarol

4 Az adalvédelem jog

Az adatvedelemre vonatkoz6 alapveté szabalyokat az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU)
2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) szabalyozza, mely a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél sz6l (altalanos adatvédelmi
rendelet, a jelen szabalyzatban a tovabbiakban: GDPR).
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Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal a GDPR-t az informaciés onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol sz6lé6 2011. évi CXIl. torvény (a jelen szabalyzatban a tovabbiakban:
Infétérvény) mindenkor hatalyos rendelkezéseivel Gsszhangban, az abban foglalt szabalyok
betartasaval értékeli és alkalmazza, azzal, hogy ahol az Infétérvény és a GDPR szabalyai ellent
mondanak egymassal (jogszabalyi 6sszeltkdzés/kollizid) ott a GDPR rendelkezései iranyaddk.

A GDPR és az Infotérvény a személyes adatokra vonatkoz6é valamennyi adatgylijtési és
adatkezelési miveletre alkalmazando, tekintet nélkil az adatgy(ijtés és az adatkezelés formajara
(elektronikus, avagy papir alapu).

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal kételezettséget vallal arra, hogy a tovabbi magyarorszagi
szabalyokkal és jogszabélyokkal 8sszhangban, azoknak megfelelve, az &agazati szabalyok
figyelembe vételével folytatja az adatkezelési és adatgydijtési tevékenységét.

Tekintettel arra, hogy a jelen szabalyzat elkészitésének idején a jogszabalyi kdrnyezet folyamatos
véltozasa, tovabba sok esetben jogszabalyi kollizio figyelheté meg, az Onkormanyzat, valamint a
Hivatal jogalkalmazéi tevékenysége soran- a NAIH eddigi gyakorlatat is figyelembe véve- az alabbi
médszertant koveti:

a) Megvizsgalja, hogy egyéb hazai jogszabaly kotelezd erejii kivételt tesz-¢, és a GDPR az adott
kérben megengedi-e a hazai jogalkotdénak a kivétel alkalmazasat?

Az Onkormanyzat és a Hiatal az ugyek-és ugytipusok tekintetében minden esetben egyedi
mérlegeléssel dont, azzal, hogy kétség esetén kikéri az adatvédelmi tisztségviselé véleményét.

Tovabbi alkalmazott jogszabalyok

A személyes adatok kezelését a mindenkori hatalyos, kiléndsen az alabbiakban felsorolt
jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen végezi Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal :

— GDPR (altalanos adatvédelmi rendelet) — AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS
(EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl)

- Adatvédelmi torvény - Az informaciés Onrendelkezési jogrol, és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXI\. térvény (a tovabbiakban Infotv., adatvédelmi
térvény)

—- 1998. évi VI. torvény az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa
soran, Strasbourgban, 1981. januar 28. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérél:

~ 1995, évi CXIX. Torvény (,Katv.”)- a kutatas és a kdzvetlen Uizletszerzés céljat szolgalé
név- és lakcim adatok kezelésérél

~ Polgari Térvénykényv - 2013. évi V. térvény

- 2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl

- Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

- 2016. évi CL. torvény az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol;

— 2010. évil. térvény az anyakényvi eljarasrol

- 429/2017. (X11.20.) Korm. rendelet az anyakényvezési feladatok ellatasanak részletes
szabalyairol
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2010. évi XXXVIII. térvény a hagyatéki eljarasrol

2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol;

2000. évi C. térvény a szamvitelrdl,

368/2011. (Xll. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz616 térvény
végrehajtasarol;

2011. évi CXCIX. térvény a kdzszolgalati tisztviselSkrdl;

2012. évi I. tdrvény a munka térvénykényvérél;

1992. évi XXXIII. térvény a kbzalkalmazottak jogallasarol;

2017. évi CL. térvény az addzas rendjérél;

A jogszabalyi megfelelés érdekében az Onkormanyzat, valamint a Hivatal vallalja, hogy a
személyes adatok gy(ijtésére és felhasznalasara jogszerlien kerll sor, az adatok biztonsaga
érdekében sziikséges lépéseket és intézkedéseket megteszi, tovabba az adatokat jogosulatianul
nem hozza nyilvanossagra.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal tevékenysége soran alkalmazott, a személyes adatok
kezelésére vonatkozo alapelvek (adatvédelmi iranyelvek)

I

1.

1.

v.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal altal, illetve az Onkorményzat, valamint a Hivatal
szervezetében a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig csak olyan
személyes és kilonleges adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas. (adatkezelés célja és
ideje)

Az adatgylijtés és kezelés kizardlag pontosan meghatarozott célbodl és jogcim alapjan
torténik.

Csak annyi adat kerll gyljtésre és kezelésre, amennyi a célok eléréséhez feltétlenl
szikséges, az Onkormanyzat, valamint a Hivatal kerilli a felesleges és irrelevans adatok
gylijtését és tarolasat. (adattakarékossag)

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal alkalmazottai a feladataik ellatasa kérében
személyes és killdnleges adatot csak a vonatkozé jogszabalyok eléirasainak betartasaval
kezelhetnek. (Jogszabalyi megfelelés biztositasa)

A személyes adatok vedelméhez valé jog a természetes személyek Alaptérvényben
biztositott alapjoga, amely garantélja az adatalanyok informaciés 6nrendelkezési jogat. Az
informaciés o6nrendelkezési jog az érintettek beleegyezésének hianyaban kizarélag
térvényi felhatalmazas alapjan korlatozhaté. Az informacids énrendelkezési jog tiszteletben
tartasa érdekében az Onkormanyzat, valamint a Hivatal., illetéleg alkalmazottai személyes
adatot csak az alabbi esetekben kezelhet:

e az érintett elGzetes, 6nkéntes és kifejezett hozzajarulasa,

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapszik, Ggy az érintett a
hozzajarulasat barmilyen bizonyithaté médon megadhatja, igy irasban, széban és
rautalé magatartassal. Az Onkorményzat, valamint a Hivatal fenntartja magéanak a
jogot, hogy egyes adatkezelések esetén a hozzajarulas egyes formait kizarja. Az
Onkormanyzat, valamint a Hivatal elsédlegesen irdsban szerzi be az érintett
hozzajarulasat.

o szerzBdés telfesitése a teljesitéshez sziikséges mértékben,

Oldal 8/79



Adatvédelmi Szabalyzat Bokod Kdzség Onkorményzata

RAalbndi Dalodrmaoctari Hivatal

¢ az érintett vagy harmadik személy jogos érdekeinek érvényesitése,
 az Onkorméanyzat, valamint a Hivatal jogi kételezettségének teljesitése,

o Kozérdeki vagy az Onkormanyzatra, valamint a Hivatalra raruhdzott kézhatalmi
Jjogositvany gyakoriasa keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

e az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdeke.

Vl. Szemelyes adat kezelésére csak a jelen szabalyzat 5. pontjaban meghatarozott valamely
Jogalapon, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van Iehetdség.
Torvényben elrendelt adatkezelés esetén kizarolag a felhatalmazast adé térvényben
meghatarozott célbél valésulhat meg adatkezelés. Az Onkorméanyzat, valamint a Hivatal
altal kezelt — vagy az Onkormanyzat, valamint a Hivatal részére mas adatkezelé altal
rendelkezésre bocsatott — személyes adatok magancéira valé felhasznaldsa tilos. Az
adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kététtség alapelvének.

Vil. Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal térekszik arra, hogy az altala kezelt adatok pontosak
es naprakészek legyenek.

Vill. Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal csak addig kezeli a személyes adatokat, ameddig
az feltétlenil sziikséges.

IX. Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal a szikségtelenné valt adatokat véglegesen és helyre
nem allithaté médon torli.

X. Az adatok feldolgozasara csak az érintett jogainak figyelembe vételével kertil sor.

XI. Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal minden téle telhets és elvarhaté Iépést megtesz az
adatok védelme érdekében.

Xll. Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal csak akkor tovabbitja az Eurépai Gazdasagi
Terseégen kivil es6 harmadik orszagnak, szervezetnek, maganszemélynek vagy
véllalkozasnak, amennyiben az adott harmadik orszag, szervezet, maganszemély vagy
vallalkozas igazolhat6an biztositja az adatok biztonsaganak kell6 mértékét és modjat.

A jelen szabalyzat kiilonosen az alabbi kockazatokkal szembeni védelmet hivatott
elésegiteni:

- az adatok jogosulatlan személy vagy személyek altali megszerzése,
- erintett adatokkal val6 rendelkezési joganak megsértése,

~ adatok biztonsagi rendszer megsértésével/ kijatszasaval torténé megszerzése.

{%}3 3332: ISQNG@?%J!?@__@L&Q!@

A személyes adatokat az Onkormanyzat, valamint a Hivatal a vonatkozo adatkezelési célhoz
kapcsolodd hozzaférési jogosultsagokkal rendelkezé alkalmazottai ismerhetik meg a
tevékenységilk végzéséhez szitkséges mértékben.
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scifikus felelossegek

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal alkalmazottainak kételessége annak biztositasa, hogy az
adatok gylijtése, kezelése és tarolasa jogszer(ien térténjen. Az egyes részfeladatok és felelosseg|
kordk az alabbiak szerint keriilnek meghatarozasra:

a) A teles jogszabalyi és jogi megfelelés biztositasa a jegyzé és a polgarmester kézds
feladata.

az Onkormanyzat, valamint a Hivatal sajatossagainak figyelembevételével
meghatarozza az adatvédelemre, valamint az azzal 6sszefliggd tevékenységre
vonatkoz6 feladat és hataskéroket, és kijeléli az adatkezelés fellgyeletét ellatd
személyt.

Kiadja az Onkormanyzat, valamint a Hivatal adatvédelemmel kapcsolatos belso
szabalyait.

Felelds:

az érintettek Infotv.-ben meghatarozott jogainak gyakorlasahoz szikséges feltételek
biztositasaért;

az Onkormanyzat, valamint a Hivatal altal kezelt személyes adatok védelméhez
szikséges szemelyi, targyi és technikai feltételek biztositasaér;

felelés az adatkezelésre iranyul6 ellendrzés soran esetlegesen feltart hianyossagok
vagy jogszabalysértd koérulmények megsziintetéséért, a személyi felelbsség
megallapitasahoz sziikséges eljaras kezdeményezéséén, illetve lefolytatasaért;

felugyeli az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységét;

b) Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal az adatkezelési miikddését és a kezelt adatok kérére
es mennyiségére tekintettel, valamint az adatkezelések okan adatvédelmi tlsztsegwseio
kijeldlesére kotelezett,

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetéségét
kdzzéteszi honlapjan, valamint bejelenti ezen adatokat a NAIH részére.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai:

segitséget nyljt az érintett jogainak biztositdsaban
jogosult jelen szabalyzat betartasat ellenérizni
az Onkormanyzat, valamint a Hivatal adatvédelmi rendszerének feliigyeletét ellatja

figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacioszabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvéltozasokat, ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi jelen
szabalyzat modositasat

tajékoztatast és szakmai tanacsot ad az Onkormanyzat, valamint a Hivatal
adatvédelmi jogszabalyokban eléirt kitelezettségeinek ellatasaval kapcsolatban

harmadik féllel kététt olyan megallapodasok vizsgalata, amely adatkezelési- és
tovabbitasi kérdéseket vet fel.

egyluttmiikédes a partnerek adatvédelmi tisztségviselbivel.
kapcsolattartas az illetékes adatvédelmi hatésaggal.

amennyiben az illetékes adatvédelmi hat6ésag elbirja, a Hatésag Aaltal tartott
tovabbképzéseken és konferencidkon valé részvétel az adatvédelmi ismeretek
naprakészen tartasa érdekében.
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ellatia a GDPR és az Infétérvény rendelkezéseiben meghatarozott tovabbi
feladatokat.

c) A webfejleszté szakérté partner feleléssége az alabbiakra terjed ki:

a weblapokkal 6sszefiigg6 adatvédelmi feladatok ellatasa és ellenc’SrzéSe,
a weblapok rendszeres karbantartasa és felgyelete

Uj webszerkesztési metodikak alkalmazasa és bevezetése

az adatbiztonsag ndvelésére vonatkozé javaslatok megtétele

adatvédelmi (informatika- webbel 6sszefiggé) incidens esetén haladéktalanul az
érintettek érdekeit védo intézkedések megtétele

d) Az informatikus szakért6 partner feleldssége az alabbiakra terjed ki:

valamennyi rendszer, informatikai szolgaltatas és eszkéz informatikai biztonsagi
szempontoknak val6 megfelelésének biztositdsa a rendelkezésre all6 vagy
észszer(ien elérhetd szoftver és hardver megoldasok segitségével

rendszeres felllvizsgélat és ellenérzés lefolytatasa a szoftverek és hardverek
megfeleld mikédésének biztositasa érdekében

valamennyi, kiilsé szolgéltaté altal biztositott és adattarolasra vagy feldolgozasra
alkalmas eszkéz vaéllalati alkalmazas megkezdése elétti értékelése, akar szoftver,
akar hardver, akar offline, akar online eszkdzrél van szé

rendszertdmadas vagy adatszivargas esetén az informatikai védelem és helyreallitas
biztositasa az azonnali informatikai adatvédelem ellatasa érdekben

e) Az alkalmazottak altalanos felelésségei:

- valamennyi alkalmazott, aki a jelen szabalyzatban meghatarozott adatokhoz hozza

fér, a megszerzett adatokat kizarélag a munkavégzése, feladat ellatasa korében
és céljabdl kezelheti, rogzitheti, tarthatja nyilvan.

a munkavégzeés, feladat elvégzése soran megszerzett adatokat az alkalmazott, erre
vonatkozé kiilén irdsos engedély nélkiil nem oszthatja meg arra illetéktelen
személyekkel, nem teheti k6zzé, adatot nkényesen nem kezelhet.

arra fel nem hatalmazott személlyel vagy személyekkel az alkalmazott nem
oszthat meg személyes adatokat az Onkormanyzat, illetéleg a Hivatal
szervezetrendszerén beliil.

az Onkorményzat, valamint a Hivatal mlkddése soran nem vihet6 ki személyes
adatokat tartalmazé iratok az Onkormanyzat, valamint a Hivatal székhelyérdl
vagy telephelyérdl. Amennyiben ez mégis szilkségessé valna, gy e tekintetben
az alkalmazottak kotelesek azt bejelenteni, és egyedi jovahagyast kérni a
felettestiktdl.

az Onkormanyzat, valamint a Hivatal biztositja, hogy az alkalmazottak adatvédelmi
képzés/oktatas keretében ismerhessék meg pontos teenddiket és feladatukat,
valamint felelésségliket az adatvédelem és az adatkezelés tekintetében.

az alkalmazottak kételesek valamennyi birtokukba jutott adatot biztonsagosan
kezelni, munkavégzésiik soran elévigyazatosnak lenni, és a jelen adatvédelmi
szabalyzatban meghatarozott feladatokat végrehajtani.

az Onkormanyzat, valamint a Hivatal alkalmazottai a munkajuk soran
gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
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személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése
ugy keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzaférhet6, megismerhetd, megvaltoztathaté, megsemmisitheto.

— az alkalmazottak koteles a szoftveres hozzaférés esetén erdés és titkos
jelszavakat alkalmazni, a jelsz6t megosztani, masnak felfedni még a
szervezetrendszeren beliil is szigortan tilos.

- a személyes adatokkal dolgozé alkaimazottak a munkateriilet elhagyasa soran
kotelesek a felhasznalt eszkdzt képernydzarral védeni, melyhez egyedi
belépési azonositod, illetéleg kod kapcsolédik.

— az alkalmazottak napi operativ tevekenyseguk soran tilos a sajat gépre személyes
adatokat menteniiik, valamennyi adatot kételezé az Onkormanyzat, valamint a
Hivatal sajat belsd rendszerére (szerverre), illetéleg a mentés céljat szolgaild
jogszabalyba kijelolt adatbazisokba (anyakonyvi nyilvantartas, valasztasi
adatbazis, kézponti CRM) menteni.

— aszemélyes adatokat tartalmazé file-okat, lizeneteket kéddal, vagy egyéb médon
titkositani sziikséges;

— személyes adat csak olyan levelezérendszeren kiildheté tovabb, melynek
biztonsaga és zart jellege garantalt, tovabba olyan cimzett szamara, aki
megfelelé és biztos médon beazonosithaté olyan személyként, aki a fogadott
személyes adatokat jogszerlien megismerheti;

— a személyes adatok Eurépai Gazdasagi Térségen tuli tovabbitasa f6 szabaly
szerint tilos; amennyiben annak tovabbitdsa mégis szlikségessé valik, Ugy azt csak
olyan fogado részére szabad tovabbitani, aki igazoltan megfelel a GDPR-ban
foglalt valamennyi adatvédelmi kévetelménynek;

- az alkalmazott koteles rendszeresen feliilvizsgalni és aktualizalni a
rendelkezésekre all6 adatokat, annak érdekében, hogy személyes adat
sziikségteleniil ne keriiljion sem tarolasra, sem egyéb kezelésre. A mar
sziikségtelenné valé adatok tériése az alkalmazott feleléssége.

— amennyiben az alkalmazott bizonytalan a helyes adatkezelés, vagy az
adatvédelmi szempontok tekintetében, gy kételes tanacsért a vezetSjéhez
vagy az adatvédelmi tisztségvisel6hoz fordulni.

— ha az alkalmazott tudomast szerez arrdl, hogy az aitala kezelt személyes adat
hibas, hianyos, vagy iddszeriitlen, kételes azt helyesbiteni, vagy helyesbitését
az adat rogzitéséért felelds munkatarsnal kezdeményezni.

— az Onkormanyzat, valamint a Hivatal adatkezelést végzé alkaimazottja fegyelmi,
kartéritési, szabalysértési és Dbiintetéjogi felelosséggel tartozik a
munkavégzése, a feladat elvégzése soran tudomasara jutott személyes adatok
jogszerii kezeléséért, az Onkormanyzat, valamint a Hivatal nyilvantartasaihoz
rendelkezésére allé hozzaférési jogosultsagok jogszeri gyakorlasaért.

Az alkalmazottak munkakér- specifikus adatvédelmi feladatainak és felelésségének részletezése
és megallapitasa a munkakori leirasban keriil ismertetésre.

9. A kulonleges adalok kezelésére vonatkozo speciali

A GDPR 9. cikk szerinti személyes adatok kezelése f6 szabaly szerint tilos.
Kulénleges adatok:

- faji, etnikai szarmazas, hovatartozas

- politikai vélemény, vallasi, vilagnézeti meggy6z6dés

- szakszervezeti tagsag

- egészségulgyi adatok
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- a termeszetes személy egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok- természetes
szemelyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé adatok

grlgy rendisze

10, Informatikai és fizikal vedelem

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal az alabbi informatikai védelmi eszkdzdket és médokat
alkalmazza:

a) fizikai védelem.j

— zérhat6 iroda

— zarhat6 szekrények

~ az érzékeny adatokat tarolé szervereket kulonallo zart szekrényben kell elhelyezni a
szekrények nyitasat-zarasat dokumentaini kell.

b) IT védelem

- tdzfal,

- virusirto,

- kémprogram eltavolito,

- kédok,

- rendszertisztitd eszkézok,

- biztonsagi mentések,

- internet elérés biztonsaga (router),

- rendszeres szamitastechnikai feltlvizsgalat,

- felesleges programok és programnyomok térlése,
- zart forraskodok.

A jelen bekezdés célja annak meghatarozasa, hogy az adatokat hol és milyen modon szilkséges
kezelni ahhoz, hogy az adatok biztonsaga biztosithato legyen. Az adattarolasra vonatkozé tovabbi
esetleges kérdésekkel a Rendszergazdahoz, illetbleg az Adatvédelmi tisztségviseldhoz
fordulhatnak az Onkormanyzat, valamint a Hivatal alkalmazottai.

Az adatokat az irattarozasi jogszabalyok és belsé szabalyzatok, elsésorban az irattari terv szerint
meghatarozott ideig kezeli az Onkormanyzat, valamint a Hivatal.
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Ha az adatot az érintett hozzajarulasaval kezeli az Onkormanyzat, valamint a Hivatal, de a
hozzajarulasat visszavonja az érintett, akkor mas jogalap hianyaban az adatot véglegesen
és visszavonhatatlanul térli az Onkormanyzat, valamint a Hivatal.

a) Papir alapu adatkezelés

Fizikal megsemmisiiése elleni védelem

Kiemelt figyelmet kell szentelni az adatallomany fizikai megsemmisilése elleni védelemnek.

Fizikai megsemmisiilés elleni védelemi szabalyok a papir alapu nyilvantartasok esetében:

Tizvedelem

A jegyzd a tlizvédelem érdekében gondoskodik a tlizvédelmi szabalyzatban eléirtak fokozott
betartasarol és ellenérzésérol, kulénos tekintettel

- a tlhzveszélyforrast jelenté flitbberendezésekre, valamint arra, hogy azok kézelében
gyulékony anyag, eszkdz ne legyen,

- az elektromos tlizveszélyforrast jelentd berendezésekre, tovabba arra, hogy a sziikséges
aramtalanitasi feladatokat ellassak, a nem (zemképes berendezések hasznalatat
megtiltsak, a géphasznalat tilalmat a gépen jeldljék stb.

- egyéb, pl.: nyilt lang hasznalataval, illetve robbanasveszéllyel jaré anyagok hasznalatanak
tilalmara.

Vizkar elleni védelem

A vizkar elleni védekezés érdekében a papir alapi nyilvantartasokat a taroldhelyen Ggy kell
elhelyezni, hogy azok, egy esetleges vizkar esetén a legkevésbé sériljenek.

Egyeb fizikal kar elleni védelem

Gondoskodni kell arr6l, hogy a nyilvantartashoz csak az arra kijel6lt személy, személyek
férien(ek) hozza.

Jogosulatian hozzéférés elleni védelem

Az adatok védealme a tarold helyek zarasaval

A papir alapon kezelt adatokat olyan biztonsagos helyen sziikséges tarolni, ahol arra
jogosulatlan személy azokat nem ismerheti meg. Az adatokhoz valé illetéktelen hozzaférés
megakadalyozasat a tarolé eszkdz, illetve helyiség zarasaval kell megoldani, melybe kételezé
az iratokat az alkalmazott irattaroldsi rendnek megfeleléen a hasznalatot kévetéen azonnal
visszahelyezni, illetleg Gjonnan bele tenni.

A taroldk kulcsaval csak azok a kéztisztvisel6k rendelkezhetnek, akiket a jegyzd erre
feljogositott.

Amennyiben a taroléeszkéz kulcsa elveszik, azt haladéktalanul jelenteni kell a jegyzének, aki
gondoskodik a zar lecserélésérdl.

Az adatok védelme az adatkezelés soran

Az adatkezelés soran, az adatkezeld helyiségbe csak olyan személy léphet be, aki
adatkezelésre jogosult.

Ugyfél érkezése esetén az adatkezelést meg kell szakitani, a dokumentumokat el kell zarni.
Az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza.
A folyamatos aktiv kezelésben lévé iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza.
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Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal adatkezelést végzd alkalmazottai a munkavégzés
befejeztével a papiralapu adathordozét elzarja;

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal mikédése soran nem vihetd ki személyes adatokat
tartalmazé iratok az Onkormanyzat, valamint a Hivatal székhelyérél vagy telephelyérdl.
Amennyiben ez mégis szikségessé valna, Ugy e tekintetben az alkalmazott kételesek azt
bejelenteni, és egyedi jovahagyast kérni a felettestiktél.

- Az adatok vedelme érdekében vezetett adatkezelési nyiivantartas

Az adatok védelme érdekében az adatkezelésrél az e szabalyzat kildén pontjaban
meghatarozott nyilvantartasokat kell vezetni. A jegyz6 ellenérzi a nyilvantartas naprakészségét,
valamint az adatkezel6k korét, és adatkezelésiik jogszerliségét.

A nyilvantartasok tarolasi, kezelési helyének kijellésekor tigyelni kell arra, hogy a helyiségbe
tortend illetéktelen és er6szakos behatolas elleni védelem biztositva legyen.

Azokat az elektronikus Gton érkezett vagy kezelt adatokat, melyek valamely okbdl nyomtatasra
kertilnek elzart irattaroloban, illetéleg elkllénitetten sziikkséges kezelni. Az Onkormanyzat, vatamint
a Hivatal alkalmazottai kotelesek gondoskodni arrol, hogy a kinyomtatott iratokhoz arra
jogosulatlan személyek ne férjenek hozza. A kinyomtatott adatokat tartalmazo iratokat azonnal
szilkséges megsemmisiteni akkor, amikor a kinyomtatas oka megsz(inik.

Amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra kerliinek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra irdnyadd biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Onkormanyzat, valamint a
Hivatal

Amennyiben a papiralapon tarolt személyes adat kezelésének célja mar nem all fenn (adatkezelés
hatarideje letelt), igy az Onkormanyzat, valamint a Hivatal intézkedik a papir megsemmisitésérél.

b) Elektronikus adatkezelés

Az adatkezelés soran hasznalt szamitégépek az Onkormanyzat, valamint a Hivatal tulajdonat
képezik.

Az elektronikusan tarolt adatokat védeni sziikséges a jogosulatlan eléréstél, véletlen torléstél, és
kémprogramokkal/virusokkal/illetéktelen  rendszerfeltérésekkel és  rendszertdmadasokkal
szemben.

Valamennyi adattarolasra szolgaléd szervert és szamitogépet szilkséges tlizfallal, kémprogram
védelemmel és virusirtéval védeni.

Az adatokat tilos a véllalat tulajdonaban nem all6 szamitogépre, illetéleg egyéb adattarolé eszkozre
menteni.

A kulénleges adatokat is tartalmazé fajlokat csak annyi ideig szabad online rendszerben (akar
levelez6 rendszeren) tarolni, ameddig a feltétlentil szilkséges, egyéb esetekben a megérzési
idétartamra sziikséges biztonsagi mentés keretében elmenteni.

A kulbnleges adatokat tartalmazo fajlokat vagy alnevesitve, vagy kddolva szabad csak tarolni, a
jogosulatlan hozzéaférés megelézése érdekében.

A szamitogépen talalhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz6l6, azonosithaté jogosultsaggal
- legaléabb felhasznaloi névvel és jelszéval — lehet csak hozzaférni.

Erbs jelszavak hasznalata szikséges, melyek cseréjére rendszeresen, de legalabb fél évente sor
kerlll. A jelszavaknak titkosnak, hozzaférhetetlennek kell lennitik, az alkalmazottak nem oszthatjak
meg azt sem egymas kézott, sem mas személyekkel.

Az adatokkal térténé minden szamitégépes rekord nyomon kdvethetéen naplézasra kertil;
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Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal informatikai eszkdzein naplézza a tevekenységeket. A
tevékenységek napl6zasa azt jelenti, hogy az Onkormanyzat, valamint a Hivatal minden esetben
figyeli és figyelemmel kiséri, hogy pontosan ki és milyen céllal fért hozza az adatokhoz.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal az alabbiakat naplézza:

a) az adatkezelési mivelettel érintett személyes adatok kérének meghatarozasat,
b) az adatkezelési mivelet céljat és indokat,

c) az adatkezelési mivelet elvégzésének pontos idépontjat,

d) az adatkezelési miveletet végrehajté személy megjeldlését,

e) aszemélyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Az elektronikus naploban régzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszer(iségének ellenérzése,
az adatbiztonsagi kovetelmenyek érvényesitése, tovabba bintetdeljaras lefolytatasa céljabol
ismerheték meg és hasznalhatok fel.

Az adatkezelés célja: A személyes adatokkal elektronikus uton végzett adatkezelési
miiveletek jogszeriiségének ellendrizhetésége céljabol gyljti és kezeli az Onkormanyzat,
valamint a Hivatal.

A naplozasi tevékenység jogalapja: jogszabalyi rendelkezés irja elé (2011. évi CXII. térvény, azaz
az Infotdrvény)

A naplotevékenység soran régzitett adatokat a Onkormanyzat, valamint a Hivatal az adattoriést
kdvetben 10 (tiz) évig 6rzi.

Szerveren tarolt adatokhoz csak megfeleld jogosultsaggal és csakis az arra kijelolt személyek
férhetnek hozza.

Amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt, gy az adatot
tartalmazé fajl visszaallithatatlanul térlésre keriil, az adat djra vissza nem nyerheté.

Személyes adatok kuis6 adathordozéra mentese nem megengedett, kivéve, ha az az elvégzend6
feladat alapjan indokolt. llyen esetekben az adatmentés kizarélag az Onkorméanyzat, valamint a
Hivatal tulajdonaban és kezelésében allé adathordozéra térténhet, egyedi engedély alapjan.

Olyan adathordoz6, amely nem all az Onkormanyzat, valamint a Hivatal tulajdonban és/vagy
kezelésében, az Onkormanyzat, valamint a Hivatal szamit6gépéihez nem csatlakoztathatok.

Amennyiben az adat hordozhaté adattarolén (CD, DVD, pendrive, egyéb killsé adattarolé) keriil
rogzitésre, ezek az adattarolé eszkdzoket a hasznalatot kévetden biztonsagos helyen, jogosulatian
személyek szamara hozzaférhetetlenlll sziikséges tarolni.

Személyes adatokat tartalmazo adatbéazisok aktiv adataibél napi menteést vé

Felh6é alapu szolgaltatas igénybevételével adat csak a kijelolt és meghatarozott szolgaltatéval
kétott szerzédés alapjan és szerint tarolhat6. Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal az adattarolas
megkezdése elétt meggybzédik arrél, hogy a felhd alapu szolgaltatast biztosité partner megfelel
az adatvédelem jogszabalyi és technikai kévetelményeknek.

A tarolt adatokat rendszeresen szilkséges fellilvizsgalni.

Az adattarolasra alkalmazott szoftvereket rendszeresen frissiteni szikséges. A frissités
megkezdese elbtt a szoftverfrissitési metddust az adatvesztés elkeriilése érdekében tesztelni
sz(ikséges.

c¢) Postai kiildeményekre vonatkozé specialis szabalyok
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A postai kuldemenyek atvételere az Onkormanyzat valamint a Hivatal altal kijelélt alkalmazott
jogosult. Atvételre jogosult lehet mas, az Onkormanyzat, valamint a Hivatal altal meghatarozott
személy is. A kiadmanyozasi jog és annak gyakorlasa tekintetében a Hivatal és az Onkormanyzat
egyeéb szabalyzatai iranyaddk.

12. Az adalok felhasznalasa

Az adatkezelések célja els6sorban kézhatalmi feladatok, jogi kételezettségek teljesitése.
Az Onkormanyzat, valamint Hivatal az alabbiak szerint hasznalja fel az adatokat:

- Jogszabalyban meghatarozott feladatainak ellatasa a kozigazgatasi ligyek

- tekintetében

- Jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasi kételezettségek teljesitése végett
- Koézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasa
- Az érintett azonositasa, az érintettel valé kapcsolattartas

- Elemzések, statisztikak készitése, a szolgaltatasok fejlesztése - ezen célbol az
adatkezel6 csak anonimizalt adatokat, személyazonositasra alkalmatlan
Osszesitéseket hasznal fel

- Téjékoztatas adatvédelmi incidens esetére

- Adatkezel6i esetlegesen adatfeldolgozdéi nyilvantartas vezetése

- Kapcsolatfelvétel esetén, e-mailben vagy telefonon valo tajékoztatas, értesités
- Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

- Koztisztviseldi jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

- Szerzbdéshez kapcsolédo adatkezelések

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal a kezelt adatok tekintetében részletes adatvédelmi
nyilvantartast (adattérképet) készit, tovabba az adatfeldolgozas és az adattovabbitas tekintetében
adatfeldolgozdéi és adattovabbitasi nyilvantartast vezet.

Az Onkormanyzatnak, valamint a Hivatalnak jogszabalyi kételezettsége az altala kezelt személyes
adatok naprakész és pontos nyilvantartasa.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal kiemelt figyelmet fordit az esetlegesen (és sziikségesen)
nyilvantartott kiilénleges adatok naprakészségére és pontossagara.

A fentiek okan az Onkormanyzat, valamint a Hivatal valamennyi alkalmazottjanak kiemelt feladata,
hogy a téle telhetd legjobb mdédon az adatokat naprakészen és pontosan tartsa nyilvan.

Az adatokat a lehet6 legkevesebb adattarol6 helyen sziikséges tartani, az Onkormanyzat, valamint
a Hivatal alkalmazottai feleslegesen és engedély nélkil semmilyen egyéb nyilvantartast, vagy
személyes adatokat tartalmazé egyéb forrast nem készithetnek.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal alkalmazottai kételesek azon lenni, hogy a személyes adatok
naprakészek legyenek, és kotelesek az adatokat az érintettel- és egyéb kapcsolatok soran
folyamatosan egyeztetni.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal az érintettek szamara folyamatosan biztositia az
adatpontositas iehetéségét.
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Amennyiben a kezelt adatok kérében pontatlan adatok keriilinek elé, azt haladéktalanul pontositani
szikséges, igy kuldndsen, ha az érintett az altala megadott telefonszdmon vagy elektronikus
levelezési cimen mar nem érhetd el. Az elektronikus levelezés mindaddig elérhetének tekinthetd,
ameddig az érintett a cim megvaltozasat nem jelenti be, vagy onnan a kézbesités sikertelenségére
vonatkozé rendszeriizenet vissza nem érkezik. Az érintett jelzésének hidnyaban is pontatlannak
bizonyult adatot valamennyi rendszerbél és adattarolorél a pontatlansag megallapitasat kovetéen
haladéktalanul téréini szlikséges.

Amennyiben a Onkormanyzat, valamint a Hivatal uj adatkezelési folyamat bevezetését tervezi, és
amennyiben ezen U(j adatkezelési folyamat val6szinlsithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve - figyelemmel annak jellegére,
hatokorére, korilményére és céljaira - akkor az adatkezelés megkezdését megelézbéen az
Onkorméanyzat, valamint a Hivatal hatasvizsgalatot folytat le arra vonatkozéan, hogy az
adatkezelési folyamat a személyes adatok védelmét hogyan érinti.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat |ényege az adatkezelés elézetes kontrollja.

Amelynek sordn az adatkezel6 a tervezett adatkezelési mlveletet vagy mlveleteket attekinti,
annak jellegére, kérlilményeire, hatokdrére (erintettekre gyakorolt hatasara), céljaira, tekintettel.

Megvizsgalja és felméri annak kockazatait, a kockazatok kezelésének mddjat, és a kockazatok
meérséklésére teendé intézkedéseket tesz.

Egymashoz hasonl6 adatkezelési miveletek, amelyek hasonlé kockazatokat jelentenek egyetien
egy hatasvizsgalat keretében is elvégezheték.

Az Onkormaényzat, valamint a Hivatal az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasara a francia
adatvédelmi hatésag (CNIL) altal kiadott, €s magyar nyelven is elérhetd PIA szoftver hazai Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag weblapjan keresztiil elérheté valtozatat alkalmazza.

A hatasvizsgalatot fészabaly szerint a Hivatalt érint6 tigyekben a jegyz6, az Onkormanyzatot érint
ugyekben pedig a polgarmester végzi. azzal, hogy az Onkormanyzat, valamint a Hivatal kételes
kikérni az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tanacsat. Az adatvédelmi tisztségviselé felkérhetd a
hatasvizsgalat tervezetének elbkészitésére, amennyiben ahhoz szamara minden lényeges
tényadatot a rendelkezésére bocsatottak.

Lehetéség van hozzajarulas nélkilli adatkezelésre, ha ezt valamilyen jogos érdek lehetévé teszi,
feltéve, hogy az Adatkezel$ eleget tesz tajékoztatasi ktelezettségének.

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran a GDPR 6. cikk (1) bekezdése a) - f) pontjai az
iranyadék. ~

Amennyiben a jogalapot a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési folyamat
akkor lesz jogszer(i, amennyiben az adatkezelés az adatkezeld vagy az érintett esetleg mindkett6é

jogos érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges, és felilmulja az érintett személyes adatainak
védelméhez fliz6d6 érdekeit, alapveté jogait és szabadsagait.

Az adatkezelés jogszerliségének vizsgalatahoz az Onkormanyzat, valamint a Hivatal elvégez egy
érdekmérlegelési tesztet, mely soran az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek
jogainak és szabadségainak aranyos mertéki korlatozasat vizsgalja és megfeleléen alatamasztja.
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16. Hozzajdruldson alapulé adatkezelés "

Amennyiben az Onkormanyzat, valamint a Hivatal hozzajarulason alapulé adatkezelést kivan
végezni, az erintett hozzajarulasat személyes adatai kezeléséhez a Hozzajarulé Nyilatkozatban
foglalt tartalommal és tajékoztatassal kell kérni.

Az elszamoltathatésag elvébdl is kévetkezben, ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az
adatkezel6nek kell igazolnia, hogy az érintett a személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. Ugyanakkor a hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapulo, a visszavonas elétti adatkezelés jogszeriiségét.
A hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet errél tajékoztatni kell. A hozzdjarulas visszavonasat
ugyanolyan egyszerl médon kell lehetévé tenni, mint annak megadasat.

A hozzajarulas visszavonasat Hozzdjaruldst visszavoné nyilatkozatban foglalt tartalommal és
tajékoztatassal kell kérni.

A hozzajarulas visszavonhatésaga is mutatja, hogy olyan esetekben, amikor mas jogalap is
rendelkezésre all, akkor azt kell hasznalni.

Valamennyi érintett, akinek az Onkormanyzat, valamint a Hivatal a személyes adatait kezeli
jogosult:

- tajékoztatast kérni arrél, hogy milyen okbdl és mely adatait kezeli az Onkormanyzat,
valamint a Hivatal ;

— tajékoztatast kérni azon cimzettekr6l vagy cimzettek kategoriairdl, akikkel, illetve
amelyekkel a személyes adatokat kdzoini fogjak, ideértve killéndsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, nemzetkdzi szervezeteket;

— adott esetben a személyes adatok tarolasanak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges,
az id6tartam meghatarozasanak szempontjairél tajékoztatast kérni;

- kérheti az adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, tiitakozhat a
személyes adatok kezelése ellen;

- ha az adatokat az Onkormanyzat, valamint a Hivatal nem az érintettél gyijtotte, a
forrasukra vonatkozé valamennyi fellelhet6 informaciorél jogosult tajékoztatas kérni;

— aHatosaghoz fordulas lehetéségérdl tajékoztatast kérni;

— tajékoztatast kérni arrol, hogy hogyan érheti el az Onkormanyzat, valamint a Hivatal altal
kezelt adatokat;

— tajékoztatast kérni arrdl, hogy az Onkormanyzat, valamint a Hivatal naprakészen tartja- e
az adatait, és milyen intézkedéseket hozott a naprakészen tartas érdekében;

- tajékoztatast kérni arrol, hogy az Onkorméanyzat, valamint a Hivatal hogyan teljesiti az
adatvedelmi kételezettségeit.

Amennyiben valamely érintett a fenti tajékoztatasok egyikét kéri, azt az ,érintett hozzaférési
joganak” hivjuk.

Az érintett hozzaférési joga e-mailen érkezhet, az Onkormanyzat, valamint a Hivatal
hivatal@bokod.hu elektronikus levelezési cimeire, tovabba az Onkormanyzat, valamint a Hivatal
alkalmazottai utjan, valamint a Onkormanyzat, valamint a Hivatal postai levelezési cimére érkezett
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megkereséssel, végil személyes vagy telefonos megkeresés utjan. Az Onkormanyzat, valamint a
Hivatal az ilyen igények bejelentésére (rlapot alkalmazhat, melyet az érintetteknek azonban nem
kételezé alkalmazni, az egyéb aton térténd bejelentés is érvényes bejelentésnek mindsiil.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal az érintett hozzaférési kerelmenek fél even bellli
megismételt teljesitéséért adminisztracios dijat kérhet. Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal az
érintett kérelmét 30 (harminc) napon belll kételes teljesiteni.
Az érintettnek joga van tovabba:

— hozzajarulason alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulaséat visszavonni;

— ftiltakozni a személyes adatai kezelése ellen;

— kéri az adatai mas szerv/személy részére tortén6é hianytalan tovabbitasat

(adathordozhatésag).

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal minden esetben pontosan azonositja az adatkérd személyét
a kért informacio kiadasat megelézéen.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal vezet6je- az adatvédelmi tisztségvisel6vel valo egyeztetést
kévetden- jogosult donteni az érintett kérelmérdl. Ha alkalmazotthoz érkezik a megkeresés, azt
haladéktalanul kételes az Onkorményzat, valamint a Hivatal vezetdje részére tovabbitani.

18. Az adalok 6gyéh okbdl I6éns hozzafémhetbvé tétele = —

Meghatarozott feltételek mellett a GDPR Rendelet megengedhetéve teszi azt, hogy
jogérvényesitési okokbol az érintett hozzajarulasa nélkil is mas szamara megismerhetévé tegye
az egyes személyes adatokat.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal jogosult a személyes adatokat masokkal megosztani azzal.
hogy a megosztas kizardlag az igényérvényesitéshez sziikséges terjedelemben és okbdl, illetéleg
kizarélag jogszer(i megkeresés alapjan, szilkség esetén ligyvéd, adatvédelmi tisztsegviseld
tanacsanak kikérése mellett térténik.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal szervezetén kiviil az Onkormanyzat, valamint a Hivatal sajat
ligymenetének biztositasa végett az aldbbi okbdl és személyekkel (a jelen szabalyzatban a
tovabbiakban: Szolgaltatoé Partner) osztja meg az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat:
Adatfeidolyozd:

- elektronikus szamla kiallitasat segitd felhé alapu alkalmazas)
- Szamlgzdprogram

- webszerkeszté

- tarhelyszolgéaltato

- informatikus

- mobiltelefon, mobil intemet és vezetékes telefon szolgaltaté
- Internet szolgéltaté

Onallé adatkezeld:

- banki szolgaltaté

- Magyar Posta Zrt. (postazasi szolgaltatasok)
Adatvédelmi tajékoztatd: hitps://www.posta.hu/adatkezelesi tajekoziato
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Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal minden esetben, valamennyi Ugyfélkiszolgalé egytttmiikodé
partner tekintetében az adatok tovabbitasanak megkezdése elétt meggy6zédik arrél, hogy az adott
partner az Eurépai Uniés és magyarorszagi adatvédelmi szabalyoknak megfelelGen jar el. Az
Onkormanyzat, valamint a Hivatal valamennyi partnerrel irasbeli szerz6dést két, melyben
régzitésre kerdl:

az adatkezelés maédja;

az adatkezelés id6tartama;

a k6zos adatkezelbk kozotti felelésség- és feladatmegosztast;

a kozos adatkezelék érintettekkel szembeni szerepét és a veliik valé kapcsolatukat;

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal minden esetben biztositja, hogy a kézos adatkezel6k kozotti
megallapodas kivonatolt személyes adatok kezelésére vonatkoz6 lényegi megallapitasait az
erintettek tudomasara hozza.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal szervezetén kiviil adatfeldolgozasi céllal megosztott adatok
tekintetében az adatfeldolgozasi tevékenységre az alabbi tartalommal feltétlenil rendelkezd
szerzédeseket kot

A Szerz6dé felek pontosan meghatarozzak azt az adatfeldolgozasi tevékenységet, amelye
a szerzfdeés létrejott (targy).

A Szerz6dé felek meghatarozzak az adatfeldolgozas céljat.

A Szerz6d6 Felek meghatarozzak azokat a személyes adatokat (jelleg, tipus szerint),
melyekre az adatfeldolgozasi tevékenység iranyul.

A Szerzédd Felek meghatarozzak éltalanosan, de az érintetti kér tekintetében
azonosithatéan az érintettek kérét (akiknek az adatai feldolgozasra keriilnek).

A Szerz6dé Felek meghatarozzak azt az id6tartamot, ameddig az adatfeldolgozasi
tevékenységet folytatja az adatfeldolgozé (ha folyamatos a szerzédés, akkor hatarozatlan
idére kotik).

A Szerz6dé Felek kikotik, hogy az adatfeldolgozé az Onkorméanyzat, valamint a Hivataltdl
elkllonult szervezetként kizarolag az Onkormanyzat, valamint a Hivatal altal adott irasbeli
utasitasai alapjan dolgozza fel, az adatfeldolgoz6 6nallé adatkezelési tevékenységet az
adatfeldolgozasi szerz6déssel érintett adatokkal kapcsolatban nem végez.

A Szerz6d6 Felek kikotik, hogy az adatfeldolgozonak haladéktalanul tajékoztatnia kell arrél
az Onkormanyzatot, valamint a Hivatalt, ha az adatfeldolgozasi utasitas adatvédelmi
rendelkezésekbe Utkdzik.

A Szerz6d6 Felek kikétik az adatfeldolgozo titoktartasi kételezettségét, illetéleg régzitik azt,
ha az adatfeldolgoz6 titoktartasi szakmai szabalyok hatélya ala tartozik.

A Szerz6d6 Felek kikétik, hogy az adatfeldolgozé az adatbiztonsagi kdvetelményeknek
megfelel, a szilkséges titkositasi, alnevesitési intézkedéseket az adatok biztonsaga
érdekében végrehaijtja.

A Szerz6db Felek kikotik, hogy az adatfeldolgoz6 csak az Onkormanyzat, valamint a
Hivatal Kuldn irasbeli hozzajarulasaval vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozét, illetbleg
rogzitik, hogy az adatfeldolgozénal pontosan milyen tovabbi adatfeldolgozok igénybevétele
torténik, kikdtve a tovabbi adatfeldolgozassal szembeni tiltakozas jogat, azzal, hogy az
adatfeldolgozé partner biztositja, hogy az altala igénybe vett tovabbi adatfeldolgozora az
Onkormanyzat, valamint a Hivatal -vel kotott szerzédésben foglaltaknak megfelels
kotelezettségeket telepit.

A Szerz6d6 Felek kikotik, hogy az adatfeldolgozasi szerzédés teljesitése soran
kolcsdndsen egyuttmikdédnek az érintetti jogok biztositdsa és érvényre juttatasa
érdekében.
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A Szerz6dd Felek régzitik, hogy az adatfeldolgozasi szerzé6dés megsziinését, avagy
megszintetését kvetéen az adatfeldolgozé az Onkormanyzat, valamint a Hivatal altal az
adatfeldolgozé részére tovabbitott adatokat, illetleg az adatfeldolgozas soran keletkezett
valamennyi tovabbi adatot a Onkormanyzat, valamint a Hivatal déntésének megfelelden
tortél, avagy visszajuttatja azt az Onkormanyzat, valamint a Hivatal -nek.

- A Szerz6d6 Felek megallapodnak abban, hogy az adatfeldolgoz6 minden olyan adatot kiad
és visszaszolgaltat az Onkormanyzat, valamint a Hivatal -nek, amely ahhoz sziikséges,
hogy az Onkorményzat, valamint a Hivatal az adatvédelmi kotelezettségeit teljesiteni
tudja, kulénés tekintettel az érintettek tajékoztatasara vonatkozé feladatokra.

— ASzerzédé Felek megéallapodnak abban, hogy az Onkorményzat, valamint a Hivatal , vagy
az erre a feladatra szerzédott partnere az adatfeldolgozéndl auditot tarthat annak
érdekében, hogy az adatfeldolgozasi tevékenységre vonatkozé adatvédelmi
kdvetelmények adatfeldolgozé altali teljesitését ellenérizze, és az érintetti jogok érvényre
juttatasat biztosithassa.

- A Szerz6d6 Felek kikotik, hogy adatvédelmi incidens esetén az adatfeldolgozé
- haladéktalanu! kételes értesiteni az Onkormanyzatot, valamint a Hivatalt, valamint a
karfelmérésben és a karenyhitésben, illetéleg az adatvédelmi elemzés és vizsgalat soran
kélcsondsen egyiittmikodnek, tovabba minden sziikséges informaciot kdzdsen megadnak
egymasnak ahhoz, hogy az érintetti jogok sérelmét enyhitsék vagy megel6zzek.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal biztositja, hogy az érintettek tisztaban legyenek azzal,
hogy a személyes adataik feldolgozasra keriilnek, és felvilagositast kapjanak arrdl, hogy:

- hogyan hasznéljak/dolgozzak fel az adataikat;

- hogyan érvényesithetik a jogaikat.

A fenti okb6l az Onkormanyzat, valamint a Hivatal adatvédelmi tajékoztatot készit, és konnyen
hozzaférhetévé teszi a maganszemélyek szédmara, még az adatkezelés megkezdéset
megelézéen. Az adatvédelmi tajékoztaté minden adatkezelési mivelet vagy miiveletsorozat
tekintetében kiilén- killén meghatarozza az érintettek jogait, tovabba régziti az adatkezelés céljat,
maodjat, idejét.

Az adatkezelési tajékoztatot az Onkormanyzat, valar_1_1int a Hivatal az érintett kérésére barmikor
megkuldi, azzal, hogy az adatvédelmi tajékoztaté az Onkormanyzat, valamint a Hivatal weblapjan
is megtalalhat6.

Waloktotlése .

Az Onkorméanyzat, valamint a Hivatal térli a személyes adatokat, ha

— a személyes adatra nincsen szikség abbél a célbdl, amelybdl gyujtotte vagy mas méddon
kezelte;

— az érintett a hozzajarulasat visszavonja, és az adatkezelésnek mas jogalapja nincsen;
— aszemélyes adatok kezelése valamely okbdl jogellenesen tortént;
— aszemélyes adatokat jogi kdtelezettség teljesitése érdekében toréini kell,
— aszemélyes adat gyermekre vonatkozik.
A torlés szikségességének felismerése az alkalmazott feladata, aki azt- amennyiben a torlés

szilkségessége tekintetében bizonytalan- koteles a vezetbjének, illetbleg az adatvédelmi
tisztségviselbnek jelezni. '
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Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal nem trol olyan adatot, mely a jogi kotelezettsége
teljesitéséhez, illetéleg a jogai érvényesitéséhez szilkséges.

A személyes adatok térlése végleges, és helyreallithatatlan médon, igazolhatéan valésul meg,
melyet vagy digitalis bejegyzés, vagy egyéb feliegyzés igazol.

Intézkedések adatvédelmi incidens esetén

22

Az Onkorményzat, valamint a Hivatal alkalmazottai barmely adatvédelmi incidens esetén azonnal
kételes értesiteni az Onkormanyzatot, valamint a Hivatalt, illetéleg adatvédelmi tisztségviselbjét,
akiknek haladéktalanul vizsgalatot kell inditaniuk az incidens kockazatanak felmérésére.

Amennyiben az adatvédelmi incidens magas kockazatot jelent az érintett jogaira nézve, gy az
Onkormanyzat, valamint a Hivatal legkésébb 72 (hetvenkét) 6ran beliil koteles azt bejelenteni a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag incidens- bejelentési nyilvantartasi
rendszerébe.

A bejelentésben:

- ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetéleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait
€s hozzavetbleges szamat;

— kozdIni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb
kapcsolattarté nevét és elérhetéségeit;

- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredé, valészindisithetd kévetkezményeket

- ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intezkedéseket, beleérive adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredé esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket;

Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejlileg kézdIni, azok tovabbi indokolatlan
késedelem nélkul késébb részletekben is kdzolhetdk.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltintetve az
adatvédelmi incidenshez kapcsolédé tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett
intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az Onkormanyzat, valamint a Hivatal indokolatlan késedelem
nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

Az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és kdzoIni kell:

- az adatvedelmi tisztségvisel6 neve és elérhetésége;

- az adatvédelmi incidensbdl eredd, valészinlsithetd kovetkezményeket

- az Onkormanyzat, valamint a Hivatal altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adoft esetben az adatvédelmi incidensbél eredé
esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal mellézi az érintett tajékoztatasat, ha a kovetkezé feltételek
barmelyike teljesiil:
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- az Onkormanyzat, valamint a Hivatal megfelelé technikai és szervezési védelmi
intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal
érintett adatok tekintetében alkalmaztak, killéndsen azokat az intézkedéseket — mint
példaul a titkositas alkalmazasa ~, amelyek a személyes adatokhoz valoé hozzaférésre fel
nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

— az Onkormanyzat, valamint a Hivatal az adatvédelmi incidenst kévet6en olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett
magas kockazat a tovabbiakban valdszin(sithetéen nem valésul meg;

— atajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kézzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

Adatfeldolgazoi ségre vonatkozo szabalyok

Az adatfeldolgozas jogalapja az Onkormanyzat, valamint a Hivatal és az adatkezel6 kozott fennallo
szerzddéses kotelezettség.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal a személyes adatokat kizardlag az Adatkezelével kotott
irdsbeli szerzddés alapjan kezeli és dolgozza fel.

A személyes adatok az Onkormanyzat, valamint a Hivatal részére a tevékenysége ellatasa soran
jutnak a tudomaséra.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal tevékenysége soran az Adatkezel6 allapitja meg a személyes
adatok kezelésének céljait és modszereit, valamint kizarélag az Adatkezeld irasbeli utasitasa
alapjan jar el, kivéve, ha az adatkezelést az Adatfeldolgozéra alkalmazandé uniés vagy tagéallami
jog irja elé. Ebben az esetben az Onkormanyzat, valamint a Hivatal az Adatkezel6t az adatkezelést
megel6zden értesiti, kivéve, ha az Adatkezel6 értesitését az adott jogszabaly fontos kdzérdekbdl
tiltja.

Elsésorban a szerzédésben foglaltak tekintendék irasbeli adatkezel6i utasitasnak. A szerzédésben
nem szabalyozott esetben az utasitas irasbeliségére a Szerzédés kapcsolattartasra vonatkozé
szabalyai az iranyadok.

A kezelt személyes adatok az Onkormanyzat, valamint a Hivatal tevékenységébél, szerzé6déses
kételezettségébdl szarmazo.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal, mint adatfeldolgozé kételezettségei és jogai

Ertesiti az Adatkezel6t, amennyiben megitélése szerint valamely utasitdis az Adatvédelmi
jogszabalyokba Utkézik, és ezen a véleményét megindokolja.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal a szerzédésben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében
megfeleld ismerettel és gyakorlattal rendelkezé személyeket kételes igénybe venni.

Koteles tovabba gondoskodni az altala igénybe vett személyek felkészitésérdl, hogy megfeleld
képzésben részesilljenek a betartandé adatvédelmi jogszabalyi rendelkezések, a szerzé6désben,
valamint a jelen szabalyzatban foglalt kételezettségek, valamint az adatfelvétel célja és médja
tekintetében.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal biztositja, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott
személyek titoktartasi kotelezettséget vallalnak. Adatkezel§ erre iranyulé kérése eseten az
Onkormanyzat, valamint a Hivatal kételes haladéktalanul az Adatkezeld rendelkezésére bocsatani
a titoktartasi kételezettség vallalasat alatamaszté dokumentumokat.

Adatbiztonsag:
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Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal gondoskodik az adatok biztonsagarél, megteszi azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitjia azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az
adatbiztonsag kévetelményének érvényesiilését biztositjak.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az iranyitasa
alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé természetes személyek kizarolag az
adatkezeld utasitasanak megfeleléen kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ett6l valo
eltérésre unids vagy tagallami jog kételezi dket.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal gondoskodik arrél, hogy a tarolt adatokhoz belsé rendszeren
keresztil vagy kozvetlen hozzaférés Gtjan kizarélag az arra feljogositott személyek, és kizarélag
az adatkezelés céljaval 6sszefliggésben férjenek hozza.

Az Onkorméanyzat, valamint a Hivatal gondoskodik a felhasznalt eszk6z6k szitkséges, rendszeres
karbantartasardl, fejlesztésérél.

Az adatokat tarolé eszkdzt megfeleld fizikai védelemmel ellatott zart helyiségben helyezi el,
gondoskodik annak fizikai védelmérdl is.

Informatikai nyilvantartasok védelme

Az Onkormaényzat, valamint a Hivatal az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai kérében
gondoskodik kiildnésen:

« a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrél, ezen belll a szoftver
és hardver eszkdzok védelmérdl, illetve a fizikai védelemrdl (hozzaférés védelem,
haldézati védelem);

+ az adatallomanyok virusok elleni védelmérél (virusvédelem);

* az adatallomanyok helyreallitasanak lehetéségét biztositod intézkedésekrél, ezen beliil a
rendszeres biztonsagi mentésrél és a masolatok elkllonitett, biztonsagos kezelésérél
(tiikrozés, biztonsagi mentés);

» az adatallomanyok, illetve az azokat hordozé eszk6zodk fizikai védelmérél, ezen belil a
tlzkar, vizkar, villamcsapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen események
kbvetkeztében  bekdvetkez6  karosodasok  helyredllithatdsagarél  (archivalas,
tiizvédelem).

Papiralapt nyilvantartasok védelme

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal a papiralapd nyilvantartasok védelme érdekében megteszi
a szikséges intézkedéseket kulondsen a fizikai biztonsag, illetve tlizvédelem tekintetében. Az
alkalmazottak és egyéb, Onkormanyzat, valamint a Hivatal érdekében eljaré személyek az altaluk
hasznalt, vagy birtokukban 1évé, személyes adatokat is tartalmazé adathordozékat, figgetleniil az
adatok rogzitésének modjatél, kotelesek biztonsagosan 6érizni, és védeni a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, tériés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmislés és sérllés ellen.

Tovabbi adatfeldolgozé igénybevétele

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal a tovabbi adatfeldolgozé igénybe vételét megelézéen
tajekoztatja az adatkezelét a tovabbi adatfeldolgozé személyérél, valamint a tovabbi
adatfeldolgoz6 altal végzendé tervezett feladatokrol.

Ha az adatkezel6 ezen tajékoztatas alapjan a tovabbi adatfeldolgozé igénybe vételével szemben
kifogast emel, a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére az adatfeldolgozo kizarolag a kifogasban
megjeldlt feltételek teljesitése esetén jogosult.

Ha a tovabbi adatfeldolgozé nem teljesiti adatvédelmi kételezettségeit, az 6t megbizé
adatfeldolgoz6 teljes felelésséggel tartozik az adatkezel6 felé a tovabbi adatfeldolgozé
kételezettségeinek a teljesitéséért.
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Egyiittmiik6dés az Adatkezel6vel

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal minden megfelelé eszkézzel segiti az Adatkezel6t az
érintettek jogai érvényesitésének elbsegitése, ezzel kapcsolatos kotelezettségei teljesitése
érdekében.

Az Adatkezeld kételezettségei és jogai

1. Adatkezel6 jogosult ellenérizni az Onkormanyzatnal, valamint a Hivatalnal a szerzédés
szerinti tevékenység végrehajtasat.

2. Adatkezelének a szerzédésben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos utasitasai
jogszerliségéért az Adatkezelét terheli felelésség, ugyanakkor az Onkormanyzat, valamint
a Hivatal kételes haladéktalanul jelezni az Adatkezelének, amennyiben Adatkezel
utasitdsa vagy annak végrehajtasa jogszabalyba tkbzne.

Adatvédelmi incidens jelentése

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal az adatvédelmi incidenst az arrdl valé tudomasszerzést
kévetben indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb 24 éran belll kételes bejelenteni az
Adatkezelének az alabbiak szerint;

— ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategoriait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategdériait
€s hozzavetbleges szamat;

—~ kbzélni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetéségeit;

— ismertetni kell az adatvédelmi incidensbédl eredd, valdszin(isithetd kévetkezményeket

— ismertetni kell az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensb6l ered6é esetleges hatranyos
kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket;

A szabalyzat 2020. marcius 1. napjan lép hatalyba.

Bokod, 2020. februar 26.

5o\

il

Csonka Laszlo Zsigmond Aniké

polgarmester jegyzd
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1. szami melléklet

Bokod Kézség Onkormanyzata
Bokodi Polgdrmesteri Hivatal

Adatvédelmi incidens nyilvantartas

{minta)

Kozfeladatot ellato szerv neve:

Bejegyzés sorszama:

Vezeto:

(Ha van) hatésagi bejelentés szama:

Felelbs:

Adatvédelmi incidens idépontja:

Bejegyz6 személy neve:

A nyilvantartasba jegyzés idépontja:

Bejegyz6 személy beosztasa:

(Ha van) kiegészités idépontja:

(Ha van) DPO neve, elérhetésége:

Egyéb megjegyzések:

Az adatvédelmi incidensre vonatkozé alapadatok:

Idépont/ | Erintettek Az Azincidens | Tudomasszerzés Erintett
idétartam szama: incidens ismertetés: modja: adatok
: jellege: ' kére és
szama:

Egyéb megjegyzések:

Megtett intézkedések:
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Intézmén Erintetek Hatosag Megtett Helyreallita Valészinii

yitajékozt | tajékoztatas tajékoztatas siirgésségi | sifeladatok sithetd
atas altajékoztat a intézkedése kovetkez

(vezetdk, as k mények
DPO, elmaradas
stb.) indoka

Mikor?

Kit?

Milyen

modon?

Adatvédelmi incidens stllyossaganak értékelése:

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal az adatvédelmi incidensek értékelése soran az Eurépai
Halézatbiztonsagi Ugynokség (ENISA) adatvédelmi incidens- értékelési modszertanat
alkalmazza.

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal az adatvédelmi incidens értékelése soran az
adatvédelmi incidens- nyilvantartasba az incidenst felvezeti.

Adatkezelési k8myezet(AK)

Adatkezelési Kérnyezet (AK): az incidenssel érintett adatokat vizsgalja, az adatkezelés Osszes
koriiiményre tekintettel.

AZ ADATOK TIPUSANAK CSOPORTOSITASA
- Egyszeri adat
- Viselkedésre/attitlidre vonatkozo6 adat
- Pénzigyi adat
- Erzékeny adat

AZ ADATTIPUSOKHOZ TARTOZO MEROSZAMOK TABLAZATA

A tablazat médszertana szerint tgynevezett ,viszonyitasi pontos rendszer’” mikédik, azaz
meghataroz egy eseményt/adatkért, ad ra egy pontszamot, és megvizsgalja, hogy mi sulyosbitja
vagy enyhiti a helyzetet az alap pontszamhoz képest.
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EGYSZERU ADATOK

Eletrajzi adat, elérhetéség (név, e-mail stb.), teljes név, csaladi élet, végzettség, munkahelyi
tapasztalat stb.

Ha az adatt tipusa szerint, vagy az adatot megszerzé egyéb okbél az adat
segitségével az érintett részbeni profilozasat, vagy szocialis/ pénziigyi 2
helyzetére vonatkozo megallapltasokat és kdvetkeztetéseket vonhat le.

”Ha az adafok érzékeny csoportba tartoz6 személyekre (pl.hatranyos
helyzetliek, kiskoruak stbh.) vonatkozik, mivel az adatok kritikusak lehetnek az 4
érzelmi/ mentalis/lelkiffizikai fejlédésiik tekintetében.

VISELKEDESRE/ ATTITUDRE VONATKOZO ADAT

Pl. helymeghatarozas, kézlekedés, személyes érdeklédés, szokasok stb.
Az adatvédelmi incidens alapveté silyossagi fokozata (viszonyitasi pont) 2
Ha valamely adatot megszerezték, és sem enyhit6, sem sulyosbité kériilmény
nem mert'il fel.

' Ha az mcldenssel erlntett adat nem enged Ienyeg ,
attltudjelbe, vagy az adatok az. mcldenstol fuggetlenul egy
_is elérhetéek ebes »

_ kovetkeztetések) - ; : - .
Ha az adatt tipusa/ mennylsege szerlnt vagy az adatot megs erzé egyeb okbol
képes az érintettrél részben profilt alkotni, az érintett mindennapi életébe, 3
_szokasaiba betekintési Iehetoseget ad

PENZUGY! ADATOK

Barmely, az erintettre vonatkozé pénzugyi adat, igy az addzasra, a pénziigyi tranzakciokra, banki
statuszra, befektetésekre, hitelkartyakra, szamlakra stb. vonatkoz6 adatok

- Az adatvédelmi incidens alapvet6 sulyossagi fokozata (viszonyitasi pont)

- Ha valamely pénziigyi adatot megszerezték, és sem enyhits, sem stlyosbité 3
kdrulmény nem r meril fel. '

Ha az incidenssel érintett Vpenzugyl adat ugyan megszerzésre keriil, de még
- mindig nem alkalmas az érintett pénziigyeibe t6rténd betekintésre (példaul ; 3
bankszamlaszamok név vagy tovabbi részletek nélkiil) *
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ERZEKENY ADATOK

A GDPR egyrészt  kilénleges adatként’, masrészt pedig ,egyéb okbdl érzékeny adatként’
definialja.

. Az adatvédelmi incidens alapvetd sulyossagl fokozata (viszonyitasi pont) 2 4

Ha valamely adatot megszerezték, és enyh| korulmgny nem merul fel.

Kockazatot ndveld tényezdk

A kockazatot noveli:

- azegy érintettre vonatkozo lekért 6sszes adat mértéke (mennyiségi és mindségi mérték
is, hiszen ,megfelel6é” kevés adattal is lehet nagy kart okozni, és nagyon sok ,nem relevans”
adattal is lehet kisebb a kar meértéke)

- az adatkezelé (adatfeldolgozo) vallalkozas f6 profilja (példaul egészségiigyi
vallalkozasnal nagyobb valészinliséggel van érzékeny adat, mint egy kézmiives
termékeket gyarté vailalatnal)

- az érintettek érzékeny kore (példaul egy raszorultaknak segité alapitvany, vagy egy
gyermektaborokat szervezé cég adatai)

Kockazatot csbikkentd tényezdk

- adat érvénytelensége vagy pontatlansaga (bar kockazatot csdkkentdé tényez6, de
ellentétben all a ,pontos és naprakész adatok” GDPR-ban foglalt alapelvével)

- az adat nyilvanos elérhetésége (ha a nyilvanos elérés nem az adatvédelmi incidens
eredménye)

- az adat természete (Iényeges vagy széles korl informacié nem szlrhetd le beldle az
érintettrél, ilyen példaul egy olyan igazolas megszerzése, mely minden tovabbi
koévetkeztetés nélkiil az érintett megfelel6 egészségi allapotat mondja ki

Azonosithatosag megléte (AM)

Azonosithatésag Mértékének (AM) meghatarozasa: e kérben azt vizsgalja, hogy az incidenssel
érintett adatok segitségével mennyire kénnyen azonosithaté az érintett; e kérben altalanosan
elmondhaté, hogy a kockazat annal kisebb, minél kevésbé és minél nehezebben azonosithat6 az
erintett.

Nev

‘Az orszégban sokan viselik ugyan azt a nevet 0,25 (Alacsony) §
’ ‘OkVS(Kozepes .

SZEMELYAZONOSITO ES EGYER OKMANYOK SZAMAI (EGY EZEK KOZUL)

Az érintettrél semmilyen egyéb adatnem érintett az incidenssel, illetéleg | 0,25 (Alacsony)
tovabbi adatot nem tud beszerezni
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Egy okmanyszamhoz rendelve tovabbl azon05|to adat is érintett, és ez | 0,75 (Magas) o

;itovabbl adatok (cim, e- mall)“eleresehez vezethet

Telefonszam/lakcim kozil valamelyik

Ha az orszagos viszonylatban— ha a név/ telefonszam nincsen benne 0,25
‘nyilvanos adatba2|sban(pl telefonkonyvben) (Alacsony)
}Ha helyl"(kusv rosi) visz -~’05 »

\Egy adottlakokeruletben wszonylataban - ha a név/ telefon 75 (Magas)

”nmcsen benne nyllvqnos adatbaZ|sban (pl. telef kon ben)

Sérllés korliményei (SK)

Sérilés Koriilményeinek (SK) vizsgalata: azt vizsgélja, hogy az incidens soran az adatok sérillése
kovetkeztében mennyire sériilt az adatok biztonsaga; e kérben azt is vizsgélja, hogy az adatok
sertlese milyen koralmények kozott tortént (tehat példaul szandékolt tamadas)

Adat titkossaganak elvesztése

Nem biztos, hogy barki jogosulatlanul megismeri ténylegesen az | 0
adatokat (pl. Egy zarolt és j6I védett fajlokat tarol6 laptop, vagy irat
_elvesztése)
Meghatarozhat, 'SZam 5
adatokat (pl. tévedés C

adatokat tartalmazo elektromkus levél) .
Meghatarozhatatlan személy szamara hozzaférhetdvé valt szemelyes ;
adat (pl. nyilvanos megosztas az ;
interneten)

Adat épségének/egységének elvesziése
Jogosulatlan, illegalis behatas nélkiil sériil az adat, de az helyre allithaté 0
(pl. rossz frissités miatt elveszik, de a biztonsagi mentéssel helyre
_allithato)

Helytelen' vagy jogtalan kezeles sor
sériil az adat, de az. helyrealhthata * L
Helytelen vagy jogtalan kezelés soran serul az adat, és a helyreallltas 0,5
nem
lehetséges

”n

Az adat elérhetdségéneak elvesziése
Az elvesztett adat minden gond 0

Teljes elérhetetlenség (az adat
elveszett, biztonsagi mentés nincsen, és nem szerezheté be Gjbol)
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Szandékos tamadas

A mérészam mindiq 0,5.

AZ ERTEKELES MODJA
Az értékelés az alabbi képlet szerint térténik:

Veszély sulyossaga: Adatkezelési kérnyezet (AK) x Azonosithatésag mértéke (AM) + Sérllés
kortlményei (SK)

Azaz: VS= AK x AM + SK

Az éntékelés eredményeként megallapithaté az alacsony, kdzepes, magas vagy nagyon magas
sulyossagi fok.

Stlyossagi fokok (V8) értekhez rendelve
kisebb, mint 2 Alacsony kockazata Vagy nem okoz gondot

incidens az érintettnek, vagy csak nagyon

kis mérté

2vagy annal tobb, Kozepeskockdzatt =~
de 3- nal keveseb

3 vagy annal tdbb,

de 4- nél kevesebb kdvetkezményekkel
szamolhatnak, amit csak nagy
nehézségekkel oldhatnak meg,
- hozzak helyre.

- Azérintettek hatalm

4 vagy annal tobb

Oldal 32/ 79



Adatvédelmi Szabalyzat Bokod Kézség Onkorményzata
Bokodi Polgarmesteri Hivatal

2. SZAMU MELLEKLET

Adatvédelmi hatasvizsgalat

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasahoz alapvetéen
a francia adatvédelmi hatésag (CNIL) erre a célra kibocsatott ingyenes szoftvert hasznalja.
Amennyiben a szoftver hasznalata akadalyokba {itkézne, gy az alabbi folyamatok és mintak
szerint jar el:

Folyamata
a tervezett adatkezelési miveletek leirasa és az adatkezelés céljainak ismertetése
2. az adatkezelés sziikségességi és aranyossagi vizsgalata
3. az érintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalata
4. intézkedések a kockazatok kezelésére
5. nyomon kévetés, feliilvizsgalat
Tematikaja:

- modszeres leiras készil az adatfeldolgozasrél
- figyelembe veszik az adatkezelés jellegét, hatokérét, krilményeit és céljait

- a szemelyes adatokat, a cimzetteket, valamint a személyes adatok tarolasanak
id6tartamat rogzitik;

- funkcionalis leiras készil az adatkezelési mdveletrél;

- a személyes adatokhoz hasznalt eszkdzoket (hardverek, szoftverek, halozatok,
személyek, papirok vagy papiralapu tovabbitasi csatornak) azonositottak:

- figyelembe veszik a jovahagyott magatartasi kodexek elgirasainak teljesitését
- értékelik a szikségességet és az aranyossagot

- ajogi szabalyoz6k betartasara iranyul6 intézkedéseket meghataroztak figyelembe
véve az alabbiakat:

Az adatkezelés aranyossagat és sziikségességét eldmozdité intézkedések a
kévetkezdk alapjan:

- meghatarozott, kifejezett és jogos cél(ok)

- az adatkezelés jogszer(isége

- megfeleléek, relevansak, és a szilkséges adatokra korlatozodnak
- korlatozott tarolasi idétartam

- az érintettek jogait tAmogat6 intézkedések:

- az érintetteknek nyujtott tajékoztatas

- betekintési jog és az adathordozhat6saghoz valé jog

- ahelyesbitéshez és a torléshez valo jog

- kifogasolasi jog és az adatkezelés korlatozasahoz valé jog
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- az feldolgozokkal fennallé kapcsolatok

- anemzetkbzi adattovabbitashoz kapcsoldédé garanciak

- elbézetes konzultacié

- azérintett jogait és szabadsagait érintd kockazatokat kezelik

- akockazatok forrasat, jellegét, egyediségét és sulyossagat felmérték vagy

konkrétabban  mindegyik = kockazat (jogosulatlan  hozzaférés,
nemkivanatos modositas és az adatok eltlinése) esetében az érintettek
szemszdgébdl:

1. figyelembe vették a kockazatforrasokat;

2. az érintettek jogaira és szabadséagaira esetlegesen gyakorolt
hatasokat

3. beazonositottak olyan eseményekre vonatkozéan, mint a
jogosulatlan hozzaféres, a nemkivanatos médositas és az adatok
eltlinése;

4. az esetleg jogosulatlan hozzaféréshez, nemkivanatos
médositashoz vagy adatok eltlinéséhez vezetd veszélyeket
beazonositottak;

5. felmérték a valoszinliséget és a stilyossagot

6. az emlitett kockazatok orvoslasara iranyulé intézkedéseket
meghataroztak, az érdekelteket bevontak:

7. kikérték az adatvédelmi tisztvisel6 tanacsat, adott esetben kikérték

az érintettek véleményét

Amennyiben az adatkezeld valamely okbdl (személyes okok, vagy a technika jelenlegi allasa)
nem tudja a kockazatokat cs6kkenteni, mindenképpen sziikséges konzultaciot kezdeni a

feliigyeleti hatésaggal.

Projekt

elnevezése

ekt rovid leirasa

A projekt alapvetd célja

ALAPADATOK

Felel6s neve és
elérhetésége

Befejezés

tervezett
ideje
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Mik a kockazatos pontjai a személyes adatok gy(ijtésének?

(Pl. halézat informatikai védelme stb.)

Kik aiak a fhﬁhké{;églilyéiéyk'/"Veiét\("ik',maykii’{ é brt‘)jevkktm\\/“égrehajta‘s‘ébé be lettek vonva?': :

‘,‘,Klk azok a szolgaltatok aklkkel a prOJekt so, "’»'n eg wuttmukodlk a‘ ozfel :
szerv’? » . . .

Be vannak vonva a szolgaltatékon tul egyéb, a Koézfeladatot ellato szerven kiviili
harmadik személyek? Kik?

Milyen (adatvédelmen tuli) specilis jogszabalyok vagy kamarai és egyéb szabalyozok
vonatkoznak a projekttel érintett adatkezelésre?
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ADATOK AZONOSITASA

Milyen személyes adatokat gy(ijt?

- e-mail
- telefonszam
- személyi igazolvany szam

- adéazonosito jel sth.
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 Adatok részletezése
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Milyen egyéb tematizalt adatokat gyijt a projekt/tevékenység soran:

- korabbi munkaviszonyra, munkavallaléi profilra vonatkozé adatok
- parkapcsolatra vonatkozo6 adatok

- kiils6 megjelenésre vonatkozé adatok

- életkor

- szocialis kdrilményekre vonatkozé adatok

- csaladi életre vonatkoz6 adatok

- @életstilusra vonatkoz6 adatok

- személyes pénziigyekre vonatkozé adatok

- kamarai tagsaggal 6sszefiigg6 adatok
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JOGI MEGFELELES

Mi a jogalapja az adatkezelésnek?

- hozzajarulas

szerz6dés teljesitése

jogos érdek

jogi kotelezettség teljesitése

létfontossagu érdek

1

kdzhatalmi jogositvanyok
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" = . -"gyermekek jogal a megfelelo testi, szellemi és erkolcsi fejlédéséhe
- Sé ,

Mllyen tarsadalml szuksegletet eleglt k| a pro;ekt” AIkaImas a szukseglet klelegltesere?

Hogyan mllyenmoden (forras)g jtl/szerZI e pr

Szukseges-e az érintettektdl az Ujfajta adatkezeléshez hozzajarulast beszerezni, vagy a
megleévd hozzajarulasok megfeleléek?
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Hasznal a projekt soran olyan adatot, amit korabban mas céllal gydijtott?

A mar rendelkezésre allé adatok alkalmasak (minéség, tarolas ideje, pontossag) a cél
elérésére?
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Szikség esetén tudja pontositani, médositani, térélni, zarolni, anonimizalni az adatokat
minden adatbazisb6l?

' Szilkség esetén a Kozfeladatot ellaté szerv
 adatokat az erintett kérésére?

tleniil hozzaferhetové tudia tenniaz

Ha a vallalkozason kiviili harmadik személytél szerzi be az adatokat, hogyan biztositja
azok pontossagat és megfelel6ségét?

Azadatkezeles teljes cnklusat (kez:defe:,ﬁés pontos Qége) megtudjah érozm? -

Tudja biztositani az érintettek szamara, hogy az adataihoz hozza férhessen, illetleg az
adatkezelésrol tajékoztatast kapjon?
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Pontosan a Kdzfeladatot ellaté szerv melyik munkavallaléja/vezetdje van kijelélve arra,
hogy az Ugyfélmegkereséseket megvalaszolja és intézze?

Valamennyi, az adatokhoz hozzaféré személy és munkavallalé tudja az adatkezelésre és
adatfeldolgozasra vonatkozé szabalyokat? '

Az adattovabbitas biztonsaga megfelel6?
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Hogyan tovabbitja az adatokat harmadik orszagba?
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Milyen adatvédelmi kockazatokat tart fel?

Milyen konkrét intézkedéseket tett az adatkezelés jogszeriisége és biztonsaga
érdekében?
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1. szamu melléklet

A .....napjan ...... helyszinen tartott személyes egyeztetés/ megbeszélés jegyzékonyve

Megbeszélés vezetdje: Megjelentek neve:

Megijelentek beosztasa:
Megbeszélés vezetSjének beosztasa: 9

JEGYZOKONYV
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KOCKAZATOK FLEMZESE

Anaiitikal médszertanok

RAG MATRIX

KOCKAZAT BEKOVETKEZES VALOSZINUSEGE

Nem
valoszi

nu

Valésziniisé
gi pontszam

El6fordulhat

Valdsziniile
g el fog
fordulni

(2)

(3)

kockazathoz  nem
rendelt wvalészind,
_valészinliség hogy barmi -
i érték, azaz  probléma
annakaz  felmerilne | -
esélye, hogy
a kockazat
. problémat

. Okozaz Q
adatvédelem

KOCKAZAT HATASA

~ Nem
arhato/varjuk

. eléfordulha

, hogy t
__eléfordul, de

. teliesennem
zarhato ki

T KB 11 3% RERTY O

 Esetenként  Elére ugyan nem

Nagy
valésziniiséggel

eléfordul

4)

varhato, de

_ valoszin(ileg el6

fog fordulni:

Szinte
teljesen
biztos,

hogy
eléfordul

(5

biztosan

. el6fordul,

azsem
kizart,
hogy

tobbszor

. Nagyon
kicsi
hatas

Kockazat hatasa

A kockazat ~ Nem

- bekovetkezésének valoszing,
. van-e negativ  _hogy

_ hatasa? negativ
. hatasa

Honher e

ERTEKELES

Kicsi
hatas

. Csak

L negativ

. Kbzepes
. hatas

3

(2)

kevés hatasa

hatasa
lenne

Lenne

Nagy hatas

(4)

valészinlseggel

. jelent6s hatasa

lenne

- Nagyon

nagy
hatas

‘Igen
nagy

hatasa
lenne

A két tablazatban adott értékek 6sszege
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i

3-4 %Kicsi kockézat
5-6 %\Kézepes kockazat .

R

7-8 ;Nagy kockazat

; 9-10 Nagyon magas kockazat .

ALKALMAZOTT MODSZERTAN- HAROM TENYEZOS ERTEKELES

A vegyes értekelésnél a valdszinliségi (RAG) métrix elemeit keverjiik a tényadatok értékeléséhez,
mint példaul a biztonsagi szint. A matrixhoz hasonld abra itt is felvazolhatd, ez esetben harom
tényez6t vizsgalunk alaposabban, a kockazati lehetéséget (adatvédelmi rendszer megsértése), a
kockazat hatasa, és a védelmi szint.

KOCKAZAT BEKOVETKEZESI VALOSZINUSEGE

Kockazat Sulyos Kozepes Csekély
valésziniisége

Esélyek ‘ Nagyon valészinG, hogy = Bekovetkezheta Nem
- a kockazat bekovetkezik kockazat - valészind,
; hogy a
kockazat
bekovetkezik

A KOCKAZAT HATASA

A kockazat Salyos - Kozepes  Csekély

bekdvetkezésének

- Adatvédelmi rendszer
. megsértésének ‘ |
Lvalosinbisege . ol e L

Adatvédelmi
rendszermegsértésének
_kovetkezménye

Adatkezelére (beleértve
i avezetéstés a i
munkavallalokat o1 ~~

Erintettre

Egyiittmikods asle o @ |
partnbejrekrex; 0 B . ‘
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ADATVEDELMI KESZULTSEG SZINTJE

Gyenge Atlagos  Nagyon jé
Adatvédelmi @ ‘ @ @
rendszer S i A
felkésziiltsége
(elozetes % ’
intézkedések o .
védelmiszintje) \

L o
§ :

A készlltség szintjénél a pontszamozas forditott, hiszen a gyenge késziiltségi szint magasabb
szorzbértéket (kockazatot) jelent.

ERTEKELES

Ebben az esetben a harom kapott pontszamot szorozzuk ssze. A legmagasabb (és legrosszabb)
érték a 4x4x4, azaz a 64. Mivel 3 mérési szamunk van, a besorolasi értékeket (azaz a tényleges
kockazati szintet) a 64-es szam harommal valo elosztasaval kaphatjuk meg.

A harom tablazatban adott értékek szorzata Kockazat mértéke

1-20  Kicsi kockézat

21-41 | K6zepes kockazat

VEGYES RENDSZER- ALAP RAG HAROM TENYEZOVEL

A RAG szerinti 1,2,3,4,5 cizellalt szamokkal pontositott kockazati besorolas alkalmazasat olyan
technikaval, mely a kockazatok mindharom adatvédelmi aspektusat (azaz a kockazat
bektvetkezésének valdszinlisége, a kockazat hatasa és a rendszer felkészlltségi szintje)
figyelembe veszi.

A vegyes rendszer szerinti tablazatok az alabbiak szerint néz ki:

KOCKAZAT BEKOVETKEZES VALOSZINUSEGE

Valésziniiségi Nem El6fordulhat @ Valésziniileg Nagy Szinte
pontszam valészinii el6 fog valésziniiséggel = teljesen
fordulni eléfordul biztos,
hogy
(2) 4 eléfordul
(1) (3)
(5)
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. A kockazathoz
_rendelt
 valészintségi
| érték, azaz

. annak az
_esélye, hogy a
 kockazat =
_ problémat okoz
az. : f
. adatvédelembe

- Nagyon = Nem

. nem  varhatéivarjuk,
- valészint, hogy eléfordul,
 hogy barmi.  de teljesen
_ probléma  nem zérhat6 ki
felmertiine

.

KOCKAZAT HATASA

Bokod Kézség Onkormdnyzata
Bokodi Polgdrmesteri Hivatal

| Esetenként  Elére ugyannem | Szinte
 eléfordulhat |

| varhaté,de  biztosan
. valoszintileg el6  el6fordul,
. fog fordulni  azsem
e Kizal
' » . tobbszor

Kicsi
hatas

@
. Csak -
. keveés
negativ
hatasa
lenne

Kockazat hatasa Nagyon
kicsi hatas

(1)

hatas

(3)

Nem
valészina,
. hogy
negativ
hatésa
. lenne

A kockazat
bekovetkezésének

van-e negativ. @
. hatasa?

hatasa

Adatkezelbre
(beleértve a vezetést
ésa

. munkavallalékat)

- Kozepes

_ Lenne

Nagy hatas
4)

o Nagy
‘ valoszintiseggel
. jelent6s hatasa
 lenne

 hatasa
- lenne

 Erintettre

Egylttmiikédé
partnerekre ,

ADATVEDELMI RENDSZER SZINTJE

- Adatvédelmi
. rendszer
- szintje

Alacs
ony
szintd

N ./
Csak
kevés

negativ
hatasa
lenne

Gyenge

(5)
Nem
valoszind,

hogy

negativ
hatasa
lenne

3

. Adatvédelmj

. rendszer
felkésziiltsége
- (elozeles
_intézkedések
 védelmi szintje)

hatasa

ERTEKELES

. Atlagos

B ooy oy

Joé Nagyon jo

(2) (1)

Nagy . lgen nagy
valoszindség hatasa lenne
~ gel jelentds '
_ hatasa lenne

Ebben az esetben is a harom kapott pontszdmot szorozzuk &ssze. A legmagasabb (és
legrosszabb) érték a 5x5x5, azaz a 125. Mivel 5 mérési szamunk van, a besorolasi értékeket
(azaz a tényleges kockdazati szintet) a 125-6s szam ottel valé elosztasaval kaphatjuk meg, azaz

25 pontértékenként valtozik a besorolas.
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A harom tablazatban adott értékek szorzata Kockazat mértéke

Nagyon kicsi kockazat
Kicsi kockdzat

, _ Kozepes kockazat
___76-101  Nagy kockdzat
102125  Nagyon magas kockdzat

2651
52.76

A VEGYES RENDSZER SZERINTI OSSZKOCKAZAT! ERTEK

Az ot fajta kockazatértékelés (Informatikai kockazatértékelés, Adatkezelési
kockazatértékelés, Munkavallalokkal kapcsolatos kockazatértékelés, Papir alapu iratokra
vonatkozé kockazatértékelés, Jogi megfelelési kockazatértékelés mindegyikéhez
hozzarendelve az 1-5 skala szerinti értékeket megkaphatjuk a Teljes kockazatértékelést, azaz
azt, hogy a Kézfeladatot ellaté szerv jelenleg mennyire kezeli megfeleléen az adatkezelési

mveleteket:

KOCKAZAT BEKOVETKEZESENEK VALOSZINUSEGE

Valédsziniiségi Nem Eléfordulhat = Valésziniile Nagy Szinte

pontszam valészin g el6 fog valésziniis teljesen
a fordulni éggel biztos,

eléfordul hogy
eléfordul
(2) (3) (5)

(1 (4)

A kockazathoz Nagyon Nem Esetenként = El6re ugyan Szinte

rendelt nem varhaté/ivarju | eléfordulhat nem biztosan

valbszinliségi valészind, k, hogy varhato, de eléfordul,

érték, azaz hogy ~ eléfordul, de valészindleg az sem

annak az esélye, barmi teliesen nem el6 fog kizart, hogy

hogy a kockazat . probléma zarhatd ki fordulni tébbszor

problémat okoz felmeriine

az

adatvédelemben

Informatikai

kockazatkertekel

és

Adatkezelési

kockazatkezelé

s

Munkavallalokk
al

kapcsolatos
kockazatértékel
és

Papir alapu
iratok
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kockazatértékel
és

Jogi megfelelés
kockazatértékel
és

Teljes atlag
(azaz a teljes
hatas szintje).

Szémitas:
atlagolni az 5
kapott
dsszpontszamot,
azazaz 0t értéket
dsszeadjuk,
majd elosztjuk
ottel, véqlil
kerekitjuk.

KOCKAZAT BEKOVETKEZESENEK HATASA

Tekintettel arra, hogy az dsszpontszamot kihozasanal harom hatéast is vizsgalunk (munkavallalo,
erintett, partner), szikséges egy atlagértéket produkalnunk. Ezt a fenti moédszertan
alkalmazasaval tudjuk megoldani, azaz példaul az Informatikai kockazatértékelés esetén:
munkavallal6 kockazata kap pontot 1-5-ig, az érintett kap pontot 1-5-ig, a partner kap pontot 1-5-
ig, dsszeadjuk a kapott pontszamokat, é€s mivel 3 tényez6t vizsgalunk, 3-mal elosztjuk.

. lenne

lenne
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Kockazat Nagyon @ Kicsi = Kozepes Nagy Nagyon Atlagolt
hatasa kicsi hata hatas hatas nagy hatas kockazat
hatas s

(3) 4) (5)
. A kockazat . Nem  Csak ' Lenne Nagy  Igennagy @ Atlag
 bekbvetkezéseén  valoszint,  kevés =~ hatasa | valoszinG = hatasa
€kvan-enegativ  hogy | negati _ séggel lenne
hatésa?  negatv. v " jelentés

. hatdsa  hatasa . hatasa
~lenne ;
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Papiralapi
{ jratokra

Informatikai
kockazatkértékels
s

Adatkezelési |

Lkockazatértékelés

3

Munkavallalokkal
kapcsolatos
kockazatértékelé¢

vonatkozé
kockazatértékelés

|
:

Jogi megfelelési
kockazatértékelés

Adatkezelére (beleértve a
vezetést és a
munkavallaldkat)

Erintettre

Egyuttm{ikddé partnerre

Adatkezelére (beleértive a
vezetést és a

 munkavailaickat)

. [Erintettre

Egyuttmikddd partnerre

Adatkezelére (beleérive a
vezetést és a
munkavallalékat)

Erintettre

Egyuttm(kddé partnerre

Adatkezelére (beleértve a
vezetést és a
munkavallalékat)

Erintettre

Egylittm(kddé partnerre

Adatkezelére (beleértve a
vezetest es a
munkavallalékat)

Erintettre

Egyuttmiikédd partnerre

Teljes atlag
(azaz a
teljes hatas
szintje).

Szamitas: Q
atlagolniaz 5
kapott |
dsszpontszamo |
t, azazaz 6t
értéket
bsszeadjuk,
majd elosztiuk
ottel, végiil

kerekitjiik.
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Az adatvédelmi rendszer szinfje

Adatvédelmi Gyeng Alacso Kézepe Jo Nagyon | Alacsony
rendszer szintje e . ny s Jjé
(felkésziiltsége) |
(2) (1)
Informatikai. ; |Adatkezelére (beleértve a
kockazatkertekel Caas vezetést és a
. es . ; -~ munkavallalokat)
Erintettre Ly
‘ # Egyuttm(ikédé partnerre B
Adatkezelesi Adatkezelére (beleértve a
S munkavallalokat)
Erintettre
Egylttm(ikddé partnerre
Munkavallalokkal - Adatkezelbére (beleértve a
kapcsolatos « vezetést és a
kockazatertekele ‘ munkavallalokat)
s i . . + o,
Erintettre
|Egylttm(ikddé partnerre
Papir alapu Adatkezel6re (beleértve a
iratokra vezetést és a
vonatkoz6 munkavallalékat)
kockazatértékelé .
s Erintettre

Egyittmiik&dd partnerre

Jogi megfelelési Adatkezeldre (beleértve a
kockazatértékelé . vezetést és a
S , , munkavallalokat)

“““ . 0 Erintettre

Egyuttm(ik&édé partnerre

ERTEKELES (OSSZVALLALATI MUTATOERTEK)

Ebben az esetben is a harom véglegesitett és teljes, a tablazatok végén kapott harom
Gsszpontszamot szorozzuk dssze. A legmagasabb (és legrosszabb) érték a 5x5x5, azaz a

125. Mivel 5 mérési szdmunk van, a besorolasi értékeket (azaz a tényleges kockazati szintet) a
125-6s szam ottel valé elosztasaval kaphatjuk meg, azaz 25 pontértékenként valtozik a besorolas.

A harom tablazatban adott értékek @ Kockazat mértéke
__szorzata

| 1-25 Nagyonkicsikockazat i . ... .

.. 26-51  Kicsi kockazat
| 52.76 Kozepeskockézat
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| 102-125  Nagyon magas kockdzat

Kockazatelemzés mintai

ALTALANOS ADATOK
Kézfeladatot Kézfeladatot Felelés Kockéazatértékelés Felllvizsgalat
ellaté szerv ellaté szerv neve és ideje tervezett ideje
neve vezetoéjének elérhetésége
neve

(HA VOLT) A KORABB! KOCKAZATERTEKELES EREDMENYE! ES A MEGTETT
INTEZKEDESEK

Korabbi kockazatértékelés eredményei és f6 megallapitasai:

 Korabbi kockazatértékelés alapjan megtett intézkedések:
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KOCKAZATERTEKELESEK

Koézfeladatot ellaté szerv tevékenységeinek révid leirasa

. A munkavallalok szama (a vezetést

Kockazatértékelésért felelés munkavallalok és vezetdk

A kezelt adatoktlpusa
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b) Adatminéség
Személyes adat
Kiilénleges adat

Egyéb okbdl kiilonleges figyelmet igényl6 adat

|‘n:fojrmgtika;_k\o“ck‘afza ler
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3. _adatatvitellel 6sszefiigqd

Kockazatok: az adatatvitel menete nem biztonsagos, a partnerek nem lettek
megfelelen ellendrizve adatmegkiildése el6tt, nem tudjuk, pontosan ki is latja
meg és hogyan hasznalja fel az adatot, a hozzajarulé nyilatkozatok nem lettek
megszerezve, az érintettek nincsenek megfelelGen tajékoztatva, az adatvédelmi
incidensekre vagy a megkeresések teljesitésére nincsen intézkedési terv stb.

Adatkezelési kockazatelemzeés:

4. emberi tényez6 (felhasznalé, munkavillalé)

Kockazatok: a munkavallalé tal sok adathoz fér hozza, a munkavallalé
megosztja a megszerzett adatokat, a munkavallalé kiviszi a Kozfeladatot ellaté
szervtSl az adatokat, a munkavallalé nem tudja az adatkezelés menetét és
szabalyozasat, a munkavallalé munkaszerz6dése vagy tajékoztatasa nem
medfeleld stb.

Munkavallalokkal kapcsolatos kockazatértékelés:

5. papir alapu iratok

Kockazatok: nincsen szabaly az adatkezelésre, sok a felesleges nyomtatas, az
iratok nincsenek biztonsagos helyen kezelve, az iratok nincsenek rendszerezve
sth.

6. _papir alapd iratok tovabbitasa (pl. posta, futarszolqgalat)

Kockazatok: a beérkezd papir alapu iratok megismerése nincsen rendesen
szabalyozva, illetleg a szabalyok betartva, a papair alap iratokat ki lehet vinni
a cégtél, a tovabbitais menete nincsen leszabalyozva, a partner, akinek
tovabbitjuk nincsen rendben adatvédelmileg stb.

Papir alapu iratokra vonatkoz6 kockazatértékelés:
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Kik azok a szolgaltatok, akikkel egyuttm(kadik a Kozfeladatot ellaté szervvel?

Be vannak vonva a Kozfeladatot ellaté szerv tevékenységébe a szolgaltatokon tul egyéb,
a Kozfeladatot ellaté szerven kiviili harmadik személyek? Pontosan kik?

Mllyen(adatve Ime uh)spec:ahs gszabélyokvagy ‘:a:‘ma i és
- vonatkoznak a Kozfeladatot ellato szerv adatkezelésére?
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CSELEKVES] TERVEK

Intézkedések és tervezett intézkedések:

1 A kockazat cs6kkentése |

. E,\Prdbiléma:\
. Ok:
Médszer:

FelelGs:

 Hataridé:

2. A kockazat szabalyozésa, katasztréfatervek

‘Probléma:

Ok

Modszer:

Felel6s:

Hataridé:

3. A kockazat elkerlilése

Probléma:

Ok:
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Modszer:

Felel6s:

Hatarido:

4. A kockazat atruhazasa

Probléma:

Ok:

Modszer:

Felel6s:

Hatarido:

5. A kockazat tudomdsul vétele

. Probléma:

Ok:

‘Modszer:

Felelbs:

Hataridé: -
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PONTOS FELADATOK ES JOVOBEL! INTEZKEDESEK

Bokod K&zség Onkormanyzata
Bokodi Polgarmesteri Hivatal

Feladatok és célkitiizések:

Fejlesztési terv leirasa:

Hatarid6:

Felel6s:

OSSZEFOGLALD

Korabbi kockazati szint:

Jelenlegi kockazati szintek:

Cselekvési tervek:
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 AKozfeladatot ellats szer it
_ (Behivatkozhat6

Kdzremukbdi)k

0

=y
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Utéellenérzés idépontja:

Utoellenérzés feleldse:

Utéellenérzés menete:

Résztvevék az utéellendrzésben:

Az utéellendrzés megbeszéléseinek jegyzékonyvei:
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HATASVIZSGALAT — IRATMINTAK

A hatasvizsgalatot az alapelvek figyelembe vételével, azok tiikrében és szellemiségében
sziikséges elvégezni.

Alapelvek:

1)  Elszamoltathatosag

2)  Célhoz kotottségl/jogalap
3) Adatgazdasagossag

4)  Erintetti jogok

5)  Adathordozhat6sag

6) Atlathatésag

7)  Adatbiztonsag

8) Idétartam

9) Adattovabbitas 3. orszagba

1)  ALTALANOS BEMUTATAS

A hatasvizsgalat sziikségessége és alapja

i sgélé{,t,‘el\(égz :

A projekt révid ismertetése:

A projekt célja, az érintettek, a v
biztositott elonye és ha:
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Projekthez kapcsol6dé egyéb dokumentaciok listaja és tarolasi helye:

2} ADATTERKEP

Mutassa be, hogy a projekt soran milyen adatok, milyen médon, és milyen
személyekhez/szervekhez jutnak el (adattérkép és adatfolyam):

W

FETVEL BT

BEN

A projekt kapcsan a megfeleld elékészités érdekében az alabbi kilsé és belsd
el6készitd konzultaciok zajlottak:

LA pro;ekt kapcsan az alabbl kiilsé és belsé adatvedelm| tajekoztato és feladatlsmerteto
tevekenysegek Zajlottak:

ONOSITASA

A jogi megfelel6ség kockazatai az alabbiak:
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A kockézatok enyhitésérelelhéritésara az alabbi lépeseket tettitk:

A kockazatok enyhitésére/elharitasara az alabbi lépéseket tervezzilk (idépont, hataridd
megjeldlésével):

Intezkedesekert felelos szemely:

A kockazatok enyhitésére/elharitasara az alabbi lépéseket tervezzik (idépont, hataridd
megjeldlésével):
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 Intézkedésekért felelds szemely:

A kockazatok enyhkitésére/elhéritéséra az alabbi Iépéseket tettik:

A kockazatok enyhitésére/elharitasara az alabbi lépéseket tervezziik (idépont, hataridé
megjeldlésével):

- Intézkedésekert felelés személy:
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A kockazatok enyhitésére/elharitasara az alabbi Iépéseket tervezziik
(idépont, hataridd megjelélésével):

Intezkedesekert felelés szemely:

A HATASVIZSGALAT EREDMENYEINEK ALKALMAZASA

A projekt hatasvizsgalatnak megfelel6 utdellenérzéséért felelés személy:

Az utéellenérzés ideje és menete:

' Konkrét intézkedések a hatasvizsgalat alapjan:
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3. SZAMU MELLEKLET

Erdekmérlegelési teszt
(minta)

Erdekmérlegelési teszt

I

eladatot ellato szerv vagy harmadik személy?)

Feltétleniil sziikséges-e az adat kezelése, vagy az adatkezelési cél mas médon/médokon
_._Is biztosithato?

A Jogos érdek meghatarozasa

! Lehetséges: Alapvetd jogok, szélesebb kdzérdek, méltanyolhatd és jogszer(i egyéni érdek vagy kulturilis,
tarsadalmi elismertség
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tatasa, kezelt adatok k& les id6tartama

" Az adatkezelés hatasa az érintettre
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" Erdekek dsszevetése (s\zuksﬂégésseg-‘ érényOSSég)

__Garanciak
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A tiltakozas joga

egelési teszt ered

Segédiet az érdekmérlegelési teszt elvégzéséhez

Alapjogok

Elethez valé jog és emberi méltésag
Onazonossag, 6nrendelkezés, maganszféra
Egyenléség

Jogképesség

Diszkriminacié tilalma

Alapveté szabadsagjogok

ok wh =

|. Szblas- és sajtészabadsag

. Vallas- és lelkiismereti szabadsag

ll. A gyllekezési és egyesiilési jog (egyesiilési és szervezkedési szabadsag)
7. Eljarasi alapjogok ‘

I. Atisztességes eljarashoz val6 jog (,fair trial”)

Il. A jogorvoslathoz val6 jog, és a birésaghoz fordulas joga

ll. A jogvitak ésszer( hataridén belill valé elbiralasa (,reasonable time”)

IV. Védelemhez valé jog és a fegyverek egyenléségének elve

8. Szabadsaghoz és személyi biztonsaghoz valo jog

9. Tulajdonhoz valé jog

10. Személyes adatok védelme és informaciészabadsag

11. Az egészséghez és az egészséges kdrnyezethez valo jog
12. Szocidlis jogok

I. A munka és a foglalkozas szabad megvalasztasa

Il. Szocidlis biztonsag
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[1l. Miivel6déshez valé jog

13. Gyermekvédelem

Adatkezelések hivatkozasi alapja és lehefséges garancii

Garanciak és csoportositasuk
Altalanos biztositékok:

1. Adatkezelés végrehajtasahoz kapcsolédé biztositékok

- Adatkezelés terjedelme (adatkér korlatozott és sz(ik)

- Adatkezelés id6tartama (lehetd legrévidebb)

- Alnevesités (amennyiben technikailag megoldhaté)
2. Informatikai természet( biztositékok

- adatkezeles szigoru, Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban régzitett moédon

- adattovabbitas kriptografiaval (amennyiben megoldhatd)

- korlatozott elérés az informatikai rendszereken tarolt személyes adatokhoz (idében és

személyileg)
3.  Erintetti rendelkezés biztositésa
- Erintettek elézetes véleményének bekérése

- Erdekteszt szempontjainak és tartalmanak elézetes ismertetése

- Személyes profilban kozvetlen, rendelkezési jogot adé felhasznaldi online vagy egyéb

halézati hozzaférés

Specialis (garancialis) biztositékok:

- adatvédelmi ellenérzés lefolytatasa harmadik személynek torténé adatmegkuldés elétt
- adatvédelmi szakmai tanacsadas igénybevétele

- elfogadott tanasitasi mechanizmus

- magatartasi kddexekhez csatlakozas és alkalmazasa

- érdekmérlegelési teszt fél évente térténd felllvizsgalata

- tiltakozas és tajékoztatds joga gyakorlasanak egyszerilibbé tétele az érintett szamara

(érdekteszt kbzzététele, kdzvetlen tiltakozasi lehetéség online)
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4. SZAMU MELLEKLET

HOZZAJARULO nyilatkozat
személyes adatok kezeléséhez

Alulirott, ..o az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendeletének 6. cikk (1) a) pontja alapjan a Bokod Kézség Onkormanyzata/ Bokodi
Polgarmesteri Hivatal részére hozzajarulas m/adjuk a lentebb meghatarozott és
felsorolt személyes adatok kezeléséhez | céljabél.

Az adatkezelés jogalapja: 14 év alatti gyermek esetében a szill6 (t6rvényes képviseld)
hozzéajarulasa, 14-16 év kozotti gyermek esetében a szilé és a gyermek kdzdsen jogosult
nyilatkozni, 16 év folott a gyermek énalléan jogosult a hozzajarulas megadasara.

Kezelt személyes adatok: L

Kijelentem/ Kijelentjiuk, hogy ezen hozzajarulasomat, énkéntesen, minden kilsé befolyas nélkul a
megfelel tajékoztatas ismeretében tettem meg.

Jelen hozzajarulas barmikor korlatozas, feltétel és indoklas nélkiil visszavonhaté.

A hozzajarulé nyilatkozat visszavonasat a Bokod Kozség Onkormanyzata/ Bokodi
Polgarmesteri Hivatal felé kell jelezni a kdvetkez6 modokon és elérhetéségekre:

Elektronikus levél atjan a kdvetkezé e-mail cimre: hivatal@bokod.hu

Papair alapi levél utian és személyesen a Bokod Kozség Onkormanyzata/ Bokodi
Polgarmesteri Hivatal székhelyére: 2855 Bokod, Hos6k tere 6.

Telefonos megkeresés utjan a kovetkezd telefonszamon: 34/490-151

Kérésére/Kérésilkre a személyes adatok kezeléshez valé hozzdjarulas visszavonasa
megtételekor, a Bokod Kozség Onkormanyzata/ Bokodi Polgarmesteri Hivatal az On/Onék
rendelkezésére bocsat egy hozzajarulas visszavonasat tartalmazé Ures nyilatkozatot, amelynek
kitoltésével és visszakildésévellivisszaadasaval, bizonyithatdé médon megtérténik az On/Onok
hozzajarulasanak visszavonasa.

A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti
adatkezelés jogszeriiségét.

A személyes adatokat a Bokod Kbzség Onkormanyzata/ Bokodi Polgarmesteri Hivatal az
érintett/érintettek kérésére torténd torlesig kezeli.

ozzajarulnak a kezelt személy

Jelen hozzajarulas megadéasa tekintetében nyilatkozom/nyilatkozunk, hogy a gyermek felett a
szléi felugyeleti jogot kézdsen gyakoroljuk/egyedil gyakoriom.

Kulénéld vagy elvalt szldk esetében csak az a sziilé adhat érvényes adatkezelési nyilatkozatot,
aki a szUl6i felugyeleti jogok gyakorlasara jogosult - az intézménynek azonban nem feladata, hogy
ezt a kérdést mélységében vizsgalja, el kell fogadnia az errél sz616 szUI6i tajékoztatast azzal, hogy
vita esetén az ellentmondast az erre jogosult hatésagnak (gyamhatésag, birésag) kell megoldania.
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A jelen alairasommal igazolom, hogy a Bokod Kézség Onkormanyzata/ Bokodi Polgarmesteri
Hivatal Adatvédelmi Tajékoztatojat az alabbi médon megismertem és megértettem:

- weblapon térténd elérés utjan megismertem
- nyomtatott formaban elolvastam
- nyomtatva atvettem?

Kelt:

Nyilatkozo Nyilatkozo

2 Kérem, hogy a megfeleld részt sziveskedjen alahdzni
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5. SZAMU MELLEKLET
A SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ

HOZZAJARULO NYILATKOZAT VISSZAVONASA

Alulirott, ... az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendeletének 6. cikk (1) a) pontia alapjan a Bokod Koézség Onkormanyzata/ Bokodi
Polgarmesteri Hivatal részére az alabbi meghatarozott személyes adataim adatkezeléshez valé
hozzajarulasomat,-

kezelt személyes adatok: |

-melyet .. napjan tettem, a jelen nyilatkozat alairasaval minden kilsé befolyas nélkil, szabad
akarat elhatarozasbol a megfelel§ tajékoztatas ismeretében visszavonom, mely hozzajarulast
abbol a célbdl tettem, hogy a Bokod Kdzség Onkormanyzata/ Bokodi Polgarmesteri Hivatal az
alabbi célbél az adatait kezelhesse:

Bokod Koézség Onkormanyzata/ Bokodi Polgarmesteri Hivatal a jelen visszavoné nyilatkozat
alapjan, az On személyes adatai hozzajarulason alapul6 tovabbi kezelését - amennyiben
annak jogszabalyi akadalya nincs - megszinteti &€s a személyes adatait a nyilvantartasabél
toroli, valamint ennek megtoriéntérdl irasban értesiti a nyilatkozé személyt.

Nyilatkoz6
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. marcius 1. napjatél hatalyos adatvédelmi szabalyzatot megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.
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