Bokodi Polgarmesteri Hivatal
kbzszolgalati tisztvisel6krél sz6ld 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
Bokodi Polgarmesteri Hivatal
2855 Bokod H6sok tere 6.
Gazdalkodasi ligyintéz6 munkakor betoltésére

A kozalkalmazotti jogviszony id6étartama:
hatéarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

Az intézményvezetd esetében a munkaltatéi jogok gyakorlasa:

A munkaltatéi jogokat Bokodi Polgarmesteri Hivatal vezetdje a jegyz6 gyakorolja.
A munkavégzés helye:

Komarom-Esztergom Megye, 2855 Bokod, H6s6k tere 6.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairol szol6 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok:

1. szamu melléklet 19. pont Pénzligyi és szamviteli feladatkor

Ellatandé feladatok:

Az allamhaztartas rendje szerinti dnkormanyzati szamviteli, pénzlgyi, gazdalkodasi és
konyvvezetési feladatok végrehajtasa a hivatal feladatellatasi kérébe tartozé 6énkormanyzati
és koltségvetési szervekre vonatkozd koltségvetés és beszamold elkészitése, mérleg
készitése, kontirozas, koényvelés, kotelezettségvallalas vezetése. Létszam és
bérnyilvantartas vezetése, hazipénztar kezelése, Bérszamfejtés, bérkifizetés, Cafetéria
ugyvitele, jelenléti ivek vezetése, munkaszerzédések el6készitése, Banki Ugyek, utalasok
intézése, szamlazas uUgyintézése, Szabadsagok nyilvantartasa, lejelentése, munkakori
feladataival 6sszefliggé ASP szakrendszeri feladatok ellatasa

llletmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krél
sz0l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, a Bokodi Polgarmesteri Hivatal
koztisztviselSinek illetménykiegészitésérdl, juttatasairdl és tamogatasairol szold 21/2013.
(X1.29). oOnkormanyzati rendelet, az &nkormanyzat targyévi koltségvetésérdl szold
onkormanyzati rendelet és a Bokodi Polgarmesteri Hivatal kbzszolgalati szabalyzata alapjan
46.380.- Ft-os illetményalapot és 20 %-os illetménykiegészitést megallapité rendelkezései az
iranyadok.

Palyazati feltételek:
a) bulntetlen el6életd,
b) cselekvbképes,
c) magyar allampolgarral
d) emelt szintl szakképesités, mérlegképes konyveldi szakképesités,
e) vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
a) regisztralt mérlegképes kényveldi gyakorlat
b) felséfoku képesités,
c) allamhaztartasi mérlegképes konyvel6 szakképesités
d) Onkormanyzati teriileten szerzett szakmai tapasztalat.
A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
a) részletes szakmai életutat bemutaté 6néletrajz
b) iskolai végzettséget, szakképzettséget igazol6 okirat(ok) masolata
c) nyilatkozat, amelyben a palyazé hozzajarul a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 0sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez
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d) 90 napnal nem régebbi keltezés(i hatésagi erkolcsi bizonyitvany, mely igazolja a
blntetlen el6életet, valamint azt, hogy a palyazé személyét tekintve nem all fenn a
kbzszolgalati jogviszony létesitését kizard, a Kttv. 39. § (1) bekezdése szerinti
valamely ok, vagy nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy nyertes palyazat esetén az
igazolast legkésébb a kdzszolgalati jogviszony létesitése napjaig bemutatja

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakér legkorabban 2020. aprilis 01. napjatdl télthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. marcius 30.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Zsigmond Anikd jegyzd nyujt, a
34/490-151 -os telefonszamon, jegyzo@bokod.hu e-mail cimen

A palyazatok benyujtasanak médja:
Lezart boritékban, papir alapon, a ,Gazdalkodasi Ugyintéz6 palyazat” felirat megjeldlésével.
Személyesen vagy postai uton: Bokodi Polgarmesteri Hivatal 2855 Bokod, H6s0k tere 6.

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:
A palyazati anyag torvényben elGirt véleményezési hataridejét kovetéen a Bokodi
Polgarmesteri Hivatal jegyz6je dont a hatalyos jogszabalyi el6irasok szerint.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. marcius 31.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

Bokodi Polgarmesteri Hivatal hirdetdje

2855 Bokod H8sok tere 6. — 2020.03.12.

Bokod Kézség Onkormanyzatanak honlapja: www.bokod.hu - 2020.03.12.


mailto:jegyzo@bokod.hu

	Bokodi Polgármesteri Hivatal
	2855 Bokod Hősök tere 6.
	Gazdálkodási ügyintéző munkakör betöltésére
	A munkáltatói jogokat Bokodi Polgármesteri Hivatal vezetője a jegyző gyakorolja.
	A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
	A munkakör legkorábban 2020. április 01. napjától tölthető be.
	A pályázat elbírálásának módja, rendje:

