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A) Bokodi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) vezetése:

a) gondoskodik Bokod Kézség Onkormanyzatanak mikddésével kapcsolatos
feladatok ellatasarol;
b) a hataskdrébe tartozd ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét; gyakorolja
a munkaltatoi jogokat a HIVATAL foglalkoztatottai tekintetében. A kinevezéshez,
vezet6i megbizashoz, felmentéshez, a vezet6i megbizas visszavonasahoz,




f)

jutalmazashoz — a polgarmester altal meghatarozott kérben — a polgarmester
egyetértése szikseges;

dontésre elbkésziti Bokod Kozség polgarmester hataskérébe tartozoé
allamigazgatasi tgyeket;

dont azokban a hatésagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;
tanacskozasi joggal vesz részt a Bokod Kdzség Onkormanyzatanak képviseld-
testileti és bizottsagainak ulésén;

dont a hataskorébe utalt tgyekben.

B) Szakmai feladatkérében eljarva gondoskodik:

a)

b)

y)
z)

gondoskodik koézrem(kddik az orszaggyllési képvisel6k, a helyhatosagi
valasztasok, id6kdzi valasztasok, EP valasztasok, népszavazasok technikai
lebonyolitasaral,

vezeti a kozszolgalati nyilvantartasokat, ellatia a munkaltatéi feladatokat a
koztisztvisel6k vonatkozasaban,

felbontja a postai kiildeményeket, kijeldli az Ggyintéz&ket,

ellatia a honositas, visszahonositds és az elbocsatas iranti kérelmekkel
kapcsolatos feladatokat,

elldtia az anyakonyvek vezetésével kapcsolatos feladatokat az altalanos
igazgatasi ugyintézével megosztva,

ellatja a hataskorébe utalt gyamhatésagi feladatokat,

ellatja a Ptk.- bol ered6 feladatokat,

kiadja a hatésagi bizonyitvanyokat,

talalt targyak kezelése,

méhészekkel kapcsolatos Ugyek,

vadkarbecslés,

birtokvédelmi eljarasok

allampolgarsagi ugyek, csaladi innepek lebonyolitasa

a szocidlis torvény hatalya ala tartozé dgyek dontésre el6készitése,
nyilvantartasok vezetése,

a bejelentési kotelezettség ala tartozo allatbetegségek gyanuja esetén hatdsagi
intézkedést tesz,

elldtia a nevelési- oktatasi intézmények mikddése térvényességének
biztositasaval kapcsolatos feladatokat,

elbirdlja az o6vodai felvételekrdl els6 fokon az ovoda vezet6je dontése ellen
benyaujtott fellebbezéseket,

elbiradlja az iskola igazgatd tankotelezettség teljesitésének engedélyezéseével,
idétartamanak meghosszabbitasaval kapcsolatos dontéseit,

biztositia a hataskorébe utalt kdzponti addjogszabalyok koézség teriletén vald
érvenyesitését,

gyakorolja a hataskdorébe tartozé add mérsékléseket, ill. elengedéseket,
Kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa

el6késziti a rendelet- tervezeteket,

vezeti a hataskorébe utalt feladatokkal kapcsolatos nyilvantartasokat, teljesiti az
adatszolgaltatasokat,

figyelemmel kiséri a jogszabalyvaltozasokat, és erre az Ugyintézék figyelmét
felhivja,

részt vesz a katonai és a polgari védelmi feladatok végrehajtasaban,

gondoskodik az dnkormanyzat programtervezeteinek, a koltségvetésrél szold
koncepcionak az elkészitésérdl, elkésziti a koltségvetési rendelet és kapcsolddo
rendeletek tervezetét,

aa) kialakitja sajat, valamint intézményei szamviteli rendjét,
bb) gondoskodik az énkormanyzat altal alapitott és fenntartott kdltségvetési szervek

pénzugyi- gazdasagi ellenérzéserdl,



cc) ellatja a Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv operativ iranyitasat a
képvisel6- testilet felhatalmazasa alapjan,

dd) gondoskodik az éves zarszamadas tervezetének, s ennek keretében a normativ
koltségvetési hozzajarulasokkal vald elszamolasarol,

ee) szukség esetén el6késziti az atmeneti gazdalkodasrol sz6lé rendelet- tervezetet,

ff) részt vesz az oOnkormanyzatot érintd térségi fejlesztési programok
megalapozasaban, véleményezésében, koordinalja a programok végrehajtasanak
helyi feladatait, informaciot szolgaltat azok megvalositasardl,

gg)részt vesz az Onkormanyzatot érinté térségi fejlesztési programok
megalapozasaban, koordinalja a végrehajtas helyi feladatait, gondoskodik az
informacio szolgaltatasrol,

hh) szabalyozza a részben 6nallo koltségvetési szervek nyilvantartasi kotelezettségét

ii) gondoskodik az o©Onkormanyzati koltségvetési szervek szamlarendjének
elkészittetésérol,

jj) szabalyozza az analitikus nyilvantartasok formajat, tartalmat,

kk) bevételi javaslatokat dolgoz ki az dnkormanyzat gazdalkodasahoz,

I) a polgarmesteren keresztlil kezdeményezi 6nkormanyzati biztos kirendelését,

mm) gazdasagi valsaghelyzetben elldtia az adossagrendezéssel kapcsolatos
feladatokat,

nn) gondoskodik a szabalyzatok elkészittetésérdl és naprakészen tartasarol,

00) telepengedélyezési eljaras

pp) informaciét szolgaltat az dnkormanyzatot érinté térségi fejlesztési programok,
palyazatok megalapozasahoz

gq) ellatja a palyazatok koordinalasaval, menedzsmenttel kapcsolatos feladatokat,

rr) ellatja a helyi esélyegyenléségi felelés feladatait,

ss) ellatja a Hivatal k6zérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
€s a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata
alapjan a munkakorével kapcsolatban felmerulé adatfelelsi és az adatkdzl6
feladatokat,

tt) ellatja az ASP keretrendszer adminisztratori feladatait, szikség szerint kezeli az
ASP szakrendszereket.

uu) és ellatja az egyéb, a jogszabaly altal a feladat és hataskorébe utalt feladatokat.

2. Tothné Szam Tiinde Katalin Altalanos igazgatasi fomunkatars:

Bokod kdzségre vonatkozoéan

a)

Ugyiratok kezelésével kapcsolatos feladatok teljeskorld ellatasa, 6nallé iktatas,
irattarazas,

ASP iratszakrendszer adminisztratori feladatinak ellatasa

felbontja a postai kiildeményeket

Népességnyilvantartasi feladatokban valé részvétel

Anyakonyvi igazgatasi feladatokban valo részvétel

statisztikai adatszolgaltatasok,

kozremikodik az orszaggydlési képviselbk, a helyhatdsagi valasztasok, id6kozi
valasztasok, EP valasztasok, népszavazasok lebonyolitasaban,

allampolgarsagi Ugyek, csaladi innepek lebonyolitasa

a szocialis toérvény hatalya ala tartozé dgyek dontésre elékészitése, nyilvantartasok
vezetése,

tlzrendészeti, munkavédelmi feladatok az intézményekre kiterjedéen is,

bélyegzd és kulcsnyilvantartas vezetése

nyomtatvanyok, irodaszerek, egyéb anyagok beszerzése



m) a telepllési honlap Uzemeltetésének, tartalmanak figyelemmel kisérése, a HIVATAL-t
és a Bokod Kozség Onkormanyzatanak  képvisel6-testiiletét  érinté
tartalomszolgaltatas biztositasa,

n) ugyfelek kérésére nyomtatvanyok adasa (segélykérd lapok, bejelentkezéshez
nyomtatvanyok, befizetéshez csekkek, csatorna rakotéshez szerz6dések)

0) egyeéb, itt felsorolasra nem keruld feladatok ellatasa sziikség szerint.

p) TAKARNET rendszer hasznalata, kezelése

g) hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok,

r) meéhek nyilvantartasa

s) fold ingatlan adasvételi, haszonbérleti szerz6dések nyilvantartasa, tgyintézése

t) hirdetmények kezelése

u) ellatja a tovabbképzési féreferens feladatait

v) ellatja a Hivatal kézérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és
a kotelezbéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata alapjan a
munkakdreével kapcsolatban felmertild adatfelelési és az adatkdzlé feladatokat,

w) kezeli a ASP hagyaték-, iparkereskedelem-, Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatd
Kozpont (NTAK) és Grlapmenedzsment szakrendszerét.

3. Baloghné Vajay Adrienn Pénziiqyi foel6ado:

1. Bokod Kozség Onkormanyzata és intézményei tekintetében ellatia a pénzigyi

ellenjegyzés feladatat.

2. Bokod kdzség onkormanyzata és intézményei, a HIVATAL tekintetében:

a) az éves koltségvetési és fejlesztési tevékenységgel dsszefliggd valamennyi tervezési,
operativ gazdalkodasi, nyilvantartasi feladatainak ellatasa,

b) koltségvetés kidolgozasa,

c) elkésziti az 6nkormanyzat gazdasagi programtervezetét, kdzremikddik a koéltségvetésrél
sz016 koncepcid és a koltségvetési rendeletek eldkészitésében,

d) az Onkormanyzat elfogadott koltségvetésérél informaciét szolgaltat a kozponti
koltségvetés szamara,

e) az allamhaztartas igényeinek megfeleléen havi, féléves, haromnegyed éves és éves
informaciot szolgaltat,

f) el6késziti az éves zarszamadas tervezetét, s ennek keretében elszamol a normativ
koltségvetési hozzajarulasokkal,

g) szlkség esetén részt vesz az atmeneti gazdalkodasrdl szo6lé rendelet tervezet
el6készitésében,

h) informaciét szolgaltat az énkormanyzatot érinté térségi fejlesztési programok, palyazatok
megalapozasahoz,

i) beszamolot készit az onkormanyzat mikddésérdl, vagyoni, pénzigyi és jovedelmi
helyzetérdl,

j) elkésziti az dnkormanyzat gazdalkodasarol az idészaki beszamolét,

k) gondoskodik a kettds konyvvitel rendszerében a pénzforgalmi szemléletlii nyilvantartas
vezetésérol,

[) részt vesz az analitikus nyilvantartdsok formajanak szabalyozasaban és vezetésében

m)iranyitja az dnkormanyzat kdnyvvezetését a kettds kdnyvvitelnek megfeleléen,

n) kozremikodik az dnkormanyzati bevételi javaslatok kidolgozasaban

0) kdnyveli a gazdasagi eseményeket, utalvanyra rogziti azokat

p) pénzlgyi levelezés, Ugyintézés,

g) a szamviteli, pénzugyi szabalyzatok elkészitése és naprakészen tartdsa a gazdasagi
szervezet Ugyrendje szerint

r) leltarozassal kapcsolatos feladatokat lat el a gazdalkodasi Ugyintézd akadalyoztatasa
esetén

S) érvényesitési, ellen6rzési feladatokat lat el a jegyzé meghatalmazasa alapjan



t) statisztikai adatszolgaltatast készit a munkakdri feladataihoz tartozé tgyekben

u) kézremikoédik az oénkormanyzat altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek
pénzlgyi- gazdasagi ellenérzésében,

v) munkafolyamatba épitett ellenérzés soran figyelemmel kiséri a kdltségvetés teljesitésének
alakulasat, ellendrzi a szamlak alaki és tartalmi kdvetelményeinek betartasat, valamint a
felhasznalasok nyilvantartasba vételét.

w) a jegyz6 tavolléte esetén kiadmanyozasi jogot gyakorol.

X) kézremlkodik az orszaggyllési képviselbk, a helyhatésagi valasztasok, id6kozi
valasztasok, EP valasztasok, népszavazasok lebonyolitasaban,

y) ellatjia a Hivatal k6zérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a
kotelez6en kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabélyzata alapjan a
munkakdrevel kapcsolatban felmertild adatfelelési feladatokat,

Z) Az ASP pénzlgyi, és gazdalkodasi szakrendszereinek kezelése, végzi a munkakori
feladataival 6sszefliggé ASP szakrendszeri feladatokat

aa) Az ASP iratszakrendszerben elvégzi a munkakdrehez kapcsolodo iktatasi feladatokat,

bb) eAdat, EBR 42, KGR Il és ONEGM rendszer hasznalata.

4. Kolumban Magdolna Gazdalkodasi féeléadéd

Bokod kdzség 6nkormanyzata és intézményei, a HIVATAL tekintetében:

a) létszam és bérnyilvantartast végez a Hivatalra vonatkozdéan

b) pénzigyi levelezés, lGigyintézés,

c) Hazipénztar kezelése

d) Ellatmanyok, utdlagos elszamolasok nyilvantartasa

e) Segélyek, gyermekvédelmi tamogatasok szamfejtése és kifizetése

f) kozfoglalkoztatottak jelenléti ivének vezetése, munkaszerz6dések elbkészitése,

g) Cafetéria tgyvitele

h) utazasi igazolvanyok nyilvantartasa, kiallitasa, visszavételezése

i) KIRA és az ASP rendszer kezelése

j) Banki ugyek, utalasok intézése

k) Lakbér, bérleti szerz6dések nyilvantartasa

[) Kimend szamlak elkészitése, nyilvantartasa, befizetések nyomon kdvetése,

m) Statisztikai jelentések elkészitése, kilonds tekintettel a Iétszam statisztikara

n) Szabadsagok nyilvantartasa, lejelentése

0) Nem rendszeres jovedelem szamfejtése, lejelentése, kifizetése

p) Ugyfelek tajékoztatasa, informacio nyuijtasa

g) kozszolgalati alapnyilvantartas felllvizsgalata, naprakész vezetése

r) személyi anyagok felllvizsgalata, naprakész vezetése

s) kdzszolgaltatokkal valo kapcsolattartas, kdzszolgaltatassal kapcsolatos Ugyintézés

t) kozremikddik az orszaggydlési képviseldk, a helyhatdsagi valasztasok, idékozi
valasztasok, EP valasztasok, népszavazasok lebonyolitasaban,

u) ellatja a Hivatal kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata alapjan a
munkakdrével kapcsolatban felmerulé adatfelelési feladatokat,

v) targyi eszk0zOk és a vagyonkataszter naprakész vezetése, szukséges adatszolgaltatas
elkészitése, megkuldése ,(ASP,KATI alrendszer)

w) eAdat, EBR 42 és ONEGM rendszer hasznalata.

5. GerencsérJudit adoligyi fomunkatars:

Bokod kdzségre vonatkozdan



a) az adodalanyok nyilvantartéasa, az adofizetési kotelezettség megallapitasa, az ado
beszedése

b) addigazgatasi eljarassal és adézas rendjével kapcsolatos jogszabalyi feladatok,
igy kuléndsen:

i.  benyujtott addnyilatkozatok, bevallasok és mellékletek atvétele,
ellendrzése, felllvizsgalata,
ii. egyéni, vagy céges adoszamlak vezetése és mellékleteik nyilvantartasa,
iii. azaddészamitasok elvégzése, értékelése,
iv. az ado meghatarozasa, az ado kivetése, ¢
v. adodelszamolasok, értesitések készitése, nyomtatasa,
vi. adoészamlak kiklildése,
vii. a befizetések ellendrzése, feliigyelete
viii. adokésedelemnél, adohatralékokrol értesitések kikiildése behajtasok
kezdeményezése,
ix. addzasi, méltanyossagi, halasztasi kérelmek, panaszok atvétele,
fellebbezések feldolgozasa és elbiralasra tovabbitasa
X. adodhatralékok behajtasa,
xi. felszdlitasok kikildés

¢) adok médijara behajthatd kdztartozasok nyilvantartasa, behajtasa,

d) ado- és értékbizonyitvany kiallitasa,

e) statisztikai jelentések elkészitése,

f) felvildgositas, tajékoztatas az adonyilatkozatok, bevalldsok kitdltéséhez
értelmezéséhez,

g) koézremiikddik az orszaggytlési képvisel6k, a helyhatésagi valasztasok, idékozi
valasztasok, EP valasztasok, népszavazasok lebonyolitasaban,

h) ellatja a Hivatal kdzérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
és a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata
alapjan a munkakdorével kapcsolatban felmerulé adatfelelési feladatokat,

i) az ASP adoszakrendszerének kezelése,

j) eAdat és ONEGM rendszer hasznalata.

6. Lazar Erika_Altalanos igazgatasi el6adé -Kozteriilet feliigyelo:

A/ Bokod kozségre vonatkozé altalanos ugyintézdi feladatai:

a) a szocialis és a gyermekvédelmi térvény hatalya ala tartozé ldgyek déntésre
elbékészitése, nyilvantartasok vezetése, kdrnyezettanulmanyok elkészitése

b) a szocialis étkeztetés és a hazi segitségnyuljtas adminisztrativ feladatainak
segitése. Nevezetesen: étkezési térités dijvaltozasokrél értesitést készit az
ellatottak részeére, el6késziti a szocidlis étkeztetés és a hazi segitségnyujtas
igénybevételéhez szikséges megallapodasokat,

c) kézremiikddik a munkavédelmi feladatok ellatasaban az intézményekre kiterjedéen
is,

d) kereskedelmi tevékenységet folytatok bejelentési kotelezettségével, mikodési
engedélyezésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

e) els8segélynyujtasért felelésként elvégzi a sziikséges feladatokat

f) kodzfoglalkoztatottakra kapott tamogatasok igénylése, elszamolasa, kezelése, els6

g) kozfoglalkoztatottak munkakari leirdsanak el6készitése,

h) kdzfoglalkoztatottak jelenléti iveinek kezelése,

i) szabadsagok nyilvantartasa, lejelentése,

j) nem rendszeres jovedelmek szamfejtése, lejelentése,

k) kdzszolgalati alapnyilvantartas felulvizsgalata, naprakész vezetése,



[) személyi anyagok vezetése, felllvizsgalata,

m)foglalkozas egészségugyi vizsgalatok és balesetvédelmi oktatdsok megszervezése
intézményekre kiterjedéen is

n) tulajdonosi és kozutkezeldi hozzajarulasok dontésre elékészitése,

0) kozigazgatasi eljarasokban szukséges kézbesitési vélelmek elkészitése

p) kbzigazgatasi eljarasokban hozott dontések hirdetményi uton térténd kozlése

q) Képviselb-testileti el6terjesztések, jegyz6koényvek készitésében valé
kézrem(ikddés, Njt felllet kezelése,

r) dgyfelek kérésére nyomtatvanyok adasa (segélykéré lapok, bejelentkezéshez
nyomtatvanyok, befizetéshez csekkek, csatorna rakétéshez szerz8dések)

s) postakonyv kezelése

t) menetlevelek kezelése, Uzemanyag elszamolas vezetése,

u) énkormanyzatot és intézményeit érintd adatszolgaltatasok, statisztikai jelentések
teljesitése,

v) ASP/KIRA rendszer kezelése,

w) kdzremUkodik az orszaggyulési képvisel6k, a helyhatosagi valasztasok, id6kozi és
EP valasztasok, népszavazasok technikai lebonyolitasaban,

x) koézremikddik a helyi esélyegyenléségi program felllvizsgalatdban, modositasaban.

y) ellatja a Hivatal kézérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
és a kotelezbéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata
alapjan a munkakoérével kapcsolatban felmerilé adatfelel6si és az adatkozl
feladatokat, egyéb, itt felsorolasra nem kerilé feladatok ellatasa szlkség szerint.

B/ Bokod kdzségre vonatkozd Bokod kézség kozterilet-felligyeldi feladatai:

a) kozremlkodés a kdzterllet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmében;

b) kdézremikddés a tarsadalmi blinmegel6zési feladatok megvaldsitasaban, a
koézbiztonsag és a kdzrend védelmében;

c) kozremikoddés a koztisztasagra vonatkozé jogszabalyok végrehajtasanak
ellen6rzésében;

d) kozremlkoddés allat-egészségligyi €s eb-rendészeti feladatok ellatasaban;

e) egyuttmlikodés a renddrséggel, a katasztréfavédelemmel, az adbéhatésaggal, a
tlzoltésaggal, egyéb allami szervekkel, kiléndsen a Kormanyhivatallal és
onkormanyzati szervekkel, tarsadalmi szervezetekkel, igy kiléndsen a polgardrség
helyi szerveivel, valamint a feladatai ellatasahoz segitséget nyujté egyéb
szervezettel, gazdalkodo szervvel,

f) folyamatos kapcsolatot tart fenn az altalanos szabalysértési hatosagokkal a
szabdlysértési feljelentések, valamint a hataridére be nem fizetett birsagok
végrehajtasanak targyaban,

g) folyamatos kapcsolatot tart fenn a rendérséggel a kézigazgatasi kozlekedési
szabalyok megszegbivel szemben inditott birsagolasi eljarasok meginditasa,
valamint a hataridére be nem fizetett birsagok utani eljaras lefolytatasaban,

h) statisztikai adatszolgaltatast végez,

i)  O6nallo iktatast, irattarazast vezet,

j) rogziti a telefonon érkezd kdzérdekl lakossagi bejelentéseket, és megteszi a
szukseéges intézkedéseket,

k) munkafolyamatahoz kapcsolédoé Ugyfélszolgalati feladatok ellatasa

[) kozterUleti térfigyel6 rendszert Gzemeltet és kezel.

7. Baumann Péter palyazati pénziigyi el6adé:

a) figyelemmel kiséri az Onkormanyzat és intézményei feladatelldtasadhoz
kapcsolodd palyazati lehetéségeket informaciot szolgaltat az énkormanyzatot
erintd térségi fejlesztési programok, palyazatok megalapozasahoz



b) részt vesz egyes palyazatok benyujtasaval kapcsolatos el6készité feladatokban,

c) ellatja a palyazatok koordinalasaval kapcsolatos feladatokat,

d) el6késziti a palyazatok elszamolasaval 6sszefliggd feladatokat,

e) koézremlikodik a képviselb-testlileti eléterjesztések elékészitésében, a meghozott
dontések nyilvantartasanak elkészitésében, a doéntések érintettekhez torténd
eljuttatasaban,

f) kozremikodik az orszaggyllési képviseldk, a helyhatésagi valasztasok, EP
valasztasok, id6kdzi valasztasok, népszavazasok technikai lebonyolitasaral,

g) vezeti a hataskorébe utalt feladatokkal kapcsolatos nyilvantartasokat, teljesiti az
adatszolgaltatasokat,

h) figyelemmel kiséri a munkakoéri feladataihoz kapcsoldédd jogszabalyvaltozasokat,
adoigazgatasi eljarassal és addzas rendjével kapcsolatos alabbi feladatok:

Xii. adokésedelemnél, adéhatralékokrol értesitések kikildése behajtasok
kezdeményezése,
xiii. adozasi, méltanyossagi, halasztasi kérelmek, panaszok atvétele,

fellebbezések feldolgozasa és elbiralasra tovabbitasa
Xiv. adoéhatralékok behajtasa,
xv. felszolitasok kikuldése
i) munkakoéréhez kapcsolodo iktatasi feladatok végzése az ASP szakrendszerben,
j) eAdat, EBR 42 rendszer hasznalata
k) egyéb, itt felsorolasra nem ker(l6 feladatok ellatasa sziikség szerint.

Dienes Erzsébet Hivatalsegéd

a) hivatali helyiségek takaritasa,

b) - postazas,

c) - levélkézbesités,

d) egyeb, kisegitéi feladatokat lat el, amely altalaban az adminisztrativ
tevékenységekhez tarsul.

e) soron kivil kézbesiti a stirgés kildeményeket

f) sikertelen kézbesités esetén jelzi azt a vezetdjének, illetve ismételten megkisérli a
kézbesitést

D. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egyséqgek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetésége

Zsigmond Aniko jeqyzo
Telefon: 34/490-151
Telefax: 34/580-024
E-mail: jegyzo@bokod.hu

E. A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetésége (telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

Bokodi Polgarmesteri Hivatal (székhely: 2855 Bokod, H6sOk tere 6. Adoszam: 15386225-

2-11 képviseli: Zsigmond Aniké jegyz8)

Zsigmond Aniké jeqyzé Ugyfélfogadas:
Telefon: 34/490-151 Hétfé: 7,30 - 16,30
Telefax: 34/580-024 Szerda: 7,30 — 16,30

E-mail: jegyzo@bokod.hu Péntek: 7,30-12,30
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