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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Bokodi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: a Hivatal) — kozbeszerzési értékhatar alatti —
beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az allamhaztartasrél szolo torvény
végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: kormanyrendelet) 13. § (2)
bekezdése alapjan a kdvetkez6k szerint hatarozom meg:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy rogzitse a Hivatal — kozbeszerzési értékhatar alatti — beszerzései
elékeszitesének, lefolytatdsanak, bels6 ellendrzésének felelésségi rendjét, a nevében eljaro,
illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és a beszerzési
eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem eér6 —
arubeszerzeésre, épitési beruhazasra, valamint szolgaltatds megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozasaban a a Hivatal a megrendeld, ajanlatkéré vagy ajanlati felhivast
koézzétevd.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki:
— a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala
tartozo, valamint
— a katasztréfa okozta karok elharitdsa érdekében szikségessé valo, azonnali
beszerzésekre.

3. A beszerzések targya
a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerzédeés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingo
dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetbleg hasznositasara vonatkozd jognak — vételi
joggal vagy anelkul térténé — megszerzése a Hivatal, (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati
felhivast kozzétevo) részérol.

Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és izembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kovetkezé valamelyik munka
megrendelése (és atvétele) a Hivatal részérdol:

- a Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédd munka
kivitelezése vagy Kkivitelezése és kilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyutt;

- eépitmeény Kivitelezése vagy kivitelezése és kulén jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyutt;

— a Hivatal, mint megrendel®é vagy ajanlatkéré altal meghatarozott kovetelményeknek
megfelelé épitmeény barmilyen eszkézzel, vagy mddon torténé kivitelezése.

c.) Szolgaltatas megrendelése:
Az olyan — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsulé — visszterhes szerzédes,
amelynek targya kilénosen valamely tevékenység megrendelése a Hivatal (mint megrendeld,

ajanlatkéro, ajanlati felhivast kozzétevo) részeérdl.

Ha a szerzédés tobb — egymassal szikségszerlien Osszefliggd — beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozo értékl beszerzési targy szerint kell a szerzédést mindsiteni.







4. Osszeférhetetlenség

4.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és lefolytatéasaban az
ajanlatkerd, megrendel6 nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kulénésen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt
vevo gazdasagi szereplével fennalld mas kozos érdek miatt nem képes.

4.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkez6ként,
alvallalkozékeént vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként az ajanlatkérs,
megrendel6 altal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet, ha kdzrem(ikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét
eredmeényezheti. Az ajanlatkéré, a megrendel6 koteles felhivni az eljaras elékészitésébe bevont
szemely vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kilénésen az altala megszerzett
tobblet-informaciokra  tekintettel - a  beszerzési eljarasban  torténd  részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

4.3. Az ajanlatkér6, a megrendelé vagy ajanlati felhivast kozzétevé nevében eljard és az ajanlatkérs,
a megrendeld vagy ajanlati felhivast kozzétevd altal az eljarassal vagy annak elékészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet kételes haladéktalanul bejelenteni a
jegyzé részére, ha vele szemben 6sszeférhetetlenség all fenn.

Il. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA VONATKOZO
SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értéken a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kert, illetéleg kinalt —
altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — legmagasabb 6sszegl teljes ellenszolgaltatast kell
érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkuldésének) idépontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

A becsiilt érték kiszamitasa soran a beszerzés targyanak értékét nem kell egybeszamitani, a
beszerzesek értékhatara beszerzésenként egyedileg szamitando.

IIl. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE
1. A Hivatalnal:

a.) a nettdé 500.000 Ft egyedi értékét meg nem haladd beszerzések esetén elegendd
megrendelést kiildeni a lehetséges szallitd részére.

b.) az a.) pontban megjelolt értéket meghaladd egyedi beszerzési érték esetén
legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktdl, - azzal, hogy
amennyiben nem eérkezik be mindharom ajanlat, a jegyz6 vagy a birald bizottsag
javaslatara a képviselt-testulet dont a beszerzeési eljaras megismétiésérél vagy a
beérkezett ajanlatok értékelésérol.

c.) a mindenkor hatalyos kézbeszerzési térvényben meghatarozott egyedi beszerzési
értéket elérd, vagy meghaladé beszerzések esetén kell hirdetményt (ajanlati
felhivast) k6zzétenni a kozbeszerzési szabalyzat szerint,

d.) a keépvisel6-testulet jogosult beszerzési eljaras lefolytatasa nélkil keretszerzédés
alairasara felhatalmazast adni a jegyzé részére, azon gazdasagi szerepldk
eseten, akik el6z6 szerzédésuk alapjan megbizhato partnernek mindsilnek,
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mindségi szolgaltatast nyujtottak és teljesitéstkkel az Onkormanyzat és a Hivatal
elégedett.

e.) Ertékhatartol fiiggetleniil kotelezé a beszerzési eljarast lefolytatni és 3 db
ajanlatot bekérni, ha a beszerzés fedezete tamogatasbol (akar hazai, akar unios
forrasbol) biztositott.

2. A beszerzesi eljaras soran a Hivatal (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kézzeétevd)
nevében eljardé személyek felhatalmazasat a jelen szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

3. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kuldhetd el, illetve az ajanlattételi felhivas — a
szerz8dés megkotéséhez szikséges engedélyek megléte esetén — csak akkor teheté kézzé, ha a
Hivatal (mint megrendel®, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzétevd) rendelkezik a szerzédés
teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités
idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast kozérthetéen, célratéréen,
szabatosan, a magyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a miszaki tartamra, valamint a
beszerzési cselekmeény korllmenyeire tekintettel kell megfogalmazni és elkuldeni a lehetséges
szallito reszére, illetve kozzétenni.

Az ajanlatkérésnek legalabb a kévetkezéket kell tartalmaznia:
a) Ajanlatkéré megnevezéseét, cimét;
b) a beszerzés targyat, mennyiségét, a beszerzés miszaki leirasat, illetéleg a minéségi és
teljesitmény-kévetelményeket;
c) a szerzédeés meghatarozasat (fajtajat), idétartamat vagy a teljesités véghataridejét;
d) a teljesités helyét;
e) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit;
f) az ajanlatok értékelési szempontjat és az értékelés modszerét,
g) az alkalmassagi feltételeket és a kizaré okokat;
h) az ajanlatok benyujtasanak helyét, idejét;
i) a hianypotlas lehetéségét;
j) az ajanlathoz benyujtandé egyéb iratok megnevezését;
k) az eredményhirdetés és a szerzédéskotés tervezett idépontjat,
I) a kapcsolattartd nevét, elérhetéségeét.

Az ajanlati felhivasra vonatkozo eldirasokat a kdzbeszerzési szabalyzat tartalmazza.
4. Az ajanlatkérésben meg kell hatarozni az ajanlatok értékelésének szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kovetkez6k lehetnek:
a) alegalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatas,
b) az 6sszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha d6sszességében a legel6nydsebb ajanlatot kivanjuk kivalasztani, az
eljarast megindito felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatarozni:
- az Osszessegeben legelénydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat;
— részszempontonként az azok sulyat meghatarozé - a részszempont tényleges
jelentéségével aranyban all6 - szorzészamokat (a tovabbiakban: stlyszam);
— az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhato
pontszam also és felsé hatarat, amely minden részszempont esetében azonos;

5. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvaloésitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok

5.1. A Hivatal beszerzési tevékenységének iranyitasaért a jegyzé felelGs.

Feladata kalonosen:







— feltgyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a beszerzési eljarasban
bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal koételes kivizsgalni, minden beszerzést zavaré kortlményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkoérében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztdsara, s azt a dolgozok
munkakari leirasaban rogziti, stb.

5.2. A Hivatal beszerzesivel kapcsolatos teenddk elékészitése és koordinalasa a jegyz6 feladata és

hataskore.

Ezen belll feladata kilondsen:

6.

— az ajanlatkérés, a hirdetmény, szikség szerint a dokumentacidé elbkészitése és
intézkedés a kozzetételrdl, valamint az ajanlat bekérésérdl,

— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénzugyi, jogi kdvetelmények meghatarozasa,

— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kézrem(ikodé alkalmazottak, szakértéként
megbizott szemeélyek vagy gazdalkodo szervezetek, kivalasztasa, azokra javaslattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

— rendszeresen ellenérzi a teljesitések szerzOdésszerliségét, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatas, aranyat és 6sszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasarol,

— azonnal tajékoztatja a jegyz6t, ha feladatkérébe tartozé munkajanak végzése soran
szabalytalansagot vagy a Hivatal mikoédési koére vonatkozasaban célszer(tlenséget
tapasztal é€s a jogkor gyakorléjanal intézkedés megtételét kezdeményezi, stb.,

— ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

A Hivatal a szerzédések kotésére vonatkozd elbirasok (kotelezettségvallalas, pénzugyi
ellenjegyzés stb.) betartasaval kéti meg a szerzédést a legjobb arajanlatot adoéval, illetve az
ajanlati felhivas nyertesével. Amennyiben az ajanlat benyujtoja, illetve az eljaras nyertese
visszalép — és az ajanlati felhivasban (ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel — akkor a Hivatal
jogosult az eredmeény kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezébb ajanlatot tevovel megkotni a
szerzddést.

Az Ant. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek,
szerzédésnek) mindig irasban kell megtorténnie. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem
sziikséges el6zetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez,
amelyek

a) értéke a szazezer forintot nem érik el,

b) pénzigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodnak, vagy

c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb kifizetésnek mindsiil.

8. A szerzbdés teljesitésével, modositasaval, megszintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo eldirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1.

A Hivatal altal jelen szabalyzat Ill. 1. pontjanak a), b.) és e) alpontjai alapjan bekért ajanlatok

elbiralasara és a beszerzési eljarast lezard dontés meghozatalara :

a) a targyi koltségvetésben tervezett kiadasok tekintetében a jegyz6 jogosult, azzal, hogy a
lefolytatott beszerzési eljaras eredményérdl, a megrendelést, kotelezettségvallalast
megelézéen a jegyzO tajékoztatia a polgarmestert, mint iranyit6 szerv (Bokod Kozség
Onkormanyzata) képviselsjét

b) a targyi koltségvetesben nem tervezett kiadasok tekintetében a Képviselé-testtilet jogosult







2. A beszerzési eljarast lezar6 dontésrol, az ajanlatok elbirasarél, a dontést kovetd 15 napon belil
irasban tajékoztatni kell az ajanlattevéket.

A tajékoztatas elkildéséért a jegyzo felelds.

V. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok bels¢ ellenérzési rendszerben torténd ellenérzése a gazdalkodasi

tgyintéz6k hataskérébe tartozik.
Az ellendrzés soran kilénds gondot kell forditani a szabalyszer(iségre, az elbiralas szempontjainak

elbkészitésére, és azok elbiralas soran tortéend érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a Hivatal koételes a
képviseld-testiiletet haladéktalanul tajekoztatni.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

1. A Hivatal beszerzéseét végz6 személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a
jelen szabalyzat eldirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a télik

elvarhaté gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint szilkségessé valik a jelen szabalyzat
kiegészitese, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek

azt kezdeményezni.
3. Jelen szabalyzat 2020.01.06. napjan Iép hatalyba.

4. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését kovetden felmertlt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Bokod, 2020. januar 13.
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1. melléklet

Bokodi Polgarmesteri Hivatal
FELHATALMAZAS

Tothné Szam Tiinde Katalin altalanos igazgatasi fémunkatars
részére

A 2020. januar 13. napjatol hatalyos beszerzési szabalyzat alapjan 2020. januar 13. napjatol
a hatarozatlan idére
felhatalmazom Ont

hogy Bokod Kézség Onkormanyzata nevében a helyi énkormanyzat beszerzéseinek
megvaldsitasa érdekében ajanlatot kérjen be (ajanlatkérési jogkér) a hatalyos Beszerzési
Szabalyzatban foglaltak szerint.

Az ajanlatkérési jogkor gyakorlasara valé felhatalmazas:
altalanos, 6sszeghatar nélkil, 6sszeférhetetlenség valamint akadalyoztatas esetére
terjed ki.

A jogkort az erre felhatalmazott személy a hatalyos jogszabalyi eldirasok és Bokod Kbzség
Onkormanyzata hatalyos Beszerzési Szabalyzata szerint kételes gyakorolni.

Bokod, 2020. januar 13. —
@‘v‘? o\

oy J Zsigmond "Anikc')
Fd Jegyzo

NYILATKOZAT

A felhatalmazast tudomasul veszem, az arra vonatkozd feladatokat és felelésséget
megismertem.

Bokod, 2020. januar 13. - {C@r/







1. mel léklet

Bokodi Polgarmesteri Hivatal

FELHATALMAZAS

Baumann Péter pénziigyi- palyazati el6ado
részére

A 2020. januar 13. napjatol hatalyos beszerzési szabalyzat alapjan 2020. januar 13. napjatol
a hatarozatlan idére

felhatalmazom Ont
hogy Bokod Kézség Onkormanyzata nevében a helyi énkormanyzat beszerzéseinek
megvalésitasa érdekében ajanlatot kérjen be (ajanlatkérési jogkér) a hatalyos Beszerzési
Szabalyzatban foglaltak szerint.
Az ajanlatkérési jogkér gyakorlasara valé felhatalmazas:

altalanos, 6sszeghatar nélkil, 6sszeférhetetlenség valamint akadalyoztatas esetére

terjed Kki.

A jogkort az erre felhatalmazott személy a hatalyos jogszabalyi eléirasok és Bokod Kézség
Onkormanyzata hatalyos Beszerzési Szabalyzata szerint kételes gyakorolni.

Bokod, 2020. januar 13.

Zsigmond Anikd
/ jegyz6

NYILATKOZAT

A felhatalmazast tudomasul veszem, az arra vonatkozo feladatokat és felelésséget
megismertem.

Bokod, 2020. januar 13. (et o (= ’/







Megismerési nyilatkozat

Bokodi Polgarmesteri Hivatal 2020. januar 13. napjatoél hatalyos Beszerzési szabalyzatat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
Baloghné Vajay Adrienn pénzugyi )
fémunkatars f&x,\
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