Bokod Kbézség Onkormanyzata
kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
Bokodi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
2855 Bokod Hésok tere 6.
Gazdalkodasi iligyintézé munkakor betoltésére

A koézalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejl kbzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé

Az intézményvezetd esetében a munkaltatéi jogok gyakorlasa:

A munkaltatéi jogokat Bokodi Kézés Onkormanyzati Hivatal jegyz6je gyakorolja.
A munkavégzés helye:

Komarom-Esztergom Megye, 2855 Bokod, Hésok tere 6.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairol sz616 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakér betoltéje altal ellatandé feladatkorok:

1. szamu melléklet 19. pont Pénziigyi és szamviteli feladatkor

Ellatandé feladatok:

Az allamhaztartas rendje szerinti 6nkormanyzati szamviteli, pénzlgyi, gazdalkodasi és
kényvvezetesi feladatok végrehajtdsa kézdés hivatal feladatellatasi korébe tartozo
6nkormanyzati és kéltségvetési szervekre vonatkozé koltségvetés és beszamolo elkészitése,
mérleg készitése, kontirozas, konyvelés, kotelezettségvallalas vezetése. Létszam és
bérnyilvantartas vezetése, hazipénztar kezelése, Bérszamfejtés, bérkifizetés, Cafetéria
ugyvitele, jelenléti ivek vezetése, munkaszerzédések elékészitése, Banki ligyek, utalasok
intézése, szamlazas ugyintézése, Szabadsagok nyilvantartasa, lejelentése, munkakori
feladataival sszefliggd ASP szakrendszeri feladatok ellatasa

llletmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krol
sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései, a Bokodi Kézés Onkormanyzati Hivatal
kdztisztviselbinek illetménykiegészitésérdl, juttatasairdl és tamogatasairdl szold 21/2013.
(X1.29). 6nkormanyzati rendelet, az o&nkormanyzat targyévi koltségvetésérdél sz6l6
onkormanyzati rendelet és a Bokodi Kézés Onkormanyzati Hivatal kézszolgalati szabalyzata
alapjan 46.380.- Ft-os illetményalapot és 20 %-os illetménykiegészitést megallapitd
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
a) bintetlen elééletd,
b) cselekvéképes,
¢) magyar allampolgérral
d) emelt szint(i szakképesités, mérlegképes kényveldi szakképesités,
e) vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
a) regisztralt mérlegképes kdnyveldi gyakorlat
b) felséfoku képesités,
c) allamhaztartasi mérlegképes kdnyveld szakképesités
d) Onkormanyzati teriileten szerzett szakmai tapasztalat.
A palyazat részeként benydjtandé iratok, igazolasok:
a) részletes szakmai életutat bemutatd 6néletrajz
b) iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okirat(ok) masolata
c) nyilatkozat, amelyben a palyazé hozzajarul a palyazati anyagaban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefiiggésben szilkséges kezeléséhez
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d) 90 napnal nem régebbi keltezés(i hatésagi erkdlcsi bizonyitvany, mely igazolja a
buntetlen elééletet, valamint azt, hogy a palyazé személyét tekintve nem all fenn a
kézszolgalati jogviszony létesitését kizar6, a Kttv. 39. § (1) bekezdése szerinti
valamely ok, vagy nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy nyertes palyazat esetén az
igazolast legkésébb a kézszolgalati jogviszony létesitése napjaig bemutatja

A munkakor betolthetoségének idépontja:
A munkakér legkorabban 2019. december 01. napjatdl télthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. november 20.
A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Zsigmond Aniké jegyzé nyujt, a
34/490-151 -os telefonszamon, jegyzo@bokod.hu e-mail cimen

A palyazatok benyujtasanak madja:

Lezart boritékban, papir alapon, a ,Gazdalkodasi tgyintézé palyazat felirat megjelélésével.
Személyesen vagy postai uton: Bokodi K6zdés Onkormanyzati Hivatal 2855 Bokod, H&s6k
tere 6.

A palyazat elbiralasanak maodja, rendje:
A palyazati anyag térvényben elGirt véleményezési hataridejét kovetéen a Bokodi Kézds
Onkormanyzati Hivatal jegyzéje dént a hatalyos jogszabalyi eléirasok szerint.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019.november 29.

A palyazati kiiras tovabbi kbzzétételének helye, ideje:

Bokodi K6zés Onkormanyzati Hivatal hirdetéje

2855 Bokod Hésok tere 6. és 2854 Dad, F6 u. 21. - 2019.10.29.

Bokod Kézség Onkorméanyzatanak honlapja: www.bokod.hu és Dad Kézség
Onkormanyzatanak honlapja: www.dad.hu — 2019.10.29.



