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Bokodi Polgármesteri Hivatal 
a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 45. • (1) bekezdése alapján 

pályázatot hirdet 
 

Adóügyi ügyintéző 
munkakör betöltésére. 

 
A közszolgálati jogviszony időtartama: 
határozatlan idejű közszolgálati jogviszony 
 
Foglalkoztatás jellege:  
Teljes munkaidő  
 
A munkavégzés helye: 
Komárom-Esztergom Megye, 2855 Bokod, Hősök tere 6. 
 
A megbízás időtartama: 
A megbízás határozatlan időre szól.  
 
Ellátandó feladatok: 
Az adóalanyok nyilvántartása, az adófizetési kötelezettség megállapítása, az adó beszedése, 
adóigazgatási eljárással és adózás rendjével kapcsolatos jogszabályi feladatok, adók módjára 
behajtható köztartozások nyilvántartása, behajtása, adó- és értékbizonyítvány kiállítása, 
statisztikai jelentések elkészítése, felvilágosítás, tájékoztatás nyújtás az ügyfelek részére az 
adónyilatkozatok, bevallások kitöltéséhez értelmezéséhez, közreműködés az országgyűlési 
képviselők, a helyhatósági választások, időközi választások, EP választások, népszavazások 
lebonyolításában, a Hivatal közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmek intézésének 
és a kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatalának szabályzata alapján a 
munkakörével kapcsolatban felmerülő adatfelelősi feladatok ellátása, a vonatkozó 
szakrendszerek kezelése, használata. 
 
Jogállás, illetmény és juttatások: 
A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről szóló 
2011. évi CXCIX. törvény (Kttv.) rendelkezései az irányadók.  
 
Pályázati feltételek: 

•         Magyar állampolgárság, 
•         Cselekvőképesség, 
•         Büntetlen előélet, 
•         Elvárt végzettség, képesítés:  

Gazdasági középiskolai végzettség; vagy középiskolai végzettség és 
gazdaságtudományi, statisztikai, banki ügyintézői, informatikai, műszaki, 
logisztikai, menedzserasszisztens szakképesítés 

 
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

•        Önkormányzati hivatalnál szerzett szakmai tapasztalat 
•        Adóügyi területen szerzett szakmai tapasztalat 
•         Felhasználói szintű számítógépes ismeret (Word, Excel, PowerPoint). 

 
Elvárt kompetenciák:  

•        Pszichés terhelhetőség  
•        Kommunikációs készség  
•        Együttműködés  
 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 
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A Kttv-ben foglalt egységes adattartamú közszolgálati önéletrajz, Iskolai végzettséget, 
szakképzettséget, képesítést igazoló okiratok másolatai, hozzájáruló nyilatkozat arról, 
hogy a pályázat elbírálásában részt vevők a teljes pályázati anyagba betekinthetnek,  

 
A munkakör betölthetőségének időpontja: 
A munkakör 2025.01.01. napjától tölthető be.  
 
A pályázat benyújtásának határideje: 2024.11.29. 12 óra 
 
A pályázatok benyújtásának módja:  

•         Postai úton, a pályázatnak a Bokodi Polgármesteri Hivatal címére történő 
megküldésével (2855 Bokod, Hősök tere 6.). Kérjük a borítékon feltüntetni a 
munkakör megnevezést: „adóügyi ügyintéző”. 

•         Személyesen: Zsigmond Anikó jegyző vagy dr. Kadocsa Izabella aljegyző 2855 
Bokod, Hősök tere 6. szám alatti Hivatali épületben. 

 
A pályázat elbírálásának határideje: 2024. december 16.  
 
A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:  

•        www.bokod.hu., Bokodi Polgármesteri Hivatal hirdetőtáblája, 2024. november 5. 

http://www.bokod.hu/

