Bokodi Polgarmesteri Hivatal
a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. « (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Addlgyi ligyintézd
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idej kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
Komarom-Esztergom Megye, 2855 Bokod, H8sok tere 6.

A megbizas idétartama:
A megbizas hatarozatlan id6re szél.

Ellatandé feladatok:

Az addalanyok nyilvantartasa, az adoéfizetési kotelezettség megallapitasa, az ado beszedése,
adoigazgatasi eljarassal és addzas rendjével kapcsolatos jogszabalyi feladatok, adok modjara
behajthatd kodztartozasok nyilvantartasa, behajtasa, add- és értékbizonyitvany kiallitasa,
statisztikai jelentések elkészitése, felvilagositas, tajékoztatas nyujtas az ugyfelek részére az
adoényilatkozatok, bevallasok kitoltéséhez értelmezéséhez, kozremiikodés az orszaggydlési
képviselbk, a helyhatésagi valasztasok, id6kozi valasztasok, EP valasztasok, népszavazasok
lebonyolitasaban, a Hivatal kézérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének
és a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata alapjan a
munkakoérével kapcsolatban felmerild adatfelelési feladatok ellatasa, a vonatkozo
szakrendszerek kezelése, hasznalata.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztvisel6krél szo6l6
2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

. Magyar allampolgarsag,

. Cselekvbképesség,

. Buntetlen el6élet,

. Elvart végzettség, képesités:

Gazdasagi kodzépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és
gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki Ugyintéz6i, informatikai, muiszaki,
logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

. Onkormanyzati hivatalnal szerzett szakmai tapasztalat
. Adougyi terlileten szerzett szakmai tapasztalat
. Felhasznaloi szintl szamitdgépes ismeret (Word, Excel, PowerPoint).

Elvart kompetenciak:
. Pszichés terhelhetfség
. Kommunikacios készseég
. Egyuttmikodeés

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
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A Kttv-ben foglalt egységes adattartamu kdzszolgalati 6néletrajz, Iskolai végzettséget,
szakképzettséget, képesitést igazold okiratok masolatai, hozzajarulé nyilatkozat arrdl,
hogy a palyazat elbiralasaban részt vevék a teljes palyazati anyagba betekinthetnek,

A munkakor betélthetéségének idépontja:
A munkakér 2025.01.01. napjatdl tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.11.29. 12 ¢6ra

A palyazatok benyujtasanak médja:

. Postai aton, a palyazatnak a Bokodi Polgarmesteri Hivatal cimére torténd
megkuldésével (2855 Bokod, H8sOk tere 6.). Kérjik a boritékon feltiintetni a
munkakér megnevezést: ,adougyi igyintéz6”.

. Személyesen: Zsigmond Aniko jegyz6 vagy dr. Kadocsa lzabella aljegyz6 2855
Bokod, H&s6k tere 6. szam alatti Hivatali épuletben.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. december 16.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
. www.bokod.hu., Bokodi Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablaja, 2024. november 5.



http://www.bokod.hu/

